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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
"""""""""""""""" Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 101/2017/ND-CP Ha Ng¢i, ngay 01 thang 09 nam 2017

NGHI PINH
Vé dao tao, boi dudong can bo, cong chire, vién chirc

Can cir Ludt té chire Chinh phii ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cut Ludt cdan bo, cong churc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cur Ludt vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cur Ludt gido duc ngay 14 thang 6 nam 2005 va
Ludt sira doi, bé sung mot sé diéu cua Ludt gido duc ngay 25
thang 11 nam 2009,

Can civ Ludt gido duc qudc phong va an ninh ngay 19
thang 6 nam 2013,

Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh vé dao tao, boi duong
can bo, cong chirc, vién chitc.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Nghi dinh nay quy dinh vé noi dung, chuong trinh,
hinh thirc va quan 1y dao tao, boi dudng can b, cong chirc,
vién chuc.

2. Nghi dinh nay ap dung d6i véi cac ddi tuong:

a) Can b0 trong cac co quan nha nudc;

b) Cong chirc trong cac co quan cua Pang Cong san
Viét Nam, Nha nuéc, té chirc chinh tri - xd hoi & trung wong;
& tinh, thanh pho truc thudc trung wong (sau day goi 1a cap
tinh); & huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd
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thudc thanh pho truc thudc trung wong (sau day goi la cap
huyén); cong chirc xi, phuong, thi tran (sau day goi la cap
xa); cong chic trong by may lanh dao, quan 1y don vi su
nghiép cong lap;

¢) Vién churc trong don vi sy nghi¢p cong 1ap.

Piéu 2. Muc tiéu

Trang bi kién thtc, k§ ning, phuong phap thuc hién
nhiém vu trong hoat dong cong vu cua can by, cong chirc va
hoat dong nghé nghiép cta vién chirc, gop phan xay dung doi
ngil can bo, cong chirc, vién chic chuyén nghiép, c6 pham
chat dao durc t6t, co ban linh chinh tri va ning luc, dap tmg
yéu cau phuc vu nhan dan, sy nghiép phat trién cta dat nude.

Picu 3. Nguyén tic

1. Bao tao, boi dudng phai can ctr vao tiéu chuan ngach
cong chtre, tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chire; tidu
chuén chtic vu lanh dao, quan 1y; vi tri viéc lam; gén vO1
cong tac st dung, quan 1y can by, cong chirc, vién chirc, phu
hop voi ké hoach dao tao, bdi dudng va nhu cau xay dung,
phat trién nguon nhan lyc cua co quan, don vi.

2. Thuc hién phan céng, phan cap trong to chtc boi
dudng theo tiéu chuan ngach cong chirc, tiéu chuan chuc
danh nghé nghi¢p vién chuec, tiéu chuan chirc vu 1anh dao,
quan 1y; két hop phan cong va canh tranh trong t6 chirc boi
dudng theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3. Pé cao y thurc tu hoc va viéc lua chon chuong trinh
boi dudng theo yéu cau vi tri viéc lam cua can bo, cong
chtrc, vién chirc.

4. Bao dam cong khai, minh bach, hi¢u qua.
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Chuong 11
PAO TAO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Picu 4. Yéu cau

Viéc dao tao can bg, cong churc, vien chirc thuc hién
theo quy dinh cta phap luat vé gido duc va dio tao, phu hop
v6i ké hoach dao tao, bdi dudng, dap ung quy hoach ngudn
nhan luc cia co quan, don vi.

Picu 5. Poi twong, diéu kién dao tao trinh dj trung
cap, cao dang, dai hoc

1. Can bo, céng chitc cap xa 1a ngudi dan toc thiéu sb
hodc cong tac tai cac xa mién nui, bién g161, hai dao, vung sau,
ving xa, vung dan toc thiéu sb, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan va phai c6 cam két thuc hién nhiém vy,
cong vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh chuong trinh
dao tao trong thdi gian it nhat gap 02 1an thoi gian dao tao.

2. Boi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dugc cir di
hoc theo cac chuong trinh hop tac véi nude ngoai duge ky
két hodc gia nhap nhan danh Nha nudc, Chinh phu nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, ngoai cac quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay con phai dap ung yéu cau khac cta chuong
trinh hop tac.

Piéu 6. Piéu kién dao tao sau dai hoc

1. Dbi véi can bo, cong chuc:

a) C6 thoi gian cong tac tir di 03 nam trd 1én (khong ké
thoi gian tap su) va 02 nim lién tuc lién ké trude thoi diém
duoc ctr di dao tao hoan thanh t6t nhiém vy;

b) Khong qua 40 tudi tinh tir thoi diém duoc cir di dao tao
sau dai hoc 1an dau;

Trung tam Pao tao, boi dworng nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 8
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c) C6 cam két thuc hién nhiém vy, cong vu tai co quan,
don vi sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian
it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao;

d) Chuyén nganh dao tao phu hgp vo1 vi tri viée lam.

2. Péi véi vién chire:

a) Pa két thic thoi gian tap su (néu co);

b) C6 cam két thuc hién nhiém vy, hoat dong nghé
nghiép tai co quan, don vi sau khi hoan thanh chuong trinh
dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 1an thoi gian dao tao;

¢) Chuyén nganh dao tao phu hgp vo1 vi tri viée lam.

3. Can bg, cong chirc, vién chirc dugc cu di hoc theo cac
chuong trinh hop tac véi nude ngoai dugc ky két hodc gia nhap
nhan danh Nha nudc, Chinh phi nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam, ngoai cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu
nay con phai dap tmg yéu cau khac ctia chuong trinh hop tac.

Piéu 7. Pén bu chi phi dao tao

Can b0, cong chirc, vién chirc, duge cu di1 dao tao tu
trinh do trung cap trd 1én bang ngudn ngan sach nha nudc
hoac kinh phi cta co quan quan 1y, st dung can bd, cong
chirc, vién chirc phai dén bu chi phi dao tao khi thuoc mot
trong cac truong hop sau day:

1. Tu ¥ bo hoc, bo viéc hoac don phuong chim dut hop
dong lam viéc trong thoi gian dao tao.

2. Khéng dugc co so ddo tao cap vin bang tot nghiép.

3. P4 hoan thanh va dugc cap van bang tot nghiép khoa
hoc nhung bo viéc hodc don phuong cham dut hop dong lam
viéc khi chua phuc vu du thoi gian cam két quy dinh tai Piéu
5 hodc Piéu 6 Nghi dinh nay.

Trung tam Pao tao, boi dworng nghiép vu truyén théng (VOVTC) - 9



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

Picu 8. Chi phi dén bui va cach tinh chi phi dén bu

1. Chi phi dén bu bao gom hoc phi va tat ca cac khoan
chi khac phuc vu cho khda hoc, khong tinh lwong va cac
khoan phu cap (néu co).

2. Céach tinh chi phi dén bu:

a) Poi véi truong hop quy dinh tai cac khoan 1 va 2
Piéu 7 Nghi dinh nay, can bd, cong chirc, vién chirc phai tra
100% chi phi dén bu;

b) Béi véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 7
Nghi dinh nay, chi phi dén bu duoc tinh theo cong thirc sau:

F

S= - x(T1-T2)
Trong do:
- S 1a chi phi dén bu;

- F 1a tong chi phi do co quan, don vi cir can bo, cong
chirc, vién chite di hoc chi tra theo thue té cho 01 nguoi tham
gia khoa hoc;

- T1 1a thoi gian yéu cau phai phuc vu sau khi da hoan
thanh khoa hoc (hoac cac khda hoc) dugce tinh béng ) thang
lam tron;

- T2 la thoi gian da phuc vu sau dao tao duogc tinh béng )
thang lam tron.

Vi du: Anh A dugc co quan cur di dao tao thac sy 02 nam
(= 24 thang), chi phi hét 30 triéu dong. Theo cam két, anh A
phai phuc vu sau khi di hoc vé it nhat 1a 48 thang. Sau khi tot
nghiép, anh A da phuc vu cho co quan dugc 24 thang. Sau do,
anh A tu ¥ bo viée. Chi phi ddo tao ma anh A phai dén bu la:

S — 30 triéu dong
48 thang

X (48 thang - 24 thang) = 15 triéu dong

Trung tam Pao tao, béi dworng nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 10
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Piéu 9. Piéu kién dwoc giam chi phi dén bu

Mbi nim codng tac clia can bd, cong chirc, vién chirc
(khong tinh thoi gian tap su va thoi gian cong tac sau khi
duoc dao tao) duoc tinh giam 1% chi phi dén bu. Truong
hop 14 nit hodc 14 nguoi dan toc thiéu so thi mdi nim cong
tac duoc tinh giam t6i da 1,5% chi phi dén bu.

Piéu 10. Hyi dong xét dén bu

1. Hoi dong xét dén bu tu van gitip Nguoi dimg dau co
quan quan 1y can b, cong chirc, vién chirc hodc co quan,
don vi dugc phan cap quan 1y can bo, cong chic, vién chirc
xem xét cac truong hop phai dén bu chi phi va kién nghi chi
phi dén bu dao tao ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuec.

2. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic cong khai, dan
chi va biéu quyét theo da so.

3. HO1 déng chim dat hoat dong va tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wu.

Picu 11. Thanh lap Hoi dong xét dén bu

1. Ngudi ding dau co quan quan 1y can bo, cong chirc,
vién chtc hodc co quan, don vi dugc phan cap quan 1y can
bd, cong chirc, vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét dén bu.

2. Hoi dong xét dén bu bao gdm cac thanh vién:

a) 01 dai dién lanh dao Vu (Ban, Phong) T6 chic can
bd, S& NO1 vu hodc co quan, don vi dugc phan cép quan ly
can bg, cong churc, vién chirc lam Chu tich Ho1 déng;

b) 01 cong chirc, vién chirc phu trach dao tao, boi dudng
cua Vu (Ban, Phong) T6 chtc can bo, S& Noi vu hodc co
quan, don vi dugc phan cip quan 1y can bo, cong chirc, vién
chutrc 12 Thu ky Hoi dong;

c) 01 dai dién t6 churc cong doan cua don vi st dung can
bd, cong chirc, vién chirc;

Trung tam Pao tao, boi dworng nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 11
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d) 01 dai di€én bd phan tai chinh - ké toan cua co quan
chi tra cac khoan chi phi cho khoa hoc;

d) 01 dai dién lanh dao don vi st dung can bg, cong
chtrc, vién chirc.

Piéu 12. Cudc hop ciia Hoi dong xét dén bu

1. Chu tich Ho1 déng ¢ trach nhiém to chic cudc hop
xét dén bu. Cudc hop cua Hoi déng chi duoc tién hanh khi co
day du cac thanh vién.

2. Trinh tu cudc hop:

a) Thu ky Hoi dong cong bd quyét dinh thanh lap Hoi dong;

b) Chu tich Hoi dong néu nhiém vu va chuong trinh 1am
viéc cua Ho1 déng;

¢) Thu ky Hoi dong doc cac quy dinh lién quan dén dén
bu chi phi dao tao;

d) Pai dién lanh dao don vi st dung can bd, cong chirc,
vién chitc bdo cdo vé qua trinh cong tac cia can bd, cong
chtre, vién churc;

d) Pai dién bd phan tai chinh - ké toan cua co quan chi
tra bdao cdo cac khoan chi phi cho khéa hoc va xac dinh
truong hop phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh tai
Diéu 7 Nghi dinh nay;

e) Hoi dong thao luan vé truong hop dén bu va chi phi
dén bu.

3. Kién nghi chi phi dén bu cia Hoi dong dugc lap
thanh vin ban va dugc gui dén Ngudi dimg dau co quan
quan 1y can bg, cong chirc, vién chirc hoac cac co quan, don
vi dugc phan cap quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc chim
nhat 3 ngay lam viéc ké tir ngay két thic cudc hop.

Trung tam Pao tao, boi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 12
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4. Kinh phi to chtrc cudc hop ctia Hoi dong xét dén bu
lay tir nguodn kinh phi dao tao, boi dudng cta co quan quan
1y can bg, cong chirc, vién chirc.

Picu 13. Quyét dinh dén bu

Can cu kién nghi ctia Hoi dong xét dén bu, Nguoi ding
dau co quan quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc hodc co
quan, don vi duoc phan cap quan 1y can bd, cong chire, vién
chtrc ban hanh quyét dinh dén bu chi phi dao tao.

Piéu 14. Tra va thu hoi chi phi dén bu

1. Cham nhat trong thdi han 120 ngay, ké tir ngdy nhan
duoc quyét dinh dén bu chi phi dao tao cua co quan c6 tham
quyén, doi tuong phai dén bu chi phi ddo tao c6 trach nhiém
ndp tra day du chi phi dén bu.

2. Chi phi dén bu dugc ndp cho co quan, don vi di chi
tra cho khoa hoc.

3. Trong trudng hop khong thong nhat viée dén bu chi
phi dao tao, cac bén lién quan c6 quyén khiéu nai hoic khoi
kién theo quy dinh cua phap luat.

Trung tam Pao tao, boi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 13
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Chuwong I11
BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUGC, VIEN CHUC

Muc 1. HINH THUC, NQI DUNG, CHUONG TRINH,
CHUNG CHI BOI DUONG

Piéu 15. Hinh thirc boi dudng

1. Tap su.

2. Bo6i dudng theo tiéu chuin ngach coéng chuec, tiéu
chuin chitc danh nghé nghiép vién chic.

3. Boi dudng trude khi bo nhiém chie vu 1anh dao, quan 1y.

4. Boi dudng theo yéu cau cta vi tri viéc lam; boi dudng
kién thtrc, k§ ning chuyén nganh bat budc hang nim (thoi
gian thuc hién toi thiéu 13 01 tudn/01 nim; mot tuan duoc
tinh bang 05 ngay hoc, mot ngay hoc 08 tiét).

Piéu 16. N§i dung boi dwdng

1. Ly luan chinh tri.

2. Kién thirc quoc phong va an ninh.

3. Kién thure, k¥ ning quan 1y nha nudc.

4. Kién thtrc quan 1y chuyén nganh, chuyén mén, nghiép
vu; dao duc cong vu, dao dic nghé nghiep; kién thirc héi
nhap quoc té.

5. Tiéng dan tdc, tin hoc, ngoai ngir.

Piéu 17. Chwong trinh, tai liéu boi duwdng

1. Chuong trinh, tai liéu boi dudng 1y luan chinh trj cho
can bg, cong chirc, vién chirc, gém:

a) Chuong trinh, tai liéu boi dudng 1y luan chinh tri theo
tiéu chuan chirc vu 1anh dao, quan 1y;

b) Chuong trinh, tai li¢u boi dudng 1y luan chinh tri theo
tiéu chuén ngach, tiéu chuan chic danh can bo, CCVC.

Trung tam Pao tao, béi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 14
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2. Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thire quoc phong
va an ninh, gom:

a) Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thirc quoc
phong va an ninh theo tiéu chuan chic vu 1anh dao, quan 1y;

b) Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thic qudc
phong va an ninh theo tiéu chuan ngach, tiéu chuan chuc
danh can b0, cong chirc, vién chirc.

3. Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thirc quan 1y nha
nude theo tiéu chuan ngach cong chirc, thoi gian thuc hién t6i
thiéu 1a 06 tuan, tdi da 13 08 tuan, gém:

a) Chuong trinh, tai li¢u boi dudng ngach can su va
tuong duong;

b) Chuong trinh, tai liéu boi dudng ngach chuyén vién
va trong duong;

¢) Chuong trinh, tai liéu boi dudng ngach chuyén vién
chinh va tuong duong;

d) Chuong trinh, tai liéu boi dudng ngach chuyén vién cao
cap va tuong duong.

4. Chuong trinh, tai liéu boi dudng theo tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vién chirc, thoi gian thuc hién toi thicu la
06 tuan, toi da 1a 08 tuan, gém:

a) Chuong trinh, tai liéu boi dudng chic danh nghé
nghi€p hang I'V;

b) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng chitc danh nghé
nghiép hang III;

¢) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng chic danh nghé
nghiép hang II;

d) Chuong trinh, tai liéu boi dudng chirc danh nghé
nghiép hang I.
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5. Chuong trinh, tai liéu bdi dudng kién thic quan ly
nha nuéce trude khi boé nhiém chire vu 1anh dao, quan ly, tho1
gian thuc hién t6i thiéu 13 02 tuan, toi da 13 04 tuan, gom:

a) Chuong trinh, tai liéu boi dudng lanh dao, quan 1y cap
phong va tuong duong;

b) Chuong trinh, tai liéu boi dudng lanh dao, quan 1y cap
huyén va tuong duong;

¢) Chuong trinh, tai liéu boi dudng lanh dao, quan 1y cap
sO va tuong duong;

d) Chuong trinh, tai liéu bdi dudng 1anh dao, quan 1y cap
vu va tuong duong;

d) Chuong trinh, tai liéu boi dudng Thir trudng va tuong
duong.

6. Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thtc, k§ ning
lanh dao, quan 1y cap xa, thoi gian thyc hién tdi thiéu 1a 02
tuan, t6i da 1a 04 tuan.

7. Chuong trinh, tai liéu bdi dudng theo yéu cau cta vi
tri viéc lam, kién thirc, k¥ nang chuyén nganh, thoi gian thuc
hién t6i da 12 01 tuan.

Piéu 18. Ap dung chwong trinh boi duéng

1. Ap dung chuong trinh boi dudng kién thirc quan 1y
nha nudc theo tiéu chuan ngach cong chirc cho vién chirc giit
chirc danh nghé nghiép hang tuong duong lam viéc & bd
phéan hanh chinh, tong hop, quan tri van phong, ké hoach, tai
chinh cua don vi su nghi€p cong lap.

2. Chuong trinh boi dudng kién thirc quan 1y nha nudc
trude khi bo nhiém chire vu lanh dao, quan 1y

a) Ap dung chuong trinh bdi dudng lanh dao, quan 1y
cap phong va twong duong cho vién chtrc 1anh dao, quan 1y
phong, khoa, ban hodc cac don vi tuong duong cua don vi su
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nghiép cong lap; nguoi dimg dau, cap pho ciia nguoi ding
dau don vi sy nghiép céng lap thudc co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan cép tinh; nguoi dimg dau, cap pho
cua nguoi du’ng dau don vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban
nhan dan cap huy¢n;

b) Ap dung chuong trinh boi dudng lanh dao, quan ly
cap s& va tuong duong cho ngudi dimg dau, cap phd cua
nguodi ding dau don vi su nghiép coéng lap thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh;

¢) Ap dung chuong trinh boi dudng lanh dao, quan 1y
cap vu va twong duong cho ngudi dung dau, cip phod cia
nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap thudc bd, co quan
ngang bd, co quan thudoc Chinh phi, cac to chirc chinh tri -
xa ho1 ¢ trung wong; nguoi gilr chirc danh, chirc vu tai doanh
nghi¢p 1a cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién ma
Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1¢.

Picu 19. Quin ly chwong trinh boi dudng

1. Co quan c6 tham quyén cua Pang Cong san Viét
Nam quan 1y va hudng dan cu thé vé chuong trinh boi dudng
1y luan chinh tri.

2. B6 Qubc phong chu tri, phdi hop véi B6 Cong an
quan 1y va hudng dan cu thé vé chuong trinh boi dudng kién
thirc quoc phong va an ninh.

3. B6 Noi vu quan 1y chuong trinh boi dudng kién thirc
quan 1y nha nude theo tiéu chuan ngach cong chirc; chuong
trinh boi dudng kién thic quan 1y nha nudc trude khi bo
nhiém chirc vu l1anh dao, quan 1y.

4. Cac bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién churc
chuyén nganh quan 1y chuong trinh boi dudng theo tiéu
chuéan chirc danh nghé nghiép vién chic.
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5. Cac bo, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu,
t6 churc chinh tri - x3 hoi ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh quan 1y cac chuong trinh boi dudng theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am, kién thirc, k¥ nang chuyén nganh cho can bg,
cong chirc, vién chitc thudc tham quyén quan 1y.

6. Cac chuong trinh boi dudng quy dinh tai cac khoan 1,
2 va 4 Piéu nay phai c6 y kién thong nhat caa B Noi vu
trude khi ban hanh.

Picu 20. Bién soan chwong trinh, tai liéu bdi dudng

1. Chuong trinh, tai liéu dugc bién soan phai phu hop
tiéu chuan can bo, tiéu chuan ngach cong chtrc, ti€u chuan
chtrc danh nghé nghiép vién chuc, tiéu chuan chirc vu lanh
dao, quan 1y va yéu cau cta thuc tién trong timg giai doan.

2. Noi dung chuong trinh, tai liéu phai bao dam két hop
giita 1y luan va thuc tién; kién thuc, kinh nghiém va k§ ning
thyc hanh; khong trung 13p. Chuong trinh, tai li¢u phai
thuong xuyén duogc bo sung, cip nhat, ning cao phu hop véi
tinh hinh thyc té.

3. Co quan quan ly chuong trinh t0 chirc bién soan
chuong trinh thudc tham quyén quan 1y.

4. Hoc vién Chinh tri Quéc gia HO Chi Minh, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia, Truong Chinh trj cac tinh, thanh pho
truc thudc trung wong, cac co s¢ dao tao, boi dudng can bo,
cong chirc cua bd, co quan ngang by, co quan thudc Chinh
pht, to chic chinh tri - x4 hoi ¢ trung wong (sau day goi
chung 1a co s& dao tao, boi dudng); hoc vién, vién nghién
clru, trudong dai hoc, truong cao dang, trudng trung cip (sau
day goi chung la co s& dao tao, nghién ctru); cac co quan,
don vi bién soan tai liéu cac chuong trinh dugc cép cO tham
quyén giao to chirc boi dudng.
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Piéu 21. Tham dinh, phé duyét chwong trinh, tai liéu
boi dudng

1. Cac loai chuong trinh, tai li¢u boi dudng theo ti€u
chuan ngach coéng chirc, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc, tiéu chuan chirc vu 1anh dao, quan ly phai dugc
thdm dinh trudce khi ban hanh.

2. Cac loai chuong trinh, tai liéu bdi dudng theo yéu cau
ctia vi tri viée lam, kién thic, k§ ning chuyén nganh phai dugc
phé duyét trude khi dua vao sir dung.

3. Co quan quan 1y chuwong trinh to chtre tham dinh hoic
phé duyét chuwong trinh boi dudng.

4. Hoc vién Chinh trj Quoc gia H6 Chi Minh, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia; co s& dao tao, boi dudng; co s6 dao
tao, nghién ctru; cac co quan, don vi t6 chirc tham dinh hodc
phé duyét tai liéu bdi dudng duogc giao bién soan.

Picu 22. Hoi dong tham dinh chwong trinh, tai liéu
boi dudng

1. BO trudng, thu trudéng co quan ngang bg, co quan
thudc Chinh phi, co quan c6 tham quyén cua Pang Cong san
Viét Nam, nguoi ding dau cac t6 chic chinh tri - xa hoi &
trung wong, Cht tich Uy ban nhan dan cap tinh thanh 1ap Hoi
d6ng tham dinh cac chuong trinh thudc tham quyén quan 1y.

2. Giam d6c Hoc vién Chinh trj Quéc gia HO6 Chi Minh,
Giam doc Hoc vién Hanh chinh Qudc gia, nguoi dimg dau
cic co so dao tao, boi dudng, co s& dao tao, nghién ctru, cac
co quan, don vi thanh 1ap hodc trinh cap c6 tham quyén
thanh 1ap Hoi dong tham dinh tai liéu boi dudng, dugc giao
bién soan.
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3. Hoi déng tham dinh c6 05 hodc 07 thanh vién, gém
Chu tich Hoi dong, Thu ky Hoi dong, 02 0y vién kiém phan
bi¢n va cac uy vién khac.

4. Céc thanh vién Hoi dong phai 1a nhimg nha quén 1y,
khoa hoc c6 kinh nghiém, uy tin, trinh d0 chuyén moén phu
hop va khong phai 1a nhiing nguoi truc tiép bién soan
chuong trinh, tai liéu dugc tham dinh.

Piéu 23. Nhiém vu ciia thanh vién Hoi dong tham dinh

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhiém vé hoat dong cua Hoi déng;

b) T6 chirc tham dinh chuong trinh, tai liéu theo ding
yéu cau, thoi gian quy dinh;

¢) Phan cong nhiém vu cho cac uy vién Hoi déng;

d) Triéu tap va chu tri cac cudc hop ctua Hoi dong.

2. Thu ky Hoi dong:

a) Giup Chu tich Hoi dong chuan bi noi dung, chuong
trinh va to chirc cac cude hop cua Ho1 déng;

b) Ghi bién ban cac cudc hop cua Hoi déng;

¢) Thuc hién cac cong viéc khac do Chu tich Hoi d@)ng
phan cong.

3. Uy vién Hoi dong:

a) Nghién ctru, chuan bi ban nhan xét, danh gia chuong
trinh, ta1 li€u;

b) Tham du dﬁy du cac cudc hop tham dinh. Trong
truong hop khong tham du duoc phai giri Thu ky Hoi dong
ban nhan xét, danh gia ciia minh trudc ngay to chirc cudc
hop tham dinh.
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Piéu 24. Ché d lam viéc va cudc hop ciia Hoi dong
tham dinh

1. Hoi dong 1am viéc theo nguyén tac thao luan tap thé,
bo phiéu kin va quyét dinh theo da sé.

2. Két qua tham dinh chuong trinh, tai liéu:

a) Pat yéu cau va dé nghi cap c6 tham quyén ban hanh;

b) Pat yéu cau nhung phai chinh sira, hoan thién trudc
khi trinh cap c6 tham quyén ban hanh;

¢) Khong dat yéu cau, phai bién tap va tham dinh lai.

3. Cudc hop Hoi dong duogc tién hanh khi c6 mat it nhat
2/3 téng s6 thanh vién cua Hoi déng, trong do, Chu tich va
Thu ky Hoi dong khong duge vang mat. Chuong trinh lam
viéc cua Hoi dong nhu sau:

a) Thu ky Hoi dong cong bo Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong;

b) Hoi dong thong qua chuong trinh lam viéc;

c) Pai dién co quan, don vi chu tri bién soan trinh bay
qua trinh t6 chtrc bién soan va nhitng ndi dung co ban cia
chuong trinh, tai li¢u;

d) Uy vién Hoi dong trinh bay ¥ kién phan bién, nhan
xét va thao ludn vé chuong trinh, tai liéu;

d) Pai dién co quan, don vi chu tri bi€n soan giai trinh
nhitng van dé lién quan dén chuong trinh, tai liéu theo dé
nghi cta y vién Hoi dong;

e) Hoi dong bau Ban kiém phiéu va bé phiéu tham dinh
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

g) Ban kiém phiéu lam viéc; Truong Ban kiém phiéu
cong bd két qua kiém phiéu; trudng hop két qua kiém phiéu
cho 02 hodc 03 muc két qua tham dinh bang nhau thi két qua
bo phiéu cin cr vao ¥ kién két luan ctia Chu tich Hoi dong;

h) Chi tich Hoi dong két luan noi dung cudc hop tham dinh;
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i) Hoi dong thong qua bién ban cudc hop tham dinh.

4. Bién ban cudc hop:

a) Ghi day du cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop va phai
duoc Chu tich va Thu ky Hoi dong ky;

b) Thé hién két luan cua Chu tich Hoi dong vé murc két
qua tham dinh chuong trinh, tai liéu theo quy dinh tai khoan
2 biéu nay.

5. Trong vong 12 ngay ké tir ngay két thiic cudc hop
tham dinh, ho so tham dinh chwong trinh, tai liéu phai duoc
giri dén cap co tham quyén. Ho so bao gom:

a) Ban nhan xét, danh gia va phiéu tham dinh cta cac uy
vién Hoi dong;

b) Bién ban hop tham dinh ctia Hoi dong, trong d6 ghi
rd ¥ kién két luan cua Chu tich Hoi dong; bién ban két qua
kiém phiéu;

¢) Chuong trinh, tai liéu d3 dugc Hoi dong tham dinh.

6. Can ctr két luan cua Hoi dong, cap co tham quyén
xem xét, quyét dinh viéc ban hanh chuong trinh, tai liéu.

7. Kinh phi t0 chirc tham dinh lay tir kinh phi dao tao,
bdi dudng can bd, cong chire, vién chic dugc du toan trong
kinh phi bién soan chuong trinh, tai li¢u.

Picu 25. Ban hanh chwong trinh, tai liéu

1. Bo trudng, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng
co quan thudc Chinh phu, co quan cé tham quyén ciia Pang
Cong san Viét Nam, nguoi dung dau cac to chire chinh trj - xa
hoi ¢ trung wong, Chi tich Uy ban nhéan dan cap tinh quyét
dinh ban hanh va huéng dan thyc hién chuong trinh thudc
tham quyén quan 1y.

2. Giam doc Hoc vién Chinh tri Quoc gia H6 Chi Minh;
Giam doc Hoc vién Hanh chinh Qubc gia; ngudi dimg dau
Trung tam Pao tao, boi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 22



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

cc co so ddo tao, boi dudng, co s& dao tao, nghién ctru, cac
co quan, don vi quyét dinh ban hanh hoic trinh cap c6 tham
quyén ban hanh tai liéu boi dudng duoc giao bién soan.

Piéu 26. Chirng chi bdi dudng

1. Chting chi bdi dudng can bo, cong chiic, vién chirc gom:

a) Ching chi chuong trinh boi dudng theo tiéu chuan
ngach cong chiic, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc;

b) Chung chi chuong trinh boi dudng theo tiéu chuan chirc
vu lanh dao, quan 1y;

¢) Chirng chi chuong trinh boi dudng theo yéu cau cia
vi tri viéc 1am, kién thirc, k§ niang chuyén nganh.

2. Hoc vién Chinh trj Qudc gia H6 Chi Minh, Hoc vién
Hanh chinh Quodc gia; co s& dao tao, boi dudng; co sd dao
tao, nghién ctru cap chimg chi cac chuong trinh bdi dudng
duogc giao thuc hién.

3. Viée sir dung chtng chi boi dudng

a) Chting chi chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan
ngach cong chirc, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
14 mot trong nhiing diéu kién dé can bo, cong chirc, vién chirc
dugc dang ky du thi nang ngach, dang ky du thi thang hang;
xét bd nhiém vao ngach, hang va dugc hoc chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuan ngach, chuong trinh boi dudng theo
tiéu chuan chitc danh nghé nghiép cao hon lién ké;

b) Chung chi chuong trinh boi dudng theo tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép vién chirc c6 gia tri thay thé chimg
chi chuong trinh boi dudng theo tiéu chuan ngach cong chirc
twong Ung; chimg chi chwong trinh bdi dudng theo tiéu
chuian ngach cong chtc co gia tri thay thé chimg chi boi
dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuong tng.
Chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
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vién chirc cung hang & cac chuyén nganh khac nhau c6 gia tri
thay thé cho nhau;

¢) Chimg chi chuong trinh boi dudng theo yéu cau cia
vi tri viéc lam, kién thirc, k¥ ning chuyén nganh 1a mot trong
nhitng can cir danh gid mic do hoan thanh nhiém wvu trong
nam cua can bg, cong chirc, vién chuc;

d) Chirng chi bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc sir
dung trén pham vi toan quoc. Bd Noi vu hudng dan chi tiét
mau chung chi boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc.

Muc 2. TO CHUC BOI DUONG

Piéu 27. Phén cong té chirc boi duwdng

1. Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh t6 chirc boi
dudng cac chuong trinh sau:

a) Chuong trinh boi dudng 1y ludn chinh tri theo tiéu
chuan chirc vu lanh dao, quan 1y cap huyén va twong duong;
cap sO va tuong duong; cap vu va tuong duong; Thir trudng
va tuong duong;

b) Chuong trinh nang cao trinh do chuyén mon, nghi¢p
vu, phuong phap su pham cho giang vién 1y luan chinh tri
trong h¢ théng co s& dao tao, boi dudng, co s& dao tao,
nghién cuu;

¢) Chuong trinh boi dudng 1y luan chinh tri theo tiéu
chuan ngach cong chtc, tiéu chuan chirc danh can bé, cong
chure, vién chirc;

d) Chuong trinh boi dudng khac do cap co tham quyén giao.

2. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia to chirc boi dudng cac
chuong trinh sau:

a) Chuong trinh bdi dudng kién thic quan 1y nha nudc
trude khi bo nhiém chirc vy 1anh dao, quan 1y cap huyén va
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twong duong, cap so va tuong duong, cap vu va tuong
duong, Thir trudng va tuong duong;

b) Chuong trinh bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc
theo tiéu chuin ngach chuyén vién cao cap va tuong duong;

c) Chuong trinh nang cao trinh d0 chuyén mon, nghiép
vu, phuong phap su pham cho giang vién quan ly nha nudc
trong hé théng co s& dao tao, boi dudng, co so dao tao,
nghién cuu;

d) Chuong trinh boi dudng khac do cap c6 tham quyén giao.

3. Truong Chinh tr1 tinh, thanh phé truc thudc trung
wong t6 chirc boi dudng cac chuong trinh sau:

a) Chuong trinh boi dudng 1y luan chinh tri theo tiéu
chuan chirc vu lanh dao, quan 1y cap phong va tuong duong;

b) Chuong trinh boi dudng kién thirc quan 1y nha nude
trude khi bd nhiém chirc vu 1anh dao, quan 1y cap phong va
tuong duong;

¢) Chuong trinh bdi dudng kién thic quan 1y nha nudc
theo tiéu chuan ngach can sy va tuong duong; ngach chuyén
vién va tuong duong; ngach chuyén vién chinh va tuong
duong;

d) Chuong trinh bdi dudng kién thirc, k¥ ning 1anh dao,
quan 1y cap xa;

&) Chuong trinh bdi dudng khéac do cap c6 tham quyén giao.

4, Co sé dao tao, boi dudng can bg, cong churc cua bg, co
quan ngang bo, co quan thuéc Chinh phi, t6 chtrc chinh trj -
xa hoi & trung wong to chirc boi dudng cac chuong trinh sau:

a) Chuong trinh bdi dudng kién thic quan 1y nha nudc
trude khi bd nhiém chirc vu 1anh dao, quan 1y cap phong va
tuong duong;
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b) Chuong trinh boi dudng kién thirc quan 1y nha nudc
theo tiéu chuan ngach can sy va tuong duong; ngach chuyén
vién va tuong duong; ngach chuyén vién chinh va tuong duong;

¢) Chuong trinh bdi dudng khac do cap c6 tham quyén giao.

5. Cac bo, co quan ngang bg, co quan thudéc Chinh phu,
t6 chirc chinh tri - xa hoi ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh giao nhiém vu t6 chic thuc hién chuong
trinh bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép;
chuong trinh boi dudng theo yéu cau cua vi tri viée lam, kién
thure, ky nang chuyén nganh cua vién chirc cho cac co s¢ dao
tao, boi dudng, co s& dao tao, nghién ctru cd du diéu kién
theo quy dinh thudc tham quyén quan 1y va giri danh sach vé
Bo6 Noi vu dé tong hop, theo ddi, quan 1y.

Piéu 28. Phuwong phap boi duéng

Boi dudng bang phuong phép tich cuc, phat huy tinh tu
giac, chu dong va tu duy sang tao cua nguoi hoc, tang cuong
trao doi thong tin, kién thirc va kinh nghiém gitta giang vién
vo1 hoc vién va gitra cac hoc vién.

Piéu 29. Loai hinh to chirc boi duwdng

1. Tap trung.

2. Ban tap trung.

3. Tu xa.

Picu 30. Panh gia chat lwong boi dudng

1. Panh gia chat luong boi dudng nham cung cap thong
tin vé muc dd nang cao ning luc thuc hién nhiém vu, cong
vu cua can bg, cong chirc, vién chirc sau khi dugc boi dudng.

2. Panh gia chat lugng bdi dudng phai bao dam cong
khai, minh bach, khach quan, trung thuc.

3. Noi dung danh gia chat luong boi dudng gom:

a) Panh gia chat luong chuong trinh boi dudng;
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b) Panh gia chat luong hoc vién tham gia khoa boi dudng;

c¢) Panh gia chat lugng d6i ngii giang vién tham gia
khoa boi dudng;

d) Panh gia chat lugng co so vat chat phuc vu khoa boi dudng;

d) Panh gia chat lugng khoa bdi dudng can bd, cong
chtrc, vién chtc;

e) Panh gia hiéu qua sau boi dudng can bo, CCVC.

4. Viéc danh gia chat luong boi dudng do co quan quan
1y, don vi sit dung can bg, cong churc, vién chirc; co s¢ dao
tao, boi dudng; co s6 dao tao, nghién ctru t6 chirc thuc hién
hoac thué co quan danh gia doc lap.

5. B6 Noi vu huéng dan cu thé vé danh gia chat luong
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic.

Muc 3. BOI DUONG O NUOC NGOAI
BANG NGUON NGAN SACH NHA NUOC

Piéu 31. Yéu cau

1. Quéc gia duoc chon dé cir can bo, cong chirc, vién
chitc dén hoc tap phai dap tng nhitng yéu cau sau:

a) C6 nén hanh chinh hién dai, c6 kinh nghiém quan 1y vé
[inh vuc can hoc tap, nghién ctru va co thé ap dung ¢ Viét Nam;

b) Co s& dao tao, boi dudng co cac diéu kién hoc tap,
nghién ctru, phuong phap giang day dap irng dugc muc dich,
ndi dung, chuong trinh cua khéa boi dudng.

2. Viéc to chtrc boi dudng ¢ nudc ngoai phai bao dam
cong khai, minh bach, chat luong va hiéu qua.

3. Viéc cu can bg, cong churc, vién chire di boi dudng &
nudc ngoai phai bao dam phu hop véi nhu cau cua co quan,
don vi.
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Piéu 32. Piéu kién boi duéng & nwéc ngoai

1. Poi voi cac khoa boi dudng co thoi gian dudi 01
thang, can b, cong chirc, vién chirc phai con du tudi dé cong
tac it nhat 18 thang tinh tir khi khoa bdi dudng bat dau.

2. Boi véi cac khoa bdi dudng co thoi gian tir 01 thang
trd 1én, can bg, cong chuc, vién chirc phai con du tudi dé
cOng tac it nhat 02 nam tinh tir khi khoa bdi dudng bat dau.

3. Khong trong thoi gian xem xét, xu ly ky luat hoac
trong thoi gian thi hanh ky luat tir khién trach tré 1én; khong
thudc trudng hop chua dugc xuit canh, nhap canh theo quy
dinh cua phap luat.

4. Can b, cong chirc, vién churc dugc ctr di boi dudng phai
hoan thanh t6t nhiém vu duge giao trong nam trudc lién ké.

5. Chuyén mon, nghiép vu cua can bg, cong chirc, vién
chtrc duge cir di boi dudng phai phu hop véi ndi dung cua
khoa boi dudng.

6. Co suc khoe bao dam dap ung yéu cau khoa boi dudng.

Chuong IV
GIANG VIEN

Piéu 33. Giang vién dao tao, boi dwdng can bd, cong
chirc, vién chire

1. Giang vién ctia Hoc vién Chinh tri Quéc gia HO Chi
Minh, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, cac co s¢ dao tao, boi
dudng, co s¢ dao tao, nghién ctru; giang vién kiém nhiém.

2. Nguoi duge moi thinh giang.

Piéu 34. Tiéu chuin, nhiém vu, ché d9, chinh sach ciia
giang vién dio tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc

1. Tiéu chuan

a) Trung thanh voi T6 quoc Viét Nam x4 hoi chii nghia;
Trung tam Pao tao, béi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 28



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

b) Pham chat chinh tri vimg vang, dao dtic 161 song lanh manh;

c) bat chuan vé trinh d6 dao tao chuyén mon theo quy dinh;

d) Co trinh d0 1y luan chinh tri, quan 1y nha nudc, tin
hoc, ngoai ngir va nghi¢p vu su pham dap irng yéu cau nhiém
vu dugc giao;

d) bu strc khoe theo yéu cau nghé nghiép;

e) Ly lich ban than rd rang, dap ing yéu cau vé chinh tri.

2. Nhiém vu

a) Bi€n soan chuong trinh, tai liéu va giang day theo quy dinh;

b) Nghién ctru khoa hoc va cong ngh¢;

¢) Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh db.

3. Ché do, chinh sach

a) Ché do, chinh sach ddi véi giang vién Hoc vién
Chinh tri Quoc gia Ho Chi Minh, Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia do cap c6 tham quyén quy dinh;

b) Giang vién cua cac co s6 dao tao, boi dudng duogc
huong ché dd, chinh sach cia giang vién trong co so gido
duc dai hoc.

4. B6 Noi vu huéng dan cu thé tiéu chuan, nhiém wvu,
ché @0, chinh sach doi véi giang vién cta cac co sd dao tao,
boi dudng.

Piéu 35. Tiéu chuan, nhiém vu, ché d9, chinh sach
cua nguwoi dwgc moi thinh giang

1. P6i v6i cong dan Viét Nam

a) Bao dam tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Picu 34
Nghi dinh nay;

b) Thuc hién dung nhiém vy giang day theo nd1 dung
hop dong da ky két;

¢) Pugc hudng cac ché d0, chinh sach cin ct theo hop
dong da ky két va quy dinh ctia phap luat.

Trung tam Pao tao, boi dworng nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 29



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

2. Pbi véi ngudi nude ngoai

a) C6 thai d6 chinh tri phu hop véi thé ché chinh tri cua
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia. Viét Nam va tuan thu phap
luat cua Viét Nam;

b) Péap tng yéu cau vé kién thirc, nang luc giang day;

¢) Puoc huong cac ché d0, chinh sach cin ct theo hop
dong da ky két va quy dinh cua phap luat.

Chuong V
KINH PHI, QUYEN LOQIL TRACH NHIEM CUA CAN
BO CONG CHUGC, VIEN CHUC PUQC CU
PI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 36. Kinh phi dao tao, boi dudng

1. Kinh phi ddo tao, boi dudng can bd, cong chirc do ngan
sach nha nudc cap, kinh phi ctia co quan quan 1y, st dung can
b0, cong chirc, cua can by, cong chirc, tai trg cua t6 churc, ca
nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat.

2. Kinh phi dao tao, boi dudng vién churc do vién chirc,
nguon tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap va cac nguodn
khac bao dam.

3. Nha nudc co chinh sach ho trg kinh phi dao tao, boi
dudng ddi v&i can bo, cong chirc, vién chire 1a nit, 1a nguoi
dan toc thiéu sb.

B6 Tai chinh hudng dan cy thé Picu nay.

Piéu 37. Quyen lgi ciia can bd, cong chire, vién chirc
dwoc cir di dio tao, boi dudng

1. P6i véi can bo, cong chuc, vién chirc dugc cu di dao
tao, bdi dudng trong nudc:

a) Puoc co quan quan 1y, sir dung bd tri thoi gian va kinh
phi theo quy dinh;
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b) Puoc tinh thoi gian dao tao, boi dudng vao thoi gian
cong tac lién tuc;

¢) Puoc hudng cac ché do, phu cap theo quy dinh cia
phap luat;

d) Puoc biéu duong, khen thuong vé két qua xuat sic
trong ddo tao, boi dudng.

2. Can b, cong chirc, vién chirc dugce cu di dao tao, boi
dudng ¢ nudc ngoai duge hudng quyén loi theo quy dinh cia
phép luat va quy ché cua co quan, don vi.

3. Can bg, cong chirc, vién chuc 1a nit, 1a nguoi dan toc
thiéu sb, ngoai nhitng quyén loi dugc hudng theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu nay, dugc hudng cac quyén loi theo
quy dinh cta phap luat vé binh dang gidi va cong tac dan toc.

Picu 38. Trach nhiém ciia can b, cong chire, vién chire

1. Thuc hién cac quy dinh vé dao tao, boi dudng can bo,
cong chtrc, vién chirc.

2. Thuc hién quy ché dao tao va chiu su quan ly cua co
s& dao tao, boi dudng trong thoi gian tham gia khoa hoc.

3. Thyc hién quy dinh vé dén bu chi phi ddo tao.

Chwong VI ‘
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 39. Nhiém vu, quyén han ciia B6 Ndi vu

1. Xay dung, trinh cap c6 tham quyén ban hanh hoic
ban hanh theo thdm quyén cac vin ban quy pham phap luat
vé dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc.

2. Xay dung, trinh cdp c6 thAm quyén phé duyét hodc
ban hanh theo thim quyén chién luoc, dé an, ké hoach dao
tao, boi dudng can bo, cong churc, vién chic; huéng dan thuc
hién chién lugc, dé an, ké hoach dao tao, boi dudng sau khi
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duoc phé duyét, ban hanh; theo ddi, tong hop két qua dao
tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc cua cac bg, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, t6 chtre chinh tri -
xa hoi o trung wong, Uy ban nhan dan cap tinh.

3. Xay dung ké hoach, quan 1y, huéng dan cong tac boi
dudng can bd, cong chirc, vién chiic & nudc ngoai bang
nguon ngan sach nha nudc. T chire cac khoa boi dudng can
bd, cong chirc, vién chitc & nudc ngoai theo tham quyen.

4. Tong hop nhu cau, dé xuat kinh phi dao tao, boi
dudng gui BO Tai chinh can doi, trinh cap c6 tham quyén
phé duyét; hudng dan cac b, co quan ngang bd, co quan
thuoc Chinh phu t6 churc chinh tri - xa hoi o trung wong, Uy
ban nhan dan cap tinh thuc hién sau khi dugc cap cod tham
quyén phé duyét.

5. Quan ly, bién soan cac chuong trinh, tai li¢u boi
dudng can bo, cong chirc, vién churc theo tham quyén.

6. Quy dinh ti€u chuan co s& dao tao, boi dudng can bo,
cong chure, vién chirc.

7. Thanh tra, kiém tra hoat dong dao tao, boi dudng can bo,
cong chire, vién chc.

8. T6 chitc cac hoat dong thi dua, khen thudng trong dao
tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc.

Piéu 40. Nhiém vu, quyén han ciia bd, co quan ngang
b9, co quan thudc Chinh phi, té chirc chinh tri - xa hoi &
trung wong

1. Xay dung, ban hanh va t6 chuc thyc hién dé an, ké
hoach dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan 1y.

2. T6 chire thyc hién ché d6 dao tao, boi dudng theo quy dinh.
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3. Cu can bg, cong chirc, vién chure di dao tao, boi dudng
theo tham quyén.

4. To chire cac khoa boi dudng can bo, cong churc, vién
chtrc & nudc ngoai theo tham quyén.

5. Quan ly va bién soan cac chuong trinh, tai li¢u boi
dudng can bd, cong churc, vién chirc theo tham quyén.

6. Quan 1y co s¢ dao tao, boi dudng va doi ngil giang vién
theo tham quyén.

7. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh sach
dao tao, boi dudng theo tham quyén.

8. Cac bd quan ly vién chic chuyén nganh quy dinh
diéu kién cac co s& dao tao, nghién ctru duogc t6 chirc thuc
hién cac chuong trinh boi dudng vién chitc chuyén nganh.

Picu 41. Nhiém vu, quyén han ciia B Tai chinh

1. Can ddi, bé tri kinh phi dao tao, boi dudng trong nudc
va & nude ngoai trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Huéng dan, kiém tra viéc quan ly, sir dung kinh phi
dao tao, boi dudng.

Picu 42. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho true thudc trung wong

1. Xay dung, ban hanh ché do khuyén khich can bo,
cong chuc, vién chirc khong ngung hoc tdp nang cao trinh
do, nang luc cong tac; bd tri kinh phi bao dam thuc hién co
hiéu qua ché do dao tao, boi dudng theo quy dinh.

2. Xay dung, ban hanh va t6 chuc thyc hién dé an, ké
hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan 1y.

3. T6 chirc thue hién ché do dao tao, boi dudng theo quy dinh.

4. Cur can bg, cong chirc, vién chire di dao tao, boi dudng
theo tham quyén.
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5. Quan 1y va bién soan cac chuong trinh, tai liéu boi
dudng can bg, cong chirc, vién chirc theo tham quyén.

6. Quan 1y co so dao tao, boi dudng va doi ngii giang vién
theo tham quyén.

7. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh sach
dao tao, boi dudng theo tham quyén.

Pic¢u 43. Trach nhiém ciia don vi sir dung can b9,
cong chire, vién chirc

1. Thuc hién cac quy dinh vé dao tao, boi dudng can bo,
cong chtrc, vién chirc.

2. Pé xuét bién soan va lya chon chuong trinh dao tao,
boi dudng phu hop véi yéu cau vi tri viée lam cta can bo,
cong chirc, vién chirc.

3. Tao diéu kién dé can bo, cong chirc, vién chirc thuc
hién ché d6 dao tao, bdi dudng theo quy dinh.

Diéu 44. Ché dj bao cao cong tic dao tao, boi dudng
can b, cong chirc, vién chire

1. Bg, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu, t6
chtrc chinh trj - x3 hoi ¢ trung wong, Uy ban nhéan dan cap
tinh c6 trach nhiém giri bao cao két qua dao tao, boi dudng
can bo, cong chtrc, vién chirc héng nam vé B Néi vu trude
ngay 31/01 ciia nim sau lién ké hodc theo yéu cau cia co
quan c6 tham quyén.

2. Vu (Ban) T6 chire can bo céac bo, co quan ngang bg,
co quan thudc Chinh phut, to chic chinh tri - x3 hoi & trung
wong; S& NoOi1 vu cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong la
don vi dau moéi gitp BO trudong, Thu truéng co quan ngang
bd, Thi truong co quan thudc Chinh phu, nguoi dimg dau to
chtic chinh tri - x hoi & trung wong, Chu tich Uy ban nhéan
dan cap tinh quan 1y nha nudc dao tao, bdi dudng can bo,
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cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém tong hop két qua dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién churc g1 co quan cé
tham quyén.

‘ Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 45. Hiéu luc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh tr ngay 21 thang
10 nam 2017.

2. Nghj dinh nay thay thé Nghij dinh s6 18/2010/ND-CP
ngay 05 thang 3 nim 2010 ctua Chinh phu vé dao tao, boi
dudng cong chirc.

3. Bdi bo cac Diéu 32, 33, 34, 35 va 36 Nghi dinh so
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh pha vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc.

Picu 46. Trach nhiém thi hanh

Bo truong, Thu truong co quan ngang bo, Thu truéng co
quan thudc Chinh pha nguoi ding dau cac to chic chinh tri -
x3 hoi ¢ trung wong, Chil tich Uy ban nhén dan céc tinh, thanh
phd truc thudc trung wong, Thi trudng co quan quan 1y, don vi
st dung can by, cong chirc, vién chirc chiu trach nhi¢m thi
hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhin: TM.CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Pang; THﬁ TU—'(’)»NG

- Thu tudng, cac Pho Thu tudéng Chinh phu;

- Céc b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc trung uong; d ~ k ,

- Van phong Trung wong va cac Ban ctia Dang; a y

- Vin phong Téng Bi thur;

- Van phong Chu tich nudc; x A ,
- Hoi ddng dan toc va céc Uy ban ciia Quéc hoi; Nguyen Xuan Phuc
- Vian phong Quoc hoi;

- Toa 4n nhan dan i cao;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan nha nuéc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Ngan hang Chinh sach xa hoi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban trung wong Mt trdn T6 quéc Viét Nam;

- Co quan trung wong ca céc doan thé;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro ly TTg, TGD Céng TTDT, cac Vu, Cuc, don vi truc thudc, Cong bao.

- Luu: VT, TCCV (2).KN

Trung tam Pao tao, béi dworng nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 35



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 01/2018/TT-BNV Ha Ngi, ngay 08 thang 01 nam 2018
THONG TU

Hwéng din mét sé diéu ciia Nghi dinh so6 101/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 ciia Chinh phii vé dao tao, boi duéng
can bg, cong chirc, vién chirc

Can cir Nghi dinh s6 34/2017/NP-CP ngay 03 thing 4
nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiem vy,
quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Noi vu,

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thdng 9
nam 2017 cia Chinh phii vé ddo tao, boi dudng cdn bj, cong
chire, vién churc,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Dao tao, boi duong cdn
bo, cong churc, vién churc,

Bo truwong Bo Noi vu ban hanh Thong tu huong dan mot
so diéu cua Nghi dinh so 101/2017/NP-CP ngay 01 thing 9
nam 2017 cia Chinh phii vé ddo tao, boi dudng cdn bé, cong
chire, vién chuc.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay huéng dan thyc hién diém d khoan 3
Piéu 26; khoan 4 Piéu 34 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bo,
cong chirc, vién chirc.
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2. Thong tu nay hudng din thuc hién boi dudng kién
thire, k¥ niang chuyén nganh bat budc hang nim; in, cp,
quan 1y va st dung chimg chi boi dudng; to chirc boi dudng
can bd, cong chirc, vién chirc ¢ nudc ngoai bang ngudn ngan
sach nha nudec.

Picu 2. Poi twong ap dung

1. Can b trong cac co quan nha nudc.

2. Cong chuc trong cac co quan cua Pang Cong san
Viét Nam, Nha nuéc, t0 chtc chinh tri - x3 hoi & Trung
uong; O tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; ¢ huyén,
quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong; cong chirc trong bd may lanh dao, quan 1y don
vi su nghiép cong 1ap; cong chirc x4, phuong, thi tran.

3. Vién chtrc trong don vi su nghi€p cong lap.

~ Chuong II
~ THY'C HIEN BOI DUONG VA CHUNG CHI
BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 3. Thuc hién boi dudng kién thire, ki ning
chuyén nganh bit budc hang nim

1. Nhitng chuong trinh, khoa boi dudng, tap huan sau
day duogc tinh vao viéc thuc hién hinh thirc boi dudng kién
thire, k¥ nang chuyén nganh bat budc t6i thiéu hang nim cua
can bg, cong chuc, vién chuc:

a) Cac chuong trinh boi dudng theo quy dinh tai Piéu 17
Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cia
Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

b) Cac khoa tap huan, boi dudng, cap nhat kién thirc, k§
nang nghi€p vu;

¢) Cac khoa bdi dudng & nudc ngoai.
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2. Thoi gian tham gia cac khoa boi dudng, tip huan quy
dinh tai khoan 1 Piéu ndy duogc cong don dé tinh thoi gian
thuc hién boi dudng kién thirc, k§ ning chuyén nganh bat
budc hang nam.

Vi du: Nam 2017, cong chic A tham gia 01 khéa boi
dudng cap nhat kién thirc, k¥ ning theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am trong 03 ngay; tham gia 01 khoa tip huan kién thirc,
k¥ niang chuyén nganh véi thoi gian 02 ngay. Tong cong
cong chirc A di tham gia 02 khoa boi dudng, tap huin véi
thoi gian 1a 05 ngay. Nhu vay, cong chirc A da hoan thanh
boi dudng kién thirc, k§ ning chuyén nganh bat budc toi
thiéu nam 2017.

3. Truong hop khoa boi dudng, tip huan to chirc kéo dai
sang nam sau thi dugc tinh vao viéc thuc hién boi dudng
kién thuc, k¥ ning chuyén nganh bat budc hang nim cua
nam ma khoa boi dudng, tap huan bat dau.

Vi du: Cong chirc B tham gia khoa boi dudng chuong
trinh ngach chuyén vién dugc to chirc tir ngay 02 thang 12
nam 2017 dén ngay 02 thang 02 nim 2018, cong chic B
duoc xac nhan 1a da thuc hién boi dudng kién thirc, k§ ning
chuyén nganh bt budc toi thiéu nam 2017.

Picu 4. In, cap va quan 1y chirng chi boi duéng

1. Co s& dao tao, boi dudng; co s6 dao tao, nghién ctru
duoc quyén in, cip chuing chi cac chuong trinh boi dudng
duogc cap c6 tham quyén giao thuc hién. Mau ching chi theo
quy dinh tai Phu luc 01 Thong tu nay.

2. Chimg chi bdi dudng duogc cap 01 lan cho hoc vién
hoan thanh khéa hoc. Truong hop chung chi d cap cho hoc
vién nhung phat hién co sai sét do 18i ctia co sé ddo tao, bdi
dudng; co s¢ dao tao, nghién ctru thi cac co sd dao tao, boi
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dudng; co sd dao tao, nghién ctru c6 trach nhiém cap lai cho
hoc vién.

3. Truong hop chtng chi bi mat, hu hong, ngudi duoc
cép chig chi dé nghi thi dugc co s¢ dao tao, boi dudng; co s&
dao tao, nghién ctru cap gidy chimg nhin di hoan thanh khoa
hoc. Giéy chirng nhan da hoan thanh khoa hoc c6 gia tri sur
dung nhu chtng chi boi dudng. Mau gidy ching nhan da hoan
thanh khoa hoc theo quy dinh tai Phu luc 02 Thong tu nay.

4. Céc co sé dao tao, boi dudng; co s& dao tao, nghién
ctru 1ap s6 quan 1y viéc cap chung chi theo quy dinh hién
hanh. Bao dam cong khai, minh bach, chat ché trong cép
ching chi. Nghiém cAm moi hanh vi gian lan trong viéc in,
cap, quan 1y va st dung chimg chi.

Piéu 5. Piéu kién dé dwoc cap chirng chi boi dudng

Chirng chi boi dudng duge cap cho nhimg hoc vién ¢o
du cac diéu kién sau day:

1. Tham gia hoc tap day du theo quy dinh cta chuong
trinh boi dudng;

2. C6 du céc bai kiém tra, viet thu hoach, khéa luan, d¢
an theo quy dinh cta chuong trinh boi dudng; cac bai kiém
tra, viét thu hoach, khoa luan, dé an phai dat tir 05 diém tro
1én (cham theo thang diém 10);

3. Chap hanh quy ché, ndi quy hoc tap cua co sé dao
tao, boi dudng; co sd dao tao, nghién ctru va cac quy dinh
ctia phap luat vé boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc.

Piéu 6. Sir dung chirng chi boi dudng

Viéc st dung chting chi bdi dudng theo quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 26 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bd, cong
chtrc, vién churc ap dung trong trudng hop can bg, cong chire,
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vién chitc dugc diéu dong, luan chuyén cong tac hoic thay
doi vi tri cong viéc.

Piéu 7. Xt Iy vi pham trong viéc in, cip, quén 1y va
sit dung chirng chi boi dudng

1. Chting chi bdi dudng bi thu héi trong cac truong hop sau:

a) Co6 su gian lan trong viéc chiéu sinh, hoc tap;

b) Cap cho nguoi khong du diéu kién; cap khong ding
tham quyén;

¢) Chirng chi bi tay x0a, stra chita;

d) bé cho nguoi khéc st dung.

2. Can bg, cong churc, vién churc ¢6 hanh vi vi pham trong
viéc in, cap, quan 1y va sir dung chimg chi boi dudng, tiy theo
tinh chat, mtc do vi pham, phai chiu mét trong cac hinh thirc
ky luat theo quy dinh cua Luat can bd, cong chirc, Luat vién
chtrc. Nhitng hanh vi vi pham cac quy dinh vé viéc in, cap,
quan 1y va sir dung chimg chi néu c6 dau hiéu cta toi pham thi
b1 truy ctru trach nhieém hinh su theo quy dinh cua phap luat.

) - Chuong III
TO CHUC BOI DUONG O NUOC NGOAI
BANG NGUON NGAN SACH NHA NUOC

Piéu 8. To chirc khoa boi dwdng & nwée ngoai

Céac co quan, don vi dugc giao theo tham quyén t6 chirc
cac khoa boi dudng can bd, cong chirc, vién chic ¢ nudc
ngoai c6 nhiém vu:

1. Xay dung va phé duyét ké hoach bdi dudng can bo,
cong chtrc, vién chirc & nudce ngoai.

2. Xay dung ndi dung, chuong trinh chi tiét ciia khoa
boi dudng khi ké hoach duogc phé duyét.
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3. Ky hop dong véi cac co sd dao tao, boi dudng nudc
ngoai. Hop dong boi dudng phai néu rd nhitg cam két cua hai
bén vé hinh thirc, thoi gian, n01 dung, chuong trinh, kinh phi,
diéu kién sinh hoat, hoc tap va nhitng n1 dung khac lién quan.

4. Quyét dinh thanh 1ap doan va ctr truong doan di boi
dudng & nudc ngoai. Tham quyén quyét dinh ctr can bo,
cong chirc, vién chitc di boi dudng ¢ nudc ngoai thuc hién
theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh vé xuat canh, nhap
canh cua cong dan Viét Nam.

5. Pho bién t6i timg thanh vién cia doan trude khi di boi
dudng:

a) Cac quy dinh vé viéc quan 1y doan va can bo, cong
chirc, vién chirc di hoc tap, nghi€én clru 6 nudc ngoai; khai
quat vé phap luat, van hoa, ton gido clia nudc so tai;

b) Nbi dung, chuong trinh khoa boi dudng va cac ché do
lién quan.

Picu 9. Trach nhiém, nhiém vu ciia trweéng doan va
can bd, cong chirc, vién chirc dwoce cir di boi dudng 6
nuwdc ngoai

1. Trach nhi€m, nhiém vu cua trudng doan:

a) Phu trach va chiu trach nhi€ém vé toan bod hoat dong
cua doan trong thot gian hoc tap ¢ nudce ngoai;

b) Thay miat doan giao dich véi co s dao tao, boi
dudng nudc ngoai, co quan dai di€n ngoai giao cua Viét
Nam ¢ nudc ngoai (néu can);

c) Theo do1 viéc thuc hién chuong trinh, néi1 dung, ké
hoach hoc tap, nghién ctru cua doan;

d) Quan ly hoc vién cua doan;
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d) Ky, giri bao cao viéc thuc hién ké hoach va két qua
hoc tip ciia doan sau khi khoa bdi dudng két thuc dén co
quan c6 thim quyén.

2. Trach nhi€ém va nhi€ém vu cua can b9, cong chirc, vién
chtrc dugce ctr di bdi dudng ¢ nudce ngoai:

a) Chap hanh day du quy dinh vé quan 1y doan va can
b0, cong churc, vién chirc di hoc tap, nghién ctru & nudce
ngoai; tuan thu su chi dao cua truéong doan;

b) Chap hanh luat phap, ton trong phong tuc tp quan,
truyén théng van hoa cta nude dén hoc tap, nd1 quy cua co
s& dao tao, boi dudng va co s¢ luu tra;

¢) B4o cdo két qua hoc tap theo quy dinh.

Piéu 10. Bio c4o ciia doan va hoc vién

1. Yéu cau doi véi bao cao cua doan:

a) Thanh phan doan;

b) Khai quat tinh hinh nudc dén hoc tap;

¢) Thoi gian, ndi dung, chuong trinh khoa boi dudng;

d) Cong tac t6 chic cua khoa boi dudng, tinh hinh chap
hanh luat phap cia nude dén hoc tap, cac quy dinh vé quan
ly doan, nodi quy cua co s dio tao, boi dudng;

d) Két qua thuc hién va nhan xét, danh gia vé ndi dung,
chuong trinh, phuong phap, thoi gian khoa boi dudng;

e) Nhiing noi dung tiép thu va kinh nghiém rut ra tur
khoa boi dudng;

g) Pé xuat nhitng ¥ kién va giai phap nham nang cao
chat luong cac khoa boi dudng & nude ngoai.

2. Yéu cau ddi véi bao céo cia hoc vién:

a) Ho tén, nam sinh;

b) Chtrc danh, chirc vu, co quan cong tac, s6 dién thoai
lién lac; dia chi thu dién tu.
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C) Két qua thuc hién va nhan xét, danh gia vé ndi dung,
chuong trinh, phuong phap, thoi gian va cong tac to chirc
khoa boi dudng;

d) Nhitng kién thirc, kinh nghiém da tiép thu va dé xuat
van dung vao cong tac chuyén mén, quan 1y diéu hanh cia
co quan, don vi dang cong tac;

d) Pé xuat va kién nghi vé cong tac boi dudng can bo,
cong chtrc, vién chirc & nudc ngoai.

Piéu 11. Ché d9 bao cio

1. Bd, co quan ngang bo, co quan thuéc Chinh phi, Uy
ban nhéan dén tinh, thanh pho tryc thuéc Trung wong, to chirc
chinh tri - xa hoi & Trung wong c6 trach nhiém gui bdo céo
két qua bdi dudng can bo, coéng chic, vién chitc ¢ nudc
ngoai hang nam vé B Noi vu.

2. Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay doan vé nudc, bao
c4o ctia doan phai dugc gui vé cac co quan sau:

a) Bo Noi vu (néu doan di boi dudng thudc ké hoach boi
dudng can by, cong chirc, vién chirc & nudc ngoai hang nam
cua BO Noi vu);

b) Co quan quyét dinh thanh 1ap doan.

3. Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay doan vé nudc, bao
cdo ctia hoc vién phai dugc giri vé cac co quan sau:

a) Co quan quyét dinh thanh 1ap doan;

b) Co quan, don vi st dung can bg, cong chirc, vién chirc.

4. Cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay doan vé nudc, bao
c4do ctia doan duogc ding tai cong khai trén Cong Thong tin
dién tir cua co quan quyét dinh thanh 13p doan va B Noi vu.
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Piéu 12. Xir 1y vi pham

Nhirg truong hop sau ddy, tuy theo tinh chat, mtc do
vi pham s€ b1 xu 1y ky luat theo quy dinh cua Luat can bg,
cong chirc, Luat vién chirc:

1. Truéng doan thiéu tinh than trich nhiém dé xay ra
nhiing hién tugong ti€u cuc; hoat dong cua doan trong thoi
gian & nudc ngoai khong ding va1 muc dich va khong hoan
thanh chuong trinh ctia khoa bdi dudng;

2. Can bd, cong chire, vién chic dugc cur di boi dudng
khong chap hanh quy dinh cua doan, bé hoc khong co 1y do;
vi pham nd1 quy cua co s¢ dao tao, boi dudng hoac phap luat
ciia nudc so tai; khong chap hanh cac quy dinh vé bao vé
chinh tri nd1 bd, ky luat phat ngdn, gilr bi mat cia Nha nudc;
vé nudc khong ding thoi han (trir trudng hop duoc co quan
c6 thAm quyén cho phép);

3. Khong chap hanh ché do bao cao theo quy dinh tai
Diéu 11 Thong tu nay.

Chwong IV
TIEU CHUAN, NHIEM VU, CHE PQ LAM VIEC,
CHINH SACH POI VOI GIANG VIEN TRONG CAC
CO SO PAO TAO, BOI DUONG CAN BO, CCVC

Piéu 13. Tiéu chuan cu thé

1. Giang vién cao cap

a) Co bang tién si phu hop voi chuyén mon, chuyén
nganh giang day.

b) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham cho
giang vién.

¢) Co chimg chi boi dudng giang vién cao cap (hang I).

d) C6 trinh do cao cép 1y luan chinh tri.
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d) Co trinh do ngoai ngit bac 4 (B2) theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nim
2014 cua BO Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

e) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thoéng tu so
03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung
cong ngh¢ thong tin.

2. Giang vién chinh

a) Co6 bang thac si trd 1én phu hop véi chuyén mén,
chuyén nganh giang day.

b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham cho
giang vién.

¢) C6 chtng chi bdi dudng giang vién chinh (hang II).

d) C6 trinh d¢ trung cap 1y luan chinh tri tré 1én. D6i véi
giang vién chinh giang day cac chuong trinh dao tao, boi dudng
Iy luan chinh trj phai c6 trinh do cao cap 1y luan chinh tri.

d) Co trinh do ngoai ngit bac 3 (B1) theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nim
2014 cua BO Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

e) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thoéng tu so
03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning sir dung
cong ngh¢ thong tin.

3. Giang vién

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi
chuyén mon, chuyén nganh giang day.
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b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham cho
giang vién.

¢) C6 chtng chi bdi dudng giang vién (hang III).

d) C6 trinh d¢ trung cap 1y luan chinh tri trd 1én ddi voi
giang vién giang day cac chuong trinh ddo tao, boi dudng 1y
luan chinh tri,

d) Co6 trinh do ngoai ngir bac 2 (A2) theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nim
2014 cua BO Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

e) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thoéng tu so
03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning sir dung
cong ngh¢ thong tin.

Picu 14. Nhiém vu giang day

1. Chuan bi giang day:

a) Nam virng muc tiéu, ndi dung, chuong trinh, phuong
phép giang day, vi tri, yéu cau ciia mon hoc va cac chuyén dé
duoc phan cong giang day, cac quy ché kiém tra, thi, danh
g1a két qua hoc tap cua hoc vién;

b) Xay dung ké hoach giang day, dé cuong mon hoc, bai
giang va thiét ké céc tai liéu, dit liéu phuc vu cho giang day.

2. Giang bai, huéng dan hoc vién k¥ ning tu hoc tap,
nghién ctru, thao luan khoa hoc, tham gia cac hoat dong thuc
té, viét tiéu ludn, thuc tap tot nghiép, xay dung dé cuong va
viét khoa luan tot nghiép.

3. Tim hiéu trinh d9, kién thtrc va nguyén vong cta hoc
vién; thudng xuyén cdp nhat thong tin dé bd sung, hoan
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chinh, cai tién ndi dung, ké hoach, phuong phap giang day
va dir liéu phuc vu cho giang day.

4. Thyc hién qua trinh danh gia két qua hoc tap cua hoc
vién va huéng dan hoc vién danh gia hoat dong giang day.

5. Du gi¢ va tham gia danh gia hoat dong giang day cua
cac giang vién khéac theo quy dinh ctia co sé ddo tao, boi dudng.

Piéu 15. Nhiém vu nghién ciru khoa hoc va cong nghé

1. Chu tri hoac tham gia thuc hién cac chuong trinh, dé
an, dé tai nghién ctru khoa hoc, phat trién cong ngh¢ duogc
phan cong va co két qua cu thé duoc Hoi déng khoa hoc
danh gia dat yéu cau trd lén.

2. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé xidy dung
chuong trinh boi dudng; tham gia xay dung chuong trinh,
bién soan tai li€u giang day, tai liéu tham khao phuc vu cong
tac dao tao, boi dudng; cai tién phuong phap giang day va
kiém tra, danh gid mon hoc, chuyén dé thudc nodi dung,
chuong trinh boi dudng duge phan coéng giang day.

3. Viét cac bai bao dang trén cac tap chi khoa hoc, cac
chuyén dé, bao cao khoa hoc tham lun tai cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc dugc phan cong.

4. Thuc hién qua trinh danh gia két qua nghién ciru khoa
hoc cua hoc vién; tham gia qua trinh danh gia va kiém dinh
chat luong dao tao, boi dudng.

5. Tham gia cac hoat dong hop tac quoc té vé nghién
ctru khoa hoc, cong nghé va cac hoat dong khoa hoc khac khi
dugc phan cong.

Piéu 16. Nhiém vu tham gia cong tic quéan ly dao
tao, boi dudng, nghién ciru khoa hoc, cong tac ding, doan
thé va cac hoat dong khac
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1. Tham gia x4y dung, trién khai, giam sat viéc thuc hién
ké hoach giang day, hoc tap cta co sd dio tao, boi dudng.

2. Lam cac cong tac khac nhu: Chiéu sinh, tuyén sinh,
chu nhiém 16p, chi dao thuc tap, phu trach phong thi nghi¢m;
quan ly khoa, phong, b0 mon; quan ly khoa hoc va cong
ngh¢; cong tac dang, doan thé, cic hoat dong xa hoi tai co so
dao tao, boi dudng va cac cong tac khac khi duge cap co
tham quyén giao.

Piéu 17. Nhiém vu hoc tip, boi dwdng ning cao trinh dd

1. Thudng xuyén hoc tap, boi dudng nang cao trinh do
chuyén mon, 1y luan chinh tr1, quan Iy nha nudc, ngoai ngtt,
tin hoc, phuong phap giang day dé dap ung yéu cau doi moi
va nang cao chat lugng dao tao, boi dudng can bd, cong
chure, vién chirc.

2. C6 trach nhi¢m thyc hién khi dugc co s¢ dao tao, boi
dudng xem x¢ét cu di dao tao, boi dudng dé dat chuan hoic
cao hon chuan dbi véi chitc danh dang gitt, bao dam tiéu
chuan khi dugc bo nhiém vao chic danh mai.

3. Hang nim, tham gia di nghién ctu thuc té, bo sung
kién thire thuc tién vao bai giang va k¥ ning giai quyét, xir Iy
cac tinh hudng trong cong viéc.

Picu 18. Thoi gian 1am viéc ciia giang vién

1. Thoi gian lam viéc cua giang vién thuc hién theo ché
d6 mdi tuan lam viéc 40 gio.

2. Tong quy thoi gian 1am viéc cua giang vién trong mot
nim hoc dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa
hoc, hoc tap, boi dudng va cac nhiém vu khac 1a 1760 gid
sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh.

Piéu 19. Gio chuan gidng day, quy dinh mic gio
chuan giing day va quy doi ra gio chuan gidng day
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1. Gid chuan giang day: La don vi thoi gian quy doi tur
s6 gior lao dong can thiét dé hoan thanh mot khoi luong cong
viéc nhét dinh thudc nhiém vy giang day ddi véi mdi chirc
danh tuong duong véi mot tiét giang 1y thuyét, thuc hanh
trén 16p, bao gom thoi gian lao dong can thiét trude, trong va
sau tiét giang.

2. Khung dinh muc gio chuan giang day:

a) Giang vién: 270 gid chuan trong mot nam hoc, trong
d6, gio chuan truc tiép 1én 16p chiém toi thiéu 50% dinh murc
quy dinh;

b) Giang vién chinh: 290 gid chuan trong mdt nam hoc,
trong d6, gid chuan truc tiép 1én 16p chiém t6i thicu 50%
dinh murc quy dinh;

a) Giang vién cao cap: 310 gid chuan trong mdt nim
hoc, trong do, gio chuan truc tiép lén 16p chiém tdi thiéu
50% dinh mtrc quy dinh.

3. Nguoi ding dau co sé dao tao, boi dudng quy dinh cu
thé dinh murc gid chuan cho ting giang vién phu hop véi tinh
hinh thuc té cua don vi nhung khdng cao hon hodc thap hon
15% so véi dinh muic gio chuan duoc quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

4. Quy doi thoi gian thuc hi¢n mot s6 nhiém vu ra g10
chuan:

a) Mot tiét giang bai, huéng dan bai tip tinh hudng, thao
luan, giai dap mon hoc, hudng dan 6n tap trén 16p duoc tinh
1 gior chuan;

b) Mot tiét bao cao chuyén dé dugce tinh tir 1,0 dén 1,5
gid chuan;

¢) Mot tiét huéng dan thuc hanh trén 16p duoc tinh tir
0,5 dén 01 gi0 chuan;
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d) Hudng dan thuc tdp mot ngay lam viée duoc tinh tir
1,5 dén 02 gio chuan;

d) Hudng dan mét hoc vién viét khoa luan; ban thu
hoach; dé an cudi khéa hoc duoc tinh tr 08 dén 10 g10
chuin; doc va nhan xét danh gia 01 tiéu luan cudi khoa hoc
cua hoc vién dugc tinh 02 gio chuan mot luot;

e) Hudng dan hoc vién di thuc té 01 ngay lam viéc duoc
tinh tir 03 dén 04 gid chuan.

5. Quy doi thoi gian thuc hién mot s6 nhiém vu chuyén
mon khac ra gio chuan:

a) Soan 01 dé kiém tra, dé thi viét kém theo dap an duoc
tinh tr 01 dén 1,5 gio chuan; 01 dé kiém tra, dé thi trac
nghiém kém theo dap an duoc tinh tir 1,5 dén 02 gid chuan;
01 dé kiém tra, dé thi van dap kém theo dap an dugc tinh tir
01 dén 1,5 gid chuan;

b) Coi kiém tra, coi thi: 01 gid duoc tinh 0,5 gid chuén;

¢) Cham kiém tra, cham thi: Mdi luot chdm 04 dén 06
bai kiém tra viét, thi viét dugc tinh 01 gio chuan; moi luot
chdm 08 dén 10 bai kiém tra trac nghiém, thi trac nghiém
duogc tinh 01 gio chuan; chidm kiém tra, thi van dap, thuc
hanh 01 hoc vién dugc tinh 0,5 gior chuan;

d) Chu tich Hoi dong thi, chdAm khoa luan; ban thu
hoach; dé 4n cudi khoa 01 budi dugc tinh 02 gi chuan; Pho
Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong 01 budi duoc tinh 01
gio chuan.

6. Can cu cac quy dinh tai khoan 5 Piéu nay, nguoi
dtng dau co so dao tao, boi dudng quy ddi cu thé thoi gian
soan dé kiém tra, dé thi; chAm kiém tra, chAm thi ra g10
chuan doi véi timg chuong trinh bdi dudng cho sat hop voi
yéu cau cla ting chuong trinh va diéu kién thuc té.
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Piéu 20. Quan ly, sit dung thoi gian lam viéc thuc
hién nhi€ém vu va cac hoat dong khac cia giang vién

1. Nguoi dimg dau co sd dao tao, boi dudng giao nhiém
vu giang day nghién ctru khoa hoc, hoc tap, boi dudng va cac
nhiém vu khac phu hop voi ning luc va chic danh nghé
nghiép cua giang vién, tuy thudc kha ning, diéu kién, dinh
hudng phat trién ciia co sd dao tao, boi dudng, coi day 1a mot
trong nhitng cin cir danh gia xép loai hang nam.

2. Trong timg nadm hoc, mdi gidng vién phai hoan thanh
nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap, boi
dudng nang cao trinh d§ va cac nhiém vu khac dugc giao
tuong irng véi chire danh hoac vi tri cong viéc dang gifr.

Picu 21. Ap dung dinh mirc gio' chuan

1. Giang vién trong thoi gian tap su, thir viéc & co so
dao tao, bodi dudng chi thuc hién toi da 50% dinh mirc gid
chuan giang day.

2. Giang vién giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat
dong chuyén mon khac vuot dinh mic gio chuan duoc
huong ché do day thém gio doi véi thoi gian vugt dinh mie,
nhung khéng qua 200 gio chuan trong 01 nim.

3. Giang vién lam nhi€ém vu chu nhi€ém 16p thi ctir chu
nhiém mét 16p dugc giam 5% dinh muc gid chuan quy dinh.

4. Giang vién 1a nit ¢6 con nho dudi 36 thang tudi dugc
giam 10% dinh muc gio chuan.

Piéu 22. Pinh mirc gio chuan gidng day doi véi gidng
vién dwgce bo nhiém giir chire vu linh dao, quéan 1y hoic
kiém nhiém cong tac dang, doan thé

1. Giang vién dugc bo nhiém gilt chirc vu lanh dao,
quan 1y hoac kiém nhiém cong tac dang, doan thé thyc hién
giang day theo khung dinh murc gio chuan dudi day:
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T¥ 18 % dinh

Chue danh L Z
muc gio' chuan

Giam doc, Hiéu trudong 15% - 20%
Pho Giam doc, Pho Hiéu trudng: 20% - 25%
Truong phong 25% - 30%
Pho6 Trudng phong 30% - 35%
Truong khoa 75% - 80%
Pho6 Truong khoa, Truéng bd mon: 80% - 85%
Pho Truong bd mon 85% - 90%
Bi thu dang uy, Chu tich cong doan 55% - 60%

Pho Bi thu dang uy, Ph6é Chu tich cong
doan, Bi thu chi by (noi chua thanh lap
dang bg), Truong Ban thanh tra nhan dan, 60% - 65%
Truong Ban nit cong, Chu tich hdi cuu
chién binh, Bi thu Poan Thanh nién cong
san HO Chi Minh, T6 Trudéng to thanh tra
gido duc, To truong T6 khao thi

2. Nguoi duogc b nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ma
khong gilt mot trong cac chic danh nghé nghiép giang vién
thi khong thuc hién dinh muc gio chuan quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

3. Giang vién néu gitt nhiéu chitc vu lanh dao, quan 1y
hodc kiém nhiém nhiéu chic vu dang, doan thé thi chi thuc
hién mot dinh murc gio chuan thép nhat.

Picu 23. Chinh sach d6i voi giang vién

1. Giang vién thudc cac co s¢ dao tao, boi dudng dugc
huong ché d6 vé tién luong, phu cap wu dii nghé, phu cap
giang day, tra lwong day thém gio va cac khoan phu cap khac
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theo quy dinh ctia Nha nudc nhu d6i véi giang vién trong cac
co s& gido duc dai hoc; dugc hudng ché d6 dao tao, boi
dudng ning cao trinh d9, kién thirc va boi dudng chuyén
mon, nghi¢p vu.

2. Ché d6 nghi hang nim ctia giang vién gom cac ngdy
nghi cudi tuan, nghi tét, nghi cac ngay 1&, nghi phép (hoic
nghi he¢), nghi viéc riéng hang nam theo quy dinh cua phap
luat. Can ctr ké hoach nam hoc, diéu kién cu thé, nguoi dung
dau co s dao tao, boi dudng bd tri thoi gian nghi phép (hoic
nghi he) cho giang vién mot cach hop ly.

3. Pugc xét phong tang danh hi¢u “Nha gido nhan dan”,
“Nha gido uu ta”, xét b6 nhiém, mién nhiém chic danh 2140
su, pho gido su theo cac quy dinh ctia Nha nudc nhu doi véi
giang vién trong cac co s¢ gido duc dai hoc.

‘ Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01
thang 3 nam 2018.

2. Bii bo cac diéu khoan va vin ban sau:

a) Thong tu s6 03/2011/TT-BNV ngay 25 thang 01 nim
2011 cua Bo Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2010 cia
Chinh phu vé ddo tao, boi dudng cong chic;

b) Thong tu lién tich s6 06/2011/TTLT-BNV-BGDDT
ngay 06 thang 6 nam 2011 cua BO Noi vu va Bo Giao duc va
bao tao quy dinh ti€u chuan, nhiém vu, ché do lam viéc,
chinh sach dbi véi giang vién tai cac co sO dao tao, boi
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dudng cua bg, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh phu,
Truong Chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

¢) Théng tu s6 19/2014/TT-BNV ngay 04 thang 12 nim
2014 cua Bo Noi vu quy dinh, hudng dan cong tac dao tao,
boi dudng vién chic;

d) Cac diéu 16, 17 va 18 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nim 2012 cua Bo Noi vu huéng dan vé
tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, bdi dudng ddi véi vién chire.

Picu 25. Trach nhiém thi hanh

1. BO truong, Thu trudng co quan ngang bo, Thu truong
co quan thudc Chinh phi, ngudi ding dau cac to chic chinh
tri - xa hoi ¢ Trung wong, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh pho truc thudoc Trung wong, cac to chitc, c4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan, vudng
mic, dé nghi cac co quan, don vi phan anh vé B Noi vy dé
nghién ctru, giai quyét./.

Noi nhin: BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Pang;

- Thu tudng, cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Céac B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Van phong Trung uong va cac Ban cta Dang;

- Vian phong Tong Bi thu; A X7 A

- Vin phong Qudc Hoi; Lé Vinh Tan
- Van phong Chu tich nuéc;

- Uy ban TW Mt tran T6 qudc Viét Nam;

- Uy ban Giam sat tai chinh Qudc gia;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;

- Kiém toan Nha nuoc;

- T chire chinh trj - x3 hoi & Trung uvong;

- S& Noi vy, Truong Chinh tri cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;

- Cuc kiém tra viin ban quy pham phép luat - Bo Tu phap;

- Coéng bao, Website Chinh ph;

- B Né6i vu: Bo truong, cac Thir truong, cac don vi thudce va truc thudc Bo;

- Céng thong tin dién tir cia BO Noi vy;

- Luu: VT, BT (10). TK (400).
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PHU LUC 01
MAU CHUNG CHI BOI DUGNG CAN BO,
CONG CHUTC, VIEN CHUC
(Kém theo Théng twr s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 nim
2018 cua Bo truong Bo Noi vu huong ddn mot sé dieu cua Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phii vé dao
tao, boi duwéng cdn bd, cong chire, vién chirc)

1. Kich thudc chirng chi: 13 cm x 19 cm

2. Mau chimg chi: Mit ngoai chimg chi boi dudng can b,
cong chuc, vién chirc 1a mau do huyét du, mat trong mau tréng.

3. Ky thuat trinh bay:

Chimg chi khi gap lai theo chiéu doc c6 4 trang:

a) Trang 1: Trén cung c6 Quoc hiéu “CONG HOA XA
HOQI CHU NGHIA VIET NAM” duoc trinh bay bang
phong chitr Times New Roman, c¢& chit 12, kiéu chit in hoa,
ding, dam, mau nhii vang.

Tiép dén 1a hinh Québc huy, mau nhii vang.

Sau d6 1a dong chit “CHUNG CHI” ¢ giita trang, dugc
trinh bay bang phong chit Times New Roman, ¢& chit 20,
kiéu chit in hoa, ding, ddm, mau nhii vang.

b) Trang 2: Dong trén cung “TEN CO QUAN, TO
CHUC CAP TREN” 1a co quan, to chtrc cap trén truc tiép
clia co s& dao tao, boi dudng hoac co s¢ dao tao, nghién cuu,
duoc trinh bay bang phong chit Times New Roman, c¢& chir
12, kiéu chir in hoa, dung.

Dong tiép theo 1a “TEN CO SO PAO TAO, BOI
DUONG HOAC CO SO PAO TAO, NGHIEN CUU”
duoc ghi day du theo tén goi chinh thic trong van ban phap
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ly thanh 1ap, duogc trinh bay bang phong chir Times New
Roman, ¢& chit 13, kiéu chit in hoa, ding, dam.

Tiép theo 1a anh cua hoc vién duoc cép ching chi, co&
anh 4 cm x 6 cm, duge dong dau ndi. Dong cudi 1a s6 Quyét
dinh cap chtng chi, dugc trinh bay bang phong chir Times
New Roman, ¢ chit 13, kiéu chir dung.

¢) Trang 3: Dong chit trén cung 13 Qudc hiéu “CONG
HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” duoc trinh bay
bang phong chir Times New Roman, ¢& chit 12, kiéu chit in
hoa, dirng, dam.

Dong chit dudi “ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc” dugc
trinh by bang chit Times New Roman, ¢& chir 13, kiéu chit
ding, dam, dugc dat canh gitta dudi dong chir trén; chir cai
dau cua cac cum tir duoc viét hoa, gilra cac cum tur ¢c6 gach
ndi, ¢ cach chir; phia dudi c6 dudng ké ngang, nét lién, co
d6 dai bang do dai cua dong chit.

Tiép dén 1a dong chit “GIAM POC (HIEU TRUONG)
CO SO PAO TAO, BOI DUONG HOAC CO SO DAO
TAO, NGHIEN CUU”. Tén co s& dao tao, boi dudng hoac co
so ddo tao, nghién ciru dugc ghi day du nhu & trang 2, phong
chit Times New Roman, c¢& chit 12, kiéu chit in hoa, ding.

Tiép theo 14 cac dong “Ching nhan; Ngay, thang, nim
sinh; Pon vi cong tac; Pa hoan thanh chuong trinh; Tu
ngay... thang... nim; Pén ngay... thang... nam” duogc trinh
bay bang phong chir Times New Roman, ¢& chir 12, kiéu chir
ding; chir cai dau cua cac cum tir dugc viét hoa.

Cac dong chit ghi dia danh va ngay, thang, nim cip
chimg chi dugc trinh bay bang phong chit Times New
Roman, ¢& chit 12, kiéu chit nghiéng; doi voi nhiing s6 chi
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ngay nho hon 10 va thang 1, 2 phai ghi thém s6 0 ¢ trudc;
sau dia danh c6 dau phay.

Dong tiép theo ghi chirc vy, chit k¥, ho tén ciia nguoi ky
va diu cta co s& dao tao, boi dudng hodac co s¢ dao tao,
nghién ciru. Chirc vu ctia nguoi ky duoc trinh bay bang
phong chir Times New Roman, ¢& chit 13, kiéu chit in hoa,
dtng, dam. Ho tén ctia nguoi ky duge trinh bay bang chir
Times New Roman, c¢& chit 13, kiéu chit ding, dam.

d) Kich thudc Qudc huy va cac chi tiét trinh bay khac do
cac co so dao tao, bdi dudng, co s¢ dao tao, nghién ctru quyét
dinh nhung bao dam su can ddi chung.

4. Mau mit ngoai ciia ching chi

© CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI
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5. Mau mit trong cta chung chi

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO PAO TAO, BOIDUONG Doc lap - Ty do - Hanh phiic
HOAC CO SO PAO TAO,NGHIENCUU : —

5 GIAM POC (HIEU TRUONG) CO SO PAO
- TAO, BOI DUONG HOAC CO SO PAO TAO,
m | NGHIEN CUU

Chirng nhan: Ong (Ba) .........c.coveeeeeeen...
i Sinh ngay ......... thang ......... nam .............
Anh 4cm x 6¢cm Pon Vi cONG tAC: ..ovvniniiiiiiie e

TUngay ......... thang ......... nam .........
S5 Den ngay ......... thang ......... nam .........

Noi cap ngay .... thang .... nam.....
GIAM POC (HIEU TRUON G)

(Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

PHU LUC 02
MAU GIAY CHUNG NHAN HOAN THANH KHOA HQC
(Kém theo Théng twr s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 nam
2018 cua Bo truong Bo Noi vu huong dan mot sé dieu cuia Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phii vé dao
tao, boi dwdng cdn bd, cong chire, vién chirc)

1. Giéy chiing nhan hoan thanh khoa hoc dugc trinh bay
trong 1 trang gidy kho A4 (210mm x 297mm).

2. Pinh 1& Gidy chtng nhan hoan thanh khoa hoc:

a) Lé trén: cach mép trén tir 20 - 25 mm;

b) Lé dudi: cach mép dudi tir 20 - 25 mm;

c) Lé trai: cach mép trai tir 30 - 35 mm;

d) Lé phai: cach mép phai tir 15 - 20 mm.

3. K¥ thuat trinh bay

a) Qudc hiéu
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Quéc hiéu duoc trinh bay chiém khoang 1/2 trang giay
theo chiéu ngang, & phia trén, bén phai.

Dong thtr nhat: “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA
VIET NAM” dugc trinh bay bang chit in hoa, phong chit
Times New Roman, ¢& chit 13, kiéu chit in hoa, ding, dam;

Dong tht hai: “Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc” dugc
trinh bay biang phong chit Times New Roman, c¢& chir 14,
kiéu chit ding, dam; dugc dat canh gitra dud1 dong thir nhat;
chit cai diu cta cac cum tir duoc viét hoa, gilra cac cum tu
c¢6 gach noi, cd cach chir; phia dudi c6 duong ké ngang, nét
lién, c6 do dai bang d6 dai ctia dong chir.

b) Tén co quan, to chitc cap trén va tén co sd dao tao,
boi dudng hoic co sé dao tao, nghién ctru

Tén co quan, tO chirc cap trén va tén co sd dao tao, boi
dudng hoac co s¢ dao tao, nghién ctru dugc trinh bay chiém
khoang 1/2 trang gidy theo chiéu ngang, ¢ phia trén, bén trai.

Dong th nhat: “TEN CO QUAN, TO CHUC CAP
TREN” 1a co quan, to chirc cap trén truc tiép ctia co s& ddo
tao, boi dudng; co s& dao tao, nghién ctru dugc trinh bay
bang phong chit Times New Roman, ¢& chir 13, kiéu chir in
hoa, dirng.

Dong tht hai: “TEN CO SO PAO TAO, BOI
DUONG; CO SO PAO TAO, NGHIEN CUU” duoc dit
canh gitta dudi dong tht nhat, ghi day du theo tén goi chinh
thirc trong van ban phéap 1y thanh 1ap; trinh bay bang phong
chit Times New Roman, ¢& chit 14, kiéu chit in hoa, ding,
dam.

¢) "GIAY CHUNG NHAN" dugc canh giita trang gidy;
trinh bay bang phong chir Times New Roman, c¢& chir 14,
kiéu chit in hoa, ding, dam.
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d) Tiép theo 1a cac dong “Chtng nhan ong, ba; Ngay,
thang, ndm sinh; Pon vi cong tac; Pa hoan thanh chuong
trinh; TUr ngdy... thang... ndm... dén ngdy... thang... nam”
duoc trinh bay bang phong chit Times New Roman, c¢& chit
14, kiéu chir ding; chir cai dau cua cac cum tir duoc viét hoa.

d) Cac dong chir ghi dia danh va ngay, thang, nim cap
gidy chimg nhan duoc trinh bay bang phdong chit Times New
Roman, ¢& chit 14, kiéu chit nghiéng; doi voi nhimg so chi
ngay nho hon 10 va thang 1, 2 phai ghi thém s6 0 & trudc;
sau dia danh c6 dau phay.

¢) Chuc vu, chir ky, ho tén cua nguoi ky va diu cua co
s& dao tao, boi dudng; co s& dao tao, nghién ctru dugc trinh
bay chiém khoang 1/2 trang gidy theo chiéu ngang, & phia
dudi, bén phai. Chitc vu cua nguoi ky duge trinh bay bang
phong chir Times New Roman, ¢& chit 13, kiéu chit in hoa,
dting, dam. Ho tén ctia nguoi ky duoc trinh bay bing chir
Times New Roman, ¢& chir 14, kiéu chix ding, dam.

g) S6 va luu Giéy chimg nhan dugc duogc trinh bay
chiém khoang 1/2 trang gidy theo chiéu ngang, ¢ phia dudi,
bén bén trai; trinh bay bang phong chit Times New Roman,
c& chir 11, kiéu chir dung.

h) Anh cua ngudi dugc ching nhan dan goc trai dudi tén
cla co s& dao tao, boi dudng; co s& dao tao, nghién ctru va
dugc dong dau giap lai; ¢d anh 4cm x 6cm

4. Mau Giay chirmg nhan
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TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO DAO TAO, BOI DUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
HOAC COSOPAO TAO,NGHIENCUU
Anh4x6
GIAY CHUNG NHAN
HOAN THANH KHOA HOC

Ching nhan: Ong (BA)..... ..o i,
Sinh ngay ......... thang ......... nam .........
PoOn VI CONE tAC: . .. i
Da hoan thanh chuong trinh:............ .
T ngay........ thang....... nam......... dén ngay......... thang.......... nam...........
DA duoc AP ChiNE Chi SO:...o..e et

’ Noi gdp, ngay .... thang .... nam.....
- So: GIAM DOC (HIEU TRUONG)
- Luu:

(Ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)

Trung tam Pao tao, boi dworng nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 61



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
. Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 10/2017/TT-BNV Ha Ngi, ngay 29 thang 12 nam 2017
THONG TU

Quy dinh vé danh gia chat lwong boi dudng
can bg, cong chirc, vién chirc

Can cir Nghi dinh s6 34/2017/NP-CP ngay 03 thing 4
nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chuc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Noi vu;

Can cir khodn 5, Piéu 30 Nghi dinh so 101/2017/ND-CP
ngay 01 thang 9 nam 2017 cia Chinh phii vé dao tao, boi
duong can bo, cong chirc, vién chuc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Dao tao, boi duong cdn
bo, cong churc, vién chuc;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw Quy dinh vé
danh gia chat lwong boi duéng can bg, cong chire, vién chire,

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong danh gia

1. Thong tu nay quy dinh vé danh gia chat luong boi
dudng can bo, cong chirc, vién chuec.

2. Pbi twong danh gia gom:

a) Chuong trinh;

b) Hoc vién;

c¢) Giang vién;

d) Co s& vat chat;

d) Khoa boi dudng;
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e) Hiéu qua sau boi dudng.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Chat luong boi dudng: La su hai 1ong cua cac bén
lién quan va su dap Gng muc tiéu boi dudng can bd, cong
chtre, vién chirc.

2. Ti€u chi: La mdt bo phan ciu thanh noi dung danh
g1a, cu thé hoa ndi dung danh gia.

3. Chi bao: La mot bd phan cau thanh tiéu chi, do luong
ticu chi.

4. Chi s6: La nhimg con sb dinh lugng dung dé do ludng
cac chi bao.

5. Cyu hoc vién: Hoc vién dd hoan thanh khéa boi
dudng va tré vé cong tac tai co quan, don vi.

6. Co quan danh gia doc 1ap: T6 chtrc kiém dinh chat
lwong gido duc, to chire kiém dinh chat lugng gido duc nghé
nghiép duoc cap gidy phép hoat dong theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 3. Muc dich quy dinh vé danh gia chat lwong
boi dwdng can b, cong chirc, vién chirc

1. La co so phap 1y dé danh gia chat luong boi dudng
can bg, cong chirc, vién churc.

2. Panh gia chat luong boi dudng nham cung cap thong
tin vé muc do nang cao nang luc thuc hién nhi€ém vu, cong
vu cua can bg, cong chirc, vién churc sau khi duoc boi dudng.

3. Panh gia chat lugng bdi dudng nhim cung cap cho
cac co quan, tO chirc danh gia, co quan quan 1y, don vi cung
cap dich vu nhitng thong tin khach quan vé thuc trang chat
lwong boi dudng. Can ctr vao két qua danh gia chat luong boi
dudng, cac co quan, don vi co ké hoach cai tién, nang cao
chat luong boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc.
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Piéu 4. Co quan, to chirc danh gia chat lwong boi
duwdong can bg, cong chirc, vién chire

1. Co quan quan ly, don vi str dung can b0, cong chitrc,
vién chtrc.

2. Hoc vién Chinh tr1 Quéc gia H6 Chi Minh, Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia, Truong Chinh tri cac tinh, thanh pho
truc thudc trung wong, cac co sé dao tao, boi dudng can bo,
cong chirc cua by, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh
phu, to chitc chinh tri - xa hoi ¢ trung wong (goi tat 1a co so
dao tao, boi dudng).

3. Hoc vién, vién nghién ctru, truong dai hoc, truong cao
dang, truong trung cap (goi tat 13 co so dao tao, nghién ctru).

4. Co quan danh gia doc 1ap.

Chwong 11 '
NOQI DUNG, TIEU CHI, CHI BAO PANH GIA CHAT
LUQNG BOI DUGNG CAN BQ, CCVC

Picu 5. Chwong trinh

1. Tinh phu hgp cua chuong trinh

a) Su phu hop ctia chuong trinh véi muc tiéu bdi dudng;

b) Su phu hop cua chuong trinh véi hoc vién;

c¢) Thot gian thuc hién chuong trinh.

2. Tinh khoa hoc cua chuong trinh

a) Tinh chinh xac cua ndi dung chuong trinh;

b) Tinh cap nhat ctia ndi dung chuong trinh.

3. Tinh cén d6i ctia chuong trinh

a) Tinh can di gitta ndi dung chuong trinh véi thoi gian
khoa boi dudng;

b) Tinh can d6i giita cac chuyén dé trong chuong trinh;
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¢) Tinh can d6i gitta noi dung 1y thuyét va thuc hanh,
thue té.

4. Tinh irng dung cua chuong trinh

a) Muc do dap ung cua chuong trinh voi nhu cau cia
hoc vién;

b) Mtrc d6 dap tmng ctia chuong trinh voi yéu cau thuc tién
cong viéc cua hoc vién.

5. Hinh thtrc ctia chuong trinh

a) Chuong trinh dugc trinh bay khoa hoc;

b) Str dung ngdn ngir chinh xac.

Piéu 6. Hoc vién

1. Muc ti€u hoc tap

a) Muc tiéu hoc tap cua hoc vién phu hop vd1 muc ti€u
ctia khoa boi dudng;

b) Muc tiéu hoc tap phu hop vdi vl nang luc cua hoc vién.

2. Phuong phap hoc tap

a) Hoc vién co phuong phap hoc tap khoa hoc;

b) Hoc vién ¢6 kha nang tu hoc, tu nghién ctru;

¢) Hoc vién van dung thuc tién vao qué trinh hoc tap;

d) Hoc vién thé hién sy sang tao trong qua trinh hoc tap.

3. Thai d6 hoc tap

a) Hoc vién chu dong trong qua trinh hoc tap, nghién ctru;

b) Hoc vién tich cuc hoc hoi trong qua trinh hoc tap,
nghién ctru;

¢) Hoc vién tham gia day du cac hoat dong hoc tap;

d) Hoc vién thuc hién day du, nghiém tic cac quy dinh
clia co s& dao tao, boi dudng.

Piéu 7. Gidng vién

1. Kién thirc cua giang vién

a) Kién thirc chuyén mon cua giang vién;
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b) Kinh nghiém thyc tién cta giang vién.

2. Pham chat, dao dirc nghé nghiép cia giang vién

a) Vi¢c thuc hién cac no1 quy, quy dinh;

b) Thai do g xtr v4i hoc vién.

3. Trach nhi€m cua giang vién

a) Hiéu rd muc dich, yéu cau ctia khoa boi dudng;

b) Bién soan bai giang phuc vu giang day;

c) Tu van, hd tro hoat dong hoc tap cho hoc vién.

4. Phuong phap giang day cua giang vién

a) Su dung linh hoat cac phuong phap giang day;

b) Truyén dat ndi dung cac chuyén d¢;

c¢) Muc do lién hé bai hoc véi thuc tién;

d) Viéc st dung cac phuong tién hd trg giang day;

d) Viéc huéng dan hoc vién di thuc t&, viét bai thu hoach,
1am tiéu luan, dé an.

5. Phuong phap kiém tra, danh gia cua giang vién

a) Viéc ap dung phuong phap va hinh thuc kiém tra,
danh gia;

b) Lua chon ndi dung thi, kiém tra pht hop véi ndi dung hoc;

c¢) Viéc thuc hién chinh xac, khach quan trong kiém tra,
danh gia;

d) Viéc phan hoi kip thoi vé két qua kiém tra, danh gia.

Piéu 8. Co sé vat chat

1. Phong hoc, chat lugng phong hoc

a) Di¢n tich phong hoc;

b) Chat luong trang thiét bi trong phong hoc;

¢) Hiéu qua sir dung cac trang thiét bi phuc vu giang day
va hoc tap.

2. Ngu@)n hoc liéu
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a) Pam bao s6 luong, chat luong tai liéu hoc tap phu
hop phuc vu khoa boi dudng;

b) Viéc cap nhat tai li¢u.

3. Cong ngh¢ thong tin

a) Viéc khai thac hé thong thong tin, trang thong tin dién
tir cia don vi tO chtrc boi dudng;

b) Viéc sir dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong
giang day, hoc tap va nghién ctru;

c) Cap nhat cac phén mém hd trg giang day, hoc tap va
nghién cuu.

Piéu 9. Khéa boi dudng

1. Xéac dinh nhu cau, muc tiéu boi dudng

a) Nhu cau bdi dudng duoc xac dinh ro rang;

b) Muc tiéu khoa boi dudng duoc xac dinh rd rang.

2. Hinh thure t6 chirc boi dudng

a) Hinh thirc bdi dudng phu hop véi ndi dung boi dudng;

b) Hinh thirc bdi dudng phu hop véi d6i twong bdi dudng;

¢) Hinh thirc boi dudng pht hop véi véi thoi gian boi dudng.

3. Chuong trinh bdi dudng

a) Chuong trinh dugc cap nhat;

b) Cac bén lién quan dugc ldy ¥ kién phan hoi vé
chuong trinh.

4. Giang vién

a) Trinh d6 chuyén mon cua giang vién dap tmg yéu cau
khoa boi dudng;

b) Giang vién 4p dung kinh nghiém thyc tién vao
chuyén dé giang day;

¢) Giang vién st dung cac phuong phap giang day phu hop;

d) Giang vién str dung phuong phép kiém tra, danh gia phu hop.

5. Hoc vién
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a) Hoc vién phat huy nang luc tu hoc, tu nghién ctru;

b) Hoc vién phat huy tinh sang tao trong qua trinh hoc tap;

¢) Hoc vién thuc hién tt ndi quy khoa bdi dudng.

6. Co sO vat chat va trang thiét bi

a) Tai liéu hoc tap dugc cung cép dﬁy du;

b) Phong hoc va trang thiét bi dap ing yéu cau giang day va hoc tap.

7. Cac hoat dong ho trg hoc vién

a) Hoat dong thuc té dap tmg yéu cau ctia chuong trinh;

b) Hoc vién duoc phan hoi kip thoi va giai quyét thoa
dang cac yéu cau hop 1y.

8. Hoat dOng kiém tra, danh g1a

a) Phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tap phu hop;

b) Hoat dong kiém tra, danh gia khach quan, chinh xéc, kip thoi.

9. T6 chirc thuc hién

a) K& hoach t6 chuc khoa boi dudng duoc xay dung 1d
rang, day du;

b) Pam bao s6 luong va chat luong giang vién tham gia
khoa boi dudng;

¢) Thoi gian boi dudng duoc lwa chon phu hop;

d) Thuc hién day du viéc danh gia chat luong boi dudng;

d) Cong tac phuc vu hau can to chirc khoa bdi dudng.

Piéu 10. Hiéu qua sau boi dudng

1. Kién thtc chuyén mon, nghi¢p vu

a) Kién thtrc chuyén mon;

b) Kién thirc nghiép vu.

2. Ky nang

a) Van dung kién thirc vao thuc tién.

b) K¥ ning giai quyét van dé dugc nang lén.

3. Thai dd cua can bo, cong chirc, vién chirc sau boi dudng

a) Tinh chu dong, tich cuc trong cong viéc;
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b) Tinh trach nhiém trong cong viéc;
¢) Tinh than hop tac véi dong nghiép.

’ Chu’(rng 111 '
CONG CU, POI TUQNG LAY Y KIEN, QUY TRINH
THU'C HIEN VA SU DUNG KET QUA PANH GIA

Piéu 11. Cong cu, lrra chon ndi dung va mirc dd danh gia

1. Panh gia théng qua diéu tra xa hoi hoc. Str dung cong
cu 1a Phiéu danh gia chat luong boi dudng can b, cong chirc,
vién chire (tham khao Phu luc 1).

2. Lua chon nd1 dung danh gia

a) Co so dao tao, boi dudng; co s& dao tao, nghién ctru
chu dong lwa chon ndi dung danh gia dbi voi cac khoa boi
dudng cu thé. Hang nam, bao dam it nhat 20% khoa boi dudng
duoc danh gia theo quy dinh tir Piéu 5 dén Diéu 8; 10% khoa
bdi dudng duoc danh gia theo quy dinh tai Diéu 9 va 01 khoa
bdi dudng theo ngach, tiéu chuan chirc danh can bd, cong
chirc, vién chirc hodc theo tiéu chuan chic vu 1anh dao, quan
Iy duoc danh gia theo quy dinh tai Picu 10 Thong tu nay.

b) Co quan quan ly, don vi sir dung can bd, cong chirc,
vién chic tuy theo muc dich danh gia co thé lwa chon thuc
hién 01 hodc mot sd ndi dung theo quy dinh tai Chuong II
Thong tu nay.

c) Co quan danh gid doc 1ap thuc hién danh gia cac noi
dung theo dit hang cta co quan c6 tham quyén.

3. Murc d6 danh gia: Tir 1 dén 10.

Picu 12. Poi twong lay y kién

1. Cac ndi dung quy dinh tai Diéu 5, 6, 7, 8, 9 1ay ¥ kién
ctia hoc vién va giang vién tham gia khoa boi dudng;
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2. Noi dung quy dinh tai Biéu 10 l1ay y kién ctia cuu hoc
vién va thu trudng co quan, don vi st dung can bd, cong
chtrc, vién chirc.

3. Tuy theo diéu kién cu thé, cac co quan, don vi t6 chure
danh gia c6 thé mo rong d6i tuong lay v kién tham khao nhu:
Pong nghiép cuia giang vién, dong nghiép cua cyu hoc vién.

Piéu 13. Hinh thirc, thoi gian va miu khao sat

1. Hinh thirc danh gia

Viéc lay v kién phan hoi cua giang vién, hoc vién vé
chat luong boi dudng can by, cong churc, vién chuc duoc
thuc hién bang hinh thtc lay ¥ kién truc tiép tai 16p hoc,
phéng van truc tiép hodc giri phiéu vé co quan, don vi st
dung can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Thoi gian t6 chitc danh gia

a) Péi véi cac ndi dung quy dinh tai Piéu 5, 6, 7, 8, 9:
Tuy thudc vao ndi dung danh gia, viéc lay y kién duoc thuc
hién vao budi hoc cudi cung trudc khi két thac khoa bdi
dudng hodc budi 1én 16p cudi cung cua chuyén dé ma giang
vién giang day.

b) Poi v6i nodi dung quy dinh tai Biéu 10: Lay y kién tur
06 thang trd 1én sau khi khoa boi dudng két thiic bang cach
giri phiéu qua dudng cong van, thu dién tir dén hoc vién va
co quan, don vi st dung cdn b, cong chirc, vién chirc hodc
phéng van truc tiép d6i tuong lay y kién.

3. Mau khéo sat

a) Doi voi giang vién: Lay v kién 100% giang vién giang
day khoa boi dudng;

b) Pdi voi hoc vién, cyu hoc vién: Bao dam tbi thicu 2/3
s6 hoc vién tham gia khoa bdi dudng duoc lay ¥ kién;
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¢) B6i véi thi trudng co quan, don vi sit dung can bd, cong
chtrc, vién chirc: Bao dam tdi thiéu 2/3 thu trudng co quan, don
vi str dung can b, cong chirc, vién chirc dugc léy y kién.

Picu 14. Quy trinh danh gia

1. Cac budc thuc hién

a) Lap danh sach giang vién, hoc vién truc tiép tham gia
chuong trinh boi dudng, chuan bi phiéu danh gia va danh s6
thr ty phiéu giang vién, hoc vién.

b) Pho bién cho giang vién, hoc vién vé muc dich, ¥
nghia, no1 dung, cach thirc khao sat, no1 dung danh gia va
truong hop phiéu khong hop 16 (Phiéu c6 s6 lugng chi bao
khong dugc tra 101 chiém qua 5% tong s6 chi bao).

¢) Thu phiéu danh gia va kiém tra thong tin cac cau tra 10i
trén phiéu dé bao dam céac chi bao déu c6 day du cau tra 10i,
mdi chi bao chi chon mdt phuong an.

d) Tap hop toan bo phiéu, chuyén phiéu dén bo phan xir
Iy phiéu ctia don vi.

2. Quy trinh xur Iy két qua

a) Tap hop cac phiéu danh gia, kiém tra cac phiéu hop
1¢, danh s6 thir tu phiéu cua timg ddi tuong 1ay y kién.

b) Tuy theo diéu kién cu thé, cic co quan, don vi str dung
phan mém thong ké khac nhau dé nhap va phan tich s6 liéu.

Picu 15. Sir dung két qua danh gia

1. Két qua khao sat timg ndi dung danh gia chat luong
boi dudng duoc thé hién bang cac diém so sau: Piém danh
gia trung binh cta timg chi bao, diém danh gia trung binh
clia ting tiéu chi, diém danh gia trung binh cho nhém giang
vién, nhom hoc vién va chi s6 danh gia chung (Phu luc 2).
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2. Tuy theo muc d¢ dat dugc ctia chi s6 danh gia chung
vé tirng ndi dung danh gia, két qua danh gia dugc phan loai
vao cac muc tuong ung nhu sau:

Chi so danh gia Mikc ddnh gid
chung
0 < chi s6 <2.0 Kém
2.0 <chi s6 < 4.0 Yéu
4.0 < chi s0 < 6.0 Trung binh
6.0 < chi s6 < 8.0 Kha
8.0 <chis6<10.0 Tét

3. Can ctr vao cac muc danh gia trén, cac co quan, to
chitc danh gia chat lugng boi dudng nghién ciru, bao cao véi
co quan quan 1y cong tac dao tao, boi dudng va kién nghi, dé
xuat giai phap nang cao chat luong boi dudng; khic phuc
nhitng ton tai, yéu kém vé chat luong chuong trinh, chat
luong giang vién, co sO vat chit, khéa bdi dudng va nang
cao hiéu qua hoc tap cua hoc vién.

‘ Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 16. Hiéu lyc thi hanh

Théng tur ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nim 2018.

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. BO No6i vu

a) Lap ké hoach va to chtrc danh gia chat luong boi
dudng can bo, cong chirc, vién chirc hang nam.

b) Huéng dan, giam sat, kiém tra chat lugng boi dudng
can bg, cong chirc, vién chirc cua cac bd, co quan ngang bJ,
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co quan thudc Chinh phu, to chirc chinh tri - x3 hoi & trung
wong va cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

2. Vu (Ban) T6 chirc can bo céc bo, co quan ngang bg,
co quan thudc Chinh phu, t6 chtc chinh tri - x3 hoi & trung
uong; S& NO1 vu cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong:

a) Theo doi, don doc, hd trg cac co s& dao tao, boi
dudng; co sd dao tao, nghién ctu t6 chic danh gia chat
luong boi dudng;

b) T6 chirc danh gia cac nodi dung ddi véi khoa boi dudng
can bo, cong chirc, vién chire thude tham quyén quan 1y.

3. Co s& dao tao, boi dudng; co s6 dao tao, nghién ctru
clia cac bd, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu, to
chtrc chinh tr1 - xa hdi ¢ trung wong va Truong Chinh tri cac
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong:

a) TO chitc danh gia chat luong bdi dudng can bd, cong
chirc, vién chirc do co s& dao tao, boi dudng; co s¢ dao tao,
nghién ciru tryuc tiép to chirc.

b) Bao cao Vu (Ban) To chitc can bo/So Noi vu vé két qua
danh gia chat luong boi dudng can bd, cong chirc, vién chic.

4. Co quan danh gia doc 1ap

a) T6 chitc danh gi theo quy trinh dam bao khach quan, chinh xéc.

b) Bao cao két qua danh gia chat luong boi dudng can
b0, cong churc, vien chirc theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng mac,
dé nghi cac co quan, don vi phan anh vé BO Noi vu dé
nghién ctru, giai quyét./.

BO TRUONG
da ky

Lé Vinh Tan
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PHU LUC 1
CAC MAU PHIEU PANH GIA CHAT LUONG BOI DUGNG
CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
(Kém theo Théng tw s6 10/2017/TT-BNV ngay 29/12/ 2017 ciia Bé trieong B Ni vu)

‘STT: ........................ |
MAU

PHIEU SO 1
(Co quan danh gid) CONG HOA XA HOI
CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh
phuc

PHIEU PANH GIA CHAT LUQNG CHUONG TRINH BOI DUONG
CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
(Danh cho Giang vién, Hoc vién)

Kinh chao Ong/Ba!

Nham danh gia chat luong bdi dudng can bd, céng chirc, vién chirc
(CBCCVC), chiing t6i tién hanh ldy ¥ kién phan hoi cia Ong/Ba cho cac ndi dung
lién quan dén chat lugng chuong trinh bdi dudng thong qua viée tra 10i cac cau hoi
trong phiéu hoi dudi ddy. Cac thong tin phan hoi ctia Ong/Ba s& gop phan tich cuc
nang cao chat lwong chuong trinh bdi dudng CBCCVC.

Xin tran trong cim on!

Cau 1. Dwéi diy la cac tiéu chi/chi bio danh gia lién quan truec tiép dén
chit lwgng chwong trinh ciia khéa bdi dudng ma Ong/Ba truwc tiép tham gia.
Ong/Ba hay lwa chon mirc danh gia (con sd) trong thang danh gia ma minh
thay phu hop nhat vé tirng ndi dung lién quan, danh dau X hodc v'vao 6 sb do.

Mirc do danh gia
o 1;”"@#'| @ | @ 0 '© ® |® | ®
I .i | I D P S S 1 !
Rt kém - > Riét tér
‘n e bk Murc d¢ danh gia
T Tién chi/Chi bao @ Rdt kém — @ Rat tot

CT 1. Tinh phu hop cua chwong trinh
11 Su phu hop cua chuong trinh v6i muc

" [tiéu bdi dudng

Su phu hop ctia chuong trinh vo1 hoc

vién

1.2.
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1.3 [Thoi gian thyc hién chuong trinh L]
CT 2. Tinh khoa hgc cua chwong trinh

2.1 [Tinh chinh xé&c cua ndi dung chuong trinh

2.2. [Tinh cap nhat cuia ndi dung chuong trinh
CT 3. Tinh cin ddi ciia chwong trinh

31 Tinh can ddi giira ndi dung chuong trinh
"7 v6i thot gian khoa boi dudng
Tinh can d6i giita cac chuyén dé trong
chuong trinh
Tinh cin d6i gitta ndi dung 1y thuyét va
thuc hanh, thuc té
CT 4. Tinh wng dung cua chuwong trinh

41 Mirc do dap ung cua chuong trinh véi
""" nhu cau cua hoc vién
49 Mirc do dap umg cua chuong trinh voi

" ly€u cau thuc tién cong viéc cuia hoc vién

CT 5. Hinh thirc cua chuong trinh

5.1. (Chuong trinh dugc trinh bay khoa hoc

5.2. St dung ngon ngit chinh xac

3.2.

3.3.

Céu 2. Nhirng y kién déng gop khac ciia Ong/Ba dé nang cao chat lwong
chwong trinh boi dudng

Céu 3. Xin Ong/Ba cho biét mét so thong tin ca nhan:

3.1. Gi6i tinh: o Nam o N

3.2 TUOLL « et e,
3.3. Tham nién cong tac trong cong viéc hién tai: ...............cooeeenn...

XIN CAM ON SU HQP TAC CUA ONG/BA!
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MAU PHIEU SO 2

(Co quan danh gia) CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA HQC VIEN THAM GIA KHOA BOI DUONG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
(Danh cho Giang vién, Hoc vién)

Kinh chao Ong/Ba!

Nham dénh gia chat luong bodi dudng can bd, cong chirc, vién chuc
(CBCCVC), chiing t6i tién hanh 1dy ¥ kién phan hdi cia Ong/Ba cho cac ndi dung
lién quan dén chat luong hoc vién tham gia khéa bdi dudng thong qua viée tra 10
cac cau hoi trong phiéu héi dudi day. Cac thong tin phan hdi cia Ong/Ba s& gop
phan tich cuc nang cao chét luong hoc vién tham gia khoa bdi dudng.

Xin tran trong cAm on!

Céu 1. Du6i diy 1a cac tiéu chi/chi bao lién quan true tiép dén nguoi
hoc ciia khéa boi dudng ma Ong/Ba truc tiép tham gia. Pong chi Ong/Ba hay
lwra chon mirc danh gia (con s6) theo thang danh giA ma minh thiy phu hop
nhit vé tirng ndi dung lién quan, danh diu X hodc v'vao o sé do.

Murc d¢ danh gia
® .@.@:l@, ® l@'@'@ ®
- H_-‘-J-‘in r.{}&ﬂ - . = 1 — — -5 L . = : ‘ ‘ - _;_. '
= . » Hoan toian déng y
khong dongy | I | T
erc do danh gia
TT Tiéu chi/ Chi bao @ Hoan toan khéng dong y —

Hoan toan dong y

HV1. Muc tiéu hoc tap

11 Muc t}?u hfpc tap, cuz:.hocylen phu hop véi ololoelaele ele ©
muc ti€u cua khoa boi dudng

12 Muct'1Aéuthtaf1pphuhQ’pV01néng luc cua ololeleleelo ©
hoc vién

HV2. Phuwong phap hoc tip

2.1.|Hoc vién ¢6 phuong phap hoc tip khoahoc | @ [@ |® |® |®|® | @ ®
2.2.Hoc vién c6 kha nang tu hoc, tu nghiénciru | © | @ |® |® |® | ® | @ ®
23, Hoc vién van dung dugc thuc tién vao qua ololelelelele ©

trinh hoc tap
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)4, H‘(.)C vién t{le hién sy sang tao trong qua ololelelelele ©
trinh hoc tap

HV3. Thai do hoc tip

Hoc vién chu dong trong qua trinh hoc tap,

3.1. i, O OI®®6GG OB 0| 0O
nghién clru

39 I‘}QC VleI.lAhan’,l hoc héi trong qué trinh hoc ololelelelelo ©
tap, nghién ciru

3.3.;{;0 vién tham gia day du céac hoat dong hoc ololelelelelo ©

34 Hoc vién thuc hién day du, nghi€ém tic cac ololelelelele ©

quy dinh cta co sé dao tao, bdi dudng

Cau 2. Nhirng y kién dong gop khac ciia Ong/Ba dé nang cao chat lwgng
hoc vién tham gia khoa boi dudng

Ciu 3. Xin Ong/Ba cho biét mét so thong tin ca nhan:

3.1. Gid¢i tinh: o Nam o N@r

3.2 TUBE: ottt
3.3. Tham ni€n cOng tac trong cong viec hi€ntai: .................ceenne..

XIN CAM ON SU HOP TAC CUA ONG/BA!
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MAU PHIEU SO 3

(Co quan danh gia) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU DANH’ GIA GIAANG VIEN THAM GIA KH()A BOI DUONG
CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
(Danh cho Giang vién, Hoc vién)

Kinh chao Ong/Ba!

Nhim danh gia chit luong bdi dudng can bd, cong chire, vién chire, chung
t61 tién hanh 1dy y kién phan hoi ctia Ong/Ba cho céc noi dung lién quan dén chat
lugng giang vién tham gia khoa boi dudng thong qua viée tra 11 cac cau hoi trong
phiéu hoi dudi ddy. Cac thong tin phan hoi ciia Ong/Ba s& gop phan tich cuc dé
nang cao chat luong giang vién tham gia khoa boi dudng.

Xin tran trgng cam on!

Ciu 1. Du6i day 1a cac tiéu chi/chi bao danh gia lién quan truc tiép dén
giang vién ciia khéa bdi dudng ma Ong/Ba truc tiép tham gia. Ong/Ba hiy lya
chon mirc d4nh gia (con s6) theo thang danh giA ma minh thay phut hop nhat
vé tirng ndi dung lién quan, danh dau X hoic v vio 6 s6 dé.

Mikc d§ danh gia
o To ole|ole [0 o] ®
Rit khéng hai long '« » | Rat hai long
| {
P Mirc dp danh gia
TT Tiéu chi/ Ch , - ,
1€u chi/ Chi bio O Rét khong hai long — @ Rét hdi long

GV1. Kién thirc ciia giang vién

1.1. [Kién thirc chuyén mon cia giangvién | @ (@ |@|® |6 |®|@ ®
1o, Eilé?lh nghiém thuc tién quan ly cta giang olololaolelelo ©
GV2. Pham chit, dao dirc nghé nghiép ciia giang vién

71, V.{e_:c thgf hién cac ndi quy, quy dinh cta ololoelelelelo ©

giang vién

2.2. [Thai do trng xtt voi hoc vién OO 6 6|6 |0 ®
GV3. Trach nhiém cua gidng vién

3.1. [Giang vién hiéu rd muc dich, yéu caucia| ® |@ |®|® |60 [0 |@ |® | @ |®
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khoa boi dudng

39, (}.1qang vién bién soan bai giang phuc vu ololeololele!le ©
giang day

33 (jnang vién tu:' Yan, ho trg hoat dong hoc ololoelelelelo ©
tap cho hoc vién

GV4. Phuwong phap giing day cia giang vién

41 (Siz:ydung linh hoat cac phuong phap giang ololoelelelele ©

4.2, (Jiang vien truyen dgt ngi dung cdc ololeolele|o elo
chuyén dé day du, dé hiéu

43 Mu:c dQ' }161’1 hé bai hoc vdi thuc tién cua ololoelel elelo ©
giang vién

44 G;ang vién st dung tot cac phuong ti¢n ololoelelelele ©
ho trg giang day

45 G.1Aang‘ vién huong d?n hgxc vién di Ehgc Cololole el el o ©
viét bai thu hoach, l1am tiéu luan, dé€ an

GVS. Phuwong phap kiém tra, danh gia cua giang vién

51 Gl?ll’lg vién ap dl;mg p.h,ucyn‘g phép va hinh ololoelelelele ©
thirc kiém tra, danh gid phu hop

59 G1e‘1ng Vlel’% lu’el phon noi duflg thi/kiém tra ololoelelelele ©

hu hop véi ndi dung hoc tap

53 Gl?ng vién thl:l‘C hién ki€ém tra/danh gia ololeolelelele ©
chinh xdc, khach quan

54 G.1Aang vién phar.1,h01 kip thoi veé két qua ololoelelelele ©
ki€m tra/dénh giad

Céu 2. Nhirng y kién dong gép khac ciia Ong/Ba dé nang cao chit lwong
giang vién tham gia khéa boi duéng

Céu 3. Xin Ong/Ba cho biét mét so thong tin ca nhan:

3.1. Gid¢i tinh: o Nam o N@

3.2 TUGKE +ee ettt
3.3. Tham nién cOng tac trong cong viéc hi€ntai: .................oeenne..

XIN CAM ON SU HQP TAC CUA ONG/BA!
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STT: ..ooovennne. ]
MAU PHIEU SO 4

(Co quan danh gia) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA CHAT LUQNG CO SO VAT CHAT
(Danh cho Giang vién, Hoc vién)

Kinh chao Ong/Ba!

Nham dénh gid chat lugng boi dudng can bg, cong chirc, vién chuc, ching

t6i tién hanh 1ay y kién phan hdi ctia Ong/Ba cho cac ndi dung lién quan dén chat

luong co so vat chit (CSVC) thong qua viée tra 101 cac ciu hoi trong phiéu hoi
dudi day. Kinh mong Ong/Ba danh thoi gian dé tra 10i phiéu hoi. Cac thong tin

phan hoi caa Ong/Ba s& gdp phan tich cyc ning cao chat luong CSVC.

Xin tran trgng cim on!

Cau 1. Duéi day la cac tiéu chi/chi bio danh gia lién quan truc tiép dén
chit lwong cé sé vét chat. Ong/Ba hiy lwa chon mirc danh gia (con sd) theo
thang danh giA ma minh thiy phu hop nhat vé tirng néi dung lién quan, danh
dau X hodc v vao 6 s6 d6.

Murc d¢ danh gia

o) e

el@® |0

\ N R S d_.

® o ool o i
A . P . .

. Rit khong hai long "

SNSRI SIS S —

> Rét hai long
| [

TT

Tiéu chi/ Chi bao

, Mirc do danh gia
@ Rat khong hai long — @ Rat hai long

CSVC1. Phong hoc, chit lwgng phong hoc

1.1.

Dién tich phong hoc bao dam cho viéc day va hoc

200 ® |6 e 0 ®’o

1.2.

Chat luong trang t}liét bi (ban, ghé, may tinh...)
trong phong hoc tot

OREORIONNOREORIOCGINORO)

1.3

Hiéu qua str dung céc trang thiét bi phuc vu giang
day va hoc tap (projector, micro...)

ORIGRIORNOREORIOMOGIOMO)

CSVC2. Nguén hoc liéu

2.1.

Pam bao sd lugng, ghét lugng tai liéu hoc tap phu
hop phuc vu khéa boi dudng

OREORIONNOREORIORGINORC)

2.2

Tai lidu dugc cdp nhat, bd sung kip thoi

O ® |6 0e|o

CSVC3. Cong nghé thong tin
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31 Viéc khai thac hé thong thong tin, trang thong tin Dloloela

dién tir ctia don vi to chirc boi dudng ©100 ®
3.2, Pu dung cong ngh¢ thong tin phuc vuhoatdong | ¢y | @ |@ | @ |®|© |0 |® |®
giang day, hoc tip va nghién ciru
33 C?p nh'a{t cac phan mém ho tr¢ gidang day, hoc tap Dlolol ool elo ©)
va nghién ctru

Cau 2. Nhirng y kieén dong gop khac cia Ong/Ba dé nang cao chat luwgng
co sé vat chat

Ciu 3. Xin Ong/Ba cho biét mét so thong tin ca nhan:
3.1. Gidi tinh: o Nam o N@
3.2 TUGK: +e ettt

3.3. Tham nién cOng tac trong cong viéc hi€ntai: .................oeenne..

XIN CAM ON SU HOP TAC CUA ONG/BA!
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STT: ..o |
MAU PHIEU SO 5

(Co quan danh gia) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA CHAT LUQNG

KHOA BOI DUONG CAN BO,

CONG CHUC, VIEN CHUC

(Danh cho Giang vién, Hoc vién)

Kinh chao Ong/Ba!

Nham danh gid chat luong boi dudng can bg, cong chirc, vién chure, chiing

t6i tién hanh 14y y kién phan hdi ctia Ong/Ba cho cac ndi dung lién quan dén chat

lugng khoa boi dudng thong qua viée tra 10i cac cau hoi trong phiéu hoi dudi day.

Céc thong tin phan hoi cia Ong/Ba s& gop phan tich cuc nang cao chat luong khoa

bdi dudng.

Xin tran trgng cam on!

Cau 1. Duéi day la cac tiéu chi/chi bao danh gia lién quan truc tiép dén

chat lwong ciia khoa boi dudng ma Ong/Ba true tiép tham gia. Ong/Ba hay
lra chon mirc danh gia (con so) theo thang danh gia ma minh thay phi hop
nhit vé tirng ndi dung lién quan, danh dau X hodc v vao 6 so dé.

Mikc d§ danh gia

.t et Sheste — e

| ® @ o @_@}@'m ® o] ®

i . S — N S

Hoan toan ;‘ - | Hoan toan

| khongdongy | | dingy

‘A , —_ Mirc do danh gia
T Tiéu chi/ Chi bao @ Hoan toan khéng dong — @ Hoan toan dong ¥
KH1. Xac dinh nhu cau, muc tiéu boi duwdong

1.1. Nhu cau boi dudng dugc xac dinh rd rang QIO ® 6 |6|0 ®

1.2.

Muc tiéu khoa boi dudng duoc xac dinh rd
rang

ORNONNOREORNORRORNGARORNORR)

KH2.

Hinh thic t6 chirc boi dudng

2.1.

Hinh thirc boi dudng phii hop voi ndi dung boi
dudng

2.2.

Hinh thire boi dudng phu hop v6i doi twong
bo61 dudng

2.3.

Hinh thire boi dudng phu hop véi voi thoi gian
bo61 dudng

KH3.

Chuwong trinh bdi dudng
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3.1. |Chuong trinh dugc cap nhat QIO ® 6 |6|0 ®
39 Céc bén h‘en quan dugc lay y kién phan hoi vé olololelel el ©
chuong trinh
KH4. Gidng vién
41 Tflnhkdo ch,uye?. mon cla giang vién dap tmg ololololelele ©
yéu cau khoa boi dudng
49 Gién{g Vié;n ap dung kinh nghiém thyc tién vao ololololele!loe © ®
chuyén dé giang day
43, Giang vién s dung cac phuong phap giang olololelel el o)
day phu hop 7
44 G}ang vién su dung phuong phép kiém tra, olololelel el ©
danh gia phu hop
KHS. Hoc vién
51 E;)l;: vién phat huy nang lyc tu hoc, tu nghién ololeololelele ©
59 H‘()C vién pAhét huy tinh sang tao trong qua ololololele!loe © ®
trinh hoc tap
53 I;ngn\gen thuc hién dung ndi quy khoa boi olololelel el ©
KH6. Co sé vit chit va trang thiét bi
6.1. [Tai liéu hoc tap dugc cung cap day du QIO @ 6|l6|0 ®
6. P.hqong hoc va trang, thiét bi dap ung yéu cau ololeolelelele o ®
giang day va hoc tap
KH?7. Cac hoat dong hd tro hoc vién i
71 Céc hoat (‘i(f)ng thuc t€ dap tng yéu cau cua olololelel el © ®
chuong trinh
79 H?c vién du:c_rc Izhan‘ﬁhm kip ’thO'I vagiaiquyet | o | o g l@ el oo ©
thoa dang cac yéu cau hop 1y
KHS. Hoat dong kiém tra, danh gia
g1 Pﬁginoi phap kiém tra danh gia két qua hoc tap ololololele!loe ©
29 Phan h61‘ k;p thoi két qué kiém tra, danh gia olololelel el ©
cho nguoi hoc
g3 ant d(),ng k}em ‘Er.a, danh gia khach quan, ololololele!loe © ®
chinh xdc, kip thoi
KH9. T6 chirc thue hién
9.1, Ké hoaf:h to chug tc3 chu’ckkhoqa boi dudng ololololele!loe © ®
duoc xay dung 1o rang, day du
99, Dam be.lo sollu(_)‘r‘}_g Va~chat luong giang vién ololololele!loe ©
tham gia khoa boi dudng
9.3. [Thoi gian boi dudng duoc lya chonphihgp | © | @1 Q@ | @ | ®|® | @ ®
94, dTilgr(ighlen day du viéc danh gia chat lugng boi ololololele!loe ©
9.5 Cong tac phuc vu hau can t6 chuc 16p boi ololololelele ©

dudng dugc thuc hién tbt
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Cau 2. Nhirng y kién dong gop khac cia Ong/Ba dé nang cao chat lwgng
khéa boi dudng

....................................................................................................

Céu 3. Xin Ong/Ba cho biét mét so thong tin ca nhan:
3.1. Gi6i tinh: o Nam o Nt
3.2 TUOLL « et e,

3.3. Tham nién cong tac trong cong viéc hién tai: ...............cooeene....

XIN CAM ON SU HQP TAC CUA ONG/BA!
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MAU PHIEU SO 6

(Co quan danh gia) CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA HIEU QUA SAU BOI DUONG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
(Danh cho Thu truong co quan su dung CBCCVC, Cuu hoc vién)

Kinh chao Ong/Ba!

Nham danh gia hiéu qua sau boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc
(CBCCVC), chung t6i tién hanh ldy y kién phan hoi ctia co quan st dung can bo
sau bdi dudng va cyu hoc vién vé hiéu qua sau boi dudng cho hoc vién hoan thanh
KNOA BOT QUGIIE: e e

Céc thong tin phan hoi ciia Ong/Ba s& gdp phan quan trong trong viéc nang
cao chét luong boi dudng.

Xin chin thanh cam on sw hop tac ciia Ong/Ba!

Cau 1. Duéi day 1a cac tidu chi/chi bao danh gia lién quan truc tiép dén
hiéu qua sau boi dwong. Ong/Ba hiy lua chon mirc danh gia (con s6) ma minh
thay phu hop nhit vé tirng ndi dung lién quan, danh dau X hoic v vio 6 s6 dé.

Murc d¢ danh gia

@ ;@;mi@.@i@fm;@i@r ®
ey ore UL IS SUIS BRI S NS SUSY KR S—
e el I IO sl Gii thign '

| cdi thign sovéi | | o

|trubc khibdidwong | |
Mirc d¢ danh gia
TT Tiéu chi/ Chi bao @ Hoan toan khong cdi thién so voi truoc

khi béi duong — @ Cai thién tot

HQSPTI. Kién thirc chuyén mén, nghiép vu

1.1. [Kién thirc chuyén mén cua CB (CC,VC) OO0 |®|6|6|0 [©)
1.2. [Kién thirc nghiép vu cia CB (CC,VC) OO0 |®|6 6|0 ®

e 6

HQSDT2. Ky niang

71 CB (CC,VC) van dung kién thirc da hoc vao thuc oo
""" [tién cong viéce

®
®
©
®
Q
®
©
S

©
e

2.2. [K¥ ning giai quyét van dé cia CB (CC,VC) Ol |®|6 |®|0

HQSPT3. Thii d ciia cin bd, cdng chire, vién chirc sau boi dudn

31 Tinh chu dong, tich cuc cua CB (CC,VC) trong cong olo
T viée

@)
®
©
©)
Q
®
©
S)

3.2. [Tinh trach nhiém cta CB (CC,VC) trong cong viéc | @ | @
3.3. [Tinh than hop tac ciia CB (CC,VC) véi dong nghi¢p | © | @

®e
®®
© e
® e
Q|
® &
© e
e 6
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Céiu 2. Nhirng y kién déng gép khac ciia Ong/Ba dé nang cao hiéu qua
bdi dudng
Ciu 3. Xin Ong/Ba cho biét mjt s6 thong tin c4 nhan:
3.1. Gi¢i tinh: o Nam o N@r
3.2 TUB: +eeeiiiie e
3.3. Tham nién cong tac trong cong viéc hién tai: ...............ccooeennen...
XIN CAM ON SU HQP TAC CUA ONG/BA!

PHU LUC 2
MAU BANG TONG HOP KET QUA PANH GIA CHAT LUONG BOI DUGNG
CAN BO, CONG CHUTC, VIEN CHUC
(Kém theo Théng tw sé 10/2017/TT-BNV ngay 29/12/2017 ciia B trieong Bé Néi vu)
BANG TONG HOP KET QUA PANH GIA”....
- Tong so lugt giang vién/thu trudng co quan duoc 1ay ykién: ................
- Tong s6 luot hoc vién/cuu hoc vién dugce 1dy Y kién: ........ooooooiiiiiiiii,

Piém trung
binh Hoc TB
vién/Cuu hoc | chung

vién

Pié¢m trung binh
TT Tiéu chi/Chi bao Giang vién/Thu
trwémg co quan

TIEU CHI 1

1.1. |Chi béo 1

1.2. |Chi béo 2

DIEM DANH GIA TRUNG BINH TIEU
CHI 1

TIEU CHI 2

1.1. |Chi béo 1

1.2. |Chi béo 2

TIEU CHI...

1.1. |Chi béo 1

2. |Chi béo 2

DIEM PANH GIA TRUNG BINH TIEU
CHI...

DIEM TRUNG BINH TONG THE

CHI SO PANH GIA CHUNG

(*) Cac noi dung danh gia
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6: 36/2018/TT-BTC Ha Néi, ngay 30 thang 3 nam 2018

THONG TU
Hwéng din viée 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét
toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng
can b0, cong chirc, vién chirc

Can cur Ludt Ngan sdach nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cur Lugt Sy quan Quan doi nhan dan Viét Nam ngay
21 thang 12 nam 1999; Ludt sva doi, bo sung mot so diéu
Ludt Sy quan Quan doi nhan dan Viét Nam ngay 03 thang 6
nam 2008 va Ludt sira d6i, bo sung mét sé diéu Ludt Sy quan
Quan doi nhan dan Viét Nam ngay 27 thang 11 nam 2014,

Can cir Nghi dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21 thing
12 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot so
dieu clia Ludt ngan sach nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thing 9
nam 2017 cia Chinh phii vé ddo tao, boi dudng cdn bé, cong
churc, vién chirc,

Can cir Nghi dinh s6 87/2017/NP-CP ngay 26 thing 7
nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiem vy,
quyén han va co cdu t6 chire cia Bé Tai chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10
nam 2009 ciia Chinh phii vé chirc danh, sé lwong, mét sé ché
dé, chinh sdach doi véi can bd, cong chire & xd, phu’O’ng, thi
tran va nhitng nguwoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xa;
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Thuc hién Quyét dinh sé 163/0D-TTg ngay 25 thing 01
nam 2016 ciia Thi twéng Chinh phii phé duyét Bé én dao tao,
boi duong can bo, cong chirc, vién chire giai doan 2016-2025;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh Hanh chinh
sw nghiép,

Bé trucng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw huéng dan
ldp du todn, quan [y va sw dung kinh phi danh cho cong tdc
dao tao, boi duong can bo, cong chire, vién chuee.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung:

1. Thong tu nay hudng dan 1ap du toan, quan 1y va sir
dung kinh phi danh cho cdng tac dao tao, boi dudng can bo,
cong churc, vién churc; kinh phi thuc hién Pé an/Duy 4an vé dao
tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc theo cac Quyét
dinh cua Thu tudéng Chinh phu.

Trudng hop, cac Pé an/Du an c6 vin ban hudng dan
riéng thi thuc hién theo quy dinh tai cdc vin ban hudng dan
cua D¢ an/ Dy 4n do.

2. Thong tu nay ap dung doi voi cac doi tuong:

a) Can b0 trong cac co quan nha nudc;

b) Cong chtrc, cong chirc thuc hién ché db tap su trong
cac co quan cua Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, to
chirc chinh tri - xa hd1 ¢ trung wong; ¢ tinh, thanh phé truc
thudc trung wong (sau day goi la cép tinh); ¢ huyén, quan, thi
x3, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh pho truc
thudc trung wong (sau day goi 1a cap huyén); cong chirc x4,
phuong, thi tran (sau ddy goi 1a cap x3); cong chitc trong bod
may lanh dao, quan ly don vi su nghi€p cong lap;

¢) S§ quan, quan nhan chuyén nghiép, ha sy quan, chién
s¥, cong nhan, vién churc trong cac don vi thudc luc lugng vii
trang nhan dan;
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d) Nhitng nguoi hoat dong khoéng chuyén trach & cap xa;
nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, lang, ap,
ban, budn, soc, to dan phé & phuong, thi tran;

d) Vién chirc trong don vi su nghiép cong 1ap;

Dudt day cac doi tuong tai diém a, b, ¢, d Khoan nay
duoc goi chung 13 can bo, cong chirc (CBCC); cac dbi tuong
tai diém d Khoan nay goi chung 1a vién churc.

Piéu 2. Kinh phi dao tao, boi dudng:

1. Kinh phi dao tao, boi dudng can bd, cong churc dugce
dam bao tir nguon ngan sach nha nudc theo phan cp ngan sach
hién hanh; kinh phi cua co quan quan ly, str dung can bg, cong
chirc; dong gop clia can bo, cong chire; tai tro cia to chirc, ca
nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat.

2. Kinh phi dao tao, boi dudng vién chirc dugc dam bao
tir ngudn tai chinh cua don vi su nghiép cong lap, dong gop
ctia vién chire va cac ngudn khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Nguyén tac sir dung kinh phi tir ngudn ngén
sach nha nuéc danh cho cong tic dao tao, bdi dudmg CBCC:

1. Kinh phi dao tao, boi dudng CBCC duoc st dung dé
thuc hién nhiém vu boi dudng thuong xuyén hang nam cho
CBCC thudc pham vi quan 1y cta co quan, don vi (bao gom
ddo tao, boi dudng truc tiép tai co s& va ctr di dao tao, boi
dudng tai cac co s& dao tao khac) cac nd1 dung: Ly luan
chinh tri; kién thitc qudc phong, an ninh; kién thtrc, k¥ ning
quan 1y nha nudc; kién thic quan Iy chuyén nganh, chuyén
mon, nghiép vu; dao durc cong vu, dao duc nghé nghiép; kién
thirc ho1 nhap quéc té; tiéng dan toc, tin hoc, ngoai ngftr;

2. Can cur d6i tuong, diéu kién cir CBCC di dao tao trinh
do trung cép, cao déng, dai hoc, dao tao sau dai hoc theo quy
dinh tai Piéu 5, Piéu 6 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
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01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo, cong
chitc, vién chirc; cin ctr ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng
duoc phﬁn bd va cac nguodn kinh phi khac, cac co quan, don
vi quyét dinh viéc hd tro mot phan chi ph1 (hoc ph1 mua g140
trlnh) cho dbi twong CBCC duoc cap co6 tham quyén co
quyét dinh cur di dao tao;

3. Kinh phi dao tao, boi dudng dugc str dung dé chi céc
hoat dong truc tiép phuc vu cho cong tac dao tao, boi dudng
va cong tac quan 1y dao tao, boi dudng CBCC tai cac co
quan, don vi.

Khodng str dung kinh phi dao tao, boi dudng dé chi: Hoat
dong by may cua cac co s¢ dao tao, boi dudng thudc cac Bo,
co quan trung wong, dia phuong; chi dau tu xay dung co so
vat chat cho cac co s dao tao, boi dudng. Kinh phi hoat
dong bd may cua cac co s¢ dao tao, boi dudng CBCC do cac
B0, co quan trung wong, dia phuong bao dam tir ngudn kinh
phi thuong xuyén duogc giao hang nam.

Piéu 4. Noi dung chi dao tao, boéi dudmg CBCC, vién chiic:

1. Chi dao tao CBCC, vién chtrc trong nudc:

a) Chi phi dich vu dao tao, chi phi trién khai nhiém vu
nghién ctru va cac chi phi (bat budc) khac (néu cd) lién quan
dén khoa dao tao phai tra cho cac co so ddo tao & trong nudc.

b) Hb tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc;

¢) Ho tro mot phan tién an trong thoi gian di hoc tap trung;

d) Ho tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot
lugt di va ve; nghi 1&; nghi tét); chi thanh toan tién thué chd
nghi cho can b0, cong chirc, vién chirc trong nhitng ngay di tap
trung hoc tai co s& dao tao (trong trudong hop co s¢ dao tao va
don vi t6 chtrc dao tao xac nhan khong bé tri duoc chd nghi);
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d) Can bo, cong chirc, vién chirc 1a nit, 1a ngudi dan tdc
thiéu sb duoc ctr di dao tao duoc hudng cac chinh sach, ché
d6 theo quy dinh cta phap lut vé binh dang gidi va cong tac
dan toc.

2. Chi t6 chtrc cac hoi nghi tap huan, boi dudng, cap
nhat kién thuc, ky nang nghiép vu st dung nguén dao tao,
boi dudng CBCC, vién chirc thuc hién theo ndi dung chi,
muc chi quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 chi hoi nghi.

3. Chi t6 chirc cac 16p boi dudng CBCC, vién chuc
trong nudc:

a) Cac noi dung chi do cac co sd boi dudng hoic cac co
quan, don vi dugc giao nhiém vu mé 16p bdi dudng CBCC,
vién chirc, giao nhi€ém vu bi€n soan chuong trinh, tai li¢u boi
dudng thuc hién:

- Chi bién soan chuong trinh, gido trinh, tai li¢u boi
dudng méi hodc chi chinh sira, bo sung cdp nhét chuong
trinh, gido trinh, tai li¢u boi dudng: Do co quan, don vi dugc
giao chu tri bién soan chuong trinh, tai liéu boi dudng kién
thire, k¥ ning chuyén moén nghiép vu chi tir ngudn kinh phi
ddo tao, boi dudng duoc giao hang nam;

- Chi thu lao giang vién, trg giang; phu cap tién an giang
vién, tro giang; chi phi dua, d6n, b tri noi & cho giang vién,
tro giang;

- Chi tai liéu hoc tap bat budc theo noi dung chuong
trinh khod hoc cho hoc vién (khong ké tai liéu tham khao);

- Chi hd trg cho cac ddi tuong 13 nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cdp x4; nhitng nguoi hoat dong khong
chuyén trach & thon, lang, ép, ban, buén, séc, t6 dan phé o
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phuong, thi tran trong nhitng ngay di tap trung hoc tai co s¢ dao
tao cac khoan: Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tip (mét
luot di va vé; nghi 1&; nghi tét); chi hd trg tién thué chd nghi;

- Chi thué hoi trudong, phong hoc, thiét bi phuc vu hoc
tap (néu co);

- Chi thué phién, bién dich;

- Chi ra d¢ thi, coi thi, cham thi; hoi dong xét két qua; chi
1€ khai giang, bé giang;

- Chi nuéc uéng phuc vu 16p hoc;

- Chi t6 chirc cho hoc vién di khao sat, thuc té (néu c0);

- Chi khen thudng cho hoc vién dat loai gi01, loai Xuat sic;

- Chi tién thudc y té thong thuong cho hoc vién (néu hoc
vién 6m);

- Chi in va cap chung chi;

- Chi khac phuc vu truc tiép 16p hoc (dién, nuée, thong
tin lién lac, van phong pham, vé sinh, trong git xe va cic
khoan chi truc tiép khac);

- Chi hoat dong quan 1y truc tiép cac 16p boi dudng
CBCC, vién chuc: Chi cong tac phi cho can by quan ly 16p
ctia co sO dao tao (néu cd); chi lam thém gid cua can bd quan
Iy 16p (néu cod) va cac khoan chi khac dé phuc vu quan 1y,
diéu hanh 16p hoc (néu co).

Céc co so dao tao, boi dudng CBCC, vién chuc da dugc
ngan sach dau tu xay dung phong nghi phai c6 trach nhiém
bo tri chd nghi cho hoc vién & xa dbi voi nhitng 16p dugc cap
c6 tham quyén giao nhiém vu va phan bo kinh phi thuc hién;
khéng dugc thu thém khoan tién phong nghi cua hoc vién.

b) Trudong hop co quan, don vi duge giao kinh phi boi
dudng CBCC, vién chic nhung khong c6 co sd dao tao, boi
dudng, khong c6 diéu kién ty to chtc 16p phai gii CBCC,
Trung tam Pao tao, béi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 92



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

vién chuc di boi dudng & cac co sd dao tao, boi dudng khac
thi co quan, don vi thanh toan cho cac co s¢ dao tao, boi
dudng cac khoan:

- Chi phi bdi dudng theo hop dong dich vu do co quan,
don vi duge cip c6 tham quyén giao kinh phi dao tao, bdi
dudng CBCC, vién churc ky két véi co s dao tao, boi dudng;

- Tién mua gido trinh, tai liéu hoc tap bat budc va cac
khoan chi phi bat budc phai tra cho cac co s& dao tao, boi
dudng theo hoa don thu tién ctia co s& dao tao, boi dudng.

c¢) Cac no1 dung chi do co quan, don vi ctt CBCC, vién
chtrc di boi dudng thyuc hién: Thu trudng cac co quan, don vi
ctir CBCC, vién chuc di boi dudng st dung tir nguon kinh phi
chi thuong xuyén va ngudn kinh phi khac cua minh dé hd tro
cho CBCC, vién chtrc nhitng no1 dung chi sau:

- Chi hd trg mot phan tién an cho hoc vién trong thoi
gian di hoc tap trung;

- Chi hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap
(mot luot di va ve; nghi 1&; nghi tét);

- Chi thanh toan tién thué chd nghi cho hoc vién trong
nhitng ngay di hoc tip trung tai co s dao tao, boi dudng
(néu cb);

- Chi hd tro d6i véi CBCC, vién chuc 1a nit, 1a ngudi
dan toc thiéu so theo quy dinh cta phap luat vé binh dang
giG1 va cong tac dan tdc.

Co quan don vi cr CBCC, vién chirc di hoc khong chi
hd tro tién chi phi di lai va tién thué chd nghi doi véi céac
truong hop 1a nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢
cap x3; nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & thon,
lang, ép, ban, budn, séc, to dan phé 0 phuong, thi tran da
duoc co s& dao tao, boi dudng hoac cac co quan, don vi
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duoc giao nhi€ém vu mé 16p dao tao, boi dudng CBCC chi hd
tro theo quy dinh tai tiét a khoan 3 néu trén.

4.Chi dao tao, boi dudng CBCC, vién chirc 6 nudc ngoai:

Kinh phi dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai dugc giao
trong du toan hang nam cua co quan, don vi quan ly CBCC,
vién churc va dugce str dung dé chi cho cac noi dung sau:

a) Chi phi dich vu dao tao, boi dudng, phi trién khai
nhiém vu nghién ctru va cac chi phi khac lién quan dén khoa
dao tao, boi dudng bit bude (néu cd) phai tra cho cac co so
ddo tao, boi dudng ¢ nudc ngoai;

b) Chi phi cho cong tac phién dich, bién dich tai liu;

¢) Chi phi mua bao hiém y té trong thoi gian hoc tip &
nudc ngoai;

d) Chi phi cho cong tac t6 chitc 16p hoc: Khao sat, dam
phan, xay dung chuong trinh hoc tap véi cac co s¢ dao tao &
nudc ngoai; chi phi phai tra cho to chirc trong nude hoic vin
phong dai dién trong nudc cia cac to chic dao tao nudc
ngoai thuc hién dua can bo tham du cac khoda hoc (néu co);

d) Chi phi an, tiéu vat, ¢, di lai, 1€ phi san bay va nhirng
khoan thanh toan chung cho ca doan theo ché d6 cong tac phi
cho can bd, cong chirc Nha nude di cong tac ngan han &
nudc ngoail do ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi;

e) Chi lam thi tuc xuat, nhap canh (ho chiéu, thi thuc (visa).

5. Chi cac hoat dong truc tiép phuc vu cho cong tic
quan ly dao tao, boi dudng CBCC, vién chirc cua cac Bo, co
quan trung uong, dia phuong:

Can clr nguon kinh phi ddo tao, boi dudng CBCC, vién
chtc duge cap co tham quyén giao hang nim, BY, co quan
trung wong, dia phuong quyét dinh viéc phan bo kinh phi cho
co quan, don vi dugc giao nhiém vu quan 1y vé cong tic dao
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tao, boi dudng cua toan nganh, cta dia phuong dé chi cho cac
ndi dung: chi khao sat, diéu tra, xay dung, 1ap ké hoach dao
tao, boi dudng; chi t6 chirc cac cudc hop, hoi thao, hoi nghi;
chi di cong tac dé kiém tra, danh gia két qua dao tao, boi
dudng va céac chi khac lién quan truc tiép dén cong tac quan 1y
dao tao, boi dudng CBCC, vién churc.

Piéu 5. Mitre chi dio tao, béi dudng CBCC, vién chirc:

1. Mirc chi dao tao CBCC trong nwoc:

a) Kinh phi dao tao CBCC ¢ trong nudc duge bo tri
trong du toan hang nam cua co quan, don vi quan 1y CBCC
va duoc sur dung dé chi cho cac noi dung sau:

- Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bat budc
phai tra cho cac co s& dao tao: Theo hod don cua co s& dao
tao no1 CBCC duogc cur d1 dao tao hoac theo hop déng cu thé
do cap co tham quyén ky két;

- Chi hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc: Can
ctr kha nang ngan sach duogc giao, can ctr vao ching tur, hoa
don hop phap thu truéng co quan, don vi quyét dinh murc chi
hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc cho d6i tuong
duoc cur di dao tao cho phu hop.

b) Chi hd trg mot phan tién an trong thoi gian di hoc tap
trung; chi h tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot
luot di va vé; nghi 1&; nghi tét); chi thanh toan tién thué chd
nghi cho can b, cong chirc, vién chiic trong nhitng ngay di tap
trung hoc tai co s& dao tao (trong trudong hop co s¢ dao tao va
don vi t6 chirc ddo tao xac nhan khong bo tri duge chd nghi):

Can ctr dia diém t6 chirc 10p hoc va kha ning ngan sach,
cac co quan, don vi cir can bg, cong churc, vién chuc di hoc
stt dung tir nguon kinh phi chi thuong xuyén va nguon kinh
phi khac ctia minh dé hd trg cho CBCC duoc cir di dao tao
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cac khoan chi phi néu trén dam bao nguyén tic: Cac khoan
chi hd tro nay khong vuot qua mirc chi hién hanh cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

¢) Chi hd tro cac can bo, cong chuc 13 nit, 13 nguoi dan
toc thiéu s6 duoge cir di dao tao theo cac chinh sach, ché do quy
dinh cua phép luat vé binh dang gidi va cong tac dan toc; kinh
phi ho tro can bd, cong chuc 13 nir, 13 ngudi dan tde thiéu s6
bd tri trong du toan chi thuodng xuyén cta co quan, don vi
quan ly can bd, cong chtrc.

2. Mite chi boi dudng CBCC trong nudrc:

Can ctr tinh hinh thuc té va kha nang kinh phi dugc cap
c6 tham quyén phan bo hang nim, tha trudng cac co quan,
don vi dugc giao chu tri to chirc cac khoa boi dudng CBCC
quyét dinh cac mirc chi cu thé cho phu hop; dong thoi phai
bao dam sap xép kinh phi dé thuc hién theo dung nhiém vu
boi dudng CBCC duogc cap c6 thAm quyén giao va trong
pham vi du toan dugc phan bo; cu thé nhu sau:

a) Chi thu lao giang vién, bao céo vién:

Tuy theo doi tugng, trinh d6 hoc vién, cin ctr yéu cau
chat luong khoa bdi dudng, Thu trudng co quan, don vi dugc
giao chu tri t6 chuc cac khoa bdi dudng CBCC quyét dinh
murc chi thu lao cho giang vién, trg giang (néu c0O), bdo cao
vién trong nudc (bao gom ca thi lao soan gido an bai giang)
trén co so thoa thuan theo hinh thirc hop dong cong viée phu
hop voi chat lugng, trinh d6 ctia giang vién, bao cdo vién trong
pham vi du toan dugc giao. Mtrc chi thu lao toi da: 2.000.000
dong/ngudi/budi (mot budi giang duoc tinh bang 4 tiét hoc);

Ddi véi giang vién nudc ngoai: Tuy theo mirc dd can
thiét cac co s dao tao, boi dudng quyét dinh viéc moi giang
vién nudc ngoai. Mirc thu lao doi véi giang vién nudc ngoai
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do co s& dao tao, boi dudng quyét dinh trén co sé thoa thuin
tuy theo chat luong giang vién va bao dam phu hop véi kha
nang ngudn kinh phi ddo tao, boi dudng cua don vi.

Riéng doi véi cac giang vién chuyén nghiép lam nhiém
vu giang day trong cac co sd ddo tao, boi dudng, thi s6 gid
giang vuot dinh mic dugc thanh toan theo quy dinh hién
hanh vé ché d¢ tra luong day thém gid doi véi nha gido trong
cac co s6 giao duc cong 1ap theo quy dinh tai Thong tu lién
tich s6 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08/3/2013
cua BO Gido duc va Dao tao, B Noi1 vu, Bo Tai chinh huéng
dan thuc hién ché d0 tra lvong day thém gio d6i v6i nha gido
trong cac co so giao duc cong lap. Truong hop cac giang
vién nay dugc moi tham gia giang day tai cac 16p hoc do cac
co s& dao tao khac to chirc thi van duoc hudng theo ché do
thu lao giang vién theo quy dinh.

b) Phu cap tién an cho giang vién:

Tuy theo dia diém, thoi gian to chtc 16p hoc, cac co
quan, don vi dugc giao chu tri t6 chire cac khoa dao tao, boi
dudng CBCC quyét dinh chi phu cép tién an cho giang vién
pht hop véi muc chi phu cap luu tra dugc quy dinh tai
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017
cua B§ Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi
hoi nghi va vin ban ctia B9, nganh, dia phuong huéng dan
thuc hién Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ctia B6 Tai chinh.

¢) Chi phi thanh toan tién phuong tién di lai, tién thué
phong nghi cho giang vién:

Truong hop co quan, don vi khéng b6 tri duoc phuong
tién, khong c6 diéu kién bd tri chd nghi cho giang vién ma
phai di thué thi dugc chi theo mirc chi quy dinh hién hanh tai
Thong tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cia
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Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi
va van ban cia Bo, nganh, dia phuong huéng dan thuc hién
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh.

d) Chi dich thuat:

Thuc hién muc chi dich thuat hién hanh quy dinh tai
Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06 thang 01 nam 2010
ciia BO Tai chinh quy dinh ché do chi tiéu don tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach
trong nudc.

d) Chi nudc udéng phuc vu 16p hoc: Ap dung muc chi
nudc udng td chire cac cude hoi nghi theo quy dinh tai Thong
tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B
Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

e) Chi ra dé thi, coi thi, cham thi:

Ap dung murc chi ra dé thi, coi thi, chim thi tai Thong tu
lién tich sO 66/2012/TTLT/BTC-BGDDT ngay 26/4/2012
ctia Bo Tai chinh - Bo Gido duc va Pao tao hudng dan vé noi
dung, mtrc chi, cong tdc quan 1y tai chinh thyc hién xay dung
ngan hang cau trac nghiém, to chitc cac ky thi pho thong,
chuan bi tham gia cac ky thi Olympic quéc té va khu vuc.

Riéng doi véi cac giang vién chuyén nghiép 1am nhiém
vu giang day trong cac co sd dao tao, boi dudng, thuc hién
quy d6i thoi gian ra gio chuan theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 nam 2018 cua BO Noi
vu vé hudéng dian mot s diéu cua Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu
vé dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc.

g)Chi khen thuong cho hoc vién dat loai gioi, loai Xuat sic:

Can ct kha niang ngudn kinh phi, can ct s6 luong hoc vién
dat loai gidi, loai Xuét sic cla tung 16p, co s& dao tao duogc
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quyét dinh chi khen thudng cho hoc vién dat loai gi6i, loai Xuat
sac theo muc t6i da khong qua 200.000 ddong/hoc vién.

h) Chi hd trg mot phan tién an cho hoc vién trong thoi
gian di hoc tap trung; chi hd trg chi phi di lai tir co quan dén
no1 hoc tap (mot luot di va Vé; nghi 1 nghi tét); chi thanh
toan tién thué chd nghi cho hoc vién trong nhitng ngay di hoc
tap trung tai co s& bdi dudng (trong truong hop co sd boi
dudng va don vi t6 chtrc boi dudng xac nhan khong bo tri
dugc chd nghi):

Can ctr dia diém t6 chirc 16p hoc va kha ning ngan sach,
cac co quan, don vi cuit can bg, cong chirc, vién chirc di1 hoc st
dung tir nguon kinh phi chi thuong xuyén va nguén kinh phi
hop phap khac dé hd trg cho CBCC duoc cir di ddo tao, boi
dudng cac khoan chi phi néu trén dam bao nguyén tic: Cac
khoan chi hd tro nay phu hop v6i muc chi hién hanh cia Bo
Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

i) Cac khoan chi phi theo thuc té phuc vu truc tiép 16p hoc:

- Chi thué hoi truong, phong hoc; thué thiét bi, dung cu
phuc vu giang day (dén chiéu, may vi tinh, thiét bi khac....);

- Chi mua, in 4n gido trinh, tai liéu tryc tiép phuc vu 16p hoc
(khéng bao gdm tai liéu tham khao); chi in va cap chimg chi;

- Chi tién thudc y té thong thudong cho hoc vién;

Céc khoan chi phi thyc té néu trén khi thanh toan phai co
day du chung tir, hoa don theo quy dinh. Doi véi cac khoan
chi thué phong hoc, thué thiét bi, dung cu phuc vu giang day
phai c¢6 hop dong, hoa don theo quy dinh; trong trudng hop
muon co s& vat chit cla céc co quan, don vi khac t6 chire 16p
dao tao, boi dudng nhung van phai thanh toan cac khoan chi
phi dién, nudc, vé€ sinh, an ninh, phuc vu, thi chirng tir thanh
toan 1a ban hop dong va thanh 1y hop dong cong viéc giita hai
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bén kém theo phiéu thu ctia co quan, don vi cho muon co sé
vat chat; bén cho muon co s& vat chat hach toan khoan thu
nay dé giam chi kinh phi hoat dong ctia don vi.

k) Chi phi t6 chitc cho hoc vién di khao sat, thuc té:

- Chi tra tién phuong tién dua, don hoc vién di khao sat,
thuc té: Theo hop dong, chung tir chi thyuc té;

- HO tro mot phan tién an, tién nghi cho hoc vién trong
nhitng ngay di thuc té&: Do Thil trudng cac co quan, don vi, co
s dao tao, boi dudng quyét dinh muc hd trg phu hop voi
mure chi cong tac phi quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 chi héi nghi va phai bao dam
trong pham vi du toan kinh phi ddo tao, bdi dudng duoc giao.

1) Chi bién soan chuong trinh, tai liéu boi dudng méi; chi
chinh sira, bo sung cap nhat chuong trinh, tai liéu boi dudng:

Can ctr quy dinh tai Thong tu sd 123/2009/TT-BTC
ngay 17/06/2009 cua Bo Tai chinh quy dinh nd1 dung, mirc
chi xay dung chuong trinh khung va bién soan chuong trinh,
g1do trinh cac moén hoc d6i véi cac nganh dao tao DPai hoc,
Cao dang, Trung cap chuyén nghiép, cac co quan, don vi chu
tri bién soan chuong trinh, gido trinh quyét dinh murc chi cho
phu hop véi timg chuong trinh dao tao, boi dudng.

m) Chi hoat dong quan 1y truc tiép cac 1op bdi dudng
CBCC cua cac co sé dao tao, boi dudng hoac cac co quan,
don vi dugc giao nhiém vu mé 16p dao tao, boi dudng:

Co so dao tao, bdi dudng hoic co quan to chirc 16p dao
tao, boi dudng CBCC dugc phép trich toi da khong qua 10%
trén tong kinh phi ciia mdi 16p hoc va duge tinh trong pham
vi nguon kinh phi dao tao, boi dudng duoc phan bd dé chi
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phi cho cac noi dung chi quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 4
Thong tu nay;

Kinh phi phuc vu quan 1y 16p hoc khéng chi hét, co sé
dao tao, boi dudng, co quan to chirc 16p bdi dudng duoc chu
dong st dung cho cac nd1 dung khac co lién quan phuc vu
nhiém vy dao tao, boi dudng CBCC. Co s¢ dao tao, boi
dudng, co quan t6 chtrc 16p boi dudng CBCC c6 trach nhiém
quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo vé dinh murc chi quan
1y va sir dung khoan kinh phi quan 1y 16p hoc dam bao phu
hop v61 quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

n) Chi cac hoat dong phuc vu truc tiép cong tac quan ly
ddo tao, boi dudng CBCC cua cac B9, co quan trung uong,
dia phuong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 4 Thong tu nay:

- Chi to chitc cac cude hop, hoi thiao, hdi nghi; chi di
cong tac dé kiém tra, danh gia két qua dao tao, bdi dudng:
Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nim 2017 cta Bo Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Chi diéu tra, khao sat xay dung ké hoach dao tao, boi
dudng: Ap dung muc chi quy dinh tai Théng tu so
109/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi thuc hién
cac cudc diéu tra thong ké, Tong diéu tra thong ké quoc gia;

- Chi van phong pham, cac khoan chi khac lién quan truc
tiép dén cong tac quan 1y dao tao, bdi dudng CBCC: Can ctr
chirng tu chi hop phap, hop 1€ theo quy dinh hién hanh.

3. Mirc chi dao tao, bdi dudng CBCC & nudc ngoai:

a) Poi voi cac Bo, co quan trung wong:

Kinh phi dao tao, bdi dudng CBCC ¢ nudc ngoai duoc
bd tri du toan va quyét toan cin ctr vao chi phi cu thé cia
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tirng 16p. Cac ndi dung chi, muc chi dugc thuc hién theo cac
quy dinh cu thé sau:

- Chi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bat bude phai
tra cho cac co s& dao tao hoac co s¢ dich vu ¢ nudc ngoai:
Theo thong bao hodac hoa don hoc phi cua co s& dao tao, boi
dudng no1 CBCC duoc cu di dao tao, boi dudng hoac chirng
tur, hoa don hop phap do co sé dich vu & nudc ngoai ban hanh
hodc theo hop dong cu thé do cap co tham quyén ky két;

- Chi mua Bao hiém y té&: Theo thong bao hodc hoa don
B4o hiém y té bat budc cua co so dao tao, boi dudng no1 CBCC
duogc cir di dao tao va khoéng vuot mirc Bao hiém y té toi thicu
ap dung chung cho Iuu hoc sinh nudc ngoai & nude so tai;

- Chi phi cho cong tac phién dich, bién dich tai li¢u:
Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2010/TT-BTC
ngay 06/01/2010 ctia B6 Tai chinh quy dinh vé ché d6 chi
tieu don tiép khach nuéc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,
chi tiéu to chirc cac hoi nghi, ho1 thao quéc té tai Viét Nam
va chi tiéu tiép khach trong nudc;

- Chi phi cho cong tac to chirc 16p hoc: Khao sat, dam
phan, xay dung chuong trinh hoc tap vdi cac co s dao tao,
boi dudng & nudc ngoai, theo chi phi thuc té phat sinh c6 day
du chirng tur, hoa don hop phap;

- Chi phi an va ti€u vat, o, di lai, 1€ phi san bay, chi lam
tha tuc xuat, nhap canh (ho chiéu, thi thuc (visa)) dugc thuc
hién theo quy dinh hién hanh tai Thong tu cua Bo Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi cho can bo, cong chirc nha
nude di cong tac ngan han ¢ nudc ngoai do ngin sach nha
nudc bao dam kinh phi.

b) Péi véi dia phuong:
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Can ctr ndi dung chi cho dao tao, bdi dudng CBCC &
nudc ngodi quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Thong tu ndy, Uy
ban nhan dan (UBND) tinh, thanh phé truc thudc trung wong
quyét dinh chi theo Dé an di dugc cap co thim quyén cia
dia phuong quyét dinh va st dung tir nguon ngan sach dao
tao, boi dudng hang ndm cua dia phuong dé thuc hién.

4. Mirc chi dao tao, boi dwdng vién chirc:

Can c&r nguodn lyuc tai chinh bo tri cho cong tac dao tao,
boi dudng vién churc tai co quan, don vi; can ctr nd1 dung chi
dao tao, bodi dudng CBCC, vién chuc quy dinh tai Diéu 4
Thong tu ndy va muc chi ddo tao, boi dudng doi véi CBCC
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Diéu 5 Thong tu
ndy; thu trudng don vi su nghiép cong lap quyét dinh mirc
chi dao tao, boi dudng d6i véi vién chire phu hop véi quy
dinh ctia phap luat vé co ché tai chinh cua don vi minh.

Picu 6. Lap, phan bo du toan, quin 1y va quyét toan
kinh phi dao tao, boi duwong CBCC, vién chirc:

1. Lap, phan bd, quan 1y, quyét toan kinh phi ngéan
sach nha nwéc bo tri dao tao, boi dwdng CBCC:

Viéc lap du toan, phan bo va giao du toan, cap phat,
quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc
thuc hién nhiém vu dao tao, boi dudng CBCC thuc hién theo
quy dinh cua phap luat tai chinh ngan sach hién hanh va quy
dinh cu thé tai Thong tu nay.

a) Lap du toan:

- Béi véi cac B, co quan trung uong:

Hang nam, can ctr vao muc ti€u, dinh hudéng chién luoc
dao tao, bdi dudng CBCC di duge cap co tham quyén phé
duy¢t; két qua danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu dao tao,
boi dudng CBCC cua nam bao cdo; y€u cau, nhiém vu dao
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tao, boi dudng CBCC niam ké hoach va hudng dan xay dung
ké hoach va lap du toan ngan sach ciia B6 Tai chinh:

Cac B0, co quan trung wong huéng dan cac don vi truc
thudc xay dung ké hoach va du toan kinh phi thuc hién
nhiém vu dao tao, boi dudng CBCC cua nam ké hoach (bao
gom nhiém vu dao tao, boi dudng CBCC ¢ trong nudc va &
nude ngoai), tong hop du toan dao tao, boi dudng CBCC cua
Bo, co quan trung uong giri B6 Noi vu tong hop (trudc ngay
20/7), dong thoi tong hop vao du toan ngan siach nim ké
hoach cua B0, co quan trung uwong dé g1 Bo Tai chinh xem
xét, tong hop trinh cdp co tham quyén theo quy dinh cia
Luat Ngan sach nha nudc va vin ban hudng dan Luat.

Riéng d6i v6i nhiém vu dao tao, boi duong CBCC ¢
nudc ngodi, cac BY, co quan trung wong khi xdy dung ké
hoach, du toan kinh phi giri B6 No6i vu tong hop, dong giri
B6 Tai chinh phai chi tiét theo nhiing tiéu chi sau:

+ Panh gia két qua thuc hién va tinh hinh st dung kinh
phi nam trudc;

+ Co quan chu tri to chitc cac doan di dao tao, boi
dudng & nudc ngoai;

+ NO1 dung khoa dao tao, boi dudng;

+ Pbi tuong CBCC dy kién cir di dao tao, boi dudng;

+ Thot gian hoc tap tai nudce ngoati;

+ Dy kién co sé dao tao, boi dudng;

+ Kinh phi dy kién cho timg doan;

+ Tong nhu cau kinh phi dao tao, boi dudng CBCC &
nudc ngoail.

- D6i voi Bo Noi vu:

Can clr vao dé nghi cua cac B9, co quan trung wong va
sO kiém tra vé tong muc kinh phi ddo tao, bdi dudng CBCC
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dugc BO Tai chinh thong bao, BO No1 vu chu tri xay dung
phuong an phan bo kinh phi dao tao, boi dudng CBCC theo
tirng nhiém vu (ddo tao, boi dudng CBCC & trong nudc va &
nudc ngoai), chi tiét cho cac Bo, co quan trung wong giri Bo
Tai chinh dé xem xét, tong hop chung vao du toan ngan sach
clia cac Bo, nganh trinh Chinh phil trinh Quoc hoi quyét dinh.

- b6i vé6i dia phuong:

S& Noi vu chil tri, phoi hop véi cac co quan lién quan xay
dung ké hoach va du toan kinh phi thuc hién nhiém vu dao
tao, bdi dudng CBCC cua tinh, thanh pho truc thudc trung
wong, trong d6 chi tiét theo ting nhiém vy, Pé an/Dy an dao
tao, boi dudng CBCC (bao gém ca nhiém vu dao tao, boi
dudng CBCC ¢ nudc ngoai), theo don vi thuc hién, theo
nguon ngan sach (ngan sach dia phuong, ngan sach trung wong
hd trg, cac ngudn kinh phi khac), giri S& Tai chinh xem xét,
tong hop trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh.

Can clr yéu cau cong tac can bd trong timg thoi ky, dia
phuong quyét dinh b tri ngudn kinh phi va cit CBCC di dao
tao, boi dudng ¢ nudc ngoai, trén tinh than tiét kiém, hiéu qua
va pht hop véi kha ning can doi ctia ngan sach dia phuong.

- Pbi v6i cac Pé an/Du an dao tao, boi dudng CBCC
dugc Thu tudng Chinh phu phé duyét thuc hién theo cac
Quyét dinh riéng:

Hang nim, co quan trung wong duoc giao chu tri Dé
an/Dy an cO trach nhiém hudng dan cic Bo, nganh, dia
phuong (S Noi vu) lién quan vé d6i tuong, s6 luong can bo,
cong chirc can dao tao, boi dudng dé Bo, nganh, dia phuong
c6 can cur xay dung ké hoach va du toan kinh phi thuc hién
nhiém vu dao tao, bdi duong CBCC cua B9, nganh, dia
phuong phu hop vdi muc tiéu Pé an/Dy an da dugc Thu
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twéng Chinh phu phé duyét. P6i véi cac Bé an/Dy an dao
tao, boi dudng CBCC duge Thu twdéng Chinh phu cho phép
ngan sach trung wong hd trg cho cac dia phuong chua tu can
d6i dugc ngan sach, thi S¢ Tai chinh tong hop trinh UBND
tinh phé duyét ké hoach, du toan kinh phi thuc hién Dé
an/Du an trén dia ban dia phuong gui co quan trung uong
duoc giao chu tri Pé an/Du an va B Tai chinh, trong d6
phai 1am rd phan kinh phi ty dam bao tir ngin sach dia
phuong, phan kinh phi dé nghi ngan sach trung wong hd tro.

Can cr vao dé nghi cua cac B0, nganh, dia phuong; can
ctr tong mirc kinh phi thuc hién Pé an/Du an duoc cap co
tham quyén thong bao, co quan trung uwong dugc giao chu tri
Pé an/Dy 4n xay dung phuong an phan bo kinh phi thyc hién
Pé an/Du an chi tiét cho cac Bo, nganh, dia phuong gtri Bo
Tai chinh dé xem xét, tong hop chung vao du toan ngan sach
cua cac BQ, nganh, dia phuong trinh cac cép c6 tham quyén
theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudec.

b) Phén bo va giao du toan:

- Béi véi cac B, co quan trung uong:

Can ctr vao du toan kinh phi dao tao, boi dudng CBCC,
can ct du toan kinh phi thuc hién cac DPé 4n/Dy 4n vé dao
tao, boi dudng CBCC duoc cap co tham quyén giao; cac B9,
co quan trung wong phan b, giao du toan kinh phi cho cac
don vi stir dung ngan sach gai Bo Tai chinh kiém tra theo quy
dinh cta Luat Ngan sach nha nudc va vin ban huéng dan
Luat; dong guri BO Noi vu (dbi voi kinh phi ddo tao, boi
dudng CBCC); co quan trung wong dugc giao chu tri Dé
an/Du an (doi véi kinh phi thuc hién Pé an/Du an) dé theo
ddi tong hop.
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Quyét dinh giao du toan cua Bo, co quan trung uong
cho cac don vi st dung ngan sach phai dam bao dung tong
muc du toan, co ciu klnh phi d6i véi tu:ng nhiém vu dao tao,
boi du’Gng CBCC duoc cap co tham quyén giao.

- B6i v6i cac tinh, thanh phd tryc thudc trung wong:

Can ctr Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phu vé giao du
toan chi ngan sach nha nuéc, Quyét dinh cua Bo trudng Bo
Tai chinh vé giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc cia
dia phuong (trong d6 bao gdom ca giao du toan bod sung co
muc tiéu cho cac dia phuong thuc hién nhiém vu dao tao, boi
dudng CBCC theo Pé an/Dy an dugc phé duyét cua Thu
tuéng Chinh phi); cin ctr kha ning can d6i ngan sach dia
phuong b6 tri thuc hién cong tac dao tao, boi dudng CBCC;
UBND tinh, thanh phé truc thudc trung wong giao S& Noi vu
chu tri phdi hop véi S¢ Tai chinh va cac co quan lién quan
xay dung phuong an phan bo du toan kinh phi thuc hién
nhiém vu dao tao, boi dudng CBCC cho cac don vi sir dung
ngan sach giri So Tai chinh tong hop bao cao UBND dé trinh
Hoi dong nhan dan (HDND) tinh, thanh phd truc thudc trung
wong quyét dinh.

Doi voi cac Pé an/Du an dao tao, bodi dudng duoc Trung
wong giao bd sung c6 muc tiéu cho dia phuwong thi UBND
tinh phai phan bo khong thap hon mirc cua Trung wong quy
dinh cho timg Pé an/Dy an. Sau khi phuong an phan bo kinh
phi dugc HDND phé duyét, UBND tinh ¢6 trach nhiém g
két qua phan bo du toan kinh phi (chi tiét theo timg Dé
an/Duy 4n) vé co quan trung wong chu tri Pé an/Du an, B
Tai chinh theo quy dinh.
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¢) Quin ly va quyét toan:

- Viéc quan 1y, str dung, thanh toan va quyét toan kinh
phi chi cho nhiém vu dao tao, boi dudng CBCC (bao gom ca
kinh phi thuc hién Pé an/Dy an vé dao tao, boi dudng) dugc
thuc hién theo quy dinh tai Luat Ngan sach nha nudc va cac
van ban huéng dan Luat, cac van ban quy pham phap luat vé
ché do ké toan ngan sach nha nuée.

- Viéc quan ly, st dung, thanh todn kinh phi chi cho
nhiém vu dao tao, boi dudng CBCC ¢ nudc ngoai dugce thuc
hién nhu quy dinh ddi vé&i cac khoan chi béng ngoai t¢ duoc
thuc hién theo du toan nam (hinh thirc rat du toan) tinh béng
dong Viét Nam cho cac doan di cong tac nude ngoai tai Thong
tu sO 97/2004/TT-BTC ngay 13/10/2004 ctia B Tai chinh
hudng dan ché do quan 1y, chi tra, thanh toan cac khoan chi
ngan sach nha nudc bang ngoai t& qua Kho bac Nha nudc.

Cudi nam, kinh phi chi cho nhiém vu dao tao, bdi dudng
CBCC dugc tong hop chung trong bao cao quyét toan ngin
sach cua cac BQ, co quan Trung uong va cac dia phuong
theo quy dinh hién hanh.

2. Lap, phan bd, quan 1y, quyét toan kinh phi dao
tao, boi dudng ddi véi vién chire:

Cin ci nhu cau dao tao, bdi dudng vién chuc tai co
quan, don vi; can ct ndi dung chi, mic chi quy dinh tai
Thong tu nay; thu truéng cac don vi su nghi¢p xay dung du
toan kinh phi dao tao, boi dudng vién chirc tong hop trong
du toan chi thuong xuyén cua co quan, don vi theo quy dinh
cua Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban quy pham phap
luat quy dinh co ché tai chinh ddi voi don vi sy nghiép cong
l1ap theo linh vuc hoat dong.
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Viéc phan bo, quyét toan kinh phi dao tao, boi dudng
vién chirc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha
nudc va phap luat quy dinh vé co ché tai chinh d6i v6i don vi
su nghi¢p cong lap theo tung linh vuc hoat dong.

Piéu 7. Ché d9 bao cao va kiém tra

1. Hang nam, cac B9, co quan trung wong, cac tinh, thanh
phé truc thude Trung wong co trach nhiém tong hop va g bao
cao tinh hinh thuc hién cong tac dao tao, boi dudng CBCC vé
Bo Noi vu, vé co quan chil tri Dé an/Dy an va B6 Tai chinh.

2. B0 N1 vy, co quan chu tri Dé an/Du an c6 trach nhiém
chu tri, phéi hop véi Bo Tai chinh kiém tra dinh ky va dot xuat
vé tinh hinh trién khai thuc hién nhiém vu dao tao, boi dudng
CBCC, ndi dung st dung kinh phi Pé an/Dy 4n tai cac don vi
thuoc B0, co quan trung wong va dia phuong bao dam giam
sat viée quan 1y, st dung kinh phi dao tao, boi dudng CBCC
dung muc tiéu, dung ché do, tiét kiém va hiéu qua.

3. S6 NO1 vu cac tinh, thanh phé truc thudc trung vong
c6 trach nhiém chu tri phoi hop véi S& Tai chinh va cac co
quan lién quan kiém tra dinh ky, dot xuat, giam sat danh gia
tinh hinh thuc hién nhiém vu dao tao, boi dudng CBCC trén
dia ban, bao dam dat dugc cac chi ti€u duoc giao, s dung
kinh phi ding muc dich, dung ché d6 quy dinh.

Piéu 8. To chirc thue hién

1. Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15
thang 6 nam 2018.

2. Bidi bd Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay
21/09/2010 cua Bo Tai chinh huéng dan quan 1y va st dung
kinh phi ddo tao, bdi dudng can bd, cong chirc Nha nudc.

Cac 16p dao tao, bdi dudng CBCC di thuc hién theo ké
hoach dugc giao nam 2018, thi cac co quan, don vi can ct
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quy dinh tai Thong tu ndy va chimg tir chi tiéu thuc té tai
thoi diém Thong tu c¢6 hiéu luc dé quyét toan kinh phi theo
quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va thuc hién trong
pham vi du toan ngan sach nam 2018 dd duoc cip co tham
quyén giao.

3. Ngoai nguon kinh phi ngan sach nha nudc danh cho
cong tac dao tao, boi dudng CBCC duogc bo tri hang nam,
cac co quan, don vi ¢ trung uong va dia phuong can ctr vao
nhu cau nhiém vu dao tao, bdi dudng CBCC cia tirng thoi ky
c6 thé sir dung tir du toan chi thuong xuyén va cac ngudn
kinh phi hop phap khac dé ting chi cho nhiém vu dao tao,
boi dudng CBCC va phai thuc hién theo ndi dung chi quy
dinh tai Thong tu nay.

4. Cac muc chi quy dinh tai Thong tu nay la mirc chi
lam cin ctr dé cac BO, co quan trung wong 1ap du toan chi
cho cong tac dao tao, boi dudng CBCC. Bo trudng, thu
truong co quan Trung wong chu dong quy dinh murc chi cu
thé tir nguén ngan sach nha nudc cho phu hop va dam bao
dung quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc dé thuc hién &
don vi trong pham vi dy toan chi ngan sach di duogc cap co
tham quyén giao.

5. Can ct tinh hinh thuc té tai dia phuong va kha ning
can d6i ngan sach dia phuong, Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thude Trung wong chu dong trinh Hoi dong nhan
dan cung cap quyét dinh murc chi cu thé cho phu hop dé thuc
hién & dia phuong.

6. Doi véi cac 16p dao tao, bodi dudng CBCC, vién chirc
duoc to chirc bang ngudn kinh phi do cac t6 chirc, ca nhan
tham gia dong gop, tai tro, thi khuyén khich van dung thuc
hién ché do chi tiéu quy dinh tai Thong tu nay nham dam bao
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tiét kiém, hiéu qua. Truong hop can c6 muc chi cao hon thi
co quan, don vi lam nhiém vu ddo tao, boi dudng quyét dinh
pht hop kha nang ngudn kinh phi cta don vi.

7. Khi cac van ban quy dinh vé ché do, dinh muc chi
dan chiéu dé ap dung tai Thong tu nay dugc stra doi, bd sung
hodc thay thé bang van ban mdi thi 4p dung theo cac vin ban
stra d6i, bo sung hoic thay thé.

8. Trong qua trinh thuc hién néu cé khé khian vudng
méc, dé nghi cac co quan, don vi phan anh vé Bo Tai chinh
dé nghién ctru giai quyét..

Noi nhén:h KT. BQO TRUONG
- Ban Bi thu trung wvong Dang; g O’Po |
- Thu tuéng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu; THU TRU G
- Van phong Tong Bi thu; Van phong Quoc hoi; da kv
- Van phong Chu tich nudc; aky
- Van phong Chinh phu;
- Van phong Trung wong va cac Ban ciia Pang; A n .
- Vién Kiém sat nhan dan toi cao; Tran Xuan Ha

- Toa 4n nhan dan t6i cao, Kiém toan Nha nuéc;

- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- HDND, UBND cac tinh, thanh phd tryc thudc TW;

- Co quan Trung wong cac Hoi, Poan thé;

- S& Tai chinh, KBNN cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;
- Cuc Kiém tra vin ban - B Tu phap;

- Cong TTDT Chinh phi;

- Céng TTDT Bo Tai chinh;

- Cac don vi thuéc BTC;

- Luu: VT, HCSN (400 ban).
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2. VAN BAN NHA NUOC VE
TUYEN DUNG VIEN CHUC
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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 29/2012/ND-CP Ha Noi, ngay 12 thang 04 nam 2012
NGHI DINH

Ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc

Can ctr Luat T6 chire Chinh pht ngay 25 thang 12 nam 2001;

Can ctr Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Theo dé nghi cua Bo truong Bo No1 vu;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh vé tuyén dung, s dung
va quan ly vién chirc,

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, bo tri, phan cong,
thay d6i va thiang hang chitc danh nghé nghiép; dao tao, boi
dudng; biét phai, b6 nhiém, mién nhiém; danh g14; tho1 viéc,
nghi huu va thAm quyén quan 1y vién chirc trong don vi su
nghi¢p cong 1ap.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Ché d06 tap su” la cac quy dinh lién quan dén qué
trinh ngudi dugce tuyén dung vao vién chtc lam quen voi
mo1 truong cong tac va tap lam nhiing cong viéc cua vi tri
viéc lam gén vO1 churc danh nghé s& dugc bo nhiém quy dinh
trong hop dong lam viéc.

2. “Thay d6i chtirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chuc
duoc bd nhiém mot chirc danh nghé nghiép khac phu hop véi
chuyén mon, nghiép vu cua vi tri viéc lam dang dam nhiém.
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3. “Hang chitc danh nghé nghiép” 1a cap do thé hién trinh
do, nang luc chuyén moén, nghiép vu cua vién chuc trong
tung nganh, linh vuc.

4. “Thang hang chtrc danh nghé nghiép” 1a viéc vién
chtrc duge bo nhiém giir chirc danh nghé nghiép & hang cao
hon trong cung mgt nganh, linh vyc.

Piéu 3. Phan loai vién chirc

1. Theo vi tri viéc lam, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chtrc quan 1y bao gdm nhirg nguoi quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 3 Luat Vién chirc;

b) Vién chirc khong giir chirc vu quan 1y bao gom nhiing
nguoi chi thuc hién chuyén mon nghiép vu theo chirc danh
nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap.

2. Theo chitc danh nghé nghiép, vién chirc dugc phan
loai trong ting linh vuc hoat dong nghé nghiép véi cac cap
d6 tir cao xudng thap nhu sau:

a) Vién chirc gilt chirc danh nghé nghiép hang I;

b) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép hang II;

¢) Vién chtrc gitt chirc danh nghé nghiép hang I11;

d) Vién chure giir chirc danh nghé nghiép hang IV.

Chwong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1
PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 4. Piéu kién ding ky duw tuyén vién chirc

1. Nguoi diang ky du tuyén phai c6 du tiéu chuan vé
phém chét, chuyén mon nghi€p vu, nang luc theo ycu cau
ctia vi tri viéc 1am va chic danh nghé nghiép, c¢6 du cac diéu
kién dang ky du tuyén quy dinh tai Diéu 22 Luét vién chic.
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2. Pon vi st nghiép cong lap dugce bod sung cac diéu kién
khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am quy dinh tai Diém g
Khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chtc nhung cac quy dinh ndy
khong dugc trai véi quy dinh cua phap luat va phai dugce co
quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap phé
duyét trude khi thuc hién.

Piéu 5. Tham quyén tuyén dung vién chirc

1. Pbi véi don vi su nghiép cong lap giao quyén tu chi
quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chuc, ngudi
dting dau don vi su nghiép cong lap to chirc thuc hién viéc
tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua
thi tuyén hogc xét tuyén.

2. Pbi véi don vi su nghiép cong lap chua dugce giao
quyén tu chil quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién
chtrc, co quan, don vi ¢ thAm quyén bd nhiém, mién nhiém
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap to chic thuc hién
hoac phan cép t6 chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc
cho don vi su nghiép cong lap thudc quyén quan 1y; quyét
dinh hodc Gy quyén quyét dinh tuyén dung vién chitc qua thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. B6i voi to chic su nghiép thuéc Chinh phu, ngudi
dtng dau cac t6 chire su nghiép nay to chirc hodc phan cap to
chtrc thuc hién viéc tuyén dung vién chtrc; quyét dinh tuyén
dung vién chitc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

4. Hang niam, don vi su nghiép cong lap xdy dung ké
hoach tuyén dung vién chuc trinh cap c6 tham quyén phé
duyét hodc quyét dinh theo tham quyén dé t6 chirc thuc hién.

5. BO Noi vu ban hanh noi quy, quy ché thi tuyén, xét
tuyén vién chuc.
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Piéu 6. Hyi dong tuyén dung vién chirc

1. Truong hop don vi su nghiép cong lap dugc giao tham
quyén tuyén dung vién chic, Hoi dong tuyén dung vién chirc
¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap phd
ctia nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong tac to
chirc can b cua don vi su nghi€p cong lap;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 vién chuc gitip viée
vé cong tac t6 chirc can bod cua don vi su nghi¢p cong 1ap;

d) Cac uy vién khac la nhiing nguol c6 chuyén mon,
nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung.

2. Truong hop don vi su nghiép cong lap chua dugc giao
tham quyén tuyén dung vién chirc, Hoi dong tuyén dung vién
chtrc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong do nguoi dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap
phé ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bd
phan 1am cong tac t chirc can bd cua co quan c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc;

d) Cac uy vién khac 1a nguoi c6 chuyén mon, nghi€p vu
lién quan dén vi tri tuyén dung.

3. Ho1 déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé,
két luan theo da s6 va c¢6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh l4p cac ban gitp viéc gom: Ban dé thi, ban coi
thi, ban phach, ban chidm thi, ban phuc khao, ban kiém tra,
sat hach;
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b) To chtrc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh
cua phap luat;

C) T6 chire thi va chdm thi hodc kiém tra, st hach;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chuc thi
tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh cta phap luat.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 7. N§i dung va hinh thirc thi

1. Nguoi du thi tuyén vién chtrc phai thuc hién céc bai thi
sau: Thi kién thirc chung va thi chuyén mon, nghiép vu
chuyén nganh. Viéc thi tin hoc vin phong va ngoai ngir doi
v6i nguoi du thi tuyén vién chic thuc hién theo tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép va yéu cau cta vi tri viéc lam.

2. Thi kién thtc chung: Thi viét vé phéap luat vién chirc;
chu truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudce va nhirng hiéu biét co ban vé nganh hodc Iinh vuc
tuyén dung.

3. Thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh thong qua
hinh thtrc thi viét hodc tric nghiém va thi thuc hanh. Nguoi
ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chuc
quyét dinh hinh thirc va noi dung thi phu hop véi yéu cau
cua vi tri viéc lam.

Truong hop vi tri viée 1am yéu cau chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh la ngoai ngir hoac cong nghé thong tin, bai
thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh la ngoai ngir hoac
cong nghé thong tin thi ngudi du tuyén khong phai thi ngoai
ngit hodc thi tin hoc van phong quy dinh tai Khoan 4 va
Khoan 5 Diéu nay.
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4. Thi ngoai ngit: Thi mdt trong nim thr tiéng Anh, Nga,
Phap, Durc, Trung Quéc hodc ngoai ngit khac theo tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép phu hop véi yeu cau cua vi tri viéc lam.

Trudng hop vi tri viée 1am yéu cau sir dung tiéng dan toc it
nguoi, viéc thi ngoai nglr dugc thay thé béng tiéng dan toc it
nguoi. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién
chirc quyét dinh hinh thire va ndi dung thi tiéng dan tdc it nguoi.

5. Thi tin hoc van phong: Thi thuc hanh trén may hoac
thi trac nghiém theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép phu
hop voi yéu cau cua vi tri viée lam.

6. Can ctr vao kha nang, diéu kién cu thé, co quan, to
chtrc, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chtc quyét dinh
hinh thtre thi trén gidy hoic trén may vi tinh.

Picu 8. Piéu kién mién thi mot s6 moén

Ngudi dang ky du tuyén duge mién thi mon ngoai ngit
hoac tin hoc trong cac trudng hop sau:

1. Mién thi mon ngoai ngir trong trudng hop mon nghiép
vu chuyén nganh khong phai 12 ngoai ngit néu c6 mot trong
cac diéu kién sau:

a) Co bﬁng tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

b) Co béng tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai
hoidc tot nghi¢p dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao béng
tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

2. Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudng hop cé
bang tot nghiép tr trung cap chuyén nganh cong nghé thong
tin trd 1én.

Diéu 9. C4ch tinh diém

1. Bai thi duwgc cham theo thang diém 100.

2. biém cac bai thi dugc tinh nhu sau:

a) Thi kién thirc chung: Tinh hé¢ sO 1;
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b) Thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh: Phan thi
viét hodc thi tric nghiém tinh hé s6 1; phan thi thuc hanh
tinh hé s6 2.

3. Két qua thi 13 tong s6 diém cuia bai thi kién thtrc chung
va cac bai thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh. Truong
hop nguoi du tuyén thi ngoai ngit hoic tiéng dan toc it
nguoi, thi tin hoc van phong, két qua cac bai thi nay 1a diém
diéu kién va khong tinh vao tong s6 diém thi, trir trudng hop
ngoai ngir va céng nghé théng tin 13 phan thi chuyén mon,
nghi€p vu chuyén nganh.

Piéu 10. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi
tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai
tham du du cac bai thi quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh nay,
mdi bai thi dat tr 50 diém tré 1én va duoc xac dinh theo
nguyén tic: Nguoi trang tuyén co két qua thi cao hon, lay
theo thtr tu tir cao xuéng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung
cua tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én ¢ két qua thi bang
nhau & chi tiéu cudi cung can tuyén dung thi nguoi c tong
s6 diém cac bai thi chuyen mon nghlep vu chuyen nganh cao
hon 1a ngudi tring tuyén; néu tong s6 diém cac bai thi
chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh nguoi trang tuyén theo thir tu wu tién nhu sau:

a) Anh hung luc luong vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

¢) Nguo1 huong chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;
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¢) Con cua nguoi hudéng chinh sach nhu thuong binh;

g) Ngudi dan tdc it nguodi;

h) D041 vién thanh ni€n xung phong;

i) Poi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién
noéng thon, mién nui tr du 24 thang trd 1én da hoan thanh
nhiém vu;

k) Nguo1 hoan thanh nghia vu quan su;

1) Nguoi dy tuyén 14 nir.

3. Truong hop van khong xic dinh dugc nguodi trung
tuyén theo the tu vu tién quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay thi
nguodi dung dau co quan co6 tham quyén tuyén dung vién
chtrc tryc tiép phong van va quyét dinh ngudi tring tuyén.

4. Khong thuc hién viée bao luu két qua thi tuyén cho cac
ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 11. N§i dung xét tuyén vién chirc

1. Xét két qua hoc tap bao gom diém hoc tip va diém tot
nghiép cta nguoi du tuyén.

2 Kiém tra, sat hach thong qua phong van hoic thuc hanh vé
ning lyuc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cta ngudi du tuyén.

Diéu 12. Céch tinh diém

1.Piém hoc tip dugc xac dinh bang trung binh cong két qua
cac mon hoc trong toan bo qua trinh hoc tap cua ngudi du xét
tuyén & trinh do, chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri
du tuyén va duoc quy doi theo thang diém 100, tinh hé s6 1.

2. biém t6t nghiép dugc xac dinh bang trung binh cong
két qua cac mon thi tot nghiép hodc diém bao vé ludn vin
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ciia nguoi du xét tuyén va dugc quy doi theo thang diém
100, tinh hé s6 1.

3. Truong hop ngudi du xét tuyén duoc dao tao theo hé
thong tin chi thi diém hoc tap dong thoi 1a diém tot nghiép va
duoc quy d6i theo thang diém 100, tinh hé s6 2.

4. Piém phong van hodc thuc hanh duoc tinh theo thang
diém 100 va tinh hé s6 2.

5. Két qua xét tuyén la tong s6 diém cta diém hoc tép,
diém tot nghiép, diém phong van tinh theo quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 4 Diéu nay.

Truong hop nguol du xét tuyén duoc dao tao theo hé
thong tin chi thi két qua xét tuyén 1a tong s6 diém duoc tinh
tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay.

Piéu 13. Xac dinh ngwoi tring tuyén trong Ky xét
tuyén vién chire

1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai
c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van
hodc thuc hanh, mdi loai dat tir 50 diém tro 1én;

b) Co két qua xét tuyén cao hon lay theo thur tu tir cao
xudng thap dén hét chi tiéu dugc tuyén dung cua timg vi tri
viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi trd 1én cd két qua xét tuyén
bang nhau & chi tiéu cudi cing can tuyén dung thi nguoi co
diém phong van hoic diém thyc hanh cao hon 13 nguoi trang
tuyén; néu diém phong van hodc diém thuc hanh bang nhau
thi nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung vién
chtrc quyét dinh nguoi tring tuyén theo thir tu vu tién quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh nay.
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3. Truong hop van khong xac dinh dugc ngudi trung
tuyén theo tht tu wvu tién quy dinh tai Khoén 2 Piéu nay thi
nguoi du‘ng dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién
chtrc quyét dinh nguoi trang tuyen

4. Khong thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho céc ky
xét tuyén lan sau.

Piéu 14. Xét tuyeén dic cach

1. Can ctr diéu kién ding ky du tuyén quy dinh tai Diéu 4
Nghi dinh ndy va yéu cau cua don vi sy nghiép cong lap,
nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
xem xét, quyét dinh xét tuyén dic cach khong theo trinh tuy,
thu tuc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Piéu 15, Piéu 16
va Piéu 17 Muc 4 Chuong nay ddi véi cac trudong hop sau:

a) Nguo1 c¢o kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc
can tuyén dung tir 03 nim trd 1én, dap ung dugc ngay yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén dung;

b) Nhitng nguoi tbt nghi¢p dai hoc loai gioi, tbt nghi¢p
thac si, tién si ¢ trong nudc va ngoai nudc, cd chuyén nganh
dao tao phu hop véi vi tri viée 1am can tuyén dung, trir cac
treong hop ma vi tri viée 1am va chitc danh nghé nghiép can
tuyén dung yéu cau trinh d6 dao tao thac si, tién si;

¢) Nhitng ngudi c6 tai nang, ning khiéu dic biét phu hop
vo1 vi tri viec lam trong cac nganh, linh vuc van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

2. B6 Noi vu huéng dan quy trinh, tha tuc doi véi cac
truong hop xét tuyén dic cach quy dinh tai Diéu nay.
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Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 15. Thong bao tuyén dung va tiép nhan ho so' du tuyén

1. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chtrc
phai thong biao cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trang thong tin di¢n tir cua co quan, don vi (neu co)
va mem yét cong khai tai try so lam viéc vé tiéu chuan, diéu
kién, sb luong can tuyen, thoi han va dia diém tlep nhan ho
so ctia nguoi dang ky dy tuyén.

2. Thoi han nhan ho so cta nguoi diang ky du tuyén it
nhat 14 20 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao tuyén dung
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

3. Cham nhat 10 ngay lam viéc truéc ngdy to chuc thi
tuyén hoac xét tuyén, co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung vién chtrc phai 1ap danh sach nguoi du diéu kién du
tuyén dé niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc va thong bao
trén trang dién ttr ctia don vi (néu co).

Piéu 16. To chirc tuyén dung vién chirc

1. Can ctr quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6 Nghi dinh nay,
nguoi dl’mg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién
chtrc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé thuc hién
vige thi tuyen hodc xét tuyén.

2. Hoi dong tuyén dung vién chirc thanh lap va phan
cong cu thé cho bod phan giup viéc thuc hién cac nhiém vu
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh nay.

3. Cham nhat trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay
két thac to chire thi tuyén hoic xét tuyén, Hoi dong tuyén
dung vién chtrc phai t6 chirc cham thi hoic to chirc tong hop
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két qua xét tuyén va bao cao véi nguoi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung vién chirc.

Piéu 17. Thong bio két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc bao céo két qua thi tuyén hodc xét tuyén ctia Hoi déng
tuyen dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyen dung vién chitc phai niém yét cong khai két qua thi
tuyen hoac xét tuyen tai tru s& lam viéc va trén trang thong
tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc (néu co).

2. Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay mem yét
cong khai két qua thi tuyen nguoi du tuyén co quyen gui
don dé nghi phic khao két qua thi tuyén. Nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc giao Hoi
déng tuyén dung to chirc chim phtc khao trong thoi han 10
ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao
theo quy dinh tai Khoan nay.

3. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
2 Piéu nay, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chic phé duyét két qua tuyén dung va giri
thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban tdi
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky,
ndi dung thong bao phai ghi rd thoi gian va dia diém ngudi
trang tuyén dén ky hop dong lam viéc.

Muc 5
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 18. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Viéc tuyén dung vién chirc vao cac don vi su nghi¢p
cong lap dugc thuc hién theo ché do hop d@)ng lam viéc, bao
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gom hop dong lam viéc xac dinh thoi han va hop dong lam
viéc khong xac dinh thoi han quy dinh tai Piéu 25 Luit Vién
chirc. Thoi gian thuc hién ché do tap su duoc quy dinh trong
hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

2. Bo Nbi vu quy dinh mau hop dong lam viéc.

Picu 19. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay cong bd két qua tuyén dung, ngudi trang tuyén vién chirc
phai dén ky hop dong 1am viéc véi don vi sy nghiép cong lap
theo thong bao quy dinh tai Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tur
ngay hop dong lam viéc dugc ky két, ngudi tring tuyén phai
dén nhan viéc, trir truong hop hop dong lam viéc quy dinh
thoi han khac. Truong hop ngudi trang tuyén co 1y do chinh
dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia
han trudce khi két thuc thoi han néu trén giii co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chic.

3. Truong hop nguoi tring tuyén khong dén ky hop dong
lam viéc trong thoi han quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay hoic
dén nhan viéc sau thoi han quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay thi
ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
hay bo két qua tring tuyén hodc cham dut hop dong da ky két.

Muc 6
TAP SU

Piéu 20. Ché do tap su

1. Nguoi triing tuyén vién chirc phai thuc hién ché d6 tap
su dé lam quen véi moi trudng cong tac, tap 1am nhitng cong
viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung, trir truong hop quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 27 Luat Vién chic.
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2. Cac Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh phdi hop véi Bo Noi vu quy dinh vé thoi gian
tap su theo chtrc danh nghé nghiép cia tirng nganh, timg linh
vuc theo quy dinh cua phap luat.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché dd bao hiém xa hoi
va thoi gian 6m dau tir 03 ngay trd 1én, thoi gian bi tam
giam, tam gilt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap
luat khong duoc tinh vao tho1 gian tap su.

4. NO1 dung tap su:

a) Nam viing quy dinh cta Lut Vién chirc vé quyén,
nghia vu cua vién chtrc, nhitng viéc vién chirc khong dugce
lam; nam viing co cau to chirc, chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia co quan, to chitc, don vi noi coéng tac, ndi quy, quy
ché 1am viéc cua co quan, td chirc, don vi va chie trach,
nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thic va rén luyén nang luc, ky ning
chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viéc 1lam duoc
tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viée cia vi tri viée
lam dugc tuyén dung.

Piéu 21. Huéng dén tip su

1. Bon vi sy nghiép cong lap co trach nhiém hudéng dan
nguoi tip sy ndm vimg va tip lam nhimg cong viée theo yéu cau
nd1 dung tap su quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Nghi dinh nay.

2. Cham nhat sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chirc
dén nhan viéc, nguoi ding dau don vi su nghiép phai cur vién
chtic ¢6 chire danh nghé nghiép bang hoic cao hon, ¢ ning
luc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu va kha ning
truyén dat huéng dan nguoi tap su. Khong thuc hién viée cur
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mdt ngudi hudng dan tdp sy cho hai nguoi tip su trd 1én
trong cung thot gian.

Piéu 22. Ché d, chinh sach ddi véi nguwoi tip sw va
ngudi hwéng din tip su

1. Trong tho1 gian tap su, nguoi tap su dugc huong 85%
murc luong cia chirc danh nghé nghiép tuong tng voi vi tri
viéc lam tuyén dung. Truong hop nguoi tap su c6 trinh do
thac s hodc tién si va chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu
cau cua vi tri viéc 1am tuyén dung thi nguo1 tap su ¢o trinh do
thac si dugc huong 85% mirc lvong bac 2, ngudi tap su cod
trinh d6 tién si duoc huong 85% mirc lwong bac 3 cla chirc
danh nghé nghiép tuong tng véi vi tri viéc lam tuyén dung.
Cac khoan phu cap duoc hudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Nguoi tap su duoc hudng 100% mirc lvong va phu cap
ciia chtrc danh nghé nghiép tuong tng véi vi tri viéc lam
tuyén dung trong cac truong hop sau:

a) Lam viéc & mién ndi, bién gidi, hai dao, ving sau,
ving xa, vung dan toc it nguoi, ving c6 diéu kién kinh té -
xa ho1 dac biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém:;

¢) Hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6
tho1 han trong lyc lugng cong an nhan dan, si quan, quan
nhan chuyén nghiép, nguodi lam cong tic co yéu chuyén
nganh, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré
tinh nguyén tham gia phat trién noéng thon, mién nui tir du 24
thang trd 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap sy khong dugce tinh vao thoi gian xét
nang bac luong.
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4. Trong thoi gian hudng dan tip su, ngudi huéng dan
tap su duoc hudng hé so phu cap trach nhiém bang 0,3 mirc
lwong toi thiéu hién hanh.

5. Ngudi huéng dan tdp su va ngudi tip su con duoc
huong cac ché do tién thudng va phuc lgi khac (néu o) theo
quy dinh ctia Nha nudc va quy ché cua don vi su nghiép
cong lap.

Piéu 23. Trinh tw, thi tuc bo nhiém chirc danh nghé
nghiép khi hét thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tap su, nguoi tp su phai bao cdo két
qua tip su bang vin ban theo cic nodi dung quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 20 Nghi dinh nay.

2. Ngudi huéng dan tap su co trach nhiém nhan xét, danh
gia két qua tap su doi voi nguoi tp sy bang vin ban, gui
nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 14p.

3. Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap danh gia
pham chat, dao duc va két qua cong viée clia nguoi tip su.
Néu nguoi tap sy dat yéu cau sau thoi gian tap su thi quyét
dinh hodc lam vin ban dé nghi cap c6 tham quyén quan 1y
vién chirc ra quyét dinh bo nhiém chtrc danh nghé nghiép.
Néu nguoi tap su khong dat yéu cau sau thoi gian tap su thi
thuc hién theo Khoan 1 Diéu 24 Nghi dinh nay.

Piéu 24. Cham dirt hop dong 1am viée ddi voi nguoi tap sur

1. Nguoi tip su bi cham dut Hop dong lam viéc khi
khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hoac bi xur 1y ky luat
ttr hinh thirc canh cao tro 1én.

2. Pon vi str dung vién chitc dé nghi nguoi ding dau don
vi su nghiép cong lap cham dut hop déng lam viée d6i véi
cac trudng hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.
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3. Nguoi tap su bi cham dat hop dong lam viée néu co
thoi gian lam Vlec tr 6 thang tr¢ 1én du:0’c don vi su nghlep
cong lap tro cap 01 thang lwong, phu cap hién hudng va tién
tau xe veé noi cu tru.

Chwong 111
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1
PHAN CONG NHIEM VU, BIET PHAI, BO NHIEM,
MIEN NHIEM VIEN CHUC

Picu 25. Phin cong nhiém vu

1. Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap hodc ngudi
dtng dau don vi sir dung vién chirc chiu trach nhiém phan
cong nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién
chirc, bao dam cac diéu kién can thiét dé vién chirc thuc hién
nhiém vu va céac ché dd, chinh sach ddi véi vién chirc.

2. Viéc phan cong nhi€ém vu cho vién chuc phat bao dam
pht hop véi chitc danh nghé nghiép, chic vu quan 1y duogc
b6 nhiém va yéu cau cta vi tri viéc 1lam.

Piéu 26. Biét phai vién chirc

1. Viéc bi¢t phai vién chirc dugc thuc hién trong cac
truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuit, cap bach;

b) Bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi
gian nhat dinh.

2. Thoi han bi¢t phai vién chirc khong qua 03 nam.
Trudong hop mot s6 nganh, linh vuc dic thu yéu cau phai co
thoi han bi¢t phai dai hon thi thuc hién theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh.
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3. Co quan, don vi su nghi¢p cong lap cur vién chirc biét
phai tiép tuc quan 1y, theo ddi trong thoi gian vién chitc duoc
cu d1 bi¢t phai.

4. Co quan, don vi tiép nhan vién chirc bit phai co trach
nhiém phan cong, bo tri, danh g1a, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cong tac dbi v4i vién chie do.

5. Vién chic duoc ctr biét phai duoc huéng quyén loi
quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 va Khoan 6 Piéu 36 Luat
vién chtrc.

Picu 27. B6 nhiém vién chirc quan 1y

1. Viéc bd nhiém vién chtc quan 1y phai cin ¢ vao nhu
cau ctia don vi su nghi¢p cong 13p va cac ti€u chuan, diéu
kién sau:

a) Pat tiéu chuan cta chtc vu quan 1y theo quy dinh cua
co quan, don vi c6 thAm quyén;

b) Co déy du hd so ¢4 nhan duoc co quan, don vi co tham
quyén xac minh rd rang; c6 ban ké khai tai san theo quy dinh;

¢) Trong do tudi bo nhiém theo quy dinh;

d) Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach
duoc giao;

d) Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chuc
vu theo quy dinh cua phap luat.

2. Thoi han bo nhiém 1a 05 nim, trir trudng hop thuc
hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh hodac quy
dinh cta co quan c6 tham quyén. Khi hét thdi han bd nhiém,
co quan, don vi c6 tham quyén thuc hién bd nhiém lai hoic
khéng bd nhiém lai vién chtrc quan 1.

3. Quyén loi cua vién chirc dugc bo nhiém vao chic vu
quan 1y thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3,
Khoan 4 Dicu 37 va Khoan 3 Diéu 38 Luat Vién chic.
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Picu 28. Tham quyén bo nhiém, giai quyét thoi giir chire
vu quéan 1y hoiic mién nhiém doi véi vién chire quan 1y

1. B6i vé6i don vi su nghiép cong 1ap duoc giao quyén tu
chu, nguol diung dau don vi su nghi¢p cong 1ap thuc hién
viéc bo nhiém, giai quyét thoi giit chtrc vu hodc mién nhiém
d6i véi vién chite giit chitc vu quan 1y theo phan cap.

2. Pbi véi don vi su nghiép cong lap chua dugce giao
quyeén tu chi, co quan ¢ thAm quyén bd nhiém, mién nhiém
nguoi diung dau don vi su nghiép cong lap thuc hién hodac
phan cap viéc bo nhiém, giai quyét thoi giir chitc vu quan 1y
hodc mién nhiém ddi v&i vién chirc.

Muc 2
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 29. Thay doi chitc danh nghé nghiép ciia vién chirc

1. Viéc thay d6i chirc danh nghé nghiép ctia vién churc
duoc thuc hién nhu sau:

a) Khi chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc
danh nghé nghiép khac cung hang phai thyc hién thong qua
viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép;

b) Khi thang hang tir hang thap 1én hang cao hon lién ké
trong cung nganh, linh vuc phai thuc hién thong qua viec thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Cac Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh chu tri, phéi hop v61 B Noi vu quy dinh cu
thé tiéu chuin, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hoac xét
thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chre.
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Piéu 30. Phian cong, phian cip to chirc thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc

1. Viéc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép
vién chire tir hang II 1én hang I dugc thuc hién nhu sau:

a) Cac BO quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh to chirc thi hodc xét theo ké hoach duoc phé duyét;

b) Bo Noi vu phé duyét dé an to chirc thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép; tham dinh va quyét dinh danh
sach vién chitc du diéu kién dy thi hodc xét; ra quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong; quyét dinh cong nhan két qua va bo
nhiém chirc danh nghé nghiép hang I.

2. Viéc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép
vién chire tir hang I1II 1én hang II dugc thuc hién nhu sau:

a) Cac B0, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu,
Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong
chu tri, phoi hop véi Bo Noi vu to chire thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat va
huéng dan ciia B6 quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.

b) Bo Noi vu phé duyét dé an to chirc thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép; tham dinh danh sach vién chirc
du diéu kién duy thi hoic xét va tham dinh két qua thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

3. Viéc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
vién chire tor hang IV 1én hang III do cac BO, co quan ngang
Bo, co quan thudc Chinh phu, ij ban nhan dan cac tinh,
thanh phd truc thuéc Trung wong to chirc hodc phan cap cho
cac co quan, don vi tO chtrc theo quy dinh cua phap luat va
huéng dan cia B6 quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.
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4. Co quan c6 tham quyén cua Pang quy dinh viéc phan
cong, phan cap to chire thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc trong cac don vi su nghi¢p thudc t6 chirc
chinh tri, t6 chtrc chinh tri - xa hoi theo quy dinh ctia phéap luét.

Picu 31. Quy trinh, thii tuc td chirc thi hoiic xét thiing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Hang nim, co quan dugc phan céng, phan cap to chirc
thi hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh nay xay
dung dé an gii B6 Noi vu dé thong nhat ké hoach thi hoic
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

2. Hang ndm, cac co quan, don vi dugc phan cong, phan
cap to chutrc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép
ciia vién chuc quy dinh & Khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh nay
xay dung dé an gui co quan c6 tham quyén phan cap (B9, co
quan ngang B0, co quan thudc Chinh phti hodc Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong) phé duyét
truedc khi thuc hién.

3. Co quan, to chirc, don vi theo phan cong, phan cap quy
dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh nay thanh lap
Hoi doéng thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép
vién chuec.

4. Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng thi hoac x¢t thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:

a) Thong bao ké hoach, noi quy, hinh thtrc, noi dung, thoi
gian va dia diém thi hoic xét;

b) Thong bao diéu kién, tiéu chuan dy thi hodc xét;

¢) Thanh 1ap bo phan gitp viéc gdm: Ban dé thi, ban coi
thi, ban phach, ban cham thi, ban phuc khao;
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d) T6 chtrc thu phi du thi hodc du xét va str dung theo
quy dinh;

d) T6 chirc cham thi hodc t6 chirc xét va phiic khao theo
quy ché;

e) Tong hop, bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi
duoc phan cong, phan cap to chic thi hodc xét thing hang
chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chuc thi
hoac xét theo quy dinh cua phap luat.

5. Co quan, don vi dugc phan cong, phan cép t6 churc thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép co trach nhiém
thong bao bang vin ban két qua thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cho co quan, don vi c6 tham quyén dé ra
quyét dinh bo nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong
d61 vé6i vién chirc dat két qua theo phan cap.

Muc 3
PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 32. Muc tiéu, nguyén tic dao tao, boi dudng doi
voi vien chire

1. Muc tiéu dao tao, boi dudng:

a) Cap nhat kién thirc, boi dudng, nang cao k§ ning va
phuong phap thyc hién nhi€ém vu dugc giao;

b) Pao tao gdp phan xay dung ddi ngil vién chirc c6 dao
dtrc nghé nghiép, c6 du trinh do va ning luc chuyén mon
dam bao chat lugng cta hoat dong nghé nghiép.

2. Nguyén tac dao tao, boi dudng:

a) Pao tao, boi dudng phai can cur vao vi tri viéc lam,
tiéu chuan chic danh nghé nghiép va nhu cau phat trién
nguon nhan lyc cua don vi su nghiép cong 1ap;
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b) Bao dam tinh tu chu cua don vi sy nghi¢p cong lap
trong hoat dong dao tao, boi dudng;

C) Khuyén khich vién chirc hoc tap, nang cao trinh do
dap ung yéu cau nhiém vu;

d) Bao dam cong khai, minh bach, hi¢u qua.

Piéu 33. Ché d9 dao tao, bdi dudng

1. Ché d6 dao tao, boi dudng vién chirc thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3 Piéu 33 Luat
Vién chtre.

2. Cac Bd quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh chiu trach nhiém t6 chirc bién soan chuong trinh,
tai liéu boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép va
ban hanh sau khi c6 ¥ kién tham dinh cia Bo Noi vu.

3. Cac Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh chiu trach nhiém ban hanh va huéng dan thuc
hién chuong trinh boi dudng bat budc cap nhat kién thirc, k§
nang nghé nghiép chuyén nganh hang nam.

4. Chitng chi dao tao, boi dudng:

a) Chirg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé
nghiép 14 mot trong nhitng diéu kién, tiéu chuan dé bo
nhiém, thay doi chirc danh nghé nghiép cta vién chuc;

b) Cac Bo quan 1y chuc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh viéc quan 1y va cap ching chi cac
chuong trinh boi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh;

¢) Viéc tham gia va hoan thanh cic chuong trinh boi
dudng bat budc cip nhat kién thirc, k¥ niang nghé nghiép
chuyén nganh hang nam la mot trong nhirng can cor danh gia
muc do hoan thanh nhiém vu cua vién chue.
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Piéu 34. Quyén loi, trach nhiém ciia vién chirc dwoc
cir di dao tao, boi dudng

l. Quyén lgi ctia vién chire duoc cur di dao tao, bdi dudng
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat Vién chuc.

2. Trach nhiém cta vién chtc khi thuc hién ché dd dao
tao, boi dudng thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
3 Diéu 35 Luét Vién chiec.

Piéu 35. Kinh phi dao tao, boi dudng

Kinh phi dao tao, boi dudng vién chuc duge chi tra tu
nguodn tai chinh cua don vi su nghiép cong lap hoic tai trg
clia cac to chire, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 36. Pao tao va dén bu chi phi dao tao

1. Vién chtrc dugc cir di dao tao trong cac truong hop sau:

a) Pon vi su nghiép cong lap dugc t6 chirc, sép xép lai;

b) Pap ung nhu cau xay dung, quy hoach, ké hoach phat
trién nguén nhan luc cua co quan, t6 chire, don vi.

2. biéu kién dé vién chuic duoc cir di dao tao:

a) Chuyén nganh dao tao phu hop vo1 vi tri viéc lam va
chitc danh nghé nghiép cua vién chic;

b) C6 cam két thyc hién nhiém vu, hai quan nghé nghiép
tai don vi su nghi€p cong lap sau khi hoan thanh chuong trinh
dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

3. Vién chirc dugc cu di dao tao theo cac chuong trinh
hop tac voi nude ngoai duoc ky két hodc gia nhap nhan danh
Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, ngoai cac
diéu kién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, con
phai thuc hién quy dinh cua Luat Ky két, gia nhap va thuc
hién diéu udc qubc té va dap ung cac yéu cau khac cia
chuong trinh hop tac.
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4. Vién chirc dugc cu di dao tao ¢ trong nudc va ngoai
nude phai dén bu chi phi dao tao trong cac truong hop sau:

a) Trong thoi gian dugce cu di dao tao, vién chuc tu y bo
hoc hodc don phuong cham dut hop dong 1am viéc;

b) Vién churc hoan thanh khéda hoc nhung khong duoc co s¢
dao tao cap van bang tot nghiép, chimg nhan két qua hoc tap;

¢) Vién chtrc d3 hoan thanh va duoc cap bang tt nghiép
khda hoc tir trinh d6 trung cép tro 1én nhung chua phuc vu du
thoi gian theo cam két quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu nay.

5. B6 Noi vu huéng dan cu thé vé cach tinh chi phi dén
bl va quy trinh, thil tuc dén bu chi phi ddo tao quy dinh tai
Diéu nay.

Muc 4
PANH GIA VIEN CHUC

Piéu 37. Trinh tw, thii tuc danh gia vién chirc hang nim

1. Bbi véi vién chire quan 1y

a) Vién chirc tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao va tu nhan xét wu, nhugc diém trong cong tac;

b) Tap thé noi vién chitrc quan 1y 1lam viée t6 chirc hop va
dong gép v kién. Y kién gop ¥ duge 1ap thanh bién ban va
thong qua tai cudc hop;

¢) Ngudi ¢o thim quyén bo nhiém chiu trach nhiém danh
gia, quyét dinh xép loai va thong bao dén vién chic quan 1y
sau khi tham khao bién ban gop ¥ cuia tap thé noi vién chirc
quan 1y lam viéc.

2. Pbi véi vién chire khong giir chiec vu quan 1y:

a) Vién chuc tu danh gia két qua coéng tac theo nhiém vu
duoc giao;
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b) Tap thé don vi sir dung vién chirc t6 chtrc hop va dong
gop ¥ kién. Y kién gop ¥ dugc 1ap thanh bién ban va thong
qua tai cudc hop;

¢) Ngudi duge giao tham quyén danh gia vién chtc nhan
xét vé két qua tu danh gia cta vién chue, danh gia nhimng wu,
nhuoc diém cua vién chirc trong cong tac va quyét dinh phan
loai vién chtrc.

3. Viéc thong bao két qua danh gid, phan loai vién chirc
thue hién theo quy dinh tai Piéu 44 Luat Vién chirc.

4. Cac truong hop danh gia vién chirc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 41 Luat Vién chtc. Viéc danh gia vién
chire trude khi bd nhiém, bod nhiém lai, quy hoach, dao tao, boi
dudng, khi két thuc thdi han biét phai do nguoi ding dau don
vi su nghi€p cong lap thuc hién theo trinh tu, thu tuc cua cong
tac bo nhiém, bo nhiém lai, quy hoach, biét phai vién chirc.

5. Cac Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh chiu trach nhiém chu tri, phéi hop vé1 BO Noi
vu ban hanh Quy ché danh gia va hudng dan cy thé thu tuc,
ndi dung danh gia d6i véi vién chirc chuyén nganh.

Muc 5
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

Piéu 38. Giai quyét thoi viée

1. Vién chuc duoc giai quyét thoi viée trong cac truong
hop sau:

a) Vién chuc c¢6 don tu nguyén xin théi viéc duogc co
quan, don vi c6 tham quyén dong ¥ bang vin ban;

b) Vién chitc don phuong cham dut hop dong lam viée theo
quy dinh tai Khoan 4 va Khoan 5 Diéu 29 Luat Vién chirc;

Trung tam Pao tao, boi dwong nghiép vu truyén théong (VOVTC) - 138



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

¢) Pon vi su nghiép cong lap don phuwong cham dit hop
dong lam viéc véi vién chire khi c6 mot trong cac trudng hop
quy dinh tai Piém c, DPiém d va Piém ¢ Khoan 1 Piéu 29
Luat Vién chtrec.

2. Vién chuc chua duge giai quyét thoi viec néu thude
mot trong cac truong hop sau:

a) Pang bi xem xét xur Iy ky luat hodc bi truy ctru trach
nhi€ém hinh su;

b) Chua lam viéc du thot gian cam két v&i don vi su nghi¢p
cong 1ap khi dugce cu di dao tao hoac khi duoc xét tuyén;

c) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai
san thudc trach nhiém cua vién chtc d6i véi don vi su
nghiép cong lap;

d) Do yéu cau cong tac va chua bo tri duge nguoi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viéc

a) Vién chuc co nguyén vong thoi viéc ¢cd van ban gur
nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap.

b) Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan don,
néu doéng ¥ cho vién chutrc thdi viée thi nguoi dung dau don
vi su nghiép cong lap ra quyét dinh cham dat hop dong lam
viéc; néu khong déng y cho vién chirc thoi viée thi tra 10i
vién chtrc bang vin ban va néu rd 1y do theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay.

c) Truong hop don vi sy nghi€p cong 1ap don phuong
cham dut hop dong lam viéc véi vién chirc quy dinh tai
Piém ¢ Khoan 1 DPiéu nay va dong thoi giai quyét ché do
tho1 viéc cho vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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Piéu 39. Tro cip thoi viée

1. Tro cap thoi viée d6i véi thoi gian cong tac cta vién
chtrc tir ngay 31 thang 12 nim 2008 trd vé trude duoc tinh
nhu sau:

a) Ctt mdi ndm lam viéc duoc tinh bang 1/2 (mot phan
hai) thang luong hién huong, gom: Muc luong theo chirc
danh nghé nghiép, phu cap chitc vu lanh dao, phu cap tham
nién vuot khung, phu cap tham nién nghé va hé sd chénh
1éch bao luwu lwong (néu co);

b) Mtc trg cap thap nhat bang 01 (mot) thang luong hién
huong;

¢) Trudng hop vién chic duge tuyén dung trudc ngay 01
thang 7 nim 2003, thoi gian lam viéc dugce tinh tro cap thoi
viéc 1a tong thoi gian lam viée (cong don) ké tir khi vién
chirc ¢ quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12
nam 2008.

d) Trudng hop vién chie duge tuyén dung tir ngay 01
thang 7 nam 2003 tr& vé sau, thoi gian lam vi¢c duoc tinh trg
cap thoi viéc 1a tong thoi gian 1am viée theo hop dong lam
viéc (cong don) ké tir khi vién chirc c6 quyét dinh tuyén
dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Tro cap thoi viéc dbi véi thoi gian cong tac cta vién
chtrc tir ngay 01 thang 01 nim 2009 dén nay duogc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat vé tro cap that nghiép.

3. Nguon kinh phi chi tra trg cap théi viée dugc 1ay tir
nguon tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.

4. Vién chtre thoi viéc dugc huong tro cép tho1 viéc quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay va dugc xac nhan thoi
gian c6 dong bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phap luat.
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Piéu 40. Thi tuc nghi huwu

1. Thoi diém nghi huu 13 ngay 01 cua thang lién ké sau
thang vién chirc du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu dugce tinh Iui lai khi ¢c6 mot trong
cac truong hop sau:

a) Khong qua 01 thang doi voi mot trong cac truong hop:
Thoi diém nghi huu trung véi ngay nghi Tét Nguyén dan;
vién chire ¢6 vo hoac chéng, bo, me (vo hoac chéng), con tu
tran, bi Toa an tuyén bd mat tich; ban than va gia dinh vién
chure bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qua 03 thang d6i voi trudng hop bi bénh ning
hoac bi tai nan co giéy xac nhan cua bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang dbi véi truong hop dang diéu tri
bénh thudc danh muc bénh can chira tri dai ngay do BO Y té
ban hanh, co giéy xac nhan cua bénh vién.

3. Vién chic duoc lui thoi diém nghi huu thudc nhiéu
truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi chi duoc thuc
hién d6i vi mot trudng hop c6 thdi gian Iui thoi diém nghi
huu nhiéu nhat.

4. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢ thAm quyén quan
Iy vién chtc quyét dinh viéc lui thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

5. Truong hgp vién chirc khong c6 nguyén vong lui thoi
diém nghi huu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi nguoi
dtng dau co quan, don vi c6 tham quyén quan 1y vién chirc
giai quyét nghi huu theo quy dinh tai Piéu nay.

6. Truéc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay,
co quan, don vi quan 1y vién chirc phai ra thong bao bang
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vin ban vé thoi diém nghi huu dé vién chitre biét va chuan bi
nguoi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay,
co quan, t6 chirc, don vi quan 1y vién chirc phai ra quyét dinh
nghi huu;

b) Can cr quyét dinh nghi huu quy dinh tai Piém a Khoan
nay, co quan, don vi quan 1y vién chtrc phdi hop voi to chic
bao hiém x3 hdi tién hanh cac thi tuc theo quy dinh dé vién
chtrc dugce hudng ché do bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chtrc dugc nghi huu c6 trach nhiém ban giao ho
so, tal liéu va nhitng cong viéc dang lam cho ngudi duogc
phan cong tiép nhan it nhat trudc 03 ngay lam viée tinh dén
thoi diém nghi huu;

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi
huu, vién chtrc duoc nghi huu va hudéng ché do bao hiém xa
hoi theo quy dinh.

Piéu 41. Ché @9, chinh sach va co ché quan 1y ddi voi
treong hop vién chirc da nghi hwu thue hién ky hop dong
vu, viéc vdi don vi sw nghi€p cong lap.

1. Vién chitrc da nghi huu ky hop doéng vu, viée voi don
v1 su nghi€p cong lap, ngoai lwvong huu dugc huong theo quy
dinh con dugc huong khoan thu lao theo thoa thuan trong
hop dong da ky két.

2. Pon vi su nghiép cong 1ap co trach nhiém bao dam cac
diéu kién lam viéc phuc vu hoat dong chuyen mon quy dinh
trong hop dong vy, viéc, bao gom cac quyén cia vién chirc
vé hoat dong nghé nghiép dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan
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3, Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6 va Khoan 7 Dicu 11 Luat
Vién chuc.

3. Ché do va thoi gian lam vi€éc cua vién chirc da nghi
huu duge quy dinh cu thé trong hop dong vu, viée ky véi
don vi su nghiép cong 1ap.

) - Muc6 ) '
CHUYEN DOI VA CHUYEN TIEP
POI VOI VIEN CHUC

Piéu 42. Chuyén doi giira vién chirc va can b, cong chire

1. Vién chirc da c6 thor gian lam viéc tai don vi su
nghiép cong lap tir di 60 thang trd 1én (khong ké thoi gian
tap su), co trinh d¢ dao tao, kinh nghiém cong tac va dap ing
duoc ngay yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén dung, khi co
quan quan 1y, st dung cong chirc ¢ nhu cau tuyén dung thi
duoc xét chuyén vao coéng chirc khong qua thi tuyén theo
quy dinh ctia phap luat vé cong chic.

2. Vién chutc khi duoc tiép nhan, bo nhiém vao cac vi tri
viéc lam dugc phap luat quy dinh la cong chirc trong cac co
quan, t0 chitc ciia Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, to
chtrc chinh tri - x4 hoi thi phai thue hién quy trinh xét chuyén
thanh cong chtrc khong qua thi tuyén theo quy dinh ctia phap
luat vé cong chirc; dong thoi quyét dinh tiép nhan, bo nhiém
1a quyét dinh tuyén dung.

3. Vién chtc dugc bo nhiém gilt cac vi tri trong by may
lanh dao, quan 1y cua don vi su nghi€p cong lap ma phap luat
quy dinh 13 cong chirc khi bo nhiém vao ngach cong chic
tuong Gng véi vi tri viéc lam phai hoan thién tiéu chuan cua
ngach dugc bo nhiém; déng tho1 dugce gitt nguyén chirc danh
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nghé nghiép di bo nhiém, dugc hudng ché do tién luong va
cac ché do khac nhu vién chirc ctia don vi su nghiép cong lap.

4. Can b0, cong chuc duogc diéu dong vé lam vién chirc
trong cac don vi sy nghiép cong lap khi c6 du cac tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

Picu 43. Chuyén tiép doi véi vién chirc

1. Viéc t6 chure thuc hién ky két hop dong lam viée doi voi
vién chirc theo quy dinh tai Biéu 59 Luat Vién chtrc nhu sau:

a) Dbi voi vién chuc dugc tuyén dung trudc ngay 01
thang 7 ndm 2003, nguodi dimg dau don vi su nghiép cong
1ap c6 trach nhiém tién hanh céc thu tuc dé ky hop dong lam
viéc khong xac dinh thot han d6i v6i vién chire theo quy dinh
tai Khoan 2 Dicu 25, Diéu 26, Diéu 28, Dicu 29, Dicu 30
Luét Vién chirc va Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh nay, bao dam
cac quyén lgi, ché do, chinh sach vé 6n dinh viéc 1am, ché do
tién lwong va cac quyén loi khac ma vién chirc dang huodng;

b) Péi véi vién chic duogc tuyén dung tir ngay 01 thang 7
nam 2003 dén ngay 01 thang 01 nam 2002, cin ct thoi gian
cong tac; hop dong lam viéc da ky két véi don vi sy nghiép
cong lap, nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap thuc
hién viéc ky hop déng lam viéc xac dinh thoi han hoac
khéng xac dinh thoi han d6i véi vién chic theo quy dinh ctia
Luat Vién churc;

¢) Poi véi vién chirc duge tuyén dung sau ngay 01 thang
01 nam 2012, nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
thuc hién viéc ky hop déng lam viéc theo quy dinh tai Luat
Vién chtrec.

2. Bo Noi vu hudéng dan, kiém tra, d6n dbc viée thuc hién
quy dinh chuyén tiép d6i voi vién chuc tai Didu 59 Luat
Vién chtrc va Khoan 1 Diéu nay.
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Chuong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 44. Nji dung quan 1y vién chirc

1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién churec.

2. Quy dinh tiéu chuan, chic danh nghé nghiép vién
chirc; xac dinh vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép va so lugng vién chirc lam viéc twong Gng.

3. T6 chtrc thyc hién viée tuyén dung, ky hop dong 1am
viéc, b tri, phan cong nhi€ém vu, biét phai, kiém tra va danh
g1a vién chuec.

4. T6 chuc thuc hién thay d6i chitc danh nghé nghiép.

5. T6 chtrc thyc hién ché do dao tao, boi dudng doi voi
vién chtrc.

6. T6 chirc thuc hién ché do tién lwong va cac ché do, ca
nhén d3i ngd d6i véi vién chic.

7. T6 chirc thyc hién viéc khen thuong, ky luat doi voi
vién chuec.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu doi véi vién chie.

9. Thuc hién ché do bao céo, thong ké va quan 1y ho so
vién chtrc.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phap
luat vé vién chuc.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cao doi véi vién chic.

Piéu 45. Nhiém vu va quyén han ciia B Noi vu

Bo NoOi vu chiu trach nhiém truéc Chinh phu thuc hién
chtrc ning quan 1y nha nudc vé vién chtrc, ¢6 nhiém vu va
quyén han sau day:
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1. Xay dung, stra d6i, bd sung cac quy dinh phap luat vé
vién chtrc dé Chinh phu trinh Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Qudc hdi.

2. Xay dung trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu quy
dinh vé chién lugc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh phat
trien doi ngil vién chirc; phan cong, phan cap quan ly vién
chirc; xac dinh vi tri viéc 1am va co ciu vién chuc theo chirc
danh nghé nghiép; chién luge, ké hoach dao tao, bdi dudng doi
ngil vién churc; ché d6 tién lwong; chinh sach d6i véi nguoi co
tai ndng; cac quy dinh vé bd nhiém, bo nhiém lai, biét phai, tir
chtrc, mién nhiém, khen trudng, ky luat, chim dat hgp dong
lam viéc, tho1 viéc va nghi huu d6i véi vién chu.

3. Quy dinh ma s6 chtrc danh nghé nghiép cta vién chirc;
tham dinh viéc xdy dung va kiém tra viéc thuc hién tiéu
chuin chirc danh nghé nghiép vién chtrc; ban hanh quy ché
t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén vién chirc; phodi hop voi cac Bo
quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh ban
hanh quy ché thi, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién
chitc; tham dinh chuong trinh khung boi dudng theo tiéu
chuan chtrc danh nghé nghiép vién chitrc; quy dinh viée thuc
hién hoac ap dung chirc danh cong chirc ddi véi vién chic
lam viéc & cac bd phan hanh chinh, tong hop, quan tri vin
phong, ké hoach, tai chinh ctia don vi sy nghiép cong 1ap.

4. Chu tri, phoi hop véi cac B quan 1y chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh vé lap ho so, quan 1y
ho so; s6 hiéu vién chirc; thé va ché do deo thé cta vién churc.

5. Chu tri, phéi hop véi cac Bo, co quan ngang Bo, co
quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd
true thudc Trung wong to chirc thong ké s6 luong, chat luong
doi ngli vién chuec.
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6. Phoi hop vdi cac Bé quan 1y chitc danh nghé nghiép
vién chitc chuyén nganh t6 chic va céng nhan két qua thi
hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chic tur
hang II 1én hang I; giam sat, kiém tra viéc to chuc thi hodc
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic; bo nhiém
chtrc danh nghé nghiép vién chuc hang I.

7. Huéng dan va t6 chtrc thuc hién ché do bao cdo vé
quan 1y vién chtrec.

8. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy
dinh cta phap luét vé vién chirc.

Piéu 46. Nhiém vu va quyén han cia B, co quan
ngang B, co quan thudc Chinh phi, t6 chirc do Chinh
phu, Thu twéng Chinh phu thanh 13p ma khong phai la
don vi sy nghi€p cong lap.

1. Quan 1y vé so luong, tiéu chuan, tuyén dung, st dung
d6i voi vién chie thudc pham vi quan 1y theo phan cong,
phan cap; Quyét dinh hodc phan cip quyét dinh ning bac
lvong thuong xuyén, nang bac luong trudce thoi han va phu
cép tham nién vuot khung d6i véi vién chirc; bo nhiém, mién
nhiém, xép luong chitc danh nghé nghiép vién chirc tir hang
1T tré xudng.

2. Quan 1y vi tri viéc lam theo phan cong, phan cap va
theo quy dinh cua phap luat.

3. Chu tri, phoi hop véi Bo Noi vu va Bo quan 1y vé chuc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh to chirc thi hoic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang 111 1én hang II.

4. Chu tri hodc uy quyén to chire thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chure tir hang IV 1én hang I11 d6i
vo1 vién churc thudoc pham vi quan 1y.

5. Thong ké va bao cao thong ké vién chirc theo quy dinh.
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6. Giai quyét khiéu nai, to cdo theo phan cap va theo quy
dinh cua phap luat.

7. Cac B0, co quan ngang Bo hudng dan, thanh tra, kiém
tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cta phap luat doi véi
vién chirc thudc pham vi quan ly.

8. Co quan thudc Chinh phu, to chitc do Chinh phu, Thi
tuong Chinh phu thanh 1lap ma khong phai la don vi su
nghiép cong lap kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh cua phap
luat d6i véi vién chire thudc pham vi quan 1y.

Piéu 47. Nhiém vu va quyén han ciia cac Bd quan 1y
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

Cac Bo quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh ngoai cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai cac
Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan 5, Khoan 6, Khoan 7 va
Khoan 8 Diéu 46 Nghi dinh nay, con c6 cac nhi€ém vu va
quyén han sau day:

1. Quy dinh chi tiét vé ndi dung, chwong trinh, hinh thirc,
thoi gian boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh.

2. Chu tri, phdi hop voi Bo Noi vu va cac co quan c¢6 lién
quan xay dung ché do, chinh sach dbi voi vién chic thude
nganh, linh vuc dac thu trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

3. Chu tri, phéi hop véi cac co quan c6 lién quan dé xay
dung va ban hanh tiéu chuan nghiép vu chic danh nghé
nghi¢p vién chirc thudc nganh, linh vuc quan 1y sau khi c6 ¥
kién thAm dinh ctia B6 Noi vu.

4. Chu tri, phdi hop v6i Bo Nbi vu td chire thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép tir hang IIT 1én hang II.

5. Cac Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh bao gom:
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a) BOo Noi vu quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh luu trit;

b) Bo Tu phap quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh tu phap;

c) Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon quan 1y chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh noéng nghiép, 1am
nghiép, thuy loi, thuy san;

d) Bo Xay dung quan 1y chtcc danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh tham ké vién xdy dung va kién tric su;

d) Bo Khoa hoc va Cong nghé quan 1y chirc danh nghé
nghi€p vién chirc chuyén nganh khoa hoc, cong nghé;

e) Bo Tai nguyén va Mdi truong quan 1y chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh tai nguyén, méi truong, khi
twong, thily van, do dac, ban d6, bién va hai dio;

g) Bo Gido duc va Pao tao quan 1y chic danh nghé
nghi¢p vién chirc chuyén nganh gido duc, dao tao;

h) BO Y té quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh y, dugc, dan so;

1) BO Lao dong - Thuong binh va Xa hd1 quan 1y chuc
danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh day nghé, lao
dong va xa hoi;

k) BO Vin hoa, Thé thao va Du lich quan 1y chitc danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh van hoa, nghé thuat,
thé duc, thé thao va du lich;

1) BO Thong tin va Truyén théng quan 1y chirc danh nghé
nghiép vién chtrc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

Piéu 48. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhan
din tinh, thanh pho truwe thudc Trung wong

1. Quan 1y nha nudc vé tuyén dung, str dung d6i véi vién
chtrc thudc pham vi quan 1y theo phan cong, phan cap; nang
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bac lvong thudong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va
phu cap tham nién vuot khung doi véi vién chirc; bo nhiém,
mién nhiém, xép luong chirc danh nghé nghiép vién chuc tir
hang II tro xudng.

2. Phan cép viéc tuyén dung, sir dung, dao tao, boi dudng
vién chirc trong cac don vi sy nghiép thudc tham quyén quan 1y.

3. Quan Iy vi tri viéc lam va s luong vién chic theo
phan cap va theo quy dinh ctia phap luit.

4. Chu tri, phdi hop v6i Bo Noi vu to chire thi hodc xét
thang hang chitc danh nghé nghiép tir hang III 1én hang II.
Chu tri t6 chirc hodc phan cap viée to chirc thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang I11.

5. Thuc hién cong tac khen thuong, ky luat doi voi vién
chtrc theo tham quyén hodc dé nghi cap co tham quyén khen
thuong, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién théng ké va bao cao théng ké vién churc
theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh cua phap luat doi voi vién chirc thudc pham vi quan 1y.

8. Giai quyét khiéu nai, t0 cdo theo phan cap va theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 49. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sw nghiép
cong lap

1. Truong hop don vi su nghiép cong 1ap chua dugc giao
quyén tu chu:

a) Thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nude d6i
v6i vién chitc theo phan cap;

b) Thyc hién tuyén dung, ky va cham dut hop dong 1lam
viec, bigt phai vién chirc theo phan cép;
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¢) Bo tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién
nhiém vy cua vién chirc, bo nhiém, b nhiém lai, mién nhiém,
danh gia, dao tao, boi dudng vién chirc theo phan cap;

d) Thuc hién cong tac khen thuong, ky luat d6i voi vién
chtrc theo tham quyén hodc dé nghi cap c6 tham quyén khen
thuong, ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 1ap ho so va luu gill ho so ca nhén cia
vién chuc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh;

e) Giai quyét thdi viéc, nghi huu d6i véi vién chite theo
phan cp;

g) Ky két hop dong vu, viée d6i véi vién chirc da nghi huu;

h) Théng ké va bao céo co quan, to chirc cap trén vé so
lugng, chat lugng ddi ngii vién chic thudc pham vi quan 1y
theo quy dinh;

i) Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh ctia phép luét.

2. Truong hop don vi su nghiép cong 1ap duge giao quyén
tu chu, ngoai cac nhiém vu va quyén han quy dinh tai Khoan
1 Piéu nay con dugc giao cac nhi¢m vu quyén han sau:

a) To chirc thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé
nghiép theo phan cap hodc dugc uy quyén;

b) Quyét dinh cu vién chtrc di tham du cac cudc hoi thao,
ho1 nghi, nghién ctru khao sat va hoc tap kinh nghiém ¢ nudce
ngoai theo phan cap.

‘ Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 50. Ap dung Nghi dinh ddi v6i cac doi twong khac

Viéc quan 1y d6i v6i nhitng nguoi 1am viée trong cac don
vi su nghi¢p thudc t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6
chirc x4 hoi, t6 chirc x3 hoi - nghé nghiép, don vi su nghiép
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thuoc don vi su nghiép cong 1ap, don vi su nghiép thudc cong
ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién do Nha nudc lam chu
s& hitu duoc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay.

Picu 51. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang
6 nam 2012.

2. Bii bé Nghi dinh so 116/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 nam 2003 cua Chinh phtl vé viéc tuyén dung, sir dung va
quan ly can b, cong churc trong cac don vi su nghi€p cua
Nha nuéc va Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang
10 nam 2006 ctia Chinh pht stra d6i, bo sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP.

3. Nghi dinh nay thay thé cac quy dinh sau:

a) Quy dinh vé thoi viéc, bdi thuong chi phi dao tao doi
v6i vién chuc tai Nghi dinh s6 54/2005/ND-CP ngay 19
thang 4 ndm 2005 ctia Chinh phu vé ché d6 thoi viéc, ché do
boi thuong chi phi dao tao ddi véi can bo, cong chtrc;

b) Quy dinh vé thu tuc thuc hién nghi huu doi voi vién
chtrc tai Nghi dinh s6 143/2007/ND-CP ngay 10 thang 9 nim
2007 ctia Chinh phu quy dinh vé thu tuc thuc hién nghi huu
d6i v4i can bo, cong chire du diéu kién nghi huu.

Picu 52. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 truong, Thu trudng co quan ngang B, Thu trudng
co quan thudoc Chinh phu, Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thuéc Trung wong va cic co quan, to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUONG
(Da ky)
Nguyén Tan Diing
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 15/2012/TT-BNV Ha Néi, ngay 25 thang 12 ndam 2012
THONG TU

HUGNG DAN VE TUYEN DUNG, KY KET HOP PONG
LAM VIEC VA BEN BU CHI PHI PAO TAO,
BOI DUGNG BOI VOI VIEN CHUC

Can cuw Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4
nam 2012 cua Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va quan Iy
vien chue;

Can cir Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10 thing 8
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh chuc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Noi vu;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu huong dan vé
tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén b chi phi dao
tao, boi duong doi véi vién chikc,

Chuong 1.
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 1. Piéu kién ding ky duw tuyén vién chirc

1. biéu kién dang ky du tuyén vién chuc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 22 Luét Vién chic va Diéu 4 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chitc (sau day viét tat
1a Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP).

2. Nhitng nguoi dang ky du tuyén vao vi tri viée 1am
trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc linh vuc van hoa,
nghé thuat, thé duc, thé thao tudi du tuyén co thé thap hon 18
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tuoi nhung phai tir di 15 tudi tro 1én va duoc su dong ¥ bang
van ban cua nguoi dai dién theo phap luat.

Piéu 2. Ho so ding ky duw tuyén vién chirc

Hb so ding ky du tuyén vién chirc bao gom:

1. Pon dang ky du tuyén vién chic theo mau s 1 ban
hanh kem theo Thong tu nay;

2. Ban So yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan
c6 tham quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho
so du tuyén;

3. Ban sao cac vin bang, chung chi va két qua hoc tap
theo yéu cau cua vi tri du tuyén, duoc co quan co tham quyén
chung thuc. Truong hop cé van bang do co s¢ dao tao nudc
ngoai cap phai dugc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

4. Giay chung nhan stc khde con gia tri st dung do co
quan y té du diéu kién dugce kham strc khoe chimg nhan theo
quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11
nam 2007 ctia BO Y té vé viéc hudng dan kham strc khoe;

5. Giay chuing nhan thudc doi tuong wu tién trong tuyén
dung vién chic (néu cd) dugc co quan, to chic co tham
quyén chimg thuc.

Piéu 3. Thong bio tuyén dung

1. Thong bao tuyén dung cta co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chic phai duge ding tai it nhat 01
(mot) lan trén mot trong cac phuong tién thong tin dai ching
(bao viét, bao ndi, bao hinh) noi dat tru sé lam viéc chinh
cua co quan, don vi; dang trén trang thong tin dién tur cua co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung (néu cd) va niém yét
cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung vién chirc trong thoi han nhan ho so cia
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nguoi ding ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Nbi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

b) S6 lugng vién chtc can tuyén theo ting vi tri viéc
lam va chtc danh nghé nghiép tuong tng;

¢) Noi dung ho so ding ky du tuyén, thoi han va dia
diém nop ho so du tuyén, s6 dién thoai lién hé;

d) Hinh thic va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi
gian va dia diém thi tuyén hoic xét tuyén; 1¢ phi thi tuyén
hodc xét tuyén theo quy dinh ctia phap luét.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
ho so ctia ngudi ding ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP, nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chtrc quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong, tuyén dung dé thuc hién viéc thi tuyén
hodc xét tuyén.

Picu 4. Mén thi va thoi gian cac mén thi trong Ky thi
tuyén vién chirc

1. Ky thi tuyén vién churc dugce thuc hién thong qua cac
mon thi véi thoi gian cu thé nhu sau:

a) Thi kién thirc chung: Thi viét, thoi gian 120 phut;

b) Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh, gom 2
phan thi:

- Thi viét, thoi gian 180 phut hodc thi trac nghiém, thoi
gian thi 30 phut;

- Thi thuc hanh. Thoi gian thi thuc hanh do nguoi dung
dau co quan, don vi c¢6 thaim quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh phu hop véi tinh chat, dic diém cua linh vuc nghé
nghiép chuyén nganh va yéu cau ciia vi tri viéc 1am can tuyén;
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¢) Thi ngoai ngir: Thi viét, thoi gian 60 phit (néu tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép yéu cau trinh do ngoai ngir);

d) Thi tin hoc van phong: Thi thyc hanh trén may hoac
thi tric nghiém, thoi gian 30 phuat (néu tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép yéu cau trinh do tin hoc).

2. Trudng hop thi tuyén vién chtc vao vi tri viée 1am
yéu cau chuyén mon 1a ngoai ngir hodc cong nghé thong tin
thi thoi1 gian thi ngoai ngit hodc cong ngh¢ thong tin do
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung
vién chitc quyét dinh bao dam phu hop yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén.

3. Truong hop thi tuyén vao vi tri viéc 1am yéu cau st
dung tiéng dan toc thiéu s6 thi mén thi ngoai nglt dugc thay
thé bang thi tiéng dan tdc thiéu s6. Thoi gian thi tiéng dan
toc thiéu s6 do nguoi ding dau co quan, don vi ¢ thim
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh bao dam phu hop voi
yéu cau cla vi tri viéc 1am can tuyén.

Piéu 5. Noi dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Viéc quy dinh nd1 dung thi chuyén moén, nghi¢p vu
chuyén nganh trong ky thi tuyén vién chirc phai cin ct vao
tiéu chuan chitc danh nghé nghiép tuong tng véi vi tri viéc
lam can tuyén.

Trong cing mot ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viée 1am
yéu cau chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi
co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phai
xay dung cac dé thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
khac nhau phu hop véi yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

Piéu 6. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua tuyén dung, nguoi dimg dau co quan, don vi co
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tham quyén tuyén dung vién chitc phai gui thong bao cong
nhan két qua trang tuyén bang vin ban tdi nguoi du tuyén
qua duong buu dién theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang
ky va thong bao cong khai trén trang tin dién tir cua co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc (néu co).

2. Nguoi trang tuyén vao vién chirc phai dén ky hop
déng lam viéc va nhan nhiém vu trong tho1 han quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Truong hop nguoi dugce tuyén dung bi hiy bo quyét
dinh tuyén dung, nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chtrc quyét dinh tuyén dung nguoi co
két qua tuyén dung thap hon lién ké & vi tri tuyén dung do,
néu nguoi d6 bao dam co du cac diéu kién quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
(trong trudng hop t6 chie thi tuyén vién chitc) hodc quy dinh
tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
(trong trudong hop t6 chire xét tuyén vién chire).

Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én c6 két qua tuyén dung
thap hon lién ké bﬁng nhau thi nguoi dtmg dau co quan, don
vi ¢o tham quyén tuyén dung vién chtc t6 chuc truc tlep
phong van nhitng ngudi ndy dé quyét dinh ngu:m trang tuyén
theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP (trong trudong hop to churc thi tuyén vién chirc) hodc quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
(trong truong hop to chitc xét tuyén vién chirc).

Piéu 7. Piéu kién xét tuyén diic cach

1. Can ctr nhu cau cong viée, ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc dugce xét tuyén
dac cach khong theo trinh tu, thu tuc tuyén dung vién chirc
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quy dinh tai DPiéu 15, Piéu 16 va DPiéu 17 Nghi dinh so
29/2012/ND-CP dbi voi cac truong hop sau:

a) Nguoi ¢6 kinh nghi€ém cong tac theo quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hién
dang cong tac trong nganh hoic linh vuc hoat dong nghé
nghiép can tuyén; co thoi gian lién tuc tir du 36 thang trd 1én
thuc hién cong viéc hodac nhiém vu co yéu cau vé trinh do,
nang luc, k¥ nang chuyén mon, nghi¢p vu phu hop vai vi tri
viéc 1am can tuyén (khong ké thoi gian tap su, thu viéc);
trong thoi gian cong tac khong vi pham phép luat dén mirc bi
xu 1y ky luat hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy, dugc
danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao; dap Ung
duoc ngay yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén dung.

b) Nguoi tot nghiép dai hoc loai gioi, tot nghiép thac si,
tién si ¢ trong nudc va ngoai nude theo quy dinh tai Piém b
Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, c6 chuyén
nganh dao tao phu hop véi yéu cau cua vi tri viée lam can
tuyén dung; trudng hop sau khi tot nghiép da cé thoi gian
cong tac thi phai cong tac trong nganh hoac linh vuc hoat
dong nghé nghiép can tuyén, trong thoi gian cong tac khong
vi pham phép luat dén mirc bi xtr Iy ky ludt hodc bi truy ctu
trach nhi€ém hinh sy va dugc danh gia 1a hoan thanh tdt
nhiém vu dugc giao trong thoi gian nay;

¢) Nguoi co tai niang, ning khiéu dic biét theo quy dinh
tai Piém ¢ Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP,
c6 van bang, chimg chi ddo tao, ching chi hanh nghé hoic
c6 ning khiéu, k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam can tuyén
dung cua don vi sy nghi€p cong lap trong cac nganh, linh
vuc van hoa, ngh¢ thuat, thé duc, thé thao, cac nganh nghé
truyén thong.
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2. Viéc xac dinh tot nghiép dai hoc loai gid1 dugce can cur
vao xép loai tai bang tot nghiép; trudng hop bang tot nghiép
khéng xép loai thi co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung
vién chirc bao céo cu thé két qua hoc tap toan khoa va két
qua bao vé tot nghiép dé co quan quan 1y don vi su nghiép
cong lap xem xét, quyét dinh. Trong thoi han 15 ngdy lam
viéc, ké tir ngay nhan duogc van ban, co quan quan 1y don vi
su nghi€p cong lap phai c6 van ban tra 101.

bicu 8. Hoi dong kiém tra, sat hach do6i véi cac
truweong hop xét tuyén dic cach

Nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chtrc thanh 1ap Hoi d@)ng kiém tra, sat hach xét
tuyén dac cach. Ho1 d@)ng kiém tra, sat hach co 05 hodc 07
thanh vién, cu thé nhu sau:

1. Truong hop don vi su nghi€p cong lap dugc giao
tham quyén tuyén dung vién chic:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phod
ctia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap;

b) Mot iy vién 1a ngudi phu trach cong tac to chirc can
b0 cua don vi su nghiép cong lap;

¢) Mot uy vién 1a nguoi dimg dau hodc cip phd cua
nguoi ding dau bo phan hodc to chirc ¢6 nhu cau tuyén dung
va phan cong, kiém tra viéc thuc nhiém vu cho nguoi trung
tuyén vién chuc;

d) Cac uy vién con lai 1a nhiing nguoi ¢6 chuyén mon,
nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung do ngudi dung dau
don vi sy nghiép quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi
dong chi dinh trong sb cac ty vién Hoi dong.
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2. Truong hop don vi su nghiép cong lap chua dugc
giao tham quyén tuyén dung vién chuc:

a) Chu tich Hoi dong do ngudi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh;

b) Mot ty vién 13 ngudi dimg dau hodc cap phéd cua
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap;

¢) Mot ty vién 1a nguoi dai dién bd phan lam cong tac to
chtrc can bd cua co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chic;

d) Cac uy vién con lai 1a nhitng nguoi ¢6 chuyén mon,
nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung do ngudi ding dau
co quan ¢6 thim quyén tuyén dung vién chtc quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi
dong chi dinh trong sb cac ty vién Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin béng,
chtng chi theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuong tng
v6i vi tri viéc 1am can tuyén va cac yéu cau mang tinh dic
thu cua don vi su nghiép;

b) Sat hach thong qua phdéng van hodc thuc hanh vé
trinh do hiéu biét chung, vé trinh do, nang luc chuyén mon
nghiép vu ctia ngudi duge xét tuyén dic cach. Hinh thic va
no1 dung sat hach do Hoi déng kiém tra, sat hach can ctr vao
yeu cau cua vi tri viéc lam cén tuyén, bao cdo nguol dung
dau co quan, don vi co6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
xem xét, quyét dinh trudc khi to chire sat hach;

c) Ho1 déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac
tap thé, biéu quyét theo da s6 va tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.
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Piéu 9. Ho so, thii tuc do6i voi viée xét tuyén dic cach

1. Ho so ctia nguoi duoc dé nghi xét tuyén dic cach, bao gom:

a) Pon diang ky du tuyén vién chirc theo mau sb 1 ban
hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban so yéu 1y lich tu thuit c6 x4c nhan ciia co quan
c6 tham quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho
so du tuyén;

¢) Ban sao cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tip
theo yéu cau cua vi tri du tuyén, dugce co quan c6 tham quyén
chtng thuc. Trudng hop c6 van bang do co sd dao tao nudc
ngoai cap phai duge cong ching dich thuat sang tiéng Viét;

d) Gidy chtng nhén stic khoe con gia tri st dung do co
quan y t& du diéu kién dugc kham strc khde chimg nhan theo
quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11
nam 2007 ctia BO Y té vé viéc hudng dan kham stre khoe;

d) Ban tu nhan xét, danh gia cua ngudi duoc dé nghi xét
tuyén dic cach vé phém chit chinh tri, dao dtrc, trinh do va
nang luc chuyén mon, nghi€p vu, qua trinh cong tac va cac
hinh thirc khen thudng (néu cd); ban nhan xét va xac nhin
ciia ngudi dimg dau co quan, to chtc, don vi noi ngudi do
cong tac d6i véi truong hop tiép nhan quy dinh tai Piém a
Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén
dung vién chirc c6 van ban dé nghi nguoi dimg dau co quan
c6 thAm quyén quan 1y vién chitc cong nhan két qua xét
tuyén dic cach. Vin ban dé nghi phai do nguoi dimg dau
hodc cap pho ctua nguoi ding dau co quan, don vi co thim
quyén tuyén dung vién chirc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc
lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong
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kiém tra, sat hach va ho so cta ting truong hop du diéu kién,
tiéu chuan xét tuyén dic cach.

3. Vu (Ban) T6 chtc can bd thude cac Bo, co quan
ngang B0, co quan thudoc Chinh phu hoac S¢ No1 vu cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong cé trach nhiém tham dinh
qua trinh xét tuyén dic cach trude khi nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén quan 1y vién chitc cong nhan két qua xét
tuyén dic cach.

4. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
duoc van ban dé nghi, nguoi ding dau co quan c6 thim
quyén quan 1y vién chirc cd trach nhiém chi dao t6 chuc
tham dinh va phai c6 van ban tra 16i; néu qua thoi han quy
dinh ma chua c6 van ban tra 101 thi coi nhu dong y. Truong
hop hd so chua du theo quy dinh thi trong thdi han 5 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, co quan co
tham quyén quan 1y vién chtc phai c6 van ban dé nghi co
quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chtc bo sung,
hoan thién du ho so theo quy dinh.

5. Co quan c6 tham quyén quéan 1y vién chirc 6 trach
nhiém gui bao cdo BO No1 vu vao 30/6 va 31/12 hang nam
vé két qua xét tuyén dic cach dé theo ddi chung va phuc vu
cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 10. Truong hop dwoc mién thue hién ché df tap sw

1. Nguoi tring tuyén vién chirc duge mién thuc hién ché
do tap su khi ¢6 du cac diéu kién sau:

a) P co thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat
budc trong nganh, linh vuc can tuyén tur du 12 thang tro I€n;

b) Trong thoi gian cong tic cd dong bao hiém xa hoi bat
budc quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu nay da lam nhirng
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cong viéc chuyén mén nghiép vu phi hop véi yéu cau cia vi
tri viée lam dugc tuyén dung.

2. Nguoi dugce tuyén dung da co thoi gian cong tac co
dong bao hiém x4 hoi bat budc, néu khong co du cac diéu kién
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi phai thuc hién ché do tap su.

3. Thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc
ciia nguoi duoc tuyén dung di 1am nhiing cong viée chuyén
mon nghiép vu phu hop véi yéu cau cia vi tri viée lam duoc
tuyén dung (néu co) tinh vao thdi gian xét nang lwong lan
sau khi bo nhiém va xép luong vao chitc danh nghé nghiép.

Chuwong 2.
HOQP PONG LAM VIEC

Piéu 11. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han

1. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han dugc ky két
giita nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap voi ngudi
trang tuyén vao vién chire, trir truong hop quy dinh tai Diém
d, Piém d Khoan 1 Diéu 58 Luit Vién chirc va theo mau sb 2
ban hanh kém theo Thong tu nay.

2.D0i véi cac truong hop ding ky du tuyén vién chire theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Thong tu ndy, néu dugc tuyén
dung vao vién chire thi thuc hién ky hop dong 1am viéc xac
dinh thoi han theo mau sb 3 ban hanh kém theo Thong tu ny.

3. Can ¢t vao nhu cau cong vi€c, vi tri viéc lam va chirc
danh nghé nghiép duogc tuyén dung, nguodi dimg dau don vi
su nghiép cong 1ap quyét dinh thoi han cu thé dé ky hop
dong xac dinh thoi han nhung khong qua 36 thang.

Picu 12. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han.

Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han duoc ky két
giita nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap voi nguoi da
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thuc hién xong hop dong lam viéc xac dinh thoi han va
truong hop can bd, cong chitc chuyén thanh vién chic theo
quy dinh tai Diém d, Piém d Khoan 1 Diéu 58 Luat Vién
chtrc va theo mau so 4 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Picu 13. Thay ddi ndi dung hop dong lam viée

Trong qua trinh thyc hién hop dong lam viéc, néu co
thay doi ndi dung hop dong lam viéc thi hai bén théa thuan
cac noi dung sira d6i, bo sung va dugc tién hanh bang viée
ky két phu luc hop dong lam viéc hoic ky két hop dong 1am
viéc moi.

Piéu 14. Cham dirt hop dong lam viéc trong truong
hop vién chirc chuyén cong tac dén co quan, don vi khac

1. Khi vién chirc chuyén cong tac dén co quan, don vi
khac thi phai cham dut hop dong lam viéc véi don vi su
nghi¢p cong 1ap dang lam viéc.

2. Viéc cham dat hop dong 1am viéc phai duoc thé hién
bang van ban c6 xac nhan cua vién chic va nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap hodc co quan cé tham quyén ky
két hop dong 1am viéc. Vin ban cham dut hop dong 1am viée
dugc 1ap thanh hai ban, moi bén gitt mot ban.

Piéu 15. Ky két hop dong lam viéc ddi véi vién chire
khi chuyén dén don vi sw nghiép cong lip méi

Khi vién chitc chuyén dén don vi sy nghiép cong lap
mdi, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap hodc co quan
c6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai ky két hop dong
lam viéc voi vién chic va thuc hién ché d6 tién luong phu
hop trén co s can cur vao nang luc, trinh do dao tao, qua
trinh cong tac, dién bién tién lwong va thdi gian dong bao
hiém xa hoi ctia vién chtrc.
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‘ Chuong 3.
PEN BU CHI PHI PAO TAO

Diéu 16. Pén bu chi phi dao tao

1. Vién chirc dugc cur d1 dao tao ¢ trong nudc va ngoai
nudc phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh tai Khoan 4
Picu 36 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP.

2. Céc truong hop vién chtc khong phai dén bu chi phi
dao tao:

a) Vién chic khong hoan thanh khoéa hoc do 6m dau
phai diéu tri, c6 x4c nhan cta co so y té c6 tham quyén;

b) Vién chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két
phai thuyén chuyén cong tac dugc co quan cd tham quyén
dong y;

¢) Pon vi su nghiép cong 1ap don phuong cham dut hop
doéng doi vai vién chire khi don vi budc phai thu hep quy mo,
khong con vi tri viéc lam hoac chdm dut hoat dong theo
quyét dinh cua co quan c6 tham quyén.

Picu 17. Chi phi va cach tinh dén bu chi phi dao tao

1. Chi phi dén bu bao gom hoc phi va tat ca cac khoan
chi khac phuc vu cho khda hoc, khong tinh lwong va cac
khoan phu cap néu co.

2. Cach tinh chi phi dén bu:

a) Po6i voi truong hop quy dinh tai Piém a Khoan 4
Picu 36 Nghi dinh 29/2012/ND-CP, vién chtc phai dén bu
100% chi phi dao tao;

b) Péi véi truong hop quy dinh tai Piém b Khoan 4
Piéu 36 Nghi dinh 29/2012/ND-CP, vién chirc phai dén bu
50% chi phi cua khoa hoc;
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¢) béi voi cac truong hop quy dinh tai Piém ¢ Khoan 4
Piéu 36 Nghi dinh 29/2012/ND-CP, chi phi dén bu duoc tinh
theo cong thirc sau:

S=(F/TI)x(T1-T2)

Trong do:

- S 14 chi phi dén bu;

- F 14 tong chi phi ctia khoa hoc;

- T1 14 thoi gian yéu cau phai phuc vu sau khi da hoan
thanh khoa hoc (hoac cac khoa hoc) duge tinh béng ) thang
lam tron;

- T2 1a tho1 gian da phuc vu sau dao tao dugc tinh béng
s6 thang 1am tron.

Piéu 18. Quyét dinh tra va thu hdi tién dén bu chi
phi dao tao

1. Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh
va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh doi véi mtc dén
bu chi phi dao tao cua vién churc theo quy dinh.

2. Thu hoi tién dén bu chi phi dao tao

a) Cham nhat trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan
duoc quyét dinh vé viéc dén bu chi phi dao tao cua nguoi
dting dau don vi sy nghiép cong lap, vién chtrc phai dén bu
chi phi ddo tao ¢ trach nhiém ndp tra day du khoan tién phai
dén bu cho don vi su nghiép cong lap.

b) S6 tién dén bu chi phi dao tao cua vién chtc phai
duogc don vi su nghi€p cong lap thu ndp vao tai khoan cua
don vi tai Kho bac nha nuéc va theo doi, quan 1y, st dung
theo ding quy dinh cua phap luat.

¢) Truong hop vién chic phai dén bu chi phi dao tao
khong thuc hién trach nhiém dén bu thi co quan, don vi ban
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hanh quyét dinh dén bu khong giai quyét cac ché do, chinh
sach va c6 quyén khai kién theo quy dinh phap luat

‘ Chuong 4.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Hiéu lwc thi hanh

1.Thong tu ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 ndm 2013.

2. Bai bo cac van ban sau:

a) Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim
2004 cua Bo Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003
ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y can bd,
cong chirc trong cac don vi su nghiép cua Nha nudc;

b) Thong tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim
2007 cua Bo Noi vu huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003
ciia Chinh phu va Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23
thang 10 nim 2006 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so
diéu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 cta Chinh phtl vé tuyén dung, st dung va quan ly
can b, cong churc trong cac don vi su nghi¢p cuia Nha nudc;

¢) Thong tu s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nim
2008 ctia Bo Noi vu stra d6i Piém b Khoan 1 Muc I Thong
tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim 2007 cua B
Noi vu huéng dan thuc hién mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh phu
va Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim
2006 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi
dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cua
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Chinh phu vé tuyén dung, sitr dung va quan 1y can bo, cong
chirc trong cac don vi su nghiép cua Nha nudc.

d) Quy dinh vé théi viéc, boi thudng chi phi dao tao ddi
v6i vién chire tai Thong tu s6 130/2005/TT-BNV ngay 07
thang 12 nim 2005 cua Bo Noi vu huéng dan thuc hién mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 54/2005/ND-CP vé ché do thoi viéc,
ché d6 boi thuong chi phi dao tao déi véi can bo, cong chiic.

Picu 20. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 truong, Thu truong co quan ngang BO, Thu
truong co quan thudéc Chinh phii, Chi tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va cc co quan, to chic,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Noi nhdn:

- Thu tudng, cac Pho Thu tuéng Chinh phu; da ky
- Céac B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW; Trin Anh Tuin
- Van phong Trung uwong va cac Ban ctia Pang;

- Vin phong Qudc hoi;

- Van phong Chu tich nudéc;

- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Toda 4n nhan dan tdi cao;

- Vin phong BCDTW vé phong, chng tham nhiing;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban TW Mit tran T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B9 Tu phap);

- S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Coéng bao, Website Chinh ph;

- B0 Né6i vu: Bo truong, cac Thur truong, cac Vuy, Cuc, to

chirc thudc Bo;

- Trang thong tin dién t& Bo Noi vu;

- Luu: VT, CCVC (10).
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Madu so 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.............. , ngay thang nam 20 .....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw so 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thudng tra:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Déi twong wu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky dy tuyén vién chic cta
........................................ (2), t6i thdy c6 du diéu kién dé tham du ky thi
tuyén (hodc xét tuyén) vién chirc & vi tri viée 1am ....................ooo. (3). Vi
vay, toi lam don nay ding ky du tuyén vién chirc theo thong bao ctia quy co quan,
don vi.

Néu trang tuyén toi s& chap hanh cac quy dinh ciia Nha nude va cia co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung.

Tbi gui kém theo don nay ho so du tuyén, gom:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

2. Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gém: ............... (4)
3. Giay chimg nhan strc khog;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh ¢5 4 x 6.

Trung tam Pao tao, boi dwong nghiép vu truyén théong (VOVTC) - 169



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

T6i cam doan ho so du tuyén cua toi1 la dang sy that. Néu sai su that, két qua tuyén
dung cua t61 huy bé va to1 chiu trach nhiém trudc phap luat./.
Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 1& ddi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi su nghiép c6 thong bao tuyén dung vién chirc;

(3) Ghi dtng vi tri viéc 1am can tuyén ctia don vi sy nghiép tuyén dung;

(4) Ghi 15 tén ctia cac ban chup, duoc co quan c6 tham quyén chimg thuc, giri kém

don dang ky du tuyén.
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Maiu sé 2
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ciia Bé Néi vu)

B9, nganh, dia phwong: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

...... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Ponvi: e
Sb: /HPLV e e e eeeen, NEAY . thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phii
vé tuyén dung, sk dung va qudn 1y vién chirc;
- Can cir Quyét dinh so: ... cua ........ vé viéc phé duyét két qua tuyén dung
Chiing t61, mOt ben 18 ONg/ BA: .....ive i,
ClIC VU i
Pai di€n cho don Vi (1) ..ooiniii e
DA CI oo
DI thoal: ..
VAamoOt ben 13 Ong/ Ba: ...ooonii e
Sinh ngay ........ thang ........ nam ........ 1
Trinh A0 QA0 1A0: ... oot
Chuyén nganh a0 ta0: ... ...ooiiii i e
NAM Ot DERIEP: .ot
Nghé nghiép trudc khi duge tuyen dung ...........coooeeeeeeeee e,
Pia chi thuong tritai: ...
S6 chirg minh thu nhan dAn ...t
CAp nEay ..... thANg ... NAM ... tAL .oeeeeete et

Thoa thudn ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am ding nhiing diéu khoan sau day:
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Piéu 1. Thoi han va nhiém vu hop dong

- Thoi han cua Hop dong tir ngay ... thang ........ nam ......... dén ngay .........
thang ........... nam ...............

- Thoi gian thyc hién ché do tap su (néu o) tir ngay ..... thang ......... nim .......
dénngdy ........ thang 1112011

= Dia BIEM JAM VIEC (2): et een e
- Chirc danh chuy€n MON: ......ccvviieiiiie e e e
= CRUC VU (DU CO): eeeeeeeeeeeee ettt ettt e et e e eee e,
= NDIEM VU (3) coeiieiiiee et e e e e e e e e e e ab e e e e e e e naaraeeeeeannes

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
5 .
Diéu 2. Che dg 12 i
ieu 2. Cheé d¢ 1am viéc
N\ MDY \ A
- ThOt @10 1AM VIEC (4):  weeeeeeeeeeee et e e e e e e e e seraeeeas

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gOm: ............cooveeiiiieeiiiieeeiinn.,

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwoc tuyén dung

1. Quyén:

- Puoc hudng cac quyén quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di lai [am vI€c (5): .ovnniiiii
- Chirc danh nghé nghiép dugc bo nhiém (ma $6): ..............eo... ,Bac: .........
HE SO TUONE ..o
= Phu cAp (18U €O) ZOM (6): vt
dugctrd ..., 14N VA0 CAC NGAY «.evveeeeeeieeenne hang thang.
- Thot glan x€t nAng bAc TUONg: .....ooiiiiii e

- Khodn trd ngoai [UONG .......vvii e

...................................................................................................
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- S6 ngay nghi hang ndm dugc huong luong (nghi 18, phép, viéc riéng)

...................................................................................................

...................................................................................................

- Puogc huéng cac khoan thudng, nang bac luong, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh cua phap
D )
- Puoc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thoi viée, boi thudng theo quy dinh cia
phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, d& nghi cham dat Hop dong lam viéc theo
quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (9) .....c.ooiiniii e
2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh tai Diéu
16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chiec.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va trach nhiém bdi thuong, hoan tra theo quy dinh
cua phéap luat.

- Chap hanh su phan cong cong tac ctia ngudi cd tham quyén khi don vi su nghiép

¢ nhu cau.
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Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Quyén:

- B4 tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia nguoi dugce
tuyén dung.

- Cham dat Hop dong lam viéc, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh cta
phép luat vé vién chirc.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc.

- Thanh toan déy du, ding thot han cac ché do cua nguoi dugce tuyén dung da cam
két trong Hop ddng lam viéc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Hop ddng 1am viéc nay co6 hiéu luc tir ngdy .......... thang ........ nam ..............
- Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khong ghi trong
Hop dong 1am viéc nay thue hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng giir 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giir 01 ban. Khi hai bén ky phu luc
Hop dong lam viéc thi ndi dung cua phu luc Hop dong 1am viéc cling c6 gia tri nhu

cac ndi dung cia ban Hop dong lam vi¢c nay.

Hop dong nay lamtai ............... ngay .......... thang ......... nam ...........
Nguoi dwge tuyén dung Ngudi ditng dau don vi sw nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong ddu)
Ghi ro ho va tén Ghi ro ho va tén
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HUONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé
thudc tinh hoac Trung wong.
3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cau cua vi tri viée lam dugc tuyén
dung va ban mo ta cong viéc tuong ing.
4. Ghi cu thé sd gi0 lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gio
hanh chinh.
5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chirc ty lo.
6. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, déc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém ...
7. Ghi cu thé quyén 1oi vé bao hiém x3 hdi, bao hiém y té va tro cép khac ma vién
chtrc dugc huodng.
8. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.
9. Nhiing théa thuan khac thudng 1a nhiing théa thuan gan véi tinh chat, dac diém
ctia nganh, linh vuc va diéu kién dic thu cia don vi su nghiép cong 1ap nhung

khong trai voi quy dinh cua phép luat.
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Méu 56 3
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)
(ban hanh kém theo Théong tw sé6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ciia

Bé Noi vu)
B9, nganh, dia phwong: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Ponvi: e
SO /HbrLv. .- , ngay ..... thang ..... nam ...........

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d@6i twong dwéi 18 tuoi)
- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phii
vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy vién chirc;
- Can cir Quyét dinh s6: ... ... cua ....... vé viéc phé duyét két qua tuyén dung ... ...
Chiing t61, mOt ben 18 ONg/ BA: ......ivnie e

Chtrc v
10 (o ) E TP

DI thoal: ..
VAamoOt ben 12 Ong/ Ba: ..o
Sinh ngay ........ thang ...... nam ............. 17
Trinh A0 QA0 120: ...
Chuyén nganh a0 ta0: .....ooiiiiii e
NAM Ot DGRIEP: et

Pia chi thuong triitai: ..o e

...................................................................................................
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Vanguoi dai didn 18 (2) Ong/ Ba: .....oiunii e
Sinh ngay ........ thang ...... nam ............. 17
Dia chi thuong triitai: ... e

SO chung minhthunhan dan .............. e

Thoa thudn ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am ding nhiing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Thoi han va nhiém vu hop dong

- Thoi han cua Hop dong tir ngay ......... thang ........ nam ........ dénngay .........
thang .....ndm ................

- Thoi gian thyc hién ché do tap su (néu o) tir ngay ........ thang .......... nam

- Chirc danh chuy€n moON: ......oooiiiii e e
O 11 (o 4 I 0 T D B T )
SN M VU (4) e e

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
5 .
Diéu 2. Che dg 12 i
ieu 2. Cheé d¢ 1am viéc
N\ MDY \ A
- Tho1 10 1am VIEC (5): e e

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gOm: ...........cooveieiiiiiiiiieeeiiind

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwoc tuyén dung

1. Quyén:

- Puoc hudng cac quyén quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu

15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di lai [am vIi€c (6): ..oeeiiiiii

- Chirc danh nghé nghiép dugce bo nhiém (M $8): ....ooevneiveneiiieiieeeieeee
Bac: ... HE SO TUONE e,
= Phu ¢Ap (18U €O) ZOM (7): vt
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dugctra ............... 14N VA0 CAC NEAY ..ovvveiiieeiieeeei hang thang
- Thot gian X€t nang bAc TWONg: ..ot e

- Khodn trd ngoai Twong. .......ooiiiiiii i

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

- Puoc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hi€n nhi€ém vu hop tac
khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap
T (0 e e

- Puoc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thoi viée, bdi thudng theo quy dinh cta
phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, d& nghi cham dat Hop dong lam viéc theo
quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (10) .......ooiiii e
2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh tai Diéu
16, Diéu 17, Dicu 18 va Diéu 19 Luat Vién chic.
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- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va trach nhiém bdi thuong, hoan tra theo quy dinh
cua phéap luat.

- Chap hanh su phan cong cong tac ctia ngudi cd tham quyén khi don vi su nghiép
¢ nhu cau.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia nguwdi dieng diu don vi sw nghiép

1. Quyén:

- B tri, phan cong nhi¢m vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia nguoi dugce
tuyén dung.

- Cham dat Hop dong lam viéc, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy dinh cta
phap luat vé vién chirc.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 ctiia ngudi dugce tuyén dung di cam
két trong Hop dong lam viéc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Hop dong 1am viéc nay c6 hiéu luc tir ngdy ......... thang ......... nam .............
- Nhitng van dé vé quyén, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khong ghi trong
Hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duge ky hop dong gitr 01 ban. Khi hai bén ky phu luc
Hop ddng lam viéc thi ndi dung cta phu luc Hop dong 1am viée ciing co gié tri nhu

cac ndi dung cia ban Hop dong lam viéc nay.

Hop dong nay lam tai .................... ngay ........... thang ......... nam .......
Nguoi dai dién theo Nguoi dwge tuyén  Nguoi ding dau don
phap luit cia nguwoi dugc dung vi sw nghiép
tuyén dung (Ky tén) (Ky tén, dong dau)
(Ky tén) Ghi ro ho va tén Ghi ro ho va tén

Ghi ro ho va tén

Trung tam Pao tao, boi dwong nghiép vu truyén théng (VOVTC) - 179



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

HUONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(Danh cho doi twgng duwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 13 tén ngudi dai dién theo phap luat cua nguoi duoc tuyén dung.
3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thdn, x3a), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh pho
thudc tinh hoac Trung wong.
4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cau cua vi tri viée lam duoc tuyén
dung va ban mo ta cong viéc tuong ing.
5. Ghi cu thé sb gi0 lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gio
hanh chinh.
6. Ghi phuong tién di lam viéc: do don vi ddm nhiém hodc vién chire tu lo.
7. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém...
8. Ghi cu thé quyén lgi vé bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va tro cép khac ma vién
chtrc dugc huodng.
9. Ghi cu thé vién chirc duoc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhiing théa thuan khac thudng la nhiing théa thuan gan véi tinh chat, dac diém
ctia nganh, linh vuc va diéu kién ddc thu ciia don vi sy nghiép cong lap nhung

khong trai voi quy dinh cua phép luat.
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Méiu 56 4
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ciia Bé Néi vu)

B9, nganh, dia phwong: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Ponvi: e
SO /HbLv.. , ngay ..... thang ..... nam ...........

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phii
vé tuyén dung, sk dung va qudn Iy vién chirc;
Chiing t61, mOt ben 18 ONg/ BA: ......ivn i
ClIC VU i
Pai di€n cho don Vi (1) ..ooiniiii
DA C oo
DI thoal: ..
VAamoOt ben 13 Ong/ Ba: ..oooii i
Sinh ngay ......... thdng .....nam ... a1 ..o
Chirc vu, chirc danh: ...

Dia chi thuong triitai: ... ..o

...................................................................................................................................

Cap ngdy ....... thdng .....namM ... &1 ...
Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am
dung nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

= Dia GEM 1AM VIEC (2) vt
- Chirc danh chuy€n moON: .......ooiiiii e e eae s

= CRUC VI (DU CO): .ot

S NRIEM VU (B) e e
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Piéu 2. Ché d6 1am viéc
- Thot IO LM VIEC (4): ot e e e e e ee e

- Pugc trang bi nhiing phuong tién [am viéc gOm: ...,

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia vién chirc

1. Quyén:

- Puoc hudng cac quyén quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di lai [am vI€C (5): .oonriiii i

- Chirc danh nghé nghiép duge bo nhiém (M $8): ....ooevveivvneiiieiiieeieeei
Bac: ................. Hé s6 TUONE o
- Phu AP (D81 CO) ZOM (6): ..ot
dugctra .............. 14N VA0 CAC NEAY ...evvveeeeeeeeeannn.. hang thang.

- Thot glan x€t nAng bAc TUong: ..ot e

- Khodn trd ngoadi [Uong ..ot e

...................................................................................................

...................................................................................................

- Puoc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hi€n nhi€ém vu hop tac

khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap

- Pugc huong cac ché do thoi viée, trg cép théi viéc, boi thuong theo quy dinh cua
phap luat vé vién chic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, d& nghi cham dat Hop dong lam viéc theo
quy dinh cta phép luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (9) ......ooiiii e
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2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong Hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viéc va cac quy dinh tai Diéu
16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chiec.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky lut va trach nhiém boi thuong, hoan tra theo quy dinh
cua phéap luat.

- Chép hanh su phan cong cong tac ctia ngudi cd tham quyén khi don vi su nghiép
¢6 nhu cau.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia nguoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Quyén:

- B tri, phan cong nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién chirc.

- Cham dut Hop dong 1am viéc, ky luat d6i v6i vién chiie theo quy dinh cuia phap luét.
2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dang thdi han cac ché do cia vién chirc da cam két trong Hop
ddng 1am viéc.

Diéu 5. Diéu khoin thi hanh

- Hop ddng 1am viéc nay c6 hiéu luc tir ngdy ..... thang .....nam ..................

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khong ghi trong
Hop dong 1am viéc nay thue hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giir 01 ban. Khi hai bén ky phu luc
Hop dong lam viéc thi ndi dung caa phu luc Hop dong 1am viéc cling ¢6 gia tri nhu

cac ndi dung cia ban Hop dong lam vi¢c nay.

Hop dong nay lamtai .................. ngay .....thang .....nadm ................
Vién chirc Ngudi ditng dau don vi sw nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong ddu)
Ghi ro ho va tén Ghi ro ho va tén
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HUONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC
KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi cy thé s6 nha, phd, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd
thudc tinh hoac Trung wong.
3. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém theo yéu cau cua vi tri viée lam duoc tuyén
dung va ban mo ta cong viéc tuong ing.
4. Ghi cu thé s6 gid 1am viée trong ngdy, hoic trong tuan, hodc 1am viéc theo gid
hanh chinh.
5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc vién chuec tu lo.
6. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, truot gid, ddc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém ...
7. Ghi cu thé quyén loi vé bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va tro cép khac ma vién
chuc dugc huong.
8. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao dd néu trong muc nay.
9. Nhiing théa thuan khac thudng 1a nhiing théa thuan gan véi tinh chat, dac diém
cua nganh, linh vuc va dién kién dic tha cua don vi su nghiép cong 1ap nhung

khong trai voi quy dinh cua phap luat.
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 16/2012/TT-BNV Ha Noi, ngay 28 thang 12 nam 2012
THONG TU

Ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy

ché to chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép doi

v6i vién chire va Noi quy ky thi tuyén, thi thiing hang
chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc

Can ctr Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctt Nghi dinh so 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phil vé tuyén dung, st dung va quan Iy
vién chuc;

Can ctt Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co ciu to chirc ctia BO Noi vu;

Bo trudng Bo Noi vu ban hanh Thong tu ban hanh Quy
ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché to chuc thi thing
hang chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chitc va Noi quy
ky thi tuyén, thi thing hang chtc danh nghé nghiép d6i voi
vién chtrc,

Picu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chuc; Quy ché thi thing hang chirc
danh nghé nghiép d6i véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén,
thi thing hang chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chuc.

Diéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tur nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 3 nam 2013.

2. Bii bo cac quy dinh ap dung doi véi vién chire tai cac
van ban sau:
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a) Quyét dinh s6 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10
nam 2006 cta Bo truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché
t6 chur thi tuyén, thi nang ngach ddi véi can bo, cong chirc;

b) Quyét dinh s6 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10
nam 2006 cua Bo truong Bo Noi vu vé viée ban hanh Noi
quy ky thi tuyén, thi nang ngach d6i véi can bo, cong chiic.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 trudong, Thu truong co quan ngang BO, Thu
truong co quan thuéc Chinh phi, Chi tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va cic co quan, to chic,
ca nhan co lién quan chiu trach nhieém thi hanh Thong tu nay./.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

(Dii k)

Tran Anh Tuin
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QUY CHE
THI TUYEN, XET TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2012/TT-BNV ngay 28
thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu)

Chuong I
THI TUYEN VIEN CHUC

‘ Muc 1
HOI PONG THI TUYEN VIEN CHUC

Picu 1. Hji d(‘)ng thi tuyén vién chirc

1.Hoi dong thi tuyen vién chirc (sau day viét tat 1 H01 dong
thi) do nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong thi hoat dong
theo timg ky thi va tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém wu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hoi déng thi thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 naim 2012 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec.

3. HO1 d@)ng thi dugc str dung con dau, tai khoan cua co
quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung vién chirc trong cac
hoat dong ctia Hoi dong.

Picu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi
dong thi

1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thyuc hién cac nhiém vu cua
Hoi dong thi theo quy dinh, chi dao to chire ky thi bao dam
dang ndi quy, quy ché cua ky thi;

b) Phan cong trach nhiém cho tung thanh vién cua Hoi
dong thi;
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¢) Quyét dinh thanh 1ap ban dé thi, ban coi thi, ban
phach, ban cham thi, ban phuc khao;

d) T6 chuc viée xay dung dé thi, lwa chon dé thi, bao
quan, luu giir dé thi theo ding quy dinh; bao dam bi mat dé
thi theo ché d¢ tai liéu mat;

d) T6 chirc viée coi thi, quan ly bai thi, danh s6 phach,
roc phach, quan 1y phach va cham thi theo quy dinh;

e) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 tham
quyén tuyén dung vién chtrc xem xét, quyét dinh cong nhan
két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh to chtrc
ky thi.

2. Pho Chu tich Hoi dong thi: giup Chu tich Hoi dong
thi diéu hanh hoat dong cua Hoi dong thi va thuc hién mot so
nhiém vu cu thé cua Hoi dong thi theo su phan cong ciia Chu
tich Hoi dong thi.

3. Cac Uy vién cua Hoi dong thi do Chu tich Hoi dong
thi phan cong nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cua
Hoi dong thi thuc hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi giap Cha tich Hoi
dong thi:

a) Chuan bi cac vin ban, tai liéu can thiét cua Hoi dong
thi va ghi bién ban cac cudc hop cua Hoi dong thi;

b) T6 chutrc va chuan bi cac tai liéu dé hudng dan on tap
cho thi sinh;

¢) T6 chtrc viée thu phi du thi, quan 1y chi tiéu va thanh
quyét toan phi du thi theo quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tr Truéng ban
coil thi; ban giao bai thi cho Truong ban phach va nhan bai
thi da roc phach va danh s6 phach; ban giao bai thi da roc
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phach cho Trudéng ban cham thi va thu bai thi di c6 két qua
cham thi theo quy dinh;
d) Tong hop, bao cao két qua thi vé1 Hoi1 dong thi.

Muc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Diéu 3. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap, gom:
Truong ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua Truéng ban dé thi:

a) Gitp Chu tich Hoi dong thi to chire thuc hién viéc
xay dung bo dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh;

b) Gitr bi mat bd dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia x4y dung b dé thi hoic ngan hang cau hoi
theo phan cong ctia Trudng ban dé thi;

b) Gitr bi mat bo dé thi hoic ngan hang cau héi theo quy dinh.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban d¢ thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 1a
cong chirc, vién chirc, nha quan 1y, nha khoa hoc, gidng vién
co trinh d§ chuyén mon trén dai hoc;

b) Khong cir lam thanh vién Ban dé thi doi voi nhing
nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cua ngudi du thi, nhitng
nguoi l1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hoac chéng,
vo hodc chong cta ngudi du thi va nhitng nguoi dang trong
thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat;

¢) Nguoi dugc ctr 1am thanh vién Ban dé thi khong duoc
tham gia Ban coi thi.
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Picu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap, gom:
Trudng ban, Pho trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han cua Truong ban coi thi:

a) Gitp Hoi dong thi t6 chirc ky thi theo dung quy ché
va noi quy cua ky thi;

b) B6 tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Pho trudng
ban coi thi; phan cong gidm thi phong thi va gidm thi hanh
lang cho ting mon thi;

¢) Nhan va bao quan dé thi theo dung quy dinh;

d) Tam dinh chi viéc co1 thi cua giam thi, kip thot bao
c4o Chu tich Hoi dong thi quyét dinh, dinh chi thi d6i véi thi
sinh néu thay c6 can cit vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

d) T6 churc thu bai thi cua thi sinh va niém phong bai thi
dé ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

3. Nhiém vu, quyén han cua Pho trudng ban coi thi:

Giap Truong ban coi thi diéu hanh mot s6 hoat dong cua
Ban coi thi theo sy phan cong cua Truéng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han cta Giam thi phong thi:

Mobi phong thi dugc phan cong tir 2 dén 3 giam thi,
trong do c6 mdt giam thi dugc Truong ban coi thi phan cong
chiu trach nhiém chinh trong viéc t6 churc thi tai phong thi
(goi la giam thi 1). Giam thi 1 phan cong nhi€ém vu cu thé
cho cac giam thi tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hi¢n
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Kiém tra phong thi, danh s6 bao danh ctia thi sinh vao
chd ngoi tai phong thi;

b) Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy to tuy than
(chtrmg minh nhan dan hodc gidy phép lai xe, ho chiéu, thé
Dang vién) cua thi sinh; chi cho phép thi sinh mang vao
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phong thi nhitng vat dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh
ngdi theo dung vi tri;

¢) Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhap theo quy dinh;
phat gidy thi, gidy nhap cho thi sinh; hudng dan thi sinh cac
quy dinh vé lam bai thi, noi quy thi;

d) Nhan dé thi; kiém tra niém phong d¢ thi c6 su chimg
kién cua thi sinh; mo dé thi; doc dé thi hodc phat dé thi cho
thi sinh;

d) Thuc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cia
ky thi;

e) Xu ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; 13p bién
ban va bao cdo Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu
vi pham dén muc phai dinh chi thi;

g) Thu bai thi theo diing thoi gian quy dinh; kiém tra bai
thi do thi sinh nop, bao dam diang ho tén, s6 bao danh, sd to:;
ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi dd nhan ban chua phat
hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c6) cho Truong
ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han cua Giam thi hanh lang:

a) Gilr gin trat tr va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nhd, phé binh, cing giam thi phong
thi 14p bién ban thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi
0 khu vuc hanh lang. Truong hop vi pham nghiém trong nhu
gay mat trit tu, an toan & khu vuc hanh lang phai bao céo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khong duoc vao phong thi.

6. Tiéu chuan giam thi:

a) Nguoi duoc cu lam gidm thi phai 1a cong chuc 6
ngach chuyén vién va tuong duong trd 1€én, vién chirc ¢ chuc
danh nghé nghiép hang I1I tro 1én;
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b) Khong ctr 1am giam thi d6i v6i nhitng ngudi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua nguoi du thi, nhitng nguoi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng, vo hoac chéng
cua nguo1 du thi va nhirng nguo1 dang trong thoi gian b1 xem
xet xu 1y ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat;

c) Nguoil duge cu lam giam thi khong dugc tham gia
Ban d¢ thi va Ban cham thi.

Piéu 5. Ban phach

1. Ban phéach do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap, gom:
Truong ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cta Trudng ban phach:

a) Giup Hoi dong thi va phan cong nhiém vu cu thé cho
cac thanh vién Ban phach dé t6 chuc thue hién viéc danh sb
phach va roc phach cac bai thi theo ding quy dinh cua ky thi;

b) Niém phong phéach va bai thi da dugc roc phach, ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi theo dting quy dinh.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban phach:

a) Panh s6 phach va roc phach cac bai thi theo phan
cong cua Truong ban phach;

b) Bao dam bi mat s6 phach.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban phach:

a) Nguotl dugc cu lam thanh vién Ban phach phai 1a
cong churc 6 ngach chuyén vién va twong duong trd 1€n, vién
chtrc & chtrc danh nghé nghiép hang I11 tré 1én;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban phach dbi voi nhiing
nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cua ngudi du thi, nhitng
nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hoac chéng,
vo hodc chong ciia ngudi du thi va nhitng nguoi dang trong
thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat;

Trung tam Pao tao, béi dworng nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 192



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

c) Nguoi dugc cu lam thanh vién Ban phach khong
duoc tham gia Ban cham thi.

Picu 6. Ban cham thi

1. Ban cham thi do Chu tich Hoi dong thi thanh lap,
gom: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua Truéng ban cham thi:

a) Giap Hoi dong thi to chtc thuc hién viéc cham thi
theo dung quy dinh;

b) Phan cong cac thanh vién Ban chim thi bao dam
nguyén tic mdi bai thi viét hoic thi thuc hanh phai ¢ it nhat
02 thanh vién cham thi;

¢) To chirc trao doi dé thong nhat dap an, thang diém chi
ti€t trudc khi cham thi;

d) Nhan va phan chia bai thi cua thi sinh cho cac thanh
vién Ban cham thi, ban giao bién ban cham thi va két qua
cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

d) Lap bién ban va bao cdo Chu tich Ho1 déng th1 xem
xét va giai quyét khi phat hién bai thi cta thi sinh vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi;

e) Tong hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi. Gitr bi mat két qua diém thi;

g) Bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét
trong truong hop cac thanh vién cham thi chénh léch nhau
trén 10% so voi diém toi da ddi véi cing mot bai thi.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban cham thi:

a) Cham diém cac bai thi theo dting dép an va thang diém;

b) Béo cao dau hiéu vi pham trong cac bai thi véi
Trudng ban cham thi va dé nghi hinh thire xur 1y.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban cham thi:
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a) Nguoi dugc ctr lam thanh vién Ban cham thi phai 1a
cong chuc tir ngach chuyén vién chinh tr¢ 1€n, vién chirc ¢
chtrc danh nghé nghiép hang II trd 1én, nha quan 1y, nha khoa
hoc, giang vién co trinh d§ chuyén mon trén dai hoc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban cham thi di voi nhiing
nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi du thi, nhitng
nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hoac chéng,
vo hodc chong cua ngudi du thi va nhitng nguoi dang trong
thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban cham thi khong
dugc tham gia Ban coi thi va Ban phach.

) Muc 3 )
TO CHUC KY THI TUYEN

Picu 7. Cong tac chuan bi ky thi

1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi gui
thong bao triéu tap thi sinh du thi, thong bao cu thé thoi gian,
dia diém t6 chirc on thi (néu c6) va dia diém to chirc thi cho
céc thi sinh c6 du diéu kién dy thi.

2. Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri
cac phong thi, ndi quy thi, hinh thtrc thi, thoi gian thi d6i véi
tung mon thi tai dia diém t6 chic thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong thi phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky
thi nhu sau:

a) Chuan bi cac mau biéu lién quan dén t6 chic thi,
gom: Danh sach thi sinh dé goi vao phong thi; danh sach dé
thi sinh ky nop bai thi; mau bién ban giao, nhan dé thi, mau
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bién ban md dé thi, mau bién ban xt 1y vi pham ndi quy thi;
mau bién ban ban giao bai thi va mau bién ban tam giir cac
gidy t0, vat dung cua thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi dong thi, Ban coi
thi, bd phan phuc vu ky thi. Theé cua Chu tich, Pho Chu tich,
Uy vién Hoi dong thi, Truéng ban coi thi in day du ho tén va
chtrc danh. Thé cua cac thanh vién khac chi in chire danh.

Picu 8. Khai mac ky thi

1. Trudce khi bat dau ky thi phai to chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chirc 1& khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bd
Iy do; gidi thiéu dai biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong thi; cong bo quyét dinh t6 chuc ky thi; cong bd quyét dinh
thanh 14p Ban coi thi; Chu tich Hoi dong thi tuyén bo khai mac
ky thi; pho bién ké hoach thi, quy ché thi, noi quy thi.

Piéu 9. To chirc cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Truéng ban coi thi t6 chirc hop Ban
coi thi; phé bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhi¢ém vu,
quyén han, trach nhiém cua cac thanh vién Ban coi thi; thong
nhat cac hudng dan can thiét dé giam thi thuc hién va hudéng
dan cho thi sinh thuc hién trong qu4 trinh thi.

2. B6i voi mdi mén thi, trude gid thi 60 phut, Trudng ban
coi thi hgp Ban coi thi; phan cong giam thi trong phong thi
theo nguyén tac khong lap lai giam thi phong thi d6i véi mén
thi khac trong ciing mot phong thi; pho bién nhiing huéng dan
va luu ¥ can thiét cho cac giam thi d6i voi mon thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thuc mon thi, Truong
ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Picu 10. Cach bd tri, sap xép trong phong thi

1. Poi v6i cac mon thi viét, thi tric nghiém: Mbi phong
thi bo tri to6i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hoic
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ngdi cach nhau it nhat 01 mét. Trude gid thi 30 phat, giam
thi phong thi danh s6 bao danh cua thi sinh tai phong thi va
goi thi sinh vao phong thi.

2. Pbi v6i mén thi thuc hanh: Phong thi phai duogc bo tri
pht hop véi yéu cau thuc hanh. Truong hop thi thuc hanh
trén may, phong thi nghiém va phuong tién khac thi Ho1
dong thi phai chuan bi may, phong thi nghiém va phuong
tién phu hop véi tinh hudng dé thi thuc hanh.

Picu 11. Dé thi

1. Chu tich Hoi dong thi chi dao Ban dé thi t6 chirc viéc
xay dung dé thi va trinh Chu tich Hoi dong thi quyét dinh lua
chon dé thi.

2. Noi dung dé thi phai cin cr vao tiéu chuan nghiép vu
cua hang vién chirc phu hop vo1 vi tri viéc lam can tuyén; két
cau dé thi phai bao dam chinh xac, khoa hoc. Mdi dé thi phai
c6 dap an va thang diém chi tiét. Dé thi phai duoc dong trong
phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai liéu tuyét
mat; viéc giao nhan, mo dé thi phai 1ap bién ban theo quy dinh.

3. P6i voi mon thi viét: Phai chuan bi it nhat mot dé thi
chinh thirc va mot dé thi du phong.

4. Pbi voi mon thi trac nghiém: Phai chuan bi it nhat 02
dé thi chinh thic va 02 dé thi du phong. Pé thi dugc nhan
ban dé phat cho ting thi sinh, thi sinh lién ké nhau khong
duoc st dung dé thi giong nhau.

5. Viéc nhan ban d¢ thi (thi viét, thi trac nghiém) do Chu
tich Hoi dong thi quyét dinh, bao dam hoan thanh trude gio thi
60 phut. Dé thi sau khi nhan ban dugc niém phong va bao quan
theo ché d6 tai liéu tuyét mat. Ngudi tham gia nhan ban dé thi
phai dugc cach ly cho dén khi thi sinh bat dau lam bai thi.
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Piéu 12. Gidy lam bai thi, giay nhap

1. Gidy lam bai thi: P6i v6i moén thi viét va thi trac
nghiém, gidy 1am bai thi duoc in sin theo mau quy dinh, do
Hoi dong thi phat ra, ¢6 chir ky cta giam thi tai phong thi.

2. Giay nhap: Str dung thong nhat mot loai gidy nhap do
Hoi dong thi phat ra, c6 chir ky cta giam thi tai phong thi.

Piéu 13. Xac nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh tai phong thi
kiém tra niém phong phong bi dung dé thi va ky bién ban xac
nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong theo quy dinh.

2. Truong hop phong bi dung dé thi bi mat dau niém
phong hoidc ¢6 dau hiéu nghi ngd khac, giam thi phong thi
1ap bién ban (c6 xac nhan cua 02 dai dién thi sinh) tai phong
thi; dong thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cdo Chu
tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét. Truong hop sau khi da
mo dé thi, néu phat hién dé thi co 16i (dé thi c6 sai sot, nham
dé thi, thiéu trang, nham trang) thi giam thi phong thi (gidm
thi 1) thong bao ngay cho Trudng ban coi thi dé 1ap bién ban
va Truong ban coi thi phai bdo cao ngay 1én Chu tich Hoi
dong thi xem xét giai quyét.

3. Chi c6 Chu tich Hoi dong thi méi ¢6 quyén cho phép
str dung dé thi du phong.

Picu 14. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. Pbi véi mon thi viet: Thoi gian bat dau lam bai thi
duoc tinh tir sau khi giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc
lai hét dé thi; truong hop dé thi dugc nhan ban dé phat cho
tirng thi sinh thi tinh tir khi gidm thi phat da dé thi cho thi
sinh va doc lai hét dé thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian
bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.
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2. P6i v6i mén thi trac nghiém: Thoi gian bat dau 1am
bai thi duoc tinh sau 05 phut ké tir khi phat xong dé thi cho
thi sinh. Giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian
nop bai 1én bang trong phong thi.

3. P6i vi mén thi thuc hanh: Thoi gian 1am bai thi thuc
hién theo yéu cau cuia dé thi.

Piéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. D6i véi mon thi viét va thi trac nghiém:

a) Thu bai thi: Khi hét thoi gian 1am bai thi, giam thi
phong thi yéu cau thi sinh dimg 1am bai va nop bai thi. Giam
thi phong thi kiém tra so to, sO trang ctia bai thi cta ting thi
sinh, yéu cau thi sinh va cac giam thi phong thi ky vao danh
sach ndp bai thi;

b) Ban giao bai thi:

¢) Giam thi tirng phong thi ban giao toan by bai thi cua
thi sinh, dé thi da nhan ban chua phat hét cho thi sinh va céc
van ban khac co lién quan cho Trudong ban coi thi. Truong
ban coi thi ban giao toan b bai thi cho Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong thi. Viéc giao, nhan bai thi phai c6 bién ban xac
nhéan d6i voi timg mon thi.

Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi duge ban giao
bai thi cho Truong ban cham thi sau khi toan bo cac bai thi
ctia thi sinh da duoc danh s6 phach va roc phéach.

2. Doi v6i mon thi thye hanh:

Két qua cham thi phai dugc tong hop vao bang két qua
thi c¢6 chit ky ctia cac thanh vién cham thi va giao cho
Trudng ban chdm thi. Truéng ban cham thi niém phong két
qua trude sy chung kién cua thanh vién chdm thi. Trudng
ban cham thi ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
thi khi két thuc budi thi.
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3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 Diéu nay phai c6 bién ban xac nhan d6i voi ting
mon thi.

Piéu 16. Cham thi

1. Truéng ban cham thi quan 1y viéc cham thi tip trung
tai dia diém quy dinh, khong duoc mang bai thi cua thi sinh
ra khoi dia diém cham thi.

Thanh vién cham thi cin cr vao ndi dung bai thi va dap
an, thang diém da dugc Chu tich Hoi dong thi phé duyét dé
cham thi. Chi chdm nhiing bai thi hop 1¢ 1a bai thi lam trén
gidy do Hoi dong thi phat, c6 du chit ky cta 02 giam thi.
Khong cham bai 1am trén gidy nhap, bai c6 nhiéu loai chit
khac nhau, bai c6 danh dau dé nhan biét.

2. Méi bai thi duge 02 thanh vién cham thi doc 1ap; néu
diém cua 02 thanh vién cham chénh léch nhau tr 10% tré
xudng so voi sd diém t6i da thi ldy diém binh quéan; néu
chénh 1éch trén 10% so véi diém tbi da thi thue hién nhu sau:

a) P6i véi mon thi viét va thi trac nghiém thi bai thi d6
duoc cham lai boi 02 thanh vién cham thi khac, néu van
chénh 1&ch trén 10% so voi diém toi da thi chuyén 02 két qua
lén Trudng ban cham thi dé bao cao Chu tich Hoi dong thi
xem Xet, quyét dinh;

b) D6i v6i mon thi thuc hanh thi cic thanh vién chdm
thi trao d6i dé thong nhat ngay khi két thiic phan thi d6i voi
thi sinh d6, néu khong théng nhat dugc thi chuyén két qua
lén Trudng ban cham thi dé bao cao Chu tich Hoi dong thi
xem xét, quyét dinh.

3. Piém cua bai thi phai dugc thanh vién cham thi ghi rd
bang s6 va chit vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va
trén bang tong hop diém cham thi, néu c6 stra chita thi phai
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c6 chit ky ctua 02 thanh vién cham thi & bén canh noi ghi
diém d3 sira chira. Truong hop diém thi cia thi sinh do Chu
tich Hoi dong thi quyét dinh theo quy dinh tai Piém a va
Piém b, Khoan 2, Piéu nay thi Chu tich Hoi dong thi phai ky
tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi dong thi da
quyét dinh.

4. Sau khi chdm xong bai thi cia timg mén thi, ting
thanh vién cham thi tong hop két qua thi va ky vao bang tong
hop, nép cho Trudng ban chidm thi. Trudng ban cham thi
niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
thi quan 1y theo ché d6 tai liéu mat.

Picu 17. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Cham thi xong méi dugc t6 chire ghép phach. Truéng
ban phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach
va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chiu trach nhiém
t6 chtrc tong hop két qua thi sau khi ghép phach va béo céo
Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bao cdo ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc vé két qua thi dé
xem xét, quyét dinh.

Picu 18. Giam sat ky thi

1. Viéc giam sat ky thi duogc thuc hién theo quyét dinh
cua Bo trudng, Thu truong co quan ngang B0, co quan thude
Chinh phu, nguoi ding dau t6 chitc do Chinh phu, Thu
tuong Chinh phu thanh lap ma khong phai la don vi su
nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong.
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2. Noi dung giam sat gom: Viée thuc hién cac quy dinh
vé to chirc ky thi, vé ho so, tiéu chuan va diéu kién ctia nguoi
du thi; vé thuc hién quy ché va noi quy cta ky thi.

3. Pia diém giam sat: Tai no1 lam viéc cua Hoi déng thi,
noi to chire thi, noi t6 chirc danh s phach, roc phach, noi t6
chtrc cham thi va noi to chic ghép phach, 1én diém;

4. Giam sat ky thi duge quyén vao phong thi, noi chAm
thi trong thoi gian thi va cham thi; c6 quyén nhéc nhd thi sinh,
giam thi phong thi, giam thi hanh lang va thanh vién Ban chim
thi thue hién dung quy ché va ndi quy thi. Khi phat hién c6 sai
pham dén muc phai 1ap bién ban thi giam sat ky thi c6 quyén
1ap bién ban vé sai pham ciia thanh vién Hoi dong thi, thi sinh,
thanh vién Ban coi thi va thanh vién Ban cham thi.

5. Giam sat ky thi khi lam nhiém vu phai deo thé va tuan
thu ndi quy, quy ché ky thi.

Picu 19. Giai quyét khiéu nai, té cao va phiic khao

1. Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay Hoi
dong cong bod cong khai va giri két qua thi tuyén dén nguoi
du tuyén theo dia chi ghi trén bi thu khi ndp hod so du tuyén,
nguoi du tuyén co quyén gui don dé nghi phuc khao két qua
thi tuyén.

2. Chi xem xét, giai quyét viéc phiic khao d6i voi don dé
nghi phic khao dugc giri truc tiép hodc qua dudng buu dién
dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic.

3. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chtc ¢ trach nhiém t0 chitc cham phtc khao
trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han
nhéan don dé nghi phuc khao.

4. Khong phuc khao dbi véi don dé nghi phuc khao
nhan dugc sau thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay (tinh
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tir ngay gui don theo dau buu dién trén phong bi néu don
duogc gui theo duong buu dién).

5. Khong thue hién viéc phuc khao d6i véi mon thi thue hanh.

6. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 1ap Ban phiic
khao, khong bao gom nhiing thanh vién di tham gia vao Ban
cham thi. Ban phtc khao thyc hién viéc cham phuc khao bai thi
theo quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay. Truong hop két qua
phuc khao chénh 1éch so véi diém bai thi trude trén 10% so véi
diém t6i da, Chu tich Hoi dong thi phai to chirc dbi thoai truc
tiép gitra can bo cham thi dot dau va can bo cham phuc khao
(c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phuc khao.

7. Két qua cham phuc khao dugc tong hop vao két qua
thi, Chu tich Hoi dong thi bdo cdo nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chitc xem xét, cong
nhéan két qua ky thi va thong bao cho nguoi c¢6 don dé nghi
phuc khao.

Diéu 20. Luu triv ti ligu

1. Tai liéu vé ky thi bao gom: Céc vin ban vé to chu’c ky
thi cia nguoi dimg dau co quan, don vi co thim quyén tuyén
dung vién chtrc, van ban cua Hoi dong thi, bién ban cac cuoc
hop Hoi dong thi, danh sach tong hop ngudi du thi, bién ban
ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé
thi, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché, noi quy thi, bién
ban ban giao bai thi, dé thi goc, bién ban cham thi, bang tong
hop két qua thi, quyét dinh cong nhan két qua thi, bién ban
phuc khao, két luan giai quyét khiéu nai, to céo.

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi,
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chju trach nhiém:
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a) Ban giao cho co quan, to chic c6 tham quyén tuyén
dung vién chitc dé luu trix, quan 1y tai liéu vé ky thi quy dinh
tai khoan 1 DPiéu nay;

b) Ban giao cho co quan, to chtrc dugc phan cap quan ly
ho so vién chirc toan bo ho so ca nhan ctia ngudi du thi.

3. Bai thi, phach va céc tai liéu huéng dan 6n tap doi voi
ky thi do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi luu trit trong
thoi han 02 nam, ké tir ngay cong bo két qua thi.

Chuwong II
XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 21. Hoi dong xét tuyén vién chirc

1. Hoi dong xét tuyén vién chitc (sau day viét tat 1a Hoi
dong xét tuyén) do nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong
xét tuyén hoat dong theo ting ky xét tuyén va tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém wu, quyén han cua Ho1 d@)ng xét tuyén thure
hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 6 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

3. Ho1 déng xét tuyén dugc st dung con diu, tai khoan
clia co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc trong cac
hoat dong cuia HO1 déng.

Piéu 22. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién
Hoi dong xét tuyén

1. Chu tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cua
Hoi déng xét tuyén theo quy dinh, chi dao viée xét tuyén
dung quy ché xét tuyén;
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b) Phan cong trach nhiém cho tirng thanh vién cua Hoi
dong xét tuyén;

C) Quyét dinh thanh 13p ban kiém tra, sat hach; ban phuc khao;

d) T6 chirc viéc xay dung dé phong van hoic thyc hanh
theo ding quy dinh, bao dam bi mat dé phong van hodc thuc
hanh theo ché d¢ tai liéu mat.

d) T6 chtrc viéc phong van hodc thuc hanh va tong hop
két qua xét tuyén theo quy dinh;

e) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ tham
quyén tuyén dung vién chtrc xem xét, quyét dinh cong nhan
két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t0 céo trong qua trinh to churc
ky xét tuyén,

2. Phé Chu tich Hoi dong xét tuyén: Gitp Chu tich Hoi
doéng xét tuyén diéu hanh hoat dong cua Hoi dong xét tuyén
va thuc hién mot $6 nhiém vu cu thé cua Ho1 déng xet tuyén
theo sy phan cong ciia Chi tich Hoi dong xét tuyén.

3. Cac Uy vién cua Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi
dong xét tuyén phan cong nhiém vu cu thé dé bao dam cac
hoat dong cua Ho1 déng xet tuyén thuc hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén giup Chu
tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chuan bi cac vin ban, tai liéu can thiét cia Hoi dong xét
tuyén va ghi bién ban cac cudc hop ctia Hoi dong xét tuyén;

b) To chitc va chuan bi cac tai liéu dé huéng dan on tap
cho thi sinh;

¢) To chirc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y chi tiéu va
thanh quyét toan phi du xét tuyén theo diing quy dinh;

d) Tong hop, bao cao két qua xét tuyén voi Hoi dong xét
tuyén.
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Piéu 23. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng xét
tuyén thanh 1ap, gdbm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban kiém tra, sat hach:

a) Giap Chu tich Ho1 dong xét tuyén xay dung dé phong
van hoic thuc hanh va to6 chirc thuc hién viéc phong van
hodc thyc hanh nguoi du tuyén theo diing quy dinh;

b) T6 chirc bo tri ngudi phong van hoidc thuc hanh bao
dam nguyén tic mdi ngudi du phong van hoic thuc hanh
phai c6 it nhat 02 thanh vién chdm diém phong van hoic
thuc hanh;

¢) Tong hop két qua phong van hodc thyc hanh va ban
giao bién ban, phiéu diém cham phong van hodc thuc hanh
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén. Giir gin bi mat
két qua diém phong van hodc thuc hanh;

d) Bao cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két
qua phong van hodc thuc hanh cua thi sinh trong truong hop
cac thanh vién cham chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém
t6i da ddi voi cing mot bai thi.

2. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) Tham gia xay dung bo dé phong van hoidc thuc hanh
theo phan cong ctia Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Thuc hién phong van hodc thyc hanh, cham diém céc
thi sinh theo ding dap 4n va thang diém cta dé phong van
hoac thuc hanh;

¢) Béo cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh to chirc
phong van hoidc thuc hanh véi Trudng ban kiém tra sat hach
va dé nghi hinh thire xur 1y.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra, sat hach:
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a) Nguo1 dugc cur lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach
phai la cong chuc tir ngach chuyén vién chinh tr¢ 1€n, vién
chirc & chtrc danh nghé nghiép hang 11 tré 1én, nha quan 1y, nha
khoa hoc, giang vién c¢6 trinh do chuy€n mon trén dai hoc;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach d6i
vo1 nhiing nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi du
thi, nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo
hodc chong, vo hodc chong ctia ngudi du xét tuyén va nhiing
nguoi dang trong thot gian b xem xét xu 1y ky luat hoac
dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 24. To chirc xét tuyén

1. Cac bude chuan bi to chic xét tuyén:

a) Trudc ngay to chirc phong van hodc thuc hanh it nhat
15 ngay, Hoi dong xét tuyén gui thong bao triéu tap thi sinh
du phong van hodc thuc hanh, thong bao cu thé thoi gian, dia
diém to chirc 6n tap (néu cd) va dia diém td chirc phong van
hodc thyc hanh cho céc thi sinh c6 du diéu kién du xét tuyén;

b) Trudc ngiy to chic phong van hodc thuc hanh 01
ngay, Hoi dong xét tuyén niém yét danh sach thi sinh theo s6
béo danh va theo phong to chitc phong van hodc thuc hanh,
so d0 vi tri cac phong, ndi quy xét tuyén tai dia diém to churc
phong van hoic thuc hanh;

¢) Trudc ngay to chtrc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén phai hoan thanh cac
cong tac chuan bi cho ky xét tuyén: Chuan bi cac mau biéu
lién quan dén to chitc xét tuyén: danh sach thi sinh dé goi
vao phong van hodc thuc hanh; danh sach dé thi sinh ky xéc
nhan sau khi phong van hoidc thuc hanh; miu bién ban g1ao,
nhan d¢, mau bién ban md dé, miu bién ban dé xir 1y vi
pham quy ché xét tuyén; mau bién ban ban giao két qua
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phong van hodc thuc hanh va mau bién ban tam gitr cac gidy
t&, vat dung cua thi sinh vi pham quy ché xét tuyén; chuan bi
thé cho cac thanh vién Hoi dong xét tuyén, Ban kiém tra, sat
hach, bd phan phuc vu ky xet tuyen Thé cua Chu tich, Pho
Chu tich, Uy vién Hoi dong xét tuyén, Truong ban kiém tra,
sat hach in day du ho tén va chuc danh. Thé cua cac thanh
vién khac chi in chirc danh.

2. T6 chtrc phong van hoic thuc hanh:

a) Chu tich Hoi dong xét tuyen to chu’c chon de phong
van hoic thuc hanh bao dam dé phong van mo1 v1 tri can
tuyen phai co s6 du it nhat 1a 02 dé so véi s6 thi sinh du
tuyén cta vi tri viéc lam can tuyén, dugc nhan ban dé thi
sinh boc tham;

b) Noi dung dé phong van hodc thuc hanh phai cin ctr
vao yéu cau cua vi tri viée 1am va chtc danh nghé nghiép can
tuyén; két cau dé phong van hoic thuc hanh phai bao dam tinh
chinh xéc, khoa hoc. Mdi dé phong van hodc thuc hanh phai
c6 dap an va thang diém chi tiét. Bé phong van hoic thuc hanh
phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo
ché d6 tai litu mat; viée giao nhan, md dé phong van hodc
thue hanh déu phai 14p bién ban theo quy dinh;

c¢) Khi chim diém phong van hodc thuc hanh, cac thanh
vién chdm doc 1ap. Néu diém cua 02 thanh vién chdm chénh
léch nhau tir 10% tré xudng so v4i diém toi da thi lay diém
binh quan, néu chénh 1éch trén 10% so v&i diém tdi da thi
cac thanh vién chAm phong van hoic thuc hanh trao doi dé
théng nhat, néu khong théng nhat duge thi chuyén két qua
lén Truéng ban kiém tra, sat hach dé bao c4ao Chu tich Hoi
dong xét tuyén quyét dinh;
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d) Két qua cham phong van hoic thyc hanh phai duoc
tong hop vao bang két qua c6 chir ky cia cac thanh vién
chdm phong van hodc thuc hanh va ban giao cho Truéng ban
kiém tra, sat hach.

3. Tong hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi to chic phong van hodc thuc hanh, Trudng
ban kiém tra, sat hach ban giao két qua phong van hoic thuc
hanh ctia c4c thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén co trach
nhiém tong hop két qua xét tuyén cia cac thi sinh trén co sé
diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van hoic thuc
hanh dé bao cao Hoi déng xét tuyén;

¢) Chu tich Hoi dong xét tuyén bao cdo ngudi cod tham
quyén xem xét quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phong van hodc thuc hanh quy
dinh tai Piém d, Khoan 2 va Piém a, Khoan 3 Diéu nay phai
cO bién ban xac nhan.

Piéu 25. Giam sat ky xét tuyén

1. Viéc giam sat ky xét tuyén duoc thuc hién theo quyét
dinh cua B0 truong, Thu truéng co quan ngang BJ, co quan
thuoc Chinh phi, ngudi dimg dau to chitc do Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu thanh 12p ma khong phai don vi sy nghiép
cong lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong.

2. Noi dung giam sat gom: viéc thuc hién cac quy dinh
vé t0 chuc ky xét tuyén, vé hd so, tiéu chuan va diéu kién
ctia ngudi du xét tuyén; vé thuc hién quy ché va noi dung to
chtrc ky xét tuyén.
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3. Pia diém giam sat: tai noi lam viéc cua Hoi d@)ng xét
tuyén, tai noi to chtrc van dap;

4. Khi phat hién c6 sai pham dén mirc phai 1ap bién ban
thi giam sat vién cd quyén ldp bién ban vé sai pham cua
thanh vién Hoi dong xét tuyén, thanh vién Ban kiém tra, sat
hach va thi sinh.

5. Giam sat ky xét tuyén khi lam nhiém vu phai deo thé
va tuan th ndi quy, quy ché ky thi.

Piéu 26. Giai quyét khiéu nai, to cdo va phic khio

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi
doéng cong bod cong khai va giri két qua xét tuyén dén ngudi
du tuyén theo dija chi ghi trén bi thu khi nop ho so du tuyén,
nguoi du tuyén co quyén gui don dé nghi phic khao két qua
xét tuyén.

2. Chi xem xét, giai quyét viéc phuc khao doi voi don dé
nghi phic khao dugc giri truc tiép hodc qua dudng buu dién
dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic.

3. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chtc ¢6 trach nhiém to chitc cham phtc khao
trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han
nhéan don dé nghi phuc khao.

4. Khong phuc khao ddi véi don dé nghi phuc khao
nhéan dugc sau thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay (tinh
tir ngay giri don theo dau buu dién trén phong bi dem néu
don dugc gui theo duong buu dién).

5. Khong thyc hién viéc phuc khao doi voi ndi dung
phong van hodc thyc hanh.

6. Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh thanh 1ap Ban
phtc khao, khong bao gom nhitng thanh vién di tham gia
vao Ban kiém tra, sat hach. Ban phuc khao chi xem xét lai
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viéc tinh diém hoc tap, diém tot nghiép dé 1am co so téng
hop két qua xét tuyén cia thi sinh.

7. Két qua cham phuc khao dugc tong hop vao két qua
thi, Chu tich Hoi dong thi bao cdo ngudi dimg dau co quan,
don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chitc xem xét, cong
nhan két qua ky xét tuyén va thong bao cho ngudi co6 don dé
nghi phuc khao.

Piéu 27. Luu trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gom: Céac vin ban vé t6
chtrc ky xét tuyén ciia ngudi ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung vién chtrc, vin ban ctia Hoi dong xét
tuyén, bién ban cac cudc hop Ho1 déng xét tuyén, danh sach
tong hop nguoi du tuyén, cac bién ban ban giao dé phong
van hodc thuc hanh, bién ban xac dinh tinh trang niém phong
dé phong van hodc thuc hanh, bién ban lap vé cac vi pham
quy ché, ndi quy xét tuyén, dé phong van hoic thuc hanh
gdc, bang tong hop két qua phong van hodc thuc hanh, két
qua xét tuyén, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén, bién
ban phuc khao, két luan giai quyét khiéu nai, t6 cao.

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc ky xét
tuyén, Uy vién Thu ky Hoi dong xét tuyén chiu trach nhigm:

a) Ban giao cho co quan, don vi co tham quyén tuyen
dung vién chic dé luu trit, quan 1y tai liéu vé ky xét tuyén
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho don vi dugc phan cap quan 1y ho so
vién chirc toan bo ho so ¢4 nhan cia nguoi du xét tuyén./ .

KT. BO TRUONG
THU TRUONG
(D ky)

Tran Anh Tuin
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B.VAN BAN
PAI TIENG NOI VIET NAM
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PAI TIENG NOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S4: 79/QD - TNVN Ha N6i, ngay 19 thang 01 nim 2015

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Pio tao, boi dwdng cong chirc,
vién chire cua Dai Tiéng nodi Viét Nam

TONG GIAM POC PAI TIENG NOI VIET NAM

Can ctr Nghi dinh s6 55/2014/ND-CP ngay 20/7/2014
ctia Chinh phu quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va
co cau tb chirc ctia Pai Tiéng no1 Viét Nam;

Can cit Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP cta Chinh phu vé
viéc tuyén dung, st dung va quan 1y céng chic;

Can ctr Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010
ctia Chinh phu vé Dao tao, boi dudng céng chirc va Thong tu
s6 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 ctia Bo Noi vu vé viéc
huong dan thuyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
18/2010/ND-CP;

Can ctt Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic va
Thong tu s6 19/2014/TT-BNV ngay 04/12/2014 cta Bo Noi vu
Quy dinh, huéng dan cong tac dio tao, boi dudng vién chur;

Xét dé nghi ctia Trudng ban Ban T6 chirc can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Pao
tao, boi dudng cong chirc, vién chirc cua Dai Tiéng no1 Viét Nam.
Picu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac
quy dinh trudc day trai voi quyét dinh nay déu bii bo. Trung
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tam Pao tao, bdi dudng nghiép vu truyén théng, Ban T6 chirc
can bo bai Tiéng n6i Viét Nam c6 trach nhiém hudng dan, to
chtrc thuc hién, kiém tra va theo déi thue hién Quyét dinh nay.

Pic¢u 3. Chanh Vin phong, Truéng ban Ban T chic
can by, Trudng ban Ban Ké hoach - Tai chinh, Giam ddc
Trung tim Pao tao, boi dudng nghiép vu truyén théng va
Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TONG GIAM POC
Noi nhin: da ky
- Nhu diéu 3;
- Lanh dao Dai TNVN; Nguyén Diing Tién
- Luu VT, TCCB.
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PAI TIENG NOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Pio tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc
ciia Pai Tiéng néi Viét Nam
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 79/0D-TNVN ngay 19 thing
01 nam 2015cua Tong giam doc Pai Tiéng néi Viét Nam)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché d¢, ndi dung, chwong trinh,
t6 chirc va quan 1y cong tac dao tao, boi dudng cong chirc,
vién chuec.

2.Quy ché nay 4p dung d6i vdi cong chire, vién chic quy
dinh tai Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua
Chinh phu; Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 ciia
Chinh phu; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phu; Théng tu s6 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011
cia B6 Noi vu va Thong tu s6 19/2014/TT-BNV ngay
04/12/2014 cuia BO Noi vu.

Piéu 2. Muc tiéu dao tao, boi dudng

1. Trang bi kién thttc, k¥ ning, ning luc quan 1y,
phuong phap thuc hién nhiém vu diéu hanh va thuc thi cong
vu cho do1 ngli cong chirc, vién chirc.

2.Gop phan xay dung d6i ngii cong chire, vién chic
chuyén nghiép, c6 pham chat tot va du ning luc (bao gom
kién thirc Chinh tri-X3a hoi; chuyén mon nghiép vu, ngoai
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ngir va quan 1y) dé thuc hién tot cong viée duoc giao, tan tuy
phuc vu co quan, dat nude va nhan dan.

Piéu 3. Nguyén tic dao tao, boi duwdng

1.Pao tao, boi dudng phai can ctr vao vi tri viéc lam,
tiéu chuan ngach va chtrc danh nghé nghiép, tiéu chuan churc
vu lanh dao, quan 1y va nhu cau xay dung, phat trién nguon
nhan luc cia co quan, don vi.

2.Bao dam tinh ty chu cua don vi quan 1y va st dung
cong chirc, vién churc trong hoat dong dao tao, boi dudng.

3.Két hop co ché phan cap va co ché canh tranh trong to
churc, thuc hién dao tao, boi dudng.

4.Pam bao cong khai, minh bach, hi¢u qua.

Piéu 4. Ché do dao tao, boi dudng

1. Bdi dudng theo tiéu chuan ngach va chirc danh nghé nghiép.

2.Pao tao, bdi dudng theo ti€u chuan chirc vu lanh dao,
quan ly.

3.Boi dudng cap nhat kién thirc, k§ ning nghé nghiép
chuyén nganh (theo vi tri viéc lam).

Piéu 5. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir ngit sau ddy dugc hiéu nhu sau:

1.Pdo tao, 1a qua trinh truyén thy, tiép nhan c6 hé thng
nhiing tr1 thirc, k¥ nang theo quy dinh cua tung cép hoc, bac hoc.

2.Boi duong, 1a hoat dong trang bi, cap nhat, nang cao
kién thue, k¥ nang lam viéc.

3.Boi dudng theo tiéu chudn ngach va chirc danh nghé
nghiép, 1a trang bi kién thire, k¥ nang hoat dong theo chuong
trinh quy dinh cho ngach va chirc danh nghé nghiép ctia cong
chtre, vién chirc.

Trung tam Pao tao, béi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 215



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

4.Pao tao, boi duong theo tiéu chudn chitc vu linh dao,
quan 1y, 1a trang bi kién thire, k§ niang, phuong phap lam viéc
theo chuong trinh quy dinh cho ting chirc vu 1anh dao, quan ly.

5.Boi duong theo vi tri viéc lam, 1a trang bi, cap nhat
kién thtrc, k¥ ning, phuong phéap can thiét dé lam t6t cong
viéc duoc giao.

CHUONG 11
NQI DUNG, CHUONG TRINH, TAI LIEU
VA CHUNG CHI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 6. Ni dung dao tao, boi dwing

1.N6i dung dao tao, bodi dudng ¢ trong nudce

a.Ly luan chinh tri.

b.Chuyén mon nghiép vu.

c.Kién thic phap luat; kién thuc, k¥ ning quan 1y nha
nudc va quan 1y chuyén nganh; cac nguyén tac vé hoat dong
nghé nghiép, dao dirc nghé nghiép.

d.Kién thirc bo trg theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép.

e.Kién thirc hoi nhap quoc té.

f. Tin hoc, ngoai ngf, tiéng dan toc.

2.N6i dung boi dudng & nude ngoai

a.Kién thire, kinh nghiém, k¥ ning quan 1y hanh chinh
nha nudce va quan ly chuyén nganh.

b.Kién thirc, kinh nghiém hoi nhap quoc té.

Piéu 7. Chwong trinh, tai liéu dao tao, boi dudng

1.Chuong trinh, tai liéu boi dudng theo tiéu chuan
ngach va chitc danh nghé nghiép:

a. Chuong trinh, tai liéu boi dudng ngach chuyén vién cao
cap va twong duong (tiéu chuan chirc danh nghé nghiép hang I).
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b.Chuong trinh, tai liéu boi dudng ngach chuyén vién chinh
va tuong duong (tiéu chuan chirc danh nghé nghiép hang II).

c.Chuong trinh, tai liéu boi dudng ngach chuyén vién va
tuong duong (tiéu chuan chirc danh nghé nghiép hang IIT).

2.Chuong trinh, tai licu dao tao, boi dudng theo tiéu
chuan chirc vu 1anh dao, quan 1y:

a. Chuong trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng lanh dao cap
Phong va tuong duong.

b.Chuong trinh, tai liéu ddo tao, bdi dudng lanh dao cap
Vu va tuong duong.

3.Chuong trinh, tai liéu boi dudng kién thire, k§ ning
chuyén nganh:

a.Chuong trinh, tai liéu boi dudng theo tiéu chuan
chuyén nganh.

b.Chuong trinh, tai liéu boi dudng cép nhat theo vi tri
viéc lam.

Piéu 8. Yéu cau doi véi viéc bién soan chwong trinh,
tai liéu

1. Chuong trinh, tai li¢u dugc bién soan can cur vao ti€u
chuan cua ngach vién chirc, chirc vu lanh dao, quan 1y va yéu
cau nhiém vu.

2. Noi dung chuong trinh, tai liéu phai bao dam két hop
giita 1y luan va thuc tién, kién thic, kinh nghiém va k§ ning
thuc hanh, tinh hé théng, khong trung lap.

3. Chuong trinh, tai liéu dao tao, boi dudng phai duoc
bo sung, cap nhat phu hop véi tinh hinh thuc té.

Piéu 9. To chirc bién soan, thim dinh va quan 1y
chwong trinh, tai liéu dao tao, boi dudng

1.Giao Trung tim Pao tao, bdi dudng nghiép vu truyén
thong phoi hop véi cac don vi trong va ngoai Pai Tiéng noi
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Viét Nam xay dung, t0 chic bién soan va quan 1y chuong
trinh, tai liéu boi dudng kién thirc, k§ ning chuyén nganh
trinh Lanh dao Pai tham dinh, phé duyét.

2.Nhiém vu quan 1y chuong trinh, tai liéu gom:

a.To chirc bién soan.

b.T6 chitc tham dinh, danh gia.

c.Phé duyét, ban hanh va hudng dan thuc hién.

Piéu 10. Chirng chi va gia tri sit dung chirng chi dio
tao, boi dudng cong chirc, vién chire

1.Giao Trung tam Pao tao, boi dudng nghiép vu truyén
thong Pai Tiéng no6i Viét Nam lam dau moi cap phat ching
chi cho hoc vién tham gia hoc tap va hoan thanh day du noi
dung, chuong trinh dao tao, boi dudng ciing nhu chap hanh
t6t ndi quy, quy dinh do Trung tdm Dao tao, bdi dudng
nghiép vu truyén thong to chirc va thyc hién.

2.Trung tim Pao tao, boi dudng nghiép vu truyén thong
cO nhi€ém vu va trdch nhiém in, quan 1y, st dung chirng chi
theo ding quy dinh cua Nha nudc, Bo Noi1 vy, Pai TNVN.

3.Chutng chi boi dudng theo tiéu chuan ngach va chirc
danh nghé nghiép 1a mot trong nhiing dicu kién dé cong
chirc, vién chic dang ky du thi thang hang va dugc hoc
chuong trinh theo tiéu chuan ngach va chirc danh nghé
nghiép hang cao hon lién ké.

4.Chung chi boi dudng ning lyc, k§ ning lanh dao,
quan 1y 1a mot trong nhitng diéu kién dé xem xét, quyét dinh
bd nhiém vién chirc giit chie vu lanh dao, quan 1.

5.Chumg chi dao tao, boi dudng coéng chirc, vién chic
duoc dung theo mau chung thong nhat trong pham vi ca
nudc. Bo Noi vu quy dinh mau va huéng dan viéc st dung
chtmg chi ddo tao, boi dudng cong chirc, vién chic.
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ﬂ CHUONG I
TO CHUC PAO TAO, BOI DUONG VA GIANG VIEN

0 MUC1
TO CHUC PAO TAO, BOI DUONG

Picu 11. Phin cong to chirc dao tao, boi dudng

Trung tAm Dao tao, boi dudng nghiép vu truyén thong 1a
don vi dugc giao nhiém vu truc tiép t6 chuc, thuc hién va
lam dau moi phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Dai
Tiéng noéi Viét Nam mé cac khoa dao tao, bodi dudng chuyén
mon nghi¢p vu; phuong phap su pham cho cac giang vién,
bao cao vién; cac chuong trinh ddo tao, boi dudng theo tiéu
chuan chic vy 1anh dao, quan 1y cho d61 ngti cong chtrc, vién
chtrc ctia Pai Tiéng néi Viét Nam ciing nhu k§ ning nghiép
vu cho dd1 ngii cong chirc, vién chirc cua cac Pai Phat thanh,
Pai Phat thanh - Truyén hinh dia phuong.

Piéu 12. Hinh thirc to chirc dao tao, boi dudng

1.Tap trung.

2.Ban tap trung.

3.Vua lam vtra hoc.

4.Tu xa.

Picu 13. Panh gia chat lwong dao tao, bdi dudng

Panh gia chat lugng dao tao, bdi dudng nham cung cap
thong tin vé mirc do nang cao nang luc thuc hién nhiém vu,
cong vu cua cong chirc, vién chire sau khi dao tao, boi dudng.

Panh gia chat lugng dao tao, boi dudng phai dam bao
tinh cong khai, minh bach, khach quan, trung thuec.
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MUC 2
GIANG VIEN

Piéu 14. Gidng vién dao tao, boi dudng

1.Giang vién trong nudc: Giang vién cua cac co s¢ dao
tao, boi dudng, Giang vién kiém nhiém, nguol dugc moi
thinh giang.

2.Giang vién nudc ngoai.

Piéu 15. Ché d¢ d6i véi giang vién

Ché d6 d6i véi giang vién duoc thuc hién theo thong tu
hudng dan s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 ctua Bo Tai
chinh va theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Pai TNVN.

‘ CHUONG IV
QUYEN LQI, TRACH NHIEM CUA CONG CHUT,
VIEN CHUC VA KINH PHI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 16. Piéu kién cong chirc, vién chirc dwoe cir di
dao tao sau dai hoc trong nwéc va nwdc ngoai

1. Co thot gian cong tac tu du 05 nam tré 1en.

2. Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam va
chtrc danh nghé nghiép.

4, C6 cam két tiép tuc thuc hién nhiém vu, cong vu, hoat
dong nghé nghiép tai don vi sau khi hoan thanh chuong trinh
dao tao trong thoi gian it nhat gap hai (02) lan thoi gian dao
tao d6i voi vién chirc va ba (03) lan thoi gian dao tao doi véi
cong chirc.

5. C6 nang luc va trinh do chuyén mon, dap tmg yéu cau
su dung lau dai, ké hoach phat trién ngué)n nhan lyc cua co
quan, don vi.
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6. Cong chiurc, vién chic duoc cu di hoc theo cac
chuong trinh hop tac di ky két hodc theo cac chuong trinh
hoc bong cua to chirc nudc ngoai ¢d hop tac voi Chinh phu
Viét Nam phai thuc hién va dap irng dugc cac quy dinh, yéu
cau khac cua chuong trinh hop tac (néu co).

7. C6 it nhat 03 nam lién tuc hoan thanh tot nhiém vu.

Picu 17. Piéu kién cong chirc, vién chire dwore cir di boi
duwdng ¢ nwdc ngoai

1.Con du tudi cong tac it nhat mot (01) nam (12 thang)
tinh tir khi khoa boi dudng bat dau d6i vdi Vién chirc va it
nhat hai (02) nam (24 thang) tinh tir khi khoa boi dudng bat
dau d6i vai Cong chirc.

2.Khong trong thoi gian xem xé&t, thi hanh ky luat tu
khién trach trd 1én; hoic khong thudc truong hop chua dugc
xuat canh, nhap canh theo quy dinh cua phéap luat hién hanh
vé xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

3.Cong chuc, vién chire duoc cur di boi dudng phai duge
co quan, don vi xac nhan hoan thanh tét nhiém vu duogc giao.

4.Yéu cau nhiém vy duoc giao cua cong chuc, vién
chitc duoc ctr di boi dudng phai phu hop véi ndi dung cua
khoa boi dudng.

5.Bao dam suc khoe.

Picu 18. Quyen lgi cita cong chirc, vién chire dwoe cir
di dao tao, boi dudng

1. Cong chirc, vién chirc dugc cu di dao tao, boi dudng
trong nudc:

a. Puogc co quan, don vi quan 1y b6 tri thoi gian va hd trg
kinh phi theo quy dinh.

b. Pugc tinh thoi gian dao tao, boi dudng vao thoi gian
cong tac lién tyc.
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c. Pugc hudng nguyén luong, cac ché do phu cap khac
duoc hudng theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché chi tiéu
ndi bd cua Pai Tiéng ndi Viét Nam.

d. Pugc biéu duong, khen thudng vé két qua xuat sic
trong dao tao, boi dudng.

2. Cong churc, vién chic dugce cu di dao tao, boi dudng
& nude ngodi duoc hudng quyén loi theo quy dinh cta phap
luat va cac quy dinh, quy ché cua Pai Tiéng néi Viét Nam.

Picu 19. Trach nhiém ciia cong chire, vién chirc

1. Thuc hién cac quy dinh vé dao tao, boi dudng cong
chtre, vién chirc.

2. Thuc hién nghiém chinh quy ché dao tao, boi dudng
va chiu sy quan 1y cia co sd ddo tao, boi dudng trong thoi
gian tham gia khoa hoc.

Piéu 20. Kinh phi dao tao, boi duwéng

Kinh phi ddo tao, bdi dudng cong chirc, vién chitc bao
gom: Ngan sach nha nudc; kinh phi ctia co quan quan 1y, don
vi st dung cong chuc, vién chirc; kinh phi cua cong chic,
vién chirc va kinh phi tir nguon tai trg ciia co quan, to chtc,
ca nhan trong nudc va nudc ngoai.

Diéu 21. Pén bu chi phi dao tao, boi dwing

Cong chue, Vién chic dang tham gia khoa dao tao, boi
dudng ma tu ¥y bo hoc, thoi viec hoac da hoc xong nhung
chua phyc vu du thoi gian theo cam két ma tuy ¥ bo viéc phai
dén bu chi phi dao tao, boi dudng va xt Iy ky luat theo quy
dinh ctua phap luat hién hanh.
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CHUONG V
QUAN LY, PHOI HQP
CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 22. Trung tim Pio tao, boi dwdng nghiép vu
truyén thong

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach dao tao, boi dudng
cong chirc, vién chirc hang nim (ngan han, trung han va dai
han) ctia Pai Tiéng néi Viét Nam trong nudc, nudc ngoai g
Bo NO1 vu va Lanh dao Dai Tiéng no1 Viet Nam. Trung tam
Pio tao, boi dudng nghiép vu truyén thong, Ban T6 chirc can
bo t6 chire thuc hién sau khi d3 duoc Tong giam doc phé duyét.

2. Xay dung chuong trinh va t6 chirc cac khoa boi dudng
ngan han k¥ ning nghiép vu bao chi, quan 1y, k¥ thuat, pho
bién va théng tin vé cha truong, dudng 16i chinh sach cua
Dang, phap luat cua Nha nudc cho do1 ngli cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong cua Pai Tiéng néi Viét Nam.

3.Huéng dan cic Dai Phat thanh, Dai Phat thanh -
Truyén hinh dia phuong vé cong tic dao tao, boi dudng
chuyén mén, nghiép vu; tu van va tng dung k¥ thuat, cong
nghé bao chi - truyén thong.

4. Tong hop nhu cau, dé xuat va phan bo kinh phi, chi
tiéu dao tao, bdéi dudng cong chuc, vién chitc ciing nhu
huéng dan cac don vi trong Pai Tiéng noi Viét Nam thuc
hién sau khi dugc Tong giam doc phé duyét.

5.To chtrc va phdi hop bién soan chuong trinh, tai liéu
dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc thuéc pham vi trach
nhiém dugc giao.

6. Quan ly co s¢ vat chat dao tao, boi dudng va do1 ngli
giang vién trong pham vi tham quyén.
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7.Pau mbi quan 1y vé cong tac ddo tao d6i voi Truong
Cao dang Phat thanh - Truyén hinh I va Truong Cao dang
Phat thanh - Truyén hinh II.

8. Theo ddi, kiém tra, danh gia két qua dao tao, boi
dudng cong chuc, vién chitc ¢ cac don vi trong Dai Tiéng
no1 Viét Nam.

9. Thuc hién mot s6 nhiém vu, yéu cau khac theo tinh hinh
thue té ctia Ban T6 chire can bo va Dai Tiéng noi Viét Nam.

Picu 23. Ban K¢ hoach - Tai chinh

1. Bo tri kinh phi ddo tao, boi dudng hang nim va dot
xudt trong nudc va nudc ngodi trinh cap cd thaAm quyén phé
duyét va giao Trung tim Pao tao, boi dudng nghiép vu
truyén thong to chtrc thuc hién.

2. Huéng dan, kiém tra st dung va quan 1y kinh phi dao
tao, boi dudng.

Piéu 24. Ban Hop tac quoc té

1.X4ay dung chuong trinh hop tac trao doi hoc tap cia
cong churc, vién chire hang nim do cac co quan va to chic
nudc ngoai giup do.

2.Phéi hop véi Trung tim Pao tao, boi dudng nghiép vu
truyén thong t6 chire thuc hién cac 16p dao tao, bdi dudng co
yéu tO nudc ngoai.

Picu 25. Truwong Cao ding Phat thanh -Truyén hinh
I va Truwong Cao ding Phat thanh - Truyén hinh II.

1.Xay dung, t6 chirc thuc hién bién soan chuong trinh,
tai liéu chuyén nganh va cung Trung tim Dao tao, boi dudng
nghiép vu truyén thong t6 chire thuc hién cac khoa dao tao,
bdi dudng ngan han theo nhu cau cua nganh phét thanh -
truyén hinh va nhu cau cta xa hoi, pht hop véi ning luc cia
trudong va theo quy dinh cua phap luat.
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2.Cur va tao diéu kién cho giang vién tham gia giang day
cac khoa dao tao, boi dudng theo yéu cau ctua Trung tim Pao
tao, bdi dudng nghiép vu truyén thong to chirc va phdi hop to
chtrc.

3.Tao diéu kién co s& vat chat: Phong hoc, may moc,
thiét bi giang day, phong thu cho cac hoat dong dao tao, boi
dudng.

Piéu 26. Cac don vi trong Pai Tiéng néi Viét Nam

1.Lap ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién
chtrc trudc ngay 75/12 hang nam gui vé Trung tim Pao tao,
bdi dudng nghiép vu truyén thong, Ban T6 chitc can bo dé
tong hop xay dung chuong trinh ddo tao, boi dudng cong
chtrc, vién chtc cua Pai Tiéng néi Viét Nam trinh Tong
giam doc phé duyét.

2.Phéi hop véi Trung tim Dao tao, bdi dudng nghiép vu
truyén thong t6 chic thuc hién bién soan chuong trinh, tai
liéu chuyén nganh phuc vu cho cong tac dao tao, boi dudng
chuyén mén nghiép vu ddi voi cac cong chirc, vién chuic cua
Pai Tiéng ndi Viét Nam va cac Pai Phat thanh, Pai Phat
thanh - Truyén hinh dia phuong.

3.Cu codng chure, vién chie di dao tao, boi dudng phai
dam bao ding ngudi, dung linh vuc; Pam bao hoan thanh
cong viée cua don vi, khong xin ting bién ché thay thé nguoi
d1 hoc.

4.Tao diéu kién co sé vat chat: Phong hoc, phong thu,
may moc thiét bi cho cac hoat dong dao tao, boi dudng.

5.Tao diéu kién vé thoi gian va phan cong cong viéc dé
cong chirc, vién chirc dam bao tham gia day du gio 1én 16p
trong thoi gian dién ra kho4 hoc.
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6.Ctr va tao diéu kién cho cong chuc, vién chirc tham
gia giang day cac khoa dao tao, boi dudng theo yéu cau cua
Trung tdm Pao tao, bdi dudng nghiép vu truyén thong to
chtrc va phoi hop t6 chiic.

~ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Bii bo Quyét dinh s6 70/QD-TNVN ngay 14/01/2013
ciia Tong giam d6c Pai Tiéng ndéi Viét Nam vé viéc ban
hanh Quy ché dao tao, boi dudng cong chirc, vién chic cia
Pai Tiéng noéi Viét Nam va cac quy dinh trude day trai véi
quy dinh ctia Quy ché nay.

Picu 28. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong, Truéng ban Ban T6 chirc can b,
Truéng ban Ban Ké hoach - Tai chinh, Giam d6c Trung tim
Pao tao, bdi dudng nghiép vu truyén thong va Thu truéng cac
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay néu c6 vudng
mic dé nghi cac don vi kip thoi thong bao vé Trung tim Dao
tao, boi dudng nghi¢p vu truyén thong, Ban T6 chirc can bo
dé bao céo trinh Lanh dao Pai Tiéng ndi Viét Nam xem xét
giai quyét./.

TONG GIAM POC
da ky

Nguyén Ping Tién
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PAI TIENG NOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 3294 /QD-TNVN Ha Noi, ngay 10 thang 10 nam 2016

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché tuyen dung vién chu’c,
ky két hop dong lam vi€c va xep llr0’ng khi bo nhiém
vao ngach, chirc danh nghe nghiép

TONG GIAM POC PAI TIENG NOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh 55/2014/ND-CP ngay 30/5/2014 cua
Chinh phti quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau
t6 chirc ctia Pai Tiéng noi1 Viét Nam;

Can ctt Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia
Chinh phtl quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic;

Xét dé nghi ctua Truong ban Ban To chirc can b9,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén
dung vién chirc, ky két hop dong lam viéc va xép luong khi bo
nhiém vao ngach, chirc danh nghé nghiép.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky
va thay thé Quyet dinh s6 1136/QD-TNVN ngay 14/10/2008 cta
Tong giam doc Pai Tiéng néi Viét Nam ban hanh Quy ché
tuyén dung, tiép nhan can bd, vién chirc va thuc hién hop dong
mot so loai cong viéc.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng ban Ban T6 chic can bd,
Trudng ban Ban K& hoach - Tai chinh, Tha truong cac don vi co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG GIAM POC

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3; )
- Tong Giam doc; ) (Dﬁ ky)
- Céc Pho Tong Giam doc;
- Luu: VT, TCCB. X A >
Nguyén Theé Ky
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PAI TIENG NOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap-Tw do-Hanh phuc

QUY CHE
Tuyén dung vién chirc, ky két hop dong lam viéc va xép
lwong khi b6 nhiém vao ngach, chirc danh nghé nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 3294/0D-TNVN ngay
10/10/2016 ciia Tong giam déc Pai Tiéng néi Viét Nam)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, diéu kién, ho so,
hinh thtre, ndi dung, thAm quyén tuyén dung, ky két hop
doéng lam viéc va xép luong khi bo nhiém chtrc danh nghé
nghiép ddi véi vién chic vao lam viée tai cac don vi su
nghiép truc thudc Pai Tiéng néi Viét Nam.

Picu 2. Nguyén tic va cin cir tuyén dung

1. Can ¢t vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam gén vol
chtrc danh nghé nghiép va s6 luong nguoi lam viée duoc
giao hang nam.

2. Bao dam coéng khai, minh bach, céng bang, khach
quan va dung phap luat; dam bao tinh canh tranh.

3. Nguoi duoc tuyén dung dam bao ding tiéu chuan vé chinh tri,
chuyén mon nghiép vu, dao dirc gén véi vi tri viée 1am can tuyén.

4, Pé cao trach nhiém cua nguoi dung dau don vi su
nghi¢p cong 1ap.

5. Uu tién nguoi ¢d nang luc vuot trdi, ¢ kha nang
cong hién 1au dai cho Pai; quan tdm dén ngudi co cong voi
cach mang, ngudi dan toc thiéu so.
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~ Chuong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 3. Phuwong thirc tuyén dung

1. Viéc tuyén dung vién chtrc duoc thuc hién thong qua
hinh thire thi tuyén hodc xét tuyeén.

2. Cac truong hop xét tuyén dac cach dugc quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 4 Quy ché nay.

Diéu 4. Piéu kién dw tuyén

1. Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét
nam nit, dan tdc, thanh phﬁn xa ho1, tin ngudng, ton gido
duoc dang ky du tuyén vién chirc:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tir dt 18 tudi tré 1én va trong do tudi lao dong theo
quy dinh ctia phap luat lao dong. D6i véi linh vuc hoat dong
van hoa, nghé thuat, tudi du tuyén co thé dudi 18 tudi va
phai c6 sy dong ¥ bang vin ban cua nguoi dai dién theo quy
dinh cua phap luat;

¢) C6 don diang ky du tuyén;

d) Co6 1y lich 10 rang;

d) C6 vin bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé
hodc c6 ning khiéu k¥ ning va mot s6 yéu cau vé hinh thuc,
thanh sac phu hop véi vi tri viéc lam;

¢) bu stc khoe dé thuc hién cong viéc hodac nhi€ém vu
theo vi tri viéc lam dang ky dy tuyén.

2. Nhitng nguoi sau day khong dugc ding ky du tuyén
vién chuec:

a) MAt nang luc hanh vi dan su hoac b1 han ché nang luc
hanh vi1 dan su;
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b) Pang bi truy ctu trach nhiém hinh syu; dang chap
hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi ap
dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira bénh,
co sO g1ao duc, truong giao dudng;

¢) Ho so du tuyén khong rd rang, khong bao dam yéu cau dé ra.

3. biéu kién xét tuyén dic cach:

a) Nguo1 co nang luc vuot troi, cd kinh nghiém cong tac
hién dang hoat dong trong nganh hodc linh vuc hoat dong
nghé nghiép can tuyén; c6 thoi gian lién tuc tir du 36 thang
tro 1€n thuc hién cong viéc hodc nhiém vu co6 yéu cau vé
trinh do, nang luc, ky nang chuyén mon, nghi€p vu phu hop
v6i vi tri viéc 1am can tuyén (khong ké thoi gian tap sy, thi
viéc); trong thoi gian cong tac khong vi pham phéap luat dén
muc b1 xtr ly ky luat hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh su,
dugc danh gia la hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao; dap
tmg duoc ngay yéu cau ciia vi tri viée lam can tuyén dung.

b) Gido su, pho giao su, nha gido nhan dan, nha gido uu
tu, nghé si nhan dan, ngh¢ si vu ti; nguoi tbt nghiép dai hoc
loai gioi; 1a thac si, tién si duoc dao tao & trong nudc va
ngoai nudc, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau
ctia vi tri viéc 1am can tuyén dung.

Truong hop sau khi tot nghigp da c6 thoi gian cong tac
th1 phal hoat dong trong nganh hodc linh vuc nghé nghiép
can tuyén, trong qua trinh cong tac khong vi pham phép luat
dén marc bi xir 1y ky luat hoac bi truy ctru trach nhiém hinh
su va dugc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém vu duoc g1ao.

¢) Nguoi c6 tai nang, ning khiéu dic biét, co vin bang,
chtng chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 ning khiéu,
k¥ nang phu hop véi vi tri viée 1am can tuyén dung trong cac
nganh, linh vuc van hoa, ngh¢ thuat.
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Piéu 5. Hyi dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi doéng tuyén dung vién chirc ¢6 05 hoic 07 thanh
vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho
ctia nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 14p.

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu trach cong tac to
chirc can b cua don vi su nghiép cong lap.

¢) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap
pho cuia nguoi dimg dau don vi dé nghi tuyén dung vién chie.

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo
phan lam cong tac t6 chirc can b ctia don vi su nghi¢p cong lap.

d) Cac uy vién khac l1a nguoi c6 chuyén mon, nghi¢p vu
lién quan dén vi tri tuyén dung.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap
thé, két luan theo da sd, c6 nhiém vu, quyén han:

a) Thanh 1ap cac ban gitip viéc gom: Ban dé thi, Ban coi
thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban phuc khao, Ban kiém tra,
sat hach;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh
cua phap luat;

C) T6 chire thi va chdm thi hodc kiém tra, st hach;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chirc
thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh cta phap luit.

Piéu 6. Ho so ding ky du tuyén

1. Ho so dang ky du tuyén vién chitc bao gom:

a) Pon ding ky du tuyén theo mau s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV;

b) Ban so yéu 1y lich tu thuit c6 x4c nhan ciia co quan
c6 tham quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho
so du tuyén;
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¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban sao vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo
yéu cau cua vi tri du tuyén, dugc co quan ¢ thAm quyén
chimg thuc. Truong hop cé vin bang do co sd dao tao nude
ngoai cap phai dugc cong ching dich thuit sang tiéng Viét
va dugc B Gido duc va Pao tao cong nhan;

d) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 tham quyén
cap trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

e) Gidy chimg nhéan thudc ddi twong uu tién trong tuyén dung
vién chirc (néu c6) duge co quan, to chire c6 tham quyén chimg thuec.

f) Ban tu nhan xét, danh gia cua nguot dugce dé nghi xét
tuyén ddc cach vé phém chat chinh tri, dao duc, trinh do va
nang luc chuyén mon, nghiép vy, qua trinh cong tac va cac
hinh thirc khen thudng (néu cd); ban nhan xét va xac nhin
ctia nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi noi ngudi do
cong tac d6i véi trudng hop tiép nhan quy dinh tai Piém a, b
Khoan 3 Diéu 4 caa Quy ché nay.

2. Nguoi dang ky du tuyén phai chiu hoan toan trach nhiém
trude phap luat vé tinh hop phap cua nhiing gidy to trong hd so
du tuyén Cac truong hop khai man, gia mao ho so sé bi huy két
qua tuyén dung va xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

Thi sinh khong duogc bd sung cac glay t& xac nhan ché
d6 vu tién sau khi di cong bo két qua tuyén dung.

~Chuong III )
NQI DUNG TUYEN DUNG, CACH TiNH DIEM
VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

Picu 7. Noi dung va hinh thire thi

1. Nguoi du thi tuyén vién chtc phai thuc hién cac bai
thi sau: Thi kién thitc chung va thi chuyén mon, nghiép vu
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chuyén nganh. Viéc thi tin hoc vin phong va ngoai ngir d6i
v6i nguoi du thi tuyén vién chic thuc hién theo tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép va yéu cau cia vi tri viée lam.

2. Thi kién thtrc chung: Thi viét nhitng kién thtrc, nhan
thire vé phap luat vién chirc; chu truong, dudng 16i, chinh
sach ctua Pang, phap luat cia Nha nudc va nhitng hiéu biét
co ban vé nganh hoic linh vuc tuyén dung.

3. Thi chuyén moén, nghi€¢p vu chuyén nganh thong qua
hinh thtre thi viét hodc triac nghiém va thi thuc hanh.

Thi thyc hanh do nguoi dimg dau co quan, don vi ¢o
tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh phu hop véi
tinh chat, dic diém cua linh vuc nghé nghiép chuyén nganh
va yéu cau cua vj tri viéc lam can tuyén.

Trudng hop vi tri viée 1am yéu cau chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh la ngoai ngitr hoac cong ngh¢ thong tin, bai
thi chuyén mon, nghi¢p vu chuyén nganh la ngoai ngir hoac
cong nghé thong tin thi nguoi du tuyén khong phai thi ngoai
ngir hodc thi tin hoc van phong.

4. Thi ngoai ngit: Thi mdt trong nam thi tiéng Anh, Nga,
Phap, Durc, Trung Quéc hodc ngoai ngit khac theo tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép phu hop voéi yeu cau cua vi tri viéc lam.

Truong hop vi tri viée 1am yéu cau sir dung tiéng déan toc thicu
s0, viéc thi ngoai ngit duoc thay thé bang tiéng dan toc thiéu sb.

5. Thi tin hoc van phong: Thi thyc hanh trén may hoac
thi trac nghiém theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép phu
hop véi yéu cau ciia vi tri viée lam.

Picu 8. Noi dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Viéc quy dinh nd1 dung thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén
nganh trong ky thi tuyén vién chitrc phai cin ctr vao tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép twong tmg voi vi tri viée 1am can tuyén.
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Trong cung mdt ky thi tuyén, néu cd cac vi tri viéc 1am
yéu cau chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi
co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phai
xay dung cac dé thi chuyen mon, nghi¢p vu chuyen nganh
khac nhau phu hop VOl yeu cau cla vi tr1 viéc 1am can tuyén.

Piéu 9. Piéu kién mién thi mot s0O mon

Nguoi dang ky du tuyén dugc mién thi mon ngoai ngir
hoac tin hoc trong cac trudng hop sau:

1. Mién thi moén ngoai ngit trong truong hop mon
nghiép vu chuyén nganh khong phai 1a ngoai ngit néu c6 mot
trong cac diéu kién sau:

a) Co béng tHt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;

b) C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai
hodc tot nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao béng
tiéng nudec ngoai & Viét Nam.

2. Mién thi mén tin hoc van phong trong truong hop c6 bang
tot nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin tré 1én.

Piéu 10. N§i dung xét tuyén vién chirc

1. Xét két qua hoc tip bao gom diém hoc tap va diém tot
nghiép cta nguoi du tuyén.

2. Kiém tra, sat hach théng qua phong vén hodc thuc hanh
vé nang luc, trinh o chuyén mon, nghi¢p vu cuia nguo1 du tuyén.

Diéu 11. Céch tinh diém

1. Dbi véi thi tuyén:

1.1. Bai thi duwgc cham theo thang diém 100.

1.2. Piém céc bai thi dugc tinh nhu sau:

a) Thi kién thirc chung: Tinh hé $6 1;

b) Thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh: Phan thi
viét hodc thi tric nghiém tinh hé s6 1: phén thi thuc hanh
tinh hé s6 2.
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1.3. Két qua thi 1 tong s6 diém cua bai thi kién thuc
chung va cac bai thi chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh.

Trudong hop ngudi du tuyén thi ngoai ngit hodc tiéng
dan tdc it nguoi, thi tin hoc vin phong, két qua cac bai thi
nay 1a diém diéu kién va khong tinh vao tong s6 diém thi, trir
truong hop ngoai ngit va cong nghé thong tin 1a phan thi
chuyén mon, nghi¢p vu chuyén nganh.

2. Poi voi xét tuyén:

2.1. Piém hoc tap dugc xac dinh béng trung binh cdng
két qua cac mon hoc trong toan b qua trinh hoc tap cua
nguoi du xét tuyén ¢ trinh do, chuyén mon, nghiép vu theo
yéu cau cua vi tri du tuyén va dugc quy doi theo thang diém
100, tinh h¢ s6 1.

2.2. biém t6t nghiép duoc xac dinh bang trung binh
cong két qua cac mon thi tét nghiép hodc diém bao vé luin
van ctia ngudi du xét tuyén va dugc quy doi theo thang diém
100, tinh hé s0 1.

2.3. Trudong hop nguoi du xét tuyén dugc dao tao theo
hé thdng tin chi thi diém hoc tap dong thoi 1a diém t6t nghiép
va dugc quy doi theo thang diém 100, tinh hé so 2.

2.4. Piém phong van hodc thuc hanh dugc tinh theo
thang diém 100 va tinh hé s6 2.

2.5. Két qua x¢&t tuyén la téng s6 diém cua diém hoc tap,
diém tot nghiép, diém phong van tinh theo quy dinh tai
Khoan 2.1, 2.2, 2.4 Diéu nay.

Truong hop nguoi du xét tuyén duoc dao tao theo hé
thong tin chi thi két qua xét tuyén 1a tong s6 diém duge tinh
tai Khoan 2.3 va 2.4 Diéu nay.

Picu 12. Xac dinh nguoi tring tuyén

1. Pbi véi hinh thire thi tuyén:
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1.1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai
tham dy du cac bai thi quy dinh tai Diéu 9 Quy dinh nay,
mdi bai thi dat tr 50 diém tré 1én va duoc xac dinh theo
nguyén tac: Nguoi tring tuyén 13 ngudi cd két qua thi tuyén
cao hon, lay theo thtr tu tir cao xudng thap cho dén hét chi
tiéu tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

1.2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi trd 1én cod két qua thi
tuyén bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyén dung thi
nguoi cd tong so diém cac bai thi chuyén mon, nghiép vu
chuyén nganh cao hon 1a nguoi trang tuyén.

2. Dbi véi hinh thirc xét tuyén:

2.1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chic
phai c¢6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van
hodc thue hanh, mdi loai dat tir 50 diém tro 1én;

b) C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thit tu tir cao xudng
thép dén hét chi tiéu duoc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

2.2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én co két qua xét
tuyén bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyén dung thi
nguodi c¢6 diém sat hach (phong van hoic diém thuc hanh)
cao hon 1a ngudi tring tuyén.

3. Néu téng s6 diém céc bai thi chuyén mon, nghi¢p vu
chuyén nganh bang nhau trong truong hop thi tuyén hoic
nguoi c6 diém sat hach bang nhau trong trudng hop xét
tuyén thi Thu trudng co quan, don vi duge giao tham quyén
tuyén dung vién chtc quyét dinh nguoi trang tuyén theo thir
tu uu tién nhu sau:

a) Anh hung luc luong vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

c) Nguo1 hudng chinh sdch nhu thuong binh;
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d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

¢) Con cua nguodi hudng chinh sach nhu thuong binh;

g) Nguoi1 dan tdc it nguoi;

h) D01 vién thanh ni€n xung phong;

i) Poi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong
thon, mién ndi tir 4o 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vu;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su;

1) Nguoi du tuyén 1a nir.

4. Truong hop van khong xac dinh dugc nguoi trung
tuyén theo the tu vu tién quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay thi
Thu trudng co quan, don vi dugc giao tham quyén tuyén dung
vién chitc phong van truc tiép va quyét dinh nguoi tring tuyén.

5. Khong thuc hién viéc bao luu két qua cho cac ky thi
tuyén, xét tuyén 1an sau.

Chwong IV
TRINH TU VA THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 13. Xay dung va phé duyét ké hoach tuyén
dung vién chirc

1. Can ct Pé an vi tri viéc 1am duoc duy¢t, thu truong
cac don vi truc thudc Pai Tiéng néi Viét Nam xay dung ké
hoach tuyén dung vién chirc trinh Tong giam dbc Pai Tiéng
n6i Viét Nam xem xét, quyét dinh (qua Ban To chirc can bo).

2. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gom:

a) Thuc trang tinh hinh d61 ngii vién chirc cua don vi theo
Pé an vi tri viéc 1am duoc phé duyét gom: Tong sb lugng
nguo1 lam viéc duge giao héng nam, sd nguo1 lam viéc hién co
mit & ting vi tri viée lam gin véi chire danh nghé nghiép;
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b) Nhu cau tuyén dung vién chtrc: Mo ta theo tirng vi tri
viée 1am cua vi tri viéc lam can tuyén dung;

¢) Piéu kién dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoic xét tuyén, thoi
gian va dia diém thi tuyén hodc xét tuyén.

4. Ho so trinh Tong giam doc phé duyét ké hoach tuyén
dung bao gom:

- To trinh dé nghi tuyén dung ciia Ban T6 chirc can bo;

- K& hoach tuyén dung cua don vi dé nghi tuyén dung
vién chtc;

- M6 ta vi tri viée 1am can tuyén cua don vi su nghi¢p
cong lap.

Piéu 14. Thong bao tuyén dung va tiép nhan ho so dw tuyén

1. Thong bao tuyén dung cua don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chitc phai duoc dang tai it nhat 1 1an trén
mot trong cac phuong tien thong tin dai ching, dang trén
trang thong tin dién tr cua don vi va niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc cua co quan, don vi trong thoi han nhan ho so
ctiia nguoi ding ky du tuyén.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

b) S6 luong vién chirc can tuyén theo timg vi tri viéc
lam va chtc danh nghé nghiép tuong tng;

¢) Noi dung ho so dang ky du tuyén, thoi han va dia
diém nop ho so du tuyén, s6 dién thoai lién hé;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén, thoi
gian va dia diém thi tuyén hodc xét tuyén, 18 phi thi tuyén hosc
xét tuyén theo quy dinh ctia phap luat.
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2. Thoi han nhan ho so cia ngudi dang ky du tuyén it
nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao tuyén dung
trén phuong ti€én thong tin dai chung.

Piéu 15. To6 chirc tuyén dung vién chirc

1. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung: Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hét han nhan ho so cia nguoi diang ky du
tuyén, nguoi dimg dau co quan, don vi quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong tuyén dung dé to chtc thuc hién viéc thi tuyén
hodc xét tuyén.

2. Hoi dong tuyén dyung vién chirc phan cong cu thé cho
b0 phan giiup viéc thuc hién cac nhiém vu.

3. Cham nhat 10 ngay lam viéc trudc ngay to chirc thi tuyén
hodc xét tuyén, Hoi dong tuyén dung vién chirc phai lap danh
sach nguoi du diéu kién du tuyén dé niém yét cong khai tai tru s
lam viéc va thong bao trén trang di€n tir ciia co quan, don vi.

4. T6 chtc thi tuyén hodc kiém tra sat hach (trong
truong hop xét tuyén).

5. Cham nhat trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay két thuc to chtc thi tuyén hodc xét tuyén, Hoi dong
tuyén dung vién chtrc phai to chic cham thi hodc to chirc
tong hop két qua xét tuyén va bao cao Tong giam dbc xem
xét quyét dinh.

Picu 16. Thong bao két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 10 ngéy lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc béo cao két qua thi tuyén hodc xét tuyén cua Hoi dong
tuyen dung, Thu truéng co quan, don vi dugc giao quyén
tuyén dung vién chirc phai niém yét cong khai két qua tai tru
so 1am viéc va trén trang thong tin dién tir (néu co).

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy niém yét
cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, nguoi du tuyén
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c6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua tuyén dung. Hoi
dong tuyén dung to chtrc cham phuc khao trong thoi han 10
ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao.

3. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai cdc Khoan 1, 2
Picu nay, Hoi dong tuyén dung vién chirc trinh Tong giam
doc phé duyét két qua tuyén dung vién chic. HO so két qua
thi tuyén gom co:

a) To trinh dé nghi cong nhan két qua thi tuyén vién chc;

b) Bién ban cac phién hop Hoi dong tuyén dung vién chic;

¢) Tong hop két qua thi tuyén hodc két qua xét tuyeén;

e) Danh sach thi sinh du kién tring tuyén ctia timg don vi;

g) Bao cao két qua giai quyét don thu, khiéu nai, to co
va két qua phuc tra, phtc khao (néu co).

4. Thong bao cong nhan két qua trang tuyén cho thi sinh
duoc biét. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi gian va dia
diém nguoi tring tuyén dén ky hop dong lam viéc.

Picu 17. Trinh tw, thii tuc xét tuyén dic cach

1. H6 so cua ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach:
Theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6 cua Quy ché.

2. Hoi dong kiém tra, sat hach d6i véi cac truong hop
xét tuyén dic cach: Theo Diéu 5 ctia Quy ché.

* Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin béng, ching
chi theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuong ung véi vi
tri viéc 1am can tuyén va cac yéu cau mang tinh dic thu cua
don vi su nghiép;

- Sat hach thong qua phong van hodc thuc hanh vé trinh
d6 hiéu biét chung; trinh do nang luc, chuyén moén nghi€p vu
ctia nguoi duoc xét tuyén dic cach
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- Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tac
tap thé, biéu quyét theo da sé va tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Trinh tu, tha tuc xét tuyén:

a) Can ctr vao ké hoach tuyén dung, don vi su nghiép cong
lap tiép nhan, kiém tra ho so, trinh Tong giam doc quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach (qua Ban T6 chttc can bo).

b) Hoi dong xét tuyén dic cach to chic kiém tra, sat
hach ddi voi cac trudng hop xét tuyén dic cach.

¢) Ban T6 chitc Can bo tong hop ho so dé nghi trinh
Tong giam déc xem xét, quyét dinh két qua xét tuyén dic
cach. Ho so trinh Tong giam doc quyét dinh xét tuyén dic
cach gom co:

- Cong van dé nghi cua th truong don vi c6 nhu cau xét
tuyén dac cach trong do néu ro vi tri viéc lam can tuyén dung;

- Bién ban hop Ho1 déng kiém tra, sat hach;

- H6 so cua ting trudng hop du diéu kién, tiéu chuan xét
tuyén dic cach;

- Pé an vi tri viéc lam cia don vi su nghiép cong lap
(ban photo).

4. Can ctr két qua xét tuyén dic cach, thu truong don vi
thuc hién ky két hop dong lam viéc véi nguoi tring tuyén
theo quy dinh.

‘ Chuong V
HOP PONG LAM VIEC VA TAP SU

Piéu 18. Hop dong lam viée

Cian cur két qua tuyén dung, ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong lap thuc hién ky két hop dong lam viéc voi
nguoi tring tuyén theo quy dinh.
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Mau hop dong lao dong duge ban hanh kém theo Thong
tr s0 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B6 Noi vu
hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén
bu chi phi ddo tao, bdi dudng ddi voi vién chire.

Picu 19. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han

1. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han dugc ky két
gitra ngudi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap véi nguoi
tring tuyén vao vién chirc.

2. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 13 36 thang.
Thoi gian thuc hién ché d6 tap su dugc quy dinh trong hop
dong lam viéc xac dinh thoi han.

Picu 20. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han

Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han duoc ky két
gitra ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap véi nguoi da
thue hién xong hop dong lam viéce xac dinh thoi han va cac
truong hop sau:

- Can bg, cong chirc duogc tiép nhan chuyén sang lam
vién chuc trong cac don vi thudc Dai Tiéng no1 Viét Nam;

- Cong chtrc trong bd may lanh dao, quan 1y cua don vi
khi hét thoi han bé nhiém ma khong duoc bo nhiém lai
nhung van tiép tuc lam viéc tai don vi su nghi€p cong 1ap do
thi dugc chuyén lam vién chtc va bd tri cong tac phu hop
vO1 chuy€n mon, nghi¢p vu.

bicu 21. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Trong thdi han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay cong bd két qua tuyén dung, ngudi trang tuyén vién chirc
phai dén ky hop dong 1am viéc véi don vi sy nghiép cong lap
theo thong bao quy dinh tai Khoan 5 Diéu 16 quy dinh nay.

2. Trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay hop dong lam viéc dugc ky két, nguoi tring tuyén phai
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dén nhan viéc, trir truong hop hop dong lam viéc quy dinh
thoi han khac. Truong hop ngudi trang tuyén co 1y do chinh
dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia
han trude khi két thuc thoi han néu trén g co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung vién chtc.

3. Truong hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop
dong lam viéc trong thoi han quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay
hodc dén nhan viéc sau thdi han quy dinh tai Khoan 2 Piéu
nay thi ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung
vién chirc hity bo két qua tring tuyén hodc cham dat hop
dong da ky két.

Picu 22. Thay ddi ndi dung hop dong lam viée

Trong qua trinh thuc hién hop dong lam viéc, néu co thay
d6i ndi dung hop dong 1am viéc thi hai bén thoa thuén cac noi
dung sira doi, bo sung va dugc tién hanh bang viéc ky két phu
luc hop dong 1am viéc hodc ky két hop dong 1am viéc méi.

Piéu 23. Cham dirt hop dong lam viéc trong truong
hop vién chirc chuyén cong tac dén co quan, don vi khac

Khi vién chirc chuyén cong tac dén co quan, don vi khac
thi phai chAm dat hop dong 1am viéc véi don vi su nghiép
cong lap dang lam viéc.

Picu 24. Ky két hop dong lam viéc d6i véi vién chirc
dwoc tiép nhan vé don vi

Khi vién chure duoc tiép nhan vé don vi, thu trudng don
vi phai ky két hop dong lam viéc véi vién chitc va thuc hién
ché do tién lwong phu hop trén co sd cin ctr vao ning luc,
trinh d6 dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién luong va
thoi gian dong bao hiém x3 hoi cua vién chie.
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Piéu 25. Ché do tap su

1. Nguoi trang tuyén vién chirc phai thuc hién ché do
tap sy dé lam quen véi moi trudng cong tac, tip lam nhiing
cong viéc cua vi tri viec lam duoc tuyén dung.

2. NO1 dung tap su

a) Nam viing quy dinh cta Luat vién chic vé quyén,
nghia vu cua vién chirc, nhitng viéc vién chirc khong dugce
lam; nam viing co cau to churc, churc nang, nhiém vu, quyén
han cua co quan, t6 chitc, don vi noi cong tac, ndi quy, quy
ché 1am viéc cua co quan, td chire, don vi va chic trach,
nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén ning luc, k¥ ning
chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am duoc
tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc
lam duoc tuyén dung.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xi hoi
va thoi gian 6m dau tir 03 ngay trd 1én, thoi gian bi tam
giam, tam giit, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap
luat khong duoc tinh vao tho1 gian tap su.

Piéu 26. Huéng dén tap su

1. Cham nhat sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy vién
chtrc dén nhan viéc, ngudi dung dau don vi sy nghiép phai
ctr vién chuc c6 chirc danh nghé nghiép bang hoic cao hon,
cO nang luc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu va kha
ning truyén dat hudng dan nguoi tap su.

2. Khong thuc hién viée cir mot ngudi hudng dan tap su
cho hai nguo1 tap sy tré 1én trong cung thot gian.

Piéu 27. Ché @9, chinh sach do6i véi nguoi tap su

1. Trong thoi gian tap su:
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- Nguoi tap su dugc huong 85% mirc lwong cua chirc
danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc 1am tuyén dung;

- Truong hop ngudi tap su ¢d trinh do thac si duogc
huong 85% muc luong bac 2 cua chic danh nghé nghiép
tuwong Gng véi vi tri viée lam tuyén dung;

- Truong hop ngudi tdp sy co trinh dd tién si duoc
huong 85% mitc luong bac 3 cia chitc danh nghé nghiép
turong rng vo1 vi tri viéc lam tuyén dung;

- Pugc hudng cac khoan phu cap khéc quy dinh cua phap lut.

2. Nguoi tap sy dugc huong 100% mire lwong va phu
cap cua chtrc danh nghé nghiép tuong tng véi vi tri viée lam
tuyén dung trong cac truong hop sau:

a) Lam viéc & mién nai, bién 2101, hai dao, vung sau,
ving xa, vung dan toc it ngudi, vung cé diéu kién kinh té -
xa ho1 dac biét kho khan;

b) Lam vi¢c trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

c) Hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6
tho1 han trong lyc lugng cong an nhan dan, si quan, quan
nhan chuyén nghiép, ngudi 1ldm cong tic co yéu chuyén
nganh, d01 vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tre
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir du 24
thang tr¢ 1€n da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét
nang bac luong.

Piéu 28. Truong hop dwoc mién thue hién ché df tap su

1. Ngudi trang tuyén vién chirc dugc mién thuc hién ché
do tap su khi ¢6 du cac diéu kién sau:

a) D co thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat
budc trong nganh, linh vuc can tuyén tur du 12 thang tro 1€n;
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b) Trong thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat
budc quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu nay da lam nhiing
cong viée chuyén mén nghiép vu phu hop véi yéu cau cua vi
tri viéc lam duogc tuyén dung.

2. Thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc
ctia ngudi dugc tuyén dung da lam nhitng cong viéc chuyén
mon nghiép vu phu hop véi yéu cau ciia vi tri viée lam duoc
tuyén dung (néu co) tinh vao thoi gian xét nang luong lan
sau khi bo nhiém va xép luong vao chitc danh nghé nghiép.

) Chuong VI ‘
BO NHIEM CH['TC’ DANH NGHE NGHIEP
VA XEP LUONG

Picu 29. Trinh tw, thii tuc b6 nhiém chirc danh nghé
nghiép khi hét thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tp su, ngudi tp su phai bao cao két
qua tap su bang vin ban theo cic ndi dung quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 25 quy ché nay.

2. Nguoi huéng dan tip su ¢ trach nhiém nhan xét,
danh gia két qua tap su doi voi nguoi tip sy bang van ban, giri
ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap.

3. Thu truéng don vi danh gia pham chat va két qua
cong viéc cua nguoil tap su, dé nghi Téng giam ddc quyét
dinh b6 nhiém vao ngach, chitc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc duoc tuyén dung (qua Ban T6 chitc Can bo).

4. Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi cua don vi;

- Bao cdo két qua cua ngudi tip su co ¥ kién nhan xét,
danh gia ctia nguoi huong dan tap su.
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Piéu 30. Xép lwong khi bo nhiém chirc danh nghé nghiép

1. Poi voi truong hop thuc hién ché d6 tap su tuyén méi
chua c6 qua trinh cong tac hoac da cd qua trinh cong tac co
dong bao hiém xa hoi bat budc nhung vi tri viéc 1am duge
tuyén dung khong ding véi chuyén mén, nghiép vu trudc
day da dam nhan thi xép luong va huong 100% luong cua
ngach, chitc danh nghé nghiép duoc bo nhiém phu hop véi vi
tri viée lam dugc tuyén dung.

Ngay hudng va thoi diém nang luong lan sau duoc tinh
ké tir ngay bo nhiém vao ngach, chtrc danh nghé nghiép.

2. B6i voi truong hop dugc mién ché do tap su, cin ct
vao thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bat budc (cach
quang thi duoc cong don), sau khi trir thoi gian tap su theo quy
dinh, xép luong vao bac 1 cua chirc danh nghé nghiép duogc bod
nhiém (néu ngudi dugc bd nhiém co trinh do thac si thi xép
lwong vao bac 2, trinh do tién si thi xép lwong vao bac 3 cua
chic danh nghé nghi¢p dugc bo nhiém), sau d6 cit moi 36
thang hodc 24 thang thi dugc xép 1én mot bac luong.

Ngay huong va thoi diém nang luong lan sau dugce tinh
tir thoi diém xép bac luong duogc hudng.

~ Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 31. Trach nhiém ciia Truémg ban Té chirc can bd

1. Chul tri, phdi hop véi cac don vi 6 lién quan hudng dan,
trién khai va kiém tra, giam sat cong tac tuyén dung vién chic.

2. Tong hop nhing khé khin, vuéng mic trong qué
trinh trién khai cong tac tuyén dung vién chtrc; bao cdo, dé
xuat voi Tong giam doc xem xét, quyét dinh.
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3. Tong hop so lugng vién chitc duge tuyén dung hang
nam, bao cao Bo N61 vu theo quy dinh.

4. Td chirc 16p dao tao tién cong vu cho vién chirc duogc
tuyén dyng.

Pic¢u 32. Trach nhiém ciia Thii truéng ciac don vi
true thudc

1. T6 chirc thuc hiéc viée tuyén dung vién chtc theo
phan cap cta cong tac t6 chirc can bo.

2. Thyc hién ky két hop dong 1am viéc voi ngudi duogc
tuyén dyng.

Diéu 33. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién, néu co vuong mic, dé nghi
phan anh bang van ban vé Ban T6 chitc Can bd dé tong hop
trinh Tong giam doc xem xét, stra doi, bo sung./.

TONG GIAM BPOC
(Pi ky)

Nguyén Thé Ky
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PHAN II

QUY TRINH TUYEN DUNG
VA PAO TAO, BOI DUONG
CONG CHUC, VIEN CHUC
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1. Cancw

- Nghi dinh s6 03/2018/ND-CP ngay 04/1/2018 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhi¢ém wvu, quyén han va co
ciu to chirc cia Dai Tiéng no1 Viét Nam;

- Quyet dinh s0 378/QD-TNVN ngay 06/02/2018 ciia
Tong giam doc Pai Tiéng n01 Viét Nam quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyen han Va co cau to chiic ctia Ban T6 chire can bo;

- Quyét dinh so 3638/QD-TNVN ngay 18/12/2014 cia
Tong giam doc Pai Tiéng néi Viét Nam quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic cua Trung tam DPao
tao, boi dudng nghiép vu truyén thong

- Quyét dinh s6 79/QD-TNVN ngay 19/01/2015 cua
Tong giam déc Dai Tiéng ndi Viét Nam vé viéc ban hanh
Quy ché Pao tao, bdi dudng cong chire, vién chic va nguoi
lao dong cua Pai Tiéng no1 Viét Nam;

- Quyét dinh s6 163/QD-TTg ngay 25/01/2016 cta Thu
tudng Chinh phu phé duyét Pé an dao tao, boi dudng can bo,
cong chure, vién chirc giai doan 2016-2025;

- Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 10/2017/TT-BNV ngay 29/12/2017 cia
B6 Noi vu quy dinh vé danh gia chat lugng boi dudng can bo
cong chirc, vién churc;

- Théng tu s6 01/2017/TT-BNV ngay 08/01/2018 cua
Bo Noi vu huéng dan thue hién mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 caa Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc.
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- Thong tu 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B
Noi vu hudng dan vé Tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc
va dén bu chi phi dao tao, boi dudng ddi véi vién chic.

- Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua
Bo No1 vu Ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién churc;
Quy ché thi thang hang chtrc danh nghé nghiép d6i voi vién
chitc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chtrc danh nghé
nghiép d6i véi vién chc;

- Quyét dinh s6 3294/QD-TNVN ngay 10/10/2016 cta
Tong giam doc Pai Tiéng noéi Viét Nam vé viéc ban hanh
Quy ché tuyén dung vién chtrc, ky két hop dong 1am viéc va
xép luong khi bd nhiém vao ngach, chitc danh nghé nghiép.

2.Muc dich

- Quy dinh thong nhat cach thic quan 1y, thue hién viéc
xét duyét ho so cir di dao tao, boi dudng dbi véi cong chire,
vién chirc va nguoil lao dong phu hgp véi cac van ban quy
dinh cua Chinh phu, Bo No1 vu, B§ Gido duc va Pao tao va
Dai Tiéng no6i Viét Nam;

- Xay dung quy trinh chuan dé thuc hién va kiém soat
trinh tu cong viéc, phan dinh rd rang trach nhiém, quyén han
trong thuc thi cong viéc.

- Céc don vi, doi twong co lién quan dé dang nam bt
duoc day du cac gidy to, thu tuc can thiét dé thuc hién cac noi
dung cong viéc dugc nhanh chong, kip thoi.

3. Pham vi ap dung

- Céc cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc
tai Dai Tiéng nodi Viét Nam.

- Ap dung d6i véi cac vién chirc 1am cong tac Pao tao,
boi dudng trong viéc thue hién nhiém vu dugce giao li€n quan
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dén cong tac xét duyét va ctr cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong di dao tao, boi dudng.

- Ap dung d6i v6i cac don vi thudc va truc thudc Dai
Tiéng ndi Viét Nam.

4. Chir viét tit

- QT: Quy trinh.

- BM: Biéu mau.

- Ban TCCB: Ban T6 chtrc can bd.

- VOVTC: Trung tam Dao tao, boi dudng nghi¢p vu
truyén thong.

- BO phan TCKT: B0 phan Tai chinh - K& toan.

- B6 phan QLHS: B0 phan quan ly ho so.

- Bo phan DTBD: Bo phan Pao tao, bdi dudng.

- CV: Chuyén vién.

- QD: Quyét dinh.

- BNX: Ban nhan xét.

- HS: Ho so.

5. Noi dung

So do quy trinh xir Iy cong viéc
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1.XET HO SO DU TUYEN PAO TAO, BOI DUONG

UNG VIEN
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by | Ao A Khong
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Podng y

Trung tam VOVTC
Lam To trinh va Cong van cur
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Thoi gian: 1 ngay lam vige Thye hién quy trinh quan Iy
vin ban luu tri¥ va phat hanh

¢ (0\Y%

A 4

Truéng ban TCCB ¢

ky trinh Tong giam doc Bo phan QLHS

Thoi gian: trong ngay lam viéc Luu h()‘) so don vi va
¢ hd so vién chirc

Téng giam dbc
phé duyét
Thoi gian: 1 ngay lam viéc

Két thic
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2. XET HO SO CU CONG CHUC, VIEN CHUC
PI PAO TAO, BOI DUONG

UNG VIEN (1)
Lam Hb so
BM04.QT.PTBD-17
BM05.QT.DTBD-17 | Khong

dong y

Thi trwémg Pon
vi xét duyét

Pong y

PON VI
Lam Coéng van gui
Ho so 1én VOVTC
BM06.QT.DTBD-17
(2)
Ho so
chua du ¢

A 4

Trung tim VOVTC

Tiép nhan hd so va kiém tra

©))

Thoi gian: 1-2 ngay lam viéc

A

R Khon,
ldéy du A £

HO so dong }',

Truéng ban TCCB
xét duyét

hoi gian: Trong ngay lam vige

Pdng y

Trung tam VOVTC
Lam T& trinh va Quyét dinh
BM07.QT.PTBD-17

) . Trung tim VOVTC
Thoi gian: 1 ngay lam viéc Thuc hién quy trinh quan 1y
van ban luu trir va phat hanh

¢ (6\Y%

A 4

Trudéng ban TCCB ¢
Ky nhay Bo phan QLHS
Thoi gian: trong ngay lam viéc Luu hd so don vi va
¢ hd so vién chire

Téng giam dbc
Ky duyét

Thoi gian: 1 ngay lam viéc

Két thuc
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3. HOAN THANH CHUONG TRINH PAO TAO,
BOI DUONG TRONG NUOC VA NGOAINUOC

Hb trg hoc phi
(n€u co)

Pinh ky theo nam ho

Khoa hoc hoan thanh 1

Trung tam VOVTC (1) Cong chirc, vién chirc (03)
Lam 02 bd ho so dé nghi duoc |«

Ra soét va tong hop danh sach 3 x
duge Bai TNVN ctr di hoc sau nhan tién ho tro hoc phi
BM10.QT.PTBD-17

dai hoc trong nudc va ngoai nudc
BM08.QT.PTBD-17
Thoi gian: 2 ngay lam viéc

B§ phin DTBD (4)
Nhan hd so va kiém tra van Khéng
Y bang, ching chi ddng ¥
Thoi gian: 1 ngay lam vi¢c
Bo6 phan DTBD (2) Trach nhiém: CV

1. Ra soat va phan hdi danh
sach CCVC dang theo hoc co
hd tro kinh phi.
BM09.QT.PTBD-17
Thoi gian: 1 ngay lam viéc

Trung tim VOVTC
thuc hién trong ngay lam viéc

2. Trao dbi v&i cac CCVC dang Dérf y
theo hoc c6 hd trg kinh phi dé ¢ ¢
lam thu tuc thanh todn
BM10.QT.PTBD-17 B¢ phan TCKT (5) B¢ phian DPTBD
Thoi gian: 1 ngay lam viéc Nhan va kiém tra hd so dé nghi Cap nhat dit liu
thanh toan tién cta ccve Thoi gian: 1 ngay lam viéc
Thoi gian: 1 ngay lam viéc Trach nhiém: CV
A 4 \ 4
Trung tam VOVTC B0 phan QLHS (6)
thuc hién, thoi gian: trong ngay Luu hd so don vi va hd so ceve
lam viéc Thoi gian: 1 ngay lam viéc
Trach nhiém: CV
\ 4
Bo6 phan TCKT

Thanh toan tién hoc phi cho
ccve va cap nhat dir licu
Thoi gian: 1 ngay lam viéc

B0 phan TCKT

Luu hd so ctia VOVTC

\ 4

( Kétthac )<
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4. TO CHUC LOP PAO TAO, BOI DUONG

Can ctr nhu cau don
vi va vi tri viéc lam
(do cac don vi guri)

'

PON VI (1)
Lam Cong van gui
Ho so 1én Ban TCCB
|—> (théng qua VOVTC)

H) so
chua du v
Trung tam VOVTC
Tiép nhan h so va kiém tra
(2) 4__‘
Ho sold‘ay di Khong

ddng y

Trwéng ban TCCB
xét duyét

Pong y
v

Trung tam VOVTC Thyc hiégn | B phan DTBD (4)

» A - * A
= lam Quyet dinh phé duyét ke v T6 chirc hodc phoi hop véi
hoach nam trinh Tong giam doc don vi ¢6 nhu ciu thyc hién
3) mé 16p dao tao, bdi dudng
'
= - A 4
é_ Trwéng ban TCCB Bo phan TCKT (5)
=

Ky nhay Kiém tra hd so dé nghj thanh toan
cua By phdn DTBD hoac Don vi

phéi hop theo dung quy dinh

Téng giam dbc
Ky duyét

\ 4
Trung tim VOVTC

kiém tra va xét duyét

A

Bo phén QLHS (6)
Luu ho so don vi va
ho so vién chirc

K&t thuc
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5. TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

( Bit dau )

A 4

Quyét dinh ctia Tong giam ddc giao chi tiéu lao
dong cho cac don vi thuoc bai TNVN

Budce 1

5 .« A . r A b '
To trinh cua Pon vi tuyén dung trinh Bén mo ta cong viéc, vi tri viéc lam i
1

Lénh dao Pai giri Ban T6 chtrc Can bd can tuyén dung (kém theo to trinh)
Budc 2
Ban T6 chtrc Can bo tham dinh »| To trinh ctia Ban T6 chic Can bo trinh
Ho6 so cua Pon vi xin tuyén dung Buéce 3 Tong giam doc vé viéc tuyén dung

Budc 4

A 4

T& trinh ctia Ban T6 chtrc Can bd trinh Tong giam déc vé viéc thanh lap
Hoi dong tuyén dung vién chuc (phoi hop voi Pon vi xin tuyén dung)

Budc 5
) 4

Quyét dinh ctia Tong giam ddc vé
viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén dung

Rirde 6

Ban T chtrc Can bo va Hoi dong tuyén (dung duoc giao nhiém
vu phéi hop véi Pon vi xin tuyén dung t6 chic tuyén dung (theo
diing quy dinh ciia B Noi vy va Pai Tiéng néi Viét Nam)

Budce 7

A 4

Hoi d@)ng tuyén dung hop tham dinh,
nhan x¢ét, danh gia két qua tuyén dung

Budce 8
T trinh ctia Ban To chire Céan b trinh Quy¢ét dinh cua Tong gidm doc veé
Tong giam doc vé viéc cong nhan két qua | Buoe9 viéc tuyén dung vién chirc
va tuyén dung vién chirc (guri Pon vi va cd nhdan trung tuyén)

Bude 10
A

B¢ phén Tuyén dung va Quén ly
ho so cap nhat dir 1iéu va luu ho so
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5.1 Mo ta

1. Xét ho so du tuyén dao tao, boi dudng

(1). Ung vién 1am ho so bao gom:

- Pon xin dy tuyén (BM01.QT.DTBD-17);

- So yéu Iy lich (theo mau ctia Co sé& dao tao);

- Vin bang, chting chi (sao y ban chinh theo yéu cau
cua Co so dao tao).

(2). Ho so cua tng vién duoc Thi trudong don vi dong ¥
phé duyét, don vi lam cong van dé nghi Ban T6 chite Can bd
xem x¢&t (BM02.QT.DTBD-17).

(3)&(4). Ho so va cong van cia tmg vién du tuyén dugc
chuyén dén Truéng ban Ban T6 chirc Can bd xét duyét. Ho
so clia ing vién dat yéu cau sé lam thu tuc Quyét dinh hodc
Cong van cir di du tuyén (BM03.QT.DTBD-17).

2. Xét ho so cir cong chire, vién chire di dao tao, boi
dudng trong nwdc va ngoai nwéc

(1). Ung vién lam ho so xin di hoc bao gom:

- Pon xin di hoc (BM04.QT.BDTBD-17);

- So yéu Iy lich (BM05.QT.PTBD-17);

- Van bing, chtimg chi (sao y ban chinh, néu 13 hd so di
dao tao);

- Thong bao nhap hoc cua co s¢ dao tao;

- Quyét dinh hodc Cong van ctr vién chirc di dy tuyén dao
tao, boi dudng trong nudc va ngoai nudc (ban photo néu co).

(2). Ho so cua ung vién duogc Thi truong don vi dong
phé duyét, don vi lam coéng van dé nghi Truong ban Ban T6
chirc Can bo xem xét (BM06.QT.DTBD-17).

(3) & (4). Hb so va cong vin ctr tng vién di hoc dugc
chuyén dén Truong ban Ban T6 chirc Can bd xét duyét. Néu
dugc phé duyét, Trung tam Pao tao, boi dudng nghi¢p vu
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truyén thong lam Quyét dinh trinh Tong Giam dbc cur di dao
tao, boi dudng trong nudc hodic ngoai nudc
(BMO07.QT.BTBD-17).

Luwu y: D6i voi ho so Ung vién di c6 Quyét dinh hoic
Cong van cu di du tuyén ddo tao, bdi dudng ¢ giai doan 1
néu trén thi dwong nhién duoc don vi cap Coéng vin
(BM06.QT.DTBD-17) va Pai Tiéng n6i Viét Nam ra Quyét
dinh (BMO07.QT.DTBD-17) n€u ¢ budc (2) va (3) cua giai
doan nay.

3. Hoan thanh chwong trinh dio tao, bdi dudng.

1. Ho tro hoc phi theo nim hoc

(1). Trung tdm VOVTC s& ra soat va tong hop danh
sach cong chirc, vién chirc duge Tong giam doc Pai Tiéng
no1 Viét Nam cur di hoc trong nuéc (BMOS8.QT.DTBD-17).

(2). BO phan Pao tao, boi dudng sé& kiém tra va 1ap danh
sach hoc vién dang theo hoc va co Quyét dinh dugc hd trg
kinh phi (BM09.QT.DTBD-17). Huéng dan cac cong chirc,
vién chic lam thu tuc thanh toan (BM10.QT.DTBD-17) va
gtri BO phan Tai chinh - Ké toan kiém tra ho so dé nghi
thanh toan.

2. Ho tro  hoc phi sau khi hoan thanh chirong trinh hoc

(3). Cong chirc, Vién chirc 1am ho so giri dén Trung tim
Dao tao, bdi dudng nghiép vu truyén thong bao gdm:

- Chtng chi/Gidy ching nhan/Vin bang va bang diém
cua khoa hoc (02 b sao y ban chinh);

- Thong bao kinh phi hoc tap cua co s& dao tao (ban chinh).

- Quyét dinh ctr cong chirc, vién chirc di hoc (02 bd photo);

- Phiéu thu tién hoc phi (tirng ky hoc hoic ca khoa hoc);

- Gidy dé nghi thanh toan dung cho tién mait hoic
chuyén khoan (ban chinh) (BM10.QT-DTBD-17).
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(4). BO phan Pao tao, boi dudng nhan ho so va kiém tra
tinh x4c thuc cta vin bang hodc ching chi:

- Chimg chi/Gidy ching nhan/Vin bang va bang diém
cua khoa hoc (01 b sao y ban chinh);

- Quyét dinh ctr cong churc, vién chirc di hoc (01 bo photo).

Néu ho so da ding va day du thi trinh Lanh dao Trung
tam VOVTC (BM10.QT.DTBD-17) va chuyén dén B phan
Tai chinh - K& toan (c6 kém theo: Gidy dé nghi thanh toan
tién hoc phi, 01 ban sao y chung chi/Gidy chimg nhan/Vin
ban va bang diém ctia khoa hoc, 1 ban photo quyét dinh cir
cong chirc, vién chitc di hoc va Phiéu thu tién hoc phi) dé
thanh toan tién hoc phi.

(5). Bo phan Tai chinh - Ké toan nhan ho so dé nghi
thanh toan hd tro tién hoc phi ctia khoa hoc gom:

- Chimmg chi/Gidy ching nhan/Vin bang va bang diém
cua khoa hoc (01 b sao y ban chinh);

- Quyét dinh ctr cong chire, vién chire di hoc (01 b photo);

- Thong bao kinh phi hoc tap cta co s& dao tao (ban chinh).

- Phiéu thu tién hoc phi (ting ky hoc hodc ca khoa hoc);

- Giay dé nghi thanh toan dung cho tién mait hoic
chuyén khoan (ban chinh) (BM10.QT.DTBD-17).

Tién hanh kiém tra thong tin va dir liéu ho so. Néu dung
vO1 cac yéu cau vé thu tuc thanh toan thi vién chic duoc
nhan tién hd tro hoc phi cua khoa hoc theo quy dinh.

(6). Bo phan Pao tao, boi dudng va B phan Quan 1y ho
so tién hanh cdp nhat thong tin vé dao tao, boi dudng cia
cong chirc, vién churc va co s¢ dir li¢u dang quan 1y.

4. To6 chirc 16p dao tao, boi dudng

(1). Trén co s nhu cau coéng viée va vi tri viée lam cia
don vi, Pon vi gii céng van dé nghi md 16p boi dudng
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chuyén mon nghiép vu 1én Ban T6 chitc Can bo (qua Trung
tam Pao tao, bdi dudng nghiép vu truyén thong).

(2). Trung tdim VOVTC s& tong hop, ra soat nhu cau va
trao doi v6i Pon vi dé thong nhat ndi dung, chuong trinh
trinh Truong ban Ban T6 chirc Can bo.

(3). Trén co s& ndi dung, chuong trinh dugc Ban T6
chtrc can bo va Lanh dao Pai Tiéng ndi Viét Nam dong ¥,
Trung tim VOVTC t0 chtrc va phdi hop to chtc voi don vi
thuc hién 16p dao tao, boi dudng.

(4) & (5) B phan BTBD va Bo phan TCKT phdi hop
v6i Pon vi to chitc md 16p va hoan thién hd so thanh toan
theo ding quy dinh.

(6). B6 phan DPTBD cap nhat thong tin va luu trit ho so.

5. To6 chirc tuyén dung vién chirc

1.Cén cir chi tiéu bién ché Tong Giam ddc giao don vi.

2.Cén ct nhu cau cong viée, chirc danh nghé nghiép va
v1 tri viéc lam cua don vi.

3.Td trinh cua Pon vi c6 nhu cau can tuyén dung (cé
ban mé ta vi tri cong viéc can tuyén dung) trinh Tong giam
doc, Pho Tong giam doc Phu trach cac mang, linh vuc cong
viéc gui thong qua Ban T6 chtrc can bd.

4.Ban T6 chtic can bd sé tap hop va trinh Lanh dao Pai
TNVN cho v kién thuc hién.

5.Ban To chirc can bo s& phdi hop véi Pon vi ¢6 nhu
cau tuyén dung dé thuc hién cac cong viéc co lién quan
(thanh ldp Hi dong, ra dé thi...).

6.Ban T6 chic Can bd 1am Quyét dinh tuyén dung va
Ho6i dong tuyén dung trinh Tong giam dbc ky ban hanh va
thuc hién.
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7.Ban T6 chtrc can bo phoi hop véi don vi to chire tuyén
dung t6 chtrc thuc hién tuyén dung theo dung quy ché, quy
dinh cua BO NO1 vu va cua Pai TNVN.

8.Hoi dong tuyén dung hop tham dinh va danh gia két
qua tuyén dung.

9.Ban T6 chirc can bd thay mat Hoi dong tuyén dung 1am
To trinh trinh Tong giam doc phé duyét két qua tuyén dung.

10. Sau khi T¢ trinh dugc Tong giam dbc phé duyet
Ban T6 chtrc Can b sé& lam cac quyet dinh tuyén dung, tiép
nhén vién chire (hodc phan cap néu co).

11. Bo phan tuyén dung va quan 1y ho so cip nhat
thong tin va luu trit ho so.

6. Ho so luu

TT Tén biéu mau M3 biéu mau

1 | Pon xin du tuyén dao tao trong nudc. BMO01.QT.BDTBD-17

Cong van don vi cu vién chuc du tuyén dao tao

, BM02.QT.DTBD-17
trong nudc.

3 | Cong van Pai TNVN dong v ctr vién chirc dy tuyén | BM03.QT.DTBD-17

4 | Pon xin di dao tao, bdi dudng trong nudc. BM04.QT.BDTBD-17

5 | So yéu ly lich. BMO05.QT.DTBD-17

Cong van cua don vi ctr vién chire di dao tao, boi

6 ~ , BM06.QT.DTBD-17
dudng trong nudc.

7 QByet ~dmh cua DaerNVN cu vién churc di dao tao, BM07.QT.DTBD-17
boi dudng trong nudce.

8 | Gidy dé nghi thanh toan (dung cho tién mit). BM10.QT.DTBD-17
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7.Bic¢u mau, tép dinh kém

7.1 BIEU MAU DU TUYEN VA PI HOC TRONG NUOC

TT Tén biéu miu M3 biéu miu Tép dinh kém
: : B
DPon xin dy tuyén dao tao trong
1 nude. BMO1.QT.DTBDTN-17 BMO1.QT.DTBDTNL?
fiw. =
Cong van don vi ctr vién chuc du B
X 4x ’ , “ | BM02.QT.DTBDTN-1
2 tuyén dao tao trong nudc. Q 7| emo2.qr.pTEOTVI7
Cong van Dai TNVN dong y ctr vién B
, A 4 , BMO03.QT.DTBDTN-17
3 churc dy tuyén dao tao trong nudc. Q BMO3.QT.DTBDTNIY
Pon xin di dao tao, bo1 dudng trong B
4| e BMO04.QT.DTBDTN-17 | avos o7 oraomiy
.=
5 | Soyéuly lich. BMOS.QT.DTBDTN-17 | suos oToreomits
fiw. =
Cong van cua don vi ctr vién chuc di B
\ A 1~ ’ , BM06.QT.DTBDTN-1
6 dao tao, boi dudng trong nudc. Q 7| Bv06.QT.6TBDTNI7
Quyét dinh cua Pai TNVN ctr vién [E_I—]
7 |chuc di dao tao, boi dudng trong | BM07.QT.DTBDTN-17 | gyo; o1 o780mN17
nudc.
A , e fx:
2 Danh séach vién chirc dugc ctr di hoc BM0S.QT.DTBDTN-17 \__]
sau dai hoc trong nudc. e BMO8.QT.BTBDTN17
Danh sach vién churc dang hoc sau Lr:’_]
9 | dai hoc trong nudc duge xét ho trg | BM09.QT.DTBDTN-17 BM09.QT.+;BDTN17
hoc phi.
< A A . r \ E? _ ‘.
10 Giay dé nghi thanh toan (dung cho BM10.QT.DTBDTN-17 __]

tién mit).

BM10.QT.DTBDTN17
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7.2 BIEU MAU DU TUYEN VA PI HOC NGOAI NUGC

TT

Tén biéu mau

Ma biéu mau

Tép dinh kém

Thong béo hoc bong NSNN _911.

BMOI1.QT.DTBDNN-17

&

BMO01.QT.DTBDNN17

Don xin du tuyén hoc bong NSNN, Ban
cam ket (dung cho Ung vién du tuyén hoc
bong NSNN_ D¢ an 911 va tuong duong).

BMO02.QT.DTBDNN-17

=

BM02.QT.DTBDNN17

Cong van qdé ctr cac ung vién tham
gia du tuyén hoc bong NSNN D¢ an
911 va tuong duong.

BMO03.QT.DTBDNN-17

o

BM03.QT.DTBDNN17

Béng tong hop ho so dur tuyén cia céc
tng vién tham gia dy tuyén hoc bong
NSNN_DPe¢ an 911 va tuong duong.

BM04.QT.DTBDNN-17

BMO04.QT.DTBDNN17

Pon xin di dao tao, bdi dudng nudc
ngoai (tur 30 ngay trd 1€n).

BMO5.QT.DTBDNN-17

.2

BM05.QT.DTBDNN17

So yéu 1y lich.

BM06.QT.DTBDNN-17

R

BM06.QT.DTBDNN17

Ban cam két thuc hién nghia vu cua
vién chtrc dugc cur di dao tao/cong tac
tai nudc ngoai (tir 3 thang trd 1€n).

BMO07.QT.DTBDNN-17

.2

BMO07.QT.DTBDNN17

DPon xin gia han thoi gian dao
tao/cong tac tai nudc ngoai.

BMO08.QT.DTBDNN-17

T

BM08.QT.DTBDNN17

Béo cdo tién do hoc tap/cong tac.

BMO09.QT.DTBDNN-17

.2

BM09.QT.DTBDNN17

10

Pon xin tré vé don vi cong tac tiép tuc
sau khi da hoan thanh chuong trinh dao
tao/cong tac dai han tai nudc ngoai.

BM10.QT.DTBDNN-17

=

BM10.QT.DTBDNN17

11

Quyét dinh cir vién chtic di cong tac
tai nude ngoai (tir 1 dén dudi 6 thang).

BMI11.QT.DTBDNN-17

.2

BM11.QT.DTBDNN17

Trung tam Pao tao, béi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 264




CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

PHAN III
BIEU MAU
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A.BIEU MAU
HOQC TRONG NUOC
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BMO01.QT.DTBDTN-17
DAI TIENG NOI VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VIiaoniiiiiiiiiiiiiiieenens Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON XIN DU TUYEN
Kinh guri:

- Lanh dao bai Tiéng noi Viét Nam,;

- Ban T4 chie Can bo;

-LAnh dao Don Vi
- Phong (néu ¢6) thudc Pon Vi.........oooveeiiieeiiiieei .

Sinh ngay:........ [veiinn [oviiinannnn, NOT SINN...ceiiiiiiecee e
Hién nay dang cONG tAC ta1: ....uvvieiiiieeiiiee ettt e e ser e e e sarae e eanee e

Bang cap NOai NI .. .oeeeiieeeiie et et e s nneeen
Nay lam don nay xin dugc du tuyén dao tao sau dai hoc (ThS / TS) tai Truong.....

Kinh mong nhén duoc su chap thuan cta lanh dao cac cap cua Pai Tiéng n6i Viét Nam.
To1 xin chan thanh cam on.
........... , ngay......thang......nam 20....
Nguoi lam don

Trung tam Pao tao, boi dworng nghiép vu truyén théong (VOVTC) - 267



CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BM02.QT.DTBDTN-17

DAI TIENG NOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
$510 )\ I Y4 Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /TNVN-.eh e, ngay .......... Thang........ nam... ...
V/V cu cong chtrc, vién chue di du
100757 o B
Kinh gui:

- Lanh dao bai Tiéng noi Viét Nam,;
- Ban T6 chuc Can bo.

(01 1 W o} | S ,(donvi)........ooo dong

trong nudc:

1. Ho va tén cong chirc, vién chirc dugce dé cir; yéu cau ghi diy du cac thong
tin: s6 hiéu cong chirc; tén ngach vién chuc (ma ) ngach); chuc vu duogc bo
nhiém (néu co);

2. Pbi theo dy an hop tac/chuong trinh hoc bong nao hay nhu cau hoc tép,
cong tac cua don vi;

3. Chuyén nganh theo hoc;

4. Ngudn kinh phi (hoc bong nao/ty tac/kinh phi ctia don vi hay ctia Nha nudc);

5. Thoi gian hoc tap, cong tac (ghi & ngay di va ngay vé);

6. Noi dén hoc tap, cong tac (tén Co sé dao tao);

7. Muc tiéu di hoc;

8. Néu muc do phu hop gitta ndi dung va chuong trinh dao tao vdi viéc nang
cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vu;

9. Pinh kém vin ban nay c6 kém theo: Thong bao (ké hoach chiéu sinh
cua co so dao tao).

Tran trong./.

THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén)
Noi nhdn:
- Nhu trén;
-Luu: VT, TCHC.
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CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BM03.QT.DTBDTN-17
PAI TIENG NOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé:  /TNVN-TCCB boclap - Ty do - Hanh phuc

Vlvceuacanbodihoctdp, ngay....... thang... ... nam ......
nghién ctu tai ............
Kinhgui: .....ooooiiiiiii
Cin cir cong vin SO ................. ngay........ thang....... nam.......
Cll.......eennnen. V8 VIBC. oo, , Dai Tiéng noi
Viét Nam cir ong/ba................cceeeae. , chuc vur.............. Pon vi:,
.................................................... tham gia.............ooiiiiiin,
e Thoi gian: th ngay................ dénngay.................
@ Dia GBI oot
bai Tiéng néi Viét Nam dé nghi ... gitp dg, tao diéu
kién dé 0N/ DA, . e duoc tham
o0 T , ¢6 diéu kién nang cao trinh d§ va

chuyén mon nghiép vu, hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao.

Xin tran trong cdm on./.

'TL. TONG GIAM POC
Noi nhén: TRUONG BAN TO CHUC CAN BQ

- Nhu trén;
- Luu VT, TCCB.
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CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BM04.QT.DTBDTN-17.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

_ PON XIN PI HQC VA CAMﬂKET '
THU'C HIEN NGHIA VU VIEN CHUC PUQC CU PI HQC TRONG NUOC

Kinh gtri:
- Lanh dao bai Tiéng noi Viét Nam;
- Ban Tb chirc Cén bo;
- Thu truéng don vi noi cong tac.

TN 011 ceeieeeie et SHCC: ..o
Ngay sinh: ..ooooeeiiiiieeeeeeecee

NOT G HIEN NAY: ..iieiiieeiee ettt et e st e st eessae e seeeseessseesnseessseessseensseesseeseeans
DO VI CONE TACT ..iiiiiiiieeiiie ettt eeeerteeesteeeetaee e sbeeesabaeessseeesseeeansaeeensseeenses
Hién nay, t6i d3 trang tuyén (Pai hoc/Dai hoc van bang 2/Thac si/Tién si)........... tai

@0 Lo e £ o TN 7: 1o 1RO
- DA Chl: o
= INEANN NOC . e et e et e et e e et e e e nbaeeetaaeennneeas
- Thoi gian hoc:............ nam (tu thang......... [eviiinnn. dén thang......... [oviiiinn. )

- Hoc phi ca khoa dao tao (du kién): .......................................................................................
(BANG CRIE: oo, )

Nay t0i 1am don nay kinh d& nghi Ban Giam hiéu va quy don vi xem xét cip quyét
dinh ctr di hoc sau dai hoc trong nudc dé t6i dugc huong cac ché do ctia nha truong.

Sau khi nghién ctru chinh sach hd trg ddi v6i cong chic, vién chic cua Trudng
duoc ctr di dao tao; néu duoc chép thuén, t6i xin cam két thuc hién nghiém tac nhiing noi
dung sau:

1. Hoan thanh tét nhiém vu cong tac trong don vi va nha truong;

2. Hoan thanh tdt nhiém vu hoc tap;

3. Co y thure trach nhi€m, thuc hi¢n dung cac quy dinh cua co sé dao tao;

4. Sau khi két thic chuong trinh dao tao, t6i xin chap hanh theo sy phan cong
cua don vi/nha trudong, phat huy tinh ndng dong, sang tao trong cong tac;

5. Cong tac 6n dinh tai don vi duoc phan cong cong tac it nhat 5 nam dbi véi
chuong trinh dao tao Tién si, 3 nam déi véi chuong trinh dao tao Thac si
va twong dwong trd xudng, sau khi két thic khéa ddo tao;

6. Trong thoi gian duge cuir di dao tao, néu toi tu ¥y bo hoc hoac khi dugc phan
cong cong tac ty y bo viéc hay don phuong chidm dut hop dong lao dong/hop dong
lam viéc hodc khong tiép tuc nhan kinh phi dao tao thi phdi chiu trach nhiém
boi thuong lai toan bo cac khoan kinh phi dao tao da nhan trong qua trinh dao tao.

Tbi cam két thuc hién ding cac ndi dung trén. Néu vi pham, t61 xin hoan toan chiu
trach nhiém theo cac quy dinh hién hanh./.

Phé duyétctsa ngay........ thang....... nam 20....
Thi trwéng don vi Nguwoi viet don
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CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BM04.QT.DTBDTN-17.2

DAITIENG NOI VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VILi.oiiiiiiiiiiieiicene, Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN PI BOI DUONG CHUYEN MON - NGHIEP VU

Kinh guri:
- Lanh dao bai Tiéng noi Viét Nam,;
- Ban T6 chitc Can b
- Thu trudng don vi noi cong tac.....

Can cu Thong bao (ké hoach chiéu sinh cia co s& dao tao) so

Muc t1€U KhOa hoc: .. oo
Kinh mong nhan dugc sy chap thuin cia lanh dao céc cap cua Dai Tiéng ndi Viét Nam.
T61 xin chan thanh cam on.

ey NGAY ... ... thang.....nam 20....
Nguoi lam don
(Ky, ghi r6 ho va tén)
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CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BMO05.QT.DTBDTN-17

Madu 2C-BNV/2008
Co quan, don vi c6 tham quyén quan 1§ CBCC ........couuiiiieiii e
Co quan, don vi st dung CBCC ... .ot

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ...oveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Anhmau | 3) Sinh ngay: ... thang ... ndm ...... , G161 tinh (nam, nit): .....ccceeeeeeee
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh Lo,

6) DAntOC: ..o , 7) TON ZIAO: oo

8) Noi dang ky b0 KhAu thuONE tr: .......oveeeeeeeeeeeeeeee e

(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xa, huyén, tinh)

0) NOT G RICN NAY: ..eviiieiiieeiee ettt e ettt e et e e e baee e sbeeesssaeesnsseesnseeennsneenns

(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xi, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dwoc tuyn dUNE: «......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , CO quan tuyen dung: ...........cocoeeeeeeeeereereeeeeeeeennn.

12) Chirc vu (chirc danh) hi€n tai: ........cooveiiiiiiiiiie e

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh AUQC Z1A0: .....oooiiiiiiiieiiece et e e

14) Ngach cong chuc (vién chic): ........ocoooviieine.. ,Mangach: .......coceevrvrennnn.

Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,

Phu cép chuc vu:. ... , Phu cép khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao): .....................

15.2- Trinh d6 chuyén mon a0 NHAL: .............ovoveveeeieeeeeeee oo,

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cip, so cip, chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nuocC: ....ccccvvvevieeeiieenee.

(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong)  (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cén su,........ )

15.5- Ngoai ngit:.....ccovvvveeinnnennnnn. , 15.6-TINhOC: e

(Tén ngoai nglr + Trinh d0 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C........ )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thac:.../.../......

17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 DOT: ....oveveieeeeeeeeeeeeeeee e,
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(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)
18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét: ........
19) Danh hiéu duoc phong ting ca0 NhAt ...........ocoevueveieeeeeeeeeeeeeeee e,

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan

vauutaq, ...)

20) SO rIONZ CONG tAC: ...veeeiiieeiiieeieeriie et etee e seeetee et e et e s te e st e e saeeeseeenseesnseesnseenseeenneas

21) Khen thuéng: ........................ ,22) KY TUlt: oo

(Hinh thtic cao nhét, nim nio) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, nim nao)

23) Tinh trang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ............ccccooeiiiinnnn,
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét doc
da cam Dioxin)

25) SO chimg minh nhan dAN: .........o.oveeveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeae Ngay cap: .../.../......

26) SO SO BHXH: ..o

27) bao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghi¢p vy, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

. \ NP .| Vanbang,
A . Chuyén nganh dao Tu thang, ndm - | Hinh thac . i
Tén truong . L B . chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . .
trinh d¢ gi

Y S -

Y S -

v -ood

vl —de

Y S -

Y S -

v -ood

vl -

Ghi chii: Hinh thire ddo tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ct nhan, Ky su ............
28) Tém tit qué trinh cong tac

o o Chtrc danh, chtrc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
Tu thang, nam dén [ . o \
. . thé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian dugce dao tao, bdi dudng veé
thang, nam . n
chuyén moén, nghiép vu,......
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29) bac diém lich st ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tu (tr ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai
bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chic danh, chirc vy, thoi gian lam vi¢c ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac td chtre chinh tri, kinh té, x3 hoi nao & nuée ngoai
(1am gi, t6 chuc ndo, dit tru s¢ o dau ......... ?):

30) Quan h¢ gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chirc vu,

Moi Ho vi 2 Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai

o va tén ) , . A s R . -

quan h¢ sinh nudc); thanh vién céac to6 chure chinh tri - xa
hoi ........ )
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a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em ruot

.. . Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don
Moi o Nam o A . o
he Ho va tén h vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc);
quan hé sin . o . o
thanh vién cac t6 chire chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh luong ctia can bo, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gié cua co quan, don vi quan 1y va str dung can bo, cong chure

................... Ngay.......thang......nam .........
Nguwoi khai Thu trwéng co quan, don vi quan ly
T61 xin cam doan nhitng 161 va st dung CBCC
khai trén day la dung su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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CAM NANG CONG TAC TUYEN DUNG VA PAO TAO, BOI DUONG | 2018
CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BMO06.QT.DTBDTN-17

DAI TIENG NOI VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

sS4 JTNVN-. ... ... et e e, NGAY thang....... nam 20...
V/v cir cong chuc, vién chuc di
hoc sau dai hoc trong nudc/(tham

gia khoa bdi dudng chuyén mén

nghiép vu)
Kinh gui:
- Lanh dao Pai Tiéng n61 Viét Nam;
- Ban To chtrc Can bo.
CAnCl ..o e ,(don vl dong

CRUC VI (U CO): e s s e ee e e

ThAm NIEN CONG TAC: ..veieiiieeiieeee ettt et ettt esaeeeseaeesaeeenseeenee

D6 4 1o TR

Thoi gian hoc: tir ngay ...... [oci... [iiiieinnn dén ngay...... [oce.. [oviiiiiinan,

AV L T <] RSP RRPRPRRRRRRRRPRRN

Murc d6 phu hop gitra ndi dung va chuong trinh dao tao vdi viéc nang cao trinh do

Chuy€n mon, NZIIEP VUL ..eiiiiiiieiiieeee e et ab e e eerae e enaeas
Tran trong kinh chao./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén;
- Luu: VT, ........
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CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BMO07.QT.DTBDTN-17

PAI TIENG NOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /QD-TNVN Ha Ngi, ngay  thang — ndm........
QUYET PINH
Ve viéc cir vién chire di hoc Cao hoc khoéa .........
Chuyén nganbh..............

TONG GIAM POC PAI TIENG NOI VIET NAM

Can cu Nghi dinh 03/2018/ND-CP ngay 04/01/2018 ctia Chinh phu quy dinh chure
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc cua Pai Tiéng noi Viét Nam;

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 05/3/2010 ctia Chinh phi1 vé do tao,
boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc;

Can ctr Nghi dinh 29/2012/ND-CP ....................

Can ctr Gidy bdo trang tuyén va nhap hoc ngdy .......... cua Truong....... ;

Can ctr To trinh s..../TTr-TCCB ngay........ cia Ban T6 chirc can bo vé viée cir
vién chirc di hoc cao hoc khoa......... chuyén nganh......... da duoc Lanh dao Bai TNVN
phé duyét;

Xét dé nghi ctia Truéng ban Ban T chiic can bo,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cir dng/ba ........, chlc vu:......... ,Ponvii........... tham gia hoc 16p Cao
hoc khoa............. , Chuyén nganh............

Thoi gian: ... (tor....... dén....... , hoc trong hay ngoai gi¢ hanh chinh).

Pia diém: ...

Kinhphi: ... ...

Piéu 2. Thu trudng don vi tao diéu kién thuan loi cho ong/ba........ dam bao cong
viéc va tham gia hoc tap, nang cao trinh d6. Ong/Ba.......... phai chip hanh tuyét dbi quy
ché, ndi quy va quy dinh ctia Trudng.................. trong qua trinh hoc tép.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng ban Ban T chirc can b, Thu trudng don vi lién
quan va ong/ba ............ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG GIAM POC
Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;
- Truong dao tao........... ;
- Lanh dao Pai TNVN ;
- Luu VT, TCCB.
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CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BMO08.QT.DTBDTN-17

DAI TIENG NOI VIET NAM
TRUNG TAM PAO TAO,

BOI DUONG NGHIEP VU TRUYEN THONG

DANH SACH VIEN CHUC PUQC CU PI HOC SAU PAI HOC TRONG NUOC

(Tinh dén ngay ...... Y A )
Dang hoc sau dai hoc
STT | SHCC Ho va tén Pon vi Ijﬁl? ngh Cao Nfzilen Chuyén S}E
hoc : nganh
sinh
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Danh séch c6 tong cong.....nguoi.

................. ngay  thang  nam 20...
TRUONG PHONG
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CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BMO09.QT.DTBDTN-17

PAI TIENG NOI VIET NAM
TRUNG TAM VOVTC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH VIEN CHUC PANG HQC SAU PAI HOC PUQC HO TRQ HQC PHi
NAM HOC 7 ,
/OP-TNVN ngay...../..../....... cua Tong giam doc Pai TNVN)

(kém Quyét dinh so:

. Ty 1€
£ Ngay dl}rloé
Nga Ma s6 Cao Chuyén | Khoa vao hd trog
STT | SHCC | Ho vatén £ 1 hoc | hoc/ o Truong ’ | Ponvi
sinh e nganh | hoc N hoc phi
vién NCS cong khoa
tac hoc (%)
I. Danh sach vién chirc dang theo hgc Cao hoc:
1
2
3
4
5
I1. Danh sach vién chirc dang theo hoc Nghién ctru sinh:
Danh sach c6 tong cong. ....ngudi.
GIAM DOC
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BM10.QT.DTBDTN-17

BM10.QT.BTBDTN-17

Pon vi: MAiu s6 C37 - HD
(Ban hanh theo QD s6 19/2006/QD-BTC
ngay 30/3/2006 cua B truong BTC)

GIAY PE NGHI THANH TOAN

(Dung cho tién mit)

Ngay thang nam

Ho va tén nguoi thanh toan:

Pon vi: ): PT ndi bod:

bia chi don vi):

Noi dung thanh toan:

S tién dé nghi thanh toan:

Viét bang chit:

Chimng tir gbc dinh kém theo bang ké duéi day:

DIEN GIAI SO TIEN
Ching tr, héa don:

1. Chung tir chi ngay

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

CONG
Trung tim VOVTC Ké toan Thii trueémg don vi dé nghi thanh toin Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chii: Néu nhiéu hoa don, chimg tir c6 thé 1ap bang ké dinh kém.
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B. BIEU MAU
HOC NUOC NGOAI
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CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BMOI1.QT.DTBDNN-17

DAI TIENG NOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC CAN BQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: JTNVN-TCCB Ha Néi, ngay — thang  nam 20.....
V/v ctr thdng bao..............
THONG BAO

(Vé viéc ndp hd so du tuyén Sau Pai hoc
tai cac co s& nudc ngoai bang NSNN _Dé an 911 nam 20...... ).

Cong van o ......... /BGD&DPT ngay ....... /....020...... cua BO Gido duc va Dao
tao vé viéc tuyén sinh Sau Pai hoc tai cac co s¢ nudc ngoai bé’mg ngan sach nha nudc
nam 20...... , Ban T6 chtrc Can bd thong bao dén tit ca cac cong chuec, vién chuc vé dbi
tuong tham dy nhu sau:

L ;
2 ;
B

(Pinh kém Théng bdo s6 ... VA = vveeeeeen gAY /20 cua Bo Gido

duc va Pao tao).
Hb so du tuyén vui long gti vé Trung tAm Dao tao, bdi dudng nghiép vu truyén
thong, Tang 7, 58 Quan S, Hoan Kiém, Ha Noi, trudc ngay ...... /....20....

Tran trong./.

Noi nhan: TRUONG BAN
- Nhu trén;
- Luu VT, VOVTC

Trung tam Pao tao, béi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 282
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BMO02.QT.DTBDNN-17.1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phic

. ] PON XIN DI HQC SAU PATHOC ]
O NUOC NGOAI BANG NGAN SACH NHA NUOC

Kinh gtri: B Gido duc va Pao tao

TEN tO1 1A oo Dan toc ...

DON VI CONG tAC: oo e e e e e e e e

Thudc BO, NGANN: ......viiiiiiceeee e

Téi 1a thi sinh tring tuyén di hoc sau dai hoc tai nudc ngoai bang ngan sach
Nha nudc, nam ............ 721 110 (0 (o

Tén truong AN NOC e ,khoa: oo

Trinh d0 dao tao: ..........evvvvvevvvnnnnnnnn. , chuyén nganh: ............ocooviiiiini,

Tong thoi gian d30 tao0: ..c.vevevveeeenen... ,ngay nhap hoc: .....ccoveeviieieii,

Céc chi phi phai ndop cho Truong ban trong 01 ndm:

HOC Phi: e
Chi phi Khac (018U CO): w.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Sau khi nghién ctru va nim viing cac quy dinh ctia Nha nudc, t6i cam két
chép thuan theo hoc tron ven khod hoc trén theo nhu thu tiép nhan cda trudong nudc
ngoai giri kém theo. Vay t6i viét don nay kinh dé nghi Bo Gido duc va Pao tao
xem x¢&t giai quyét cac thu tuc cho t61 dugc di hoc theo nguyén vong. Toi xin tran
trong cam on.

Dia chi lién lac cua toi:

Dia chi thu tin (ghi 16 rang, day du, chi ti€t):.....ccccoeeviiieieiieee e,
25T 3 1 PSPPSR
DT CO QUAN: .. e e e e e e e e e e e e e e s aaaes
DT DA T1ENE: et et ba e e e e seraeeeeaes
DTDD); et
............. , ngay ..... thang ..... nam ......

Nguoi [am don ky va nghi rd ho tén

Trung tam Pao tao, béi dwong nghiép vu truyén thong (VOVTC) - 283
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BMO02.QT.DTBDNN-17.2

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET
THU'C HIEN TRACH NHIEM VA NGHIA VU GIUA NGHIEN CU'U SINH,
BO (ME HOAC NGUOI BAO LANH) VA TRUONG PAI HOC/CAO PANG
CU NGHIEN CUU SINH PI PAO TAO TRINH PQ TIEN Si O TRONG
NUOC THEO PE AN 911

I. PHAN CAM KET CUA NGHIEN CUU SINH
Kinh gui: B6 Gido duc va Pao tao

I B00 LA e e e e e e e

SINh NGAY: woveeeeiee e S6 CMND hozic ho chidu .....o.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
HICN 1A & oot e et e eees e e e e e e e e e e ———————aaeeeeee e e ———————aaaeeeeenn——————as
Puoc Nha nuée ctr di hoc tién sitai .oeeeeeeeeeee.... theo Dé an 911. T6i xin cam két thuc

hién cac nghia vu sau:

1. Chap hanh nghiém tic Quy ché dao tao trinh d6 tién si ciia BO GD&DT va cta co
s¢ dao tao. Tuan thu moi quy dinh hién hanh cua Nha nudc, cua truong cir di hoc ddi véi
viéc dugc nhan hoc béng nha nude di dao tao trinh do tién si theo Dé an 911.

2. Cam két tich cuc hoc tap, nghién ctu dé hoan thanh chuong trinh dao tao ding
thoi han duoc cho phép. Néu phai gia han sé ty tic kinh phi trong thoi gian gia han.

3. Trong thoi gian 3 thang ké tir khi két thiic khoa hoc phai tr& vé truong dai
hoc/cao déng ctr di dao tao dé hoan thanh thu tuc béo céo tdt nghi¢p va thu tuc tiép nhan
lai/tuyén dung ddi véi trudng cir di hoc; quyét toan kinh phi lién quan.

4. Tiép tuc dong bao hiém xa hoi trong thoi gian di hoc (d6i véi dbi twong dang 1a
cén bo bién ché hoic hop dong)

5. Sau khi tot nghiép, cam két lam viéc 1au dai (it nhat gap doi thoi gian dao tao)
cho Bon vi cur di hoc.

6. Néu khong thuc hién dung cac diéu di cam két trén, t6i xin bdi hoan toan bo chi
phi dao tao theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc va chiu xtr 1y ky luat theo cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Pai Tiéng no1 Viét Nam cur di dao tao.

................ , ngay ...... thang ......... nam ...........
Nguoi cam két
(ky va ghi 16 ho tén)
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II. CAM KET CUA BO (ME HOAC NGUOI BAO LANH
(cho @i twong 13 ngwoi hoc vira tét nghiép dai hoc hoic thac si)

Ho va tén bd (me)/ngudi DA0 TANN: ...,
CONEG TAC TA1: cvvieeeiiieeeiiieeeeieeeetee e et ee e et eeesteeeeaaeeeetaeeesstaeessbeeeansseeesssseeennsseesnseeennnns
DA CII: e —————————————
dai dién cho gia dinh NCS c6 tén trén, chung t61 cam Kkét:
- Nhic nhd, dong vién con chiing t6i thuc hién dy ¢t nghia vu da duoc quy dinh d6i voi NCS.
- C6 trach nhiém bdi hoan toan bd hoc bong va chi phi ddo tao da dugc Nha nude cip
cho con chiing t6i néu con chung toi khong thuc hién ding cam két.
................... , ngay ...... thang ... nam ....
B4 (hoic me)/ngudi bao lanh
(ky va ghi 10 ho tén)

I1I. BAO LANH CUA PAI TIENG NOI VIET NAM CU PI HQC

Xac nhan anh/chi .........cccccvvviiiiiiiiiiiiiiiiieeiieenans la cong churc, vién chic cua (hodc
da duoc Pai Tiéng noéi Viét Nam ky hop dong cam két tuyén dung lam vién chirc sau khi
t6t nghiép trinh d6 tién si theo Pé an 911). Pai Tiéng ndi Viét Nam cam két thuc hién
trach nhiém:

1) Tao diéu kién vé moi mat cho anh/chi......... duge di dao tao trinh d6 tién si theo
Dé 4an 911, tiép nhan lai/ tuyén dung va bd tri cong tac phi hop v6i chuyén moén va trinh
do dao tao sau khi tot nghiép vé nude.

2) Giup d5, tao diéu kién dé anh/chi co tén trén dugc tiép tuc dong bao hiém xa hoi
trong thot gian di dao tao.

3) Phéi hop véi gia dinh va cic co quan lién quan yéu cau anh/chi c¢é tén trén thuc
hién dung, day du nhimg nghia vy di néu trong ban cam két.

4) Bbi thudong toan bd hoc bong va chi phi dao tao cho Nha nudc néu khong ra
quyét dinh tiép nhan/tuyén dung va bd tri cong viée cho anh/chi c6 tén trén sau thoi han 6
thang ké tur ngay anh/chi co6 tén trén hoan tat thu tuc qui dinh tai muc 3, phén I cua van
ban cam két nay..

................... , ngay ...... thang ......... nam ..........
TL.TONG GIAM POC
TRUONG BAN BAN TO CHUC CAN BQ
(ky tén, dong dau)
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BMO03.QT.DTBDNN-17.1

DAI TIENG NOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(DON VD .uviiiniiiiiiniienninennennns Poc lap - Tu do - Hanh phic

So: JTNVN-........ooo.
V/v: Clr tng vién du tuyén di dao tao tién
sT & nudc ngoai theo B¢ an 911 nam.......

v, REAy  thang  nam 20...

Kinh gui: )
- Lanh d;_lO bai Tiéng nd1 Viét Nam;
- Ban T6 churc Can bo.
Can ctr Thong bao s6 ........ /TB-TNVN-TCCB ngay ..... thang .... nam 20..... cua
Ban T chitc Can bo vé viée tuyén sinh di dao tao tién si & nudc ngoai theo Dé an 911
nam ........... ,
Can ctr don ding ky cua cac Gmg vién thudc dién tuyén sinh va nhu cau cua (don
V1) ettt , (don 172 ) TS
xin giri danh sach Gng vién tham gia du tuyén (danh sach kém theo gom ...... nguoi).
L ;
2 s ;
3
BPon vi).oooiiiiiii dé nghi lanh dao va Ban T6 chitc Can bo xem

x¢€t, phé duyét cho cac img vién co6 tén trong danh sach kem theo do don vi ctr tham gia
du tuyén di dao tao tién si nudc ngoai bang ngan sach Nha nuéc theo PE 4n 911 nim
(Pinh kém ho so du tuyén).

Tran trong./.

THU TRUONG PON VI
Ky, dong diu
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCHC.
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BMO03.QT.DTBDNN-17.2

PAI TIENG NOI VIET NAM

(PON VD)

DANH SACH TRICH NGANG UNG VIEN DU TUYEN PI PAO TAO TIEN ST O NUGC NGOAI
BANG NGAN SACH NHA NUOGC THEO DPE AN 911 NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

(Kém theo Céng vain so /TNVN-............ ngay thiang nam20......)
STT DPiém DPiém Trinh dé Pang ky duw tuyén (ill:: frlllluti‘:;lti';u
wu Ho va tén Ngay sinh | DPon vi cong taic | TBC DPai | TBC cao . 1c chi ti&t
tién hoc hoe | "8°M8Y | Nganh hoc Nuére cac e tee
: j khac (néu co)
1
2
Danh sach nay co6 .... nguoi
THU TRUONG DON VI

Nguoi ldp danh SACR: «...cevvneevnniiinniiiniiinniiinnne
Lién hé (so dién thogi, fax va email): ...eceeveeieeiiaiiiniiieiinesinecinsennnnns

Ky, dong diu
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CONG CHUC, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BM04.QT.DTBDNN-17

DAI TIENG NOI VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH TRiCH NGANG UNG VIEN DU TUYEN PI PAO TAO TIEN ST O NUOC NGOAI
BANG NGAN SACH NHA NUOC THEO PE AN 911 NAM ..........

(Kém theo Cong vin sb /TNVN-TCCB ngay thang nam20....cla.......................
Stt Bon vi };‘Beg Diém Trinh do Ding ky dy tuyén Ghi chii vé tiéu chi
uu Ho va tén Ngay sinh cong tac Pai TBC neoai ne it wu tién va cac chi
tién g hoc Cao hoc goaing Nganh hoc Nuwée tiet khac (néu cé)
Danh sach c6 tong cong ..... nguoi.
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CONG CHU'C, VIEN CHU’C PAI TIENG NOI VIET NAM

BMO05-QT.DTBDNN-17
PAI TIENG NOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1510 1)1 Y4 PN Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN PI PAO TAO, CONG TAC NUGC NGOAI
(Thoi gian twr 30 ngay tro lén)

Kinh gui:

- Lanh dao Pai Tiéng néi Viét Nam;

- Ban T4 chirc can bo.

- Lanh dao Pon vi dang cong tac.............cooeeininnn..
TOTtEN 1A oo, Sinh ngéy .................... SHCC ;..o
Hi¢nla............ ...Phong: ..
Ngay bét dau cong tac ............................................................ I:I Hop dong I:I Blen che
S6 0o chiéu ..., NEAY CAP oo NOTCAP © e
1. TO1 A8 AUOC ZIAY MOT CUA © et eee e e eneeeae
AEN CONG TAC TAT ..o QUOC I8 ¢ oo,
TU NZAY © veeereeeeeeee ettt e reeseae e ens AN NEAY © oo,
Kinh phi do @ .oooeeiiiiee e tai trg
2. To1 da duoc nhan hoc béng (o F PR
QUOC I e eveeeeeee s
Thoi gian du hoc dy dinh tur:  ................ dén: o, 12: 11 4100, 1 VSRR
Nganh dy KEEI thEO HOC: ettt e e e e e e e s s e s s seeeeen

Nay t61 lam don nay xin Lanh dao Pai TNVN, Ban T chitc can bd cho phép to1

duoc di: (hoc Th.S, TS, thuc tdp, lAm VIEC, ...) ..cccoooeeeeeeeiieeieeeee e

Hién nay t6i khong con ng dé tai NCKH, tién tam tng va bat ky khoan nao khac. Tbi
xin htra chap hanh moi Chinh sach Bang, Phap luat Nha nudc, quy dinh Nha truong va
cap trén, s€ hoan thanh moi cong viéc chua hoan tat va ban giao cong viéc day du trude
khi di.

Ha Noi, ngay.......... thang......... nam... ....
Thong tin lién lac: Ngudi lam don ky tén
Email: c..oooiiiiii
DT

Diing ky hinh thirc nhan luong (ddi véi vién chirc 12 bién ché)
U Chuyén khoan qua so tai khoan luong hién lanh.

XAC NHAN KHONG VUONG MAC CUA CAC PON VI LIEN QUAN
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BMO06-QT.DTBDNN-17

Mau 2C-BNV/2008
Co quan, don vi c6 tham quyén quan 1§ CBCC ........couuiiiieiie e
Co quan, don vi st dung CBCC ... ..o e e

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ...oveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Anhmau | 3) Sinh ngay: ... thang ... ndm ...... , G161 tinh (nam, nit): .....ccceeeeeeee
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh Lo,

6) DAntOC: ..o , 7) TON ZIAO: oo

8) Noi dang ky b0 KhAu thuONE tr: .......oveeeeeeeeeeeeeeee e

(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xa, huyén, tinh)

0) NOT G RICN NAY: ..eviiieiiieeiee ettt e ettt e et e e e baee e sbeeesssaeesnsseesnseeennsneenns

(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, xi, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dwoc tuyn dUNE: «......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , CO quan tuyen dung: ...........cocoeeeeeeeeereereeeeeeeeennn.

12) Chirc vu (chirc danh) hi€n tai: ........cooveiiiiiiiiiie e

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh AUQC Z1A0: .....oooiiiiiiiieiiece et e e

14) Ngach cong chuc (vién chic): ........ocoooviieine.. ,Mangach: .......coceevrvrennnn.

Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,

Phu cép chuc vu:. ... , Phu cép khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao): .....................

15.2- Trinh d6 chuyén mon a0 NHAL: .............ovoveveeeieeeeeeee oo,

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cip, so cip, chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nuocC: ....ccccvvvevieeeiieenee.

(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong)  (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cén su,........ )

15.5- Ngoai ngit:.....ccovvvveeinnnennnnn. , 15.6-TINhOC: e

(Tén ngoai nglr + Trinh d0 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C........ )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thac:.../.../......

17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 DOT: ....oveveieeeeeeeeeeeeeeee e,
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(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)
18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhét: ........
19) Danh hiéu duoc phong ting ca0 NhAt ...........ocoevueveieeeeeeeeeeeeeeee e,

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan

vauutaq, ...)

20) SO rIONZ CONG tAC: ...veeeiiieeiiieeieeriie et etee e seeetee et e et e s te e st e e saeeeseeenseesnseesnseenseeenneas

21) Khen thuéng: ........................ ,22) KY TUlt: oo

(Hinh thtic cao nhét, nim nio) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, nim nao)

23) Tinh trang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau.......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ............ccccooeiiiinnnn,
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét doc
da cam Dioxin)

25) SO chimg minh nhan dAN: .........o.oveeveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeae Ngay cap: .../.../......

26) SO SO BHXH: ..o

27) bao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghi¢p vy, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

. \ NP .| Vanbang,
A . Chuyén nganh dao Tu thang, ndm - | Hinh thac . i
Tén truong . L B . chung chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao . .
trinh d¢ gi

Y S -

Y S -

v -ood

vl —de

Y S -

Y S -

v -ood

vl -

Ghi chii: Hinh thire ddo tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ct nhan, Ky su ............
28) Tém tit qué trinh cong tac

o o Chtrc danh, chtrc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
Tu thang, nam dén [ . o \
. . thé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian dugce dao tao, bdi dudng veé
thang, nam . n
chuyén moén, nghiép vu,......
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29) bac diém lich st ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tu (tr ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai
bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chic danh, chirc vy, thoi gian lam vi¢c ....)

- Tham gia hoac c6 quan h¢ véi cac td chtre chinh tri, kinh té, x3 hoi nao & nuée ngoai
(1am gi, t6 chuc nao, dit tru s¢ o dau ......... ?):

30) Quan h¢ gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chirc vu,

Moi Ho vi 2 Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai

o va tén ) , . A s R . -

quan h¢ sinh nudc); thanh vién céac to6 chure chinh tri - xa
hoi ........ )
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a) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em ruot

Mobi

quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc);

thanh vién cac t6 chire chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh luong ctia can bo, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ so6

luong

32) Nhan xét, danh gié cua co quan, don vi quan 1y va str dung can bo, cong chure

T61 xin cam doan nhiing 161
khai trén day la dung su that

Nguwoi khai

(Ky tén, ghi ré ho tén)

........... Ngay.......thang......nam .........

Thu trwéng co quan, don vi quan ly
va str dung CBCC
(Ky tén, dong diu)
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DAI TIENG NOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
510 1)1 Y4 PPN Poc lap — Tw do — Hanh phuc
BAN CAM KET

THU'C HIEN NGHIA VU CUA VIEN CHUC
DPUQC CU DI PAO TAO/CONG TAC G NUGC NGOAI
(Thot gian tir 03 thang trd 1€n)

Kinh gui: Lanh dao Pai Tiéng ndi Viét Nam

TOTtEN LAz e e, Sinh NEAY: .oovvieeiieeee e
ChlrC VU Hién 1a (1): e
PoOn Vit oo, Hoc ham, hoc Vi ...evevviiiiiiiiieeeeeee,
SO CMND HOEC NO CRIEUS oo e,
Thoi gian bat dau lam viéc chuyén mén theo Hop dong tir thang .............. NAM ..oovverrennens
Bién ché tir thang ................ NAM .oooveeiiennnns
Dugc ctr di hoc sau dai hoc/cong tac tai nude ngoai (2): ............. Loai hinh (3): ...ccceeeeneee.

Toi cam két thuc hién ding nghia vu ctia ngudi duge Nha nude ctr di dao tao/cong tac &
nudc ngoai nhu sau:

1. Phin d4u hoc tap, nghién ctru dé hoan thanh chuong trinh ddo tao/cong tac dung thoi
han. Néu hét han thi phai xin phép gia han.

2. Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao/cong tac to1 sé vé nuée va cam két thuc hién
nghia vu, lam viéc lau dai cho Nha trudong (it nhidt 5 nam d6i voéi Tién si va 3 nim
d6i voi Thac sy). Toéi xin chap hanh theo sy phan cong coa don vi,
phat huy tinh nang dong, sang tao trong cong tac.

3. Thuong xuyén lién lac (brfmg email, dién thoai, thu,...) v&i Phong T6 chic —
Hanh chinh ctia don vi vé dia chi noi &, noi hoc tap, email va tién do hoc tip, nghién ctru ctia minh.

4. Néu khong thuc hién ding cam két trén day, toi xin hoan toan chiu trach nhi¢ém vé viéc
xtr 1y cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia Pai TNVN, Luat cong chirc, vién chirc va boi hoan
toan b chi phi dao tao theo quy dinh cua Chinh phu.

Ngudi cam két ky tén

Y kién xac nhén, bio linh ciia don vi quén 1y ngudi lao dong

Xac nhan Anh/ Chi .......ccueneeee. ,hién dang 18 (1) coveeevveeieieeeeee cua don
A7 P Pon vi chung t61 cam két thuc hién trach nhiém:

1. Tiép nhan lai va bd tri cong tac phi hop v6i chuyén mén va trinh do dao tao sau khi
cong chirc, vién chirc ¢ tén trén hoan thanh chuong trinh dio tao/cong tac vé nudc.

2. Nhic nhd Anh/ Chj thudng xuyén giit lién lac voi don vi va Phong To chirc - Hanh
chinh cta co quan vé dja chi noi &, noi hoc tap, nghién cuu, chd & va tién do hoc tap, nghién curu.

3. Phdi hop voi cac don vi yéu cau cong chirc, vién chirc ¢6 tén trén thuc hién ding 16i cam
két trén day.

......... ngay.......thang .......nam......
Ch thich: : Thi trudéng don vi

(1) Ghi rd vién chirc bién ché hay hop dong.
(2) Ghi rd theo dang nao (Hoc bong nude ngoai, Nha nude)
(3) Thuc tép sinh, Nghién cttu sinh (Tiéen si), Cao hoc.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN GIA HAN THOI GIAN PAO TAO/CONG TAC DAI HAN

TAI NUOC NGOAI
Kinh guri: )
- Lanh an bai Tiéng ndi Viét Nam;
- Ban T6 churc Can bg;
- Lanh dao don vi nguoi lao dong dang cong tac;............
TN TO1 1A ettt ettt e et e e et e e et e e e tb e e e e bb e e etbeeenbeeeennaeeesaeeanns
Chlrc VU oo, ,Phong: ...

1011 1RV LR
Puoc ctr di hoc & nude ngoai theo Quyét dinh sb.... ngay....thang.... nim ... cua....
Quodc gia dEn AA0 tA0/CONZ TAC: ...iiviuiiieiiieeeiiie ettt ettt e e e e ebe e eeabe e e eraeeensaeeenens

Trinh 0 a0 ta0: ..ccovveeeiieee e chuyén nganh: ..........cccoeveviiieninennnn.
MUC GHCH CRUYEN CONE TAC: vttt e eee e eeeeeeae
Téng thoi gian dao tao/cong tac: ..........o.eee...... ngdy nhap hoc/bat ddu cong tac: ............
Kinh phi d20 ta0/CONEZ tAC: ..cc.eiiiiiiiiiiiiieceee ettt
Ly do XIN @18 han: ..ottt e

Thot glan Xin @18 RAN: ..ottt e et e e e eebe e e e saeeenaeeenes
Kinh phi trong thoi gian gia han (n€u tu tuc phai néi rd, néu co s¢ dao tao nudc

ngoai dai tho phai c6 gidy to xac nhan co tinh phap 1Y): ...ooveriiiiiiie,

Nay t6i viét don nay kinh dé nghi Lanh dao Pai TNVN, Ban T6 chitc Can bg, Lanh

dao don vi.......... xem xét giai quyét cac thu tyc cho t61 dugc gia han thoi gian dao tao,
cong tac theo nguyén vong.

T61 xin tran trong cam on.
Dia chi lién lac:

............. , ngay ..... thang ..... nam ......
Nguoi lam don ky va ghi 10 ho tén

Ghi chu: kém theo cac hd so va xac nhan caa don vi lién quan dén khéa hoc dé ching minh phai ¢ lai hoc tiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO TIEN PO HQC TAP/CONG TAC

(tir ngay ... thang ... nam ............ dén ngay ... thang ... ndm........... )
Kinh giri: oo
L. HO VAtEN: e NamM/NT: e
2. INEAY SINNI Lottt et e et e et e e aeesate e s b e e saeesteenseeenseeanseeenteenseeenneenaeans
3. DANtOC: .o TON ZIAO: woeeeeieeeieeeeieeeee e
4. Nam trang tuyén (d6i voi luu hoc sinh hoc bong):................ Nam di hoc: ..................
5. Pia chi noi 6 tai V1¢t,Nam ................................................................................................
6. CO QUAN CONEG TAC (TOU CO): wvveeneveieeiieeeiieeeeite ettt ette e e tte e e teeesbae e eeseeesbeeesssaeesnsseesnseeennns
7. Dién hoc bong (Hiép dinh/N SNN/Khac, ghi cu EHE): et

8. Nganh hoc & nudc ngoai (ghi tiéng Viét va tiéng Anh):

10. Ngay dén trrong nhap DOC/CONE AC: ........veeveeeeeeeeeeeeeeee oo
11. Ngay bat dAu KNOa NOC/CONE tAC: ...
12. Thoi gian dao ta0/CONG tAC!........c.oveiiiciiiiiiiiii e
13. Pang hoc hoc ky may, thoi gian cOn 1ai: .......cccueieiiiiiiiiieeiece e
14. Dia chi NOT & NUGCT NZOAT ...eieviieiieeiieeiieeieeeiteeiee et esteesaeeseaeesaeeseessseessseessseessaeesseeans
15, E-mail & NUGC NZOAL: ...eeiieviiieiiieeiiie et e eitee et e et e e e ta e e e iaeeeesaeeesssaeesnsseeessseeesssaeesnsseennns
16. Di¢n thoai 11€n h¢ & NUGC NZOAL: .....cccciiieeiiieeiie ettt e e e ve e e aaeeeaaeeenes
17. K&t QUA NOC TAP/CONG TAC .o

18. Ho tén nguoi hudng dan (supervisor) hodc nguoi tu VAN (AdVISET): vovveeeeeeeeeeeeeean.
bia chi e-mail cua nguoi huong QAN VAN oo
19. Kién nghi, @8 XUAL (18U CO):eerverveeeieeeeeeeeeeeeeeeee e
....... ,ngay ... thang ... nam ......
Nguwoi bao cao
(Ky va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

PON XIN TRO LAI CONG TAC SAU KHI HOAN THANH
CHUONG TRINH PAO TAO/CONG TAC DAI HAN TAI NUOC NGOAI

Kinh gui:
- Lanh an Dai Tiéng nd1 Viét Nam;
- Ban T6 chirc Can bg;

- Lanh dao don vi chu quan..........
TENtO1 1A: oo, SHCC: ..o
Ol VU e
DON VI CONG TAC: ittt e ettt e et e e e taeeestbeeeeataeessbeeensbaeeensaeeensseeanns
To61 dugc cu di (dao tao chwong trinh T ien si/Thac si/cong tac dai han), chuyén
nganh............ooooiiiiiiiii a1 tIUONEZ .. , Qubc gia: .............
trNgay....coovvvvvnieennnnn AeN NEAY ..eoeviieeiie e theo quyét dinh s6 .............
Nay t6i dd hoan thanh nhiém vu (hoc tdp, cong tic ) trd vé nubc
ngay......./....... ovieenn. vanhan congtactai ....................... tor ngay ....... oeeanns [viann.
Kinh d& nghi Linh dao Pai TNVN, Ban T6 chic Can bd va Lanh dao don
172 P thu nhan va giai quyét cac ché do co lién quan theo qui dinh.

Tran trong./.

............. , ngay ..... thang ..... nam ......
Nguoi lam don ky va nghi ro ho tén
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PAI TIENG NOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6 /QD-TNVN Ha Noi, ngay  thang nam 2017
‘ QUYET PINH '
Ve viéc cir cong chire, vién chire di boi dwéng ngan han tai................

TONG GIAM POC PAI TIENG NOI VIET NAM

Can ctr Nghi dinh s6 03/2018/ND-CP ngay 04/01/2018 cua Chinh phi quy dinh
chtre ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic ctia Dai Tiéng noéi Viét Nam;

Can ctr Coéng van SO .............. NgAY .....ccevennn. [ vé
VI€C a ettt et e e ;

Cin c¢ TO trinh s ............. ngay ............. (011 : R vé
VI G ut ettt et e e e ;

Xét @& nghi ctia Truong ban Ban T chirc can bd va Trudng ban Ban Hop tac qudc té;

QUYET PINH:

Piéu 1. Cu ong/ba................. , Chic vu:............... ,Pon vii.............. ,
bai Tiéng ndi Viét Nam, ma ngach: .............. , bac:....... , hé s6 luong: ............ , Loai
o PO (Hang........ ) e

e Thoi gian: tungay ............... dénngay................

o Muc diCh: .. o

o Kinh pPhi: ..o e

e Chiam nhit 05 ngay sau khi vé nuéc, ong/ba....................ccoooii... phai

béo céo Tong giam ddc Dai Tiéng néi Viét Nam két qua hodc tap bang van ban va giao
lai HO chiéu cho Ban T6 chitc can bg.

Piéu 2. Chanh Vin phong, Truéng ban Ban T6 chic Can bo, Trudng ban Ban
Hop tac quéc té, Truong ban Ban Ké hoach - Tai chinh, Thu truéng don vi lién quan va

ONG/DA ..o chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: TONG GIAM POC
- Nhu Dbiéu 2;

- B6 Ngoai giao;
- Lanh dao Dai;

- Luu: VT, TCCB.
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GHI CHEP
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